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5 Per quanto riguarda il PO FESR, la Strategia di audit è stata adottata con Determinazione dirigenziale n. E00011 del 
22.09.2015 e, successivamente, aggiornata con Determinazione dirigenziale n. E00015 del 12.10.2016. La Strategia 
del PO FSE Lazio, invece, è stata adottata con Determinazione dirigenziale n. E00010 13.08.2015 e aggiornata con 
Determinazione dirigenziale n. E00011 del 08.08.2016. 
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23 Cfr. EGESIF 14-0011-02 f inal del 27/08/2015. 
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24 Standard IIA 2220 – Ambito di copertura. 
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Autorità verificata
Valutazione per autorità

(categorie da 1 a 4)

Autorità di Gestione
0

Organismo Intermedio
0

Autorità di Certificazione

0

*: molto basso, basso, medio, alto.

firma
il referente incaricato del 
controllo
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Fattori attenuanti/ controlli 
compensativi

con un'incidenza diretta sulla 
valutazione

condotta al livello del sistema

Rischio residuo per la 
regolarità *
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Conclusione generale per
sistema

(categorie da 1 a 4)
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Allegato 1c.  

Verbale di audit di sistema 

 

 

Vers.1.0 – Maggio 2017 
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REGIONE LAZIO 
AUTORITA’ DI AUDIT 

 
PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020 

 
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire) 

 

VERBALE DI AUDIT DI SISTEMA 
 

Numero  

Data  

 
 

Codice Programma Operativo:  

Titolo Programma Operativo:  

Fondo  

Periodo Audit di Sistema  

Autorità di Audit  

Principali Informazioni 

Autorità di Gestione  

Referenti e riferimenti  

Data avvio Audit di Sistema  

Data controllo Data inizio (gg/mm/aaaa) – data fine (gg/mm/aaaa) 

Referenti Autorità di Audit: 

funzionario/Controllore interno/ 

Controllore esterno: 

 

 

Nome – Cognome  

Ufficio 

Nome – Cognome del controllore 

Nome della società esterna 

Organismo Intermedio  
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  - Referenti e riferimenti  

Data avvio Audit di Sistema  

Data controllo Data inizio (gg/mm/aaaa) – data fine (gg/mm/aaaa) 

Referenti Autorità di Audit: 

funzionario/Controllore interno/ 

Controllore esterno: 

 

 

Nome – Cognome  

Ufficio 

Nome – Cognome del controllore 

Nome della società esterna 

Autorità di Certificazione  

  - Referenti e riferimenti  

Data avvio Audit di Sistema  

Data controllo  Data inizio (gg/mm/aaaa) – data fine (gg/mm/aaaa) 

Referenti Autorità di Audit: 

funzionario/Controllore interno/ 

Controllore esterno: 

 

 

Nome – Cognome  

Ufficio 

Nome – Cognome del controllore 

Nome della società esterna 

 
Il giorno_____________, alle ore________________, presso 
___________________________ indirizzo __________________________, i/le 
sottoscritti/e _____________________________, per l’Autorità di Audit del Programma 
_________________, ai sensi dell’articolo 127 del Regolamento (UE) n. 1303/2013, hanno 
svolto specifiche attività di audit sul corretto funzionamento del sistema di gestione e controllo 
del programma operativo sopra indicato. 
 
Nell’ambito delle attività di audit sono state effettuate le verifiche previste dalla check list 
(Allegato 1 al Manuale). 
Nel corso dell’ispezione è stata prelevata copia dei seguenti documenti: 
- ... 
- ... 
- ... 
 
Nel corso dell’ispezione non è stato possibile esaminare i seguenti documenti: 
- ... 
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- ... 
a causa … (specificare le cause che hanno eventualmente limitato l'accesso alla documentazione). 
 
 

 

Firma incaricati dall’AdG/RGA/OI 

 

 

Nome e cognome 
 
Nome e cognome 

 

 

Firma del funzionario Autorità di Audit  
(se presente) 

 

Nome e cognome 
 
Nome e cognome 

 

 

Firma l’Assistenza Tecnica 
all’AdA/supporto tecnico amministrativo 
ADA/società revisione 

Nome e cognome 
 
Nome e cognome 
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• 

• 

• 

• 

• 
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1 Regolamento (UE) n. 480/2014 – Allegato IV e “Guidance on a common methodology for the assessment 
of management and control systems in the Member States - Programming period 2014-2020”– EGESIF 
14-0010 final dell’1.12.2014. 
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2 EGESIF 14-0010-final del 01.12.2014 “Guidance on a common methodology for the assessment of 
management and control systems in the Member States” 
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Allegato 1e.

Tabelle di valutazione per l'audit di sistema

Vers.1.0 - Maggio 2017
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Allegato1e_Tabella valutazione audit sistema.xlsx Foglio di lavoro: 1.Conclusione per RC x Autorità

Riferimento normativo Requisiti chiave (RC) e Criteri di valutazione (CV) Categoria I Categoria II Categoria III Categoria IV

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettere a), b), e) e 
h), articolo 122, paragrafo 2, 
articolo 123, paragrafi 1 e 6, 
articolo 125, paragrafo 1

1.1 Chiara descrizione e ripartizione delle funzioni (organigramma, numero indicativo dei posti assegnati, 
qualifiche e/o esperienza richieste, descrizione delle mansioni), compresa l'esistenza di un accordo formale 
documentato che definisca con chiarezza eventuali compiti delegati dall'AdG agli OI.

1.2 Sono presenti, ai vari livelli di dirigenza e per le diverse funzioni in seno all'AdG e agli OI, il personale 
necessario e la dovuta competenza, tenuto conto del numero, delle dimensioni e della complessità dei 
programmi interessati, compresi eventuali opportuni accordi di esternalizzazione.

1.3 Conformità al principio di separazione delle funzioni in seno alla stessa AdG, ove appropriato e, in 
particolare, nel caso in cui lo Stato membro abbia deciso di mantenere la funzione di certificazione all'interno 
della stessa struttura amministrativa dell'AdG, nonché tra l'AdG e altri organismi coinvolti nel sistema di gestione 
e controllo (l'AdC e/o i relativi OI, l'AdA e/o altri organismi di audit).

1.4 Esistono procedure e manuali completi e adeguati, opportunamente aggiornati, che riguardano tutte le 
principali attività svolte in seno all'AdG e agli OI, comprese procedure di monitoraggio per le irregolarità e per il 
recupero degli importi indebitamente versati.

1.5 Sono in atto adeguate procedure volte ad assicurare un controlo effettivo dei compiti delegati agli OI sulla 
base di opportuni meccanismi di reporting (esame della metodologia dell'OI, revisione periodica dei risultati 
riportati dall'OI, compresa, ove possibile, la ripetizione a campione dell'attività svolta dall'OI).

1.6 Tenuto conto del principio di proporzionalità, esiste una stuttura di riferimento volta ad assicurare che si 
effettui un'appropriata gestione dei rischi, ove necessario e, in particolare, in caso di modifiche significative delle 
attività e di cambiamenti delle strutture di gestione e di controllo.

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettera c), articolo 
125, paragrafo 3

2.1 L'AdG ha elaborato procedure e criteri di selezione adeguati, da sottoporre all'approvazione del comitato di 
sorveglianza, che: a) garantiscono il contributo delle operazioni al conseguimento degli obiettivi e dei risultati 
specifici della pertinente priorità; b) sono non discriminatori e trasparenti e c) tengono conto della promozione 
della parità tra uomini e donne e dei principi di sviluppo sostenibile, di cui agli articoli 7 e 8 del RDC.

2.2 Gli inviti a presentare candidature devono essere pubblicati 7. Gli inviti a presentare proposte sono 
pubblicizzati in modo tale da rivolgersi
a tutti i potenziali beneficiari e contengono una descrizione chiara della procedura di selezione utilizzata nonché 
dei diritti e degli obblighi dei
beneficiari.
2.3 Tutte le camdodature pervenute deono essere registrate3. Le candidature devono essere registrate all'atto 
della ricezione, la prova del recapito è consegnata a ciascun candidato e sono conservati i documenti relativi allo 
stato di approvazione di ciascuna candidatura. CV di minore importanza

2.4 Le candidature/i progetti dovranno essere valutati in conformità ai criteri applicabili. La valutazione è condotta 
in maniera coerente e non discriminatoria. I criteri/i punteggi utilizzati dovranno essere conformi a quelli approvati 
dal comitato di sorveglianza e indicati nell'invito. Nel valutare le candidature/i progetti, l'AdG si accerta che gli 
esaminatori dispongano della necessaria competenza e indipendenza.
2.5 Le decisioni di accoglimento o di rigetto di candidature o progetti dovranno essere assunte da un soggetto 
opportunamente autorizzato in seno all'organismo responsabile designato, i risultati dovranno essere comunicati 
al candidato per iscritto in un accordo o in una decisione (o documento analogo), con una chiara indicazione dei 
motivi per i quali la domanda è stata accolta o respinta. La procedura di ricorso e le
relative decisioni dovranno essere pubblicate.

CV di minore importanza

Reg. 1303/2013

Articolo 125, paragrafo 3, 
lettera c)

3.1 Adeguata comunicazione ai beneficiari dei loro diritti e obblighi, in particolare per quanto riguarda le norme di 
ammissibilità nazionali stabilite per il programma, le norme dell'Unione applicabili in materia di ammissibilità, le 
condizioni specifiche per il sostegno di ciascuna operazione riguardanti i prodotti o i servizi da fornire nell'ambito 
dell'operazione, il piano finanziario, il termine per l'esecuzione, i requisiti
riguardanti la contabilità separata o i codici contabili adeguati, le informazioni da conservare e comunicare. 
Anche gli obblighi in materia di informazione e pubblicità dovranno essere esplicitati e comunicati con chiarezza.

3.2 Esistenza di norme nazionali chiare e non ambigue in materia di ammissibilità definite per il programma.
3.3 Esistenza di una strategia atta a garantire che i beneficiari abbiano accesso alle informazioni necessarie e 
ricevano orientamenti di livello adeguato (volantini, opuscoli, seminari, workshop, siti web ecc.).

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettere c) e h), 
articolo 125, paragrafo 4,
lettera a), e paragrafi 5 e 6

4.1 Le verifiche di gestione comprendono:
a) verifiche amministrative rispetto a ciascuna richiesta di rimborso presentata dai beneficiari;
b) verifiche sul posto delle operazioni: le verifiche sul posto da parte dell'AdG e dei relativi OI dovranno essere 
eseguite quando il progetto è ben avviato sia sul piano della realizzazione materiale sia su quello finanziario (ad 
esempio nel caso delle misure relative alla formazione).

4.2 Le verifiche in loco di singole operazioni possono essere svolte a campione dall'AdG o dai relativi OI. 
4.3 Dovranno essere predisposte procedure scritte e liste di controllo esaustive da utilizzare per le verifiche di 
gestione al fine di rilevare eventuali inesattezze rilevanti. 
4.4 Sarà necessario conservare i documenti comprovanti: a) le verifiche amministrative e le verifiche in loco, 
comprese le attività svolte e i risultati ottenuti; b) il seguito dato alle risultanze delle verifiche. Tali registrazioni 
costituiscono la documentazione giustificativa e le informazioni di supporto per la sintesi annuale che sarà 
preparata dall'AdG.

4.5 Esistenza di procedure approvate dall'AdG per garantire che l'AdC riceva tutte le necessarie informazioni 
circa le verifiche svolte ai fini della certificazione. Le verifiche di gestione dovranno essere concluse nei tempi 
prescritti per la certificazione della spesa nell'ambito di conti di un dato esercizio contabile.

Requisito essenziale

Requisito essenziale

Traduzione e aggiornamento normativo dell'Annex II della EGESIF 14-0010 final del 01/12/2014 "Guidance on a common methodology for the assessment of management and control systems in the Member States - Programming period 2014-2020"

Criteri di valutazione

Criteri di valutazione

3. Informazioni adeguate ai beneficiari sulle condizioni applicabili in relazione alle operazioni 

selezionate

Criteri di valutazione

4. Verifiche di gestione adeguate

Categorie di valutazione*

AUTORITA’ DI GESTIONE

1. Adeguata separazione delle funzioni e sistemi adeguati di predisposizione delle relazioni e di 

sorveglianza nei casi in cui l'autorità responsabile affidi l'esecuzione dei compiti a un altro organismo

Criteri di valutazione

2. Selezione appropriata delle operazioni

Vademecum per le attività di controllo di II livello - Pagina 3
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Allegato1e_Tabella valutazione audit sistema.xlsx Foglio di lavoro: 1.Conclusione per RC x Autorità

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettera g), articolo 
122, paragrafo 3, articolo 
140, articolo 125, paragrafo 
4, lettera d) e paragrafo 8

5.1 I documenti contabili dettagliati e i documenti giustificativi delle operazioni sono conservati al livello di di 
dirgenza appropriato (ad esempio, il capitolato d'onere e il piano finanziario dell'operazione, i progressi compiuti 
rispetto alle realizzazioni e ai risultati e le relazioni di controllo, i documenti riguardanti la domanda, l'esame, la 
selezione, l'approvazione delle sovvenzioni e le procedure di gara e di
aggiudicazione nonché le relazioni sulle ispezioni effettuate sui beni e servizi cofinanziati) e forniscono le 
informazioni precisate all'articolo 25, paragrafo 1, del regolamento delegato. Il sistema contabile consente 
l'identificazione sia dei beneficiari sia degli altri organismi coinvolti e la giustificazione del pagamento.
5.2 L'AdG conserva i dati relativi all'identità e all'ubicazione degli organismi che conservano i documenti 
giustificativi relativi alle spese e agli audit, compresi tutti i documenti necessari a garantire una pista di controllo 
adeguata, che potranno essere in formato elettronico in caso di scambio elettronico di dati tra i beneficiari e gli 
organismi pertinenti, ai sensi dell'articolo 122, paragrafo 3, del RDC.
5.3 Sono in atto procedure che assicurano che tutti i documenti necessari per garantire una pista di controllo 
adeguata siano conservati secondo quanto disposto dall'articolo 140 del RDC, relativo alla disponibilità dei 
documenti.

CV di minore importanza

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettera d), articolo 
112, paragrafo 3, articolo 
122, paragrafo 3, articolo 
125, paragrafo 2, lettere a), 
d) e e), paragrafo 4, lettera d) 
e paragrafo 8, articolo 140

21. Esistenza di sistemi computerizzati adeguati
all'allegato III del regolamento delegato, compresi dati relativi a indicatori, risultati e dati relativi ai progressi del 
programma nel raggiungimento degli obiettivi, forniti dall'AdG a norma dell'articolo 125, paragrafo 2, lettera a), 
del RDC. Per le operazioni sostenute dal FSE, dovranno essere compresi i dati sui singoli partecipanti e, se 
necessario, una ripartizione per sesso dei dati sugli indicatori ove richiesto dal FSE.
6.2 Sono in atto adeguate procedure per consentire l'aggregazione dei dati laddove necessaria ai fini della 
valutazione, degli audit nonché per la preparazione delle domande di pagamento e dei bilanci, delle sintesi 
annuali, della relazione di attuazione annuale e della relazione di attuazione finale, comprese le relazioni sui dati 
finanziari, presentate alla Commissione.

6.3 Sono in atto procedure adeguate per garantire: a) la sicurezza e la gestione di questo sistema informatizzato, 
l'integrità dei dati tenuto conto degli standard riconosciuti a livello internazionale, quali le norme ISO/IEC 
27001:2013 e ISO/IEC 27002:2013, la riservatezza dei dati, l'autenticazione del mittente e la conservazione dei 
dati e dei documenti, segnatamente a norma dell'articolo 122, paragrafo 3, dell'articolo
125, paragrafo 4, lettera d), dell'articolo 125, paragrafo 8, e dell'articolo 140 del RDC; e (b) la tutela delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettera h), articolo 
122, paragrafo 2, articolo 
125, paragrafo 4, lettera c)

7.1 Prima di avviare l'attuazione dei programmi, l'AdG svolge un'analisi dei rischi di frode valutando la probabilità 
e l'impatto dei rischi di frode pertinenti ai processi principali dell'attuazione dei programmi. La valutazione dei 
rischi di frode dovrebbe, idealmente, essere condotta ogni anno, oppure ogni due anni, in base ai livelli di rischio. 
I risultati della valutazione dovranno essere approvati dai dirigenti dell'AdG.

7.2 Le misure antifrode sono strutturate attorno ai quattro elementi chiave del ciclo della lotta antifrode: 
prevenzione, rilevamento, correzione e repressione.
7.3 Sono in atto misure preventive adeguate e proporzionate, mirate alle situazioni specifiche, al fine di ridurre il 
rischio di frode residuo ad un livello accettabile (ad esempio dichiarazione di principi, codice di condotta, linea 
adottata nelle comunicazioni dall'alto, assegnazioni dei compiti, azioni formative e di sensibilizzazione, analisi dei 
dati e costante consapevolezza dei segnali di allarme e degli indicatori di frode).
7.4 Esistono adeguate misure di rilevamento dei punti critici ("cartellini rossi") che sono attuate in maniera 
efficace.
7.5 Sono in atto misure adeguate che assicurano, per il caso in cui venga individuato un caso di sospetta frode, 
dei meccanismi chiari sia per il reporting di casi sospetti di frode sia di carenze nei controlli, in modo tale da 
garantire un sufficiente coordinamento con l'AdA, le autorità investigative competenti dello Stato membro, la 
Commissione e l'OLAF.
7.6 Sono in atto processi adeguati per dare seguito a eventuali casi sospetti di frode e ai relativi recuperi dei fondi 
dell'UE che sono stati spesi in maniera fraudolenta.
7.7 Esistono procedure di follow-up che consentono di esaminare eventuali processi, procedure o controlli 
connessi alla frode potenziale o effettiva e di utilizzare i dati così ottenuti ai fini del successivo riesame della 
valutazione dei rischi di frode.

Reg. 1303/2013

Articolo 125, paragrafo 4, 
lettera e)

8.1 Per la preparazione del resoconto annuale, sono in atto procedure adeguate per: a) riesaminare 
opportunamente e dare seguito ai risultati finali di tutte le attività di audit e di tutti i controlli eseguiti dagli 
organismi pertinenti ciascun programma, comprese le verifiche di gestione svolte dall'AdG o eseguite per conto 
di quest'ultima dagli OI, le attività di audit svolte dall'AdA o sotto la sua supervisione e le attività di audit dell'UE; 
b) analizzare la natura e la portata degli errori e delle debolezze individuate nei sistemi e garantire che sia dato 
seguito a tali carenze (azioni correttive intraprese o programmate); c) attuare azioni preventive e correttive 
qualora siano individuati errori sistemici.
8.2 La dichiarazione di gestione dovrà essere basata sul resoconto annuale e dovrà essere elaborata secondo il 
modello stabilito nel pertinente regolamento di esecuzione della Commissione.
8.3 L'attività di preparazione del resoconto annuale e della dichiarazione di gestione dovrà essere 
opportunamente documentata.
8.4 Il resoconto annuale e la dichiarazione di gestione nonché le informazioni di supporto e i documenti 
giustificativi sono messi a disposizione dell'AdA in tempo utile per consentirle di svolgere la sua valutazione. A tal 
fine è stabilito un adeguato calendario interno.

Criteri di valutazione

Requisito essenziale

7. Efficace attuazione di misure antifrode proporzionate

5. Esistenza di un sistema efficace idoneo ad assicurare che tutti i documenti relativi alle spese e agli 

audit siano conservati per garantire un'adeguata pista di controllo

Criteri di valutazione

Criteri di valutazione

6. Sistema affidabile di raccolta, registrazione e conservazione dei dati a fini di sorveglianza, 

valutazione, gestione finanziaria, verifica e audit, collegato anche ai sistemi per lo scambio elettronico 

di dati con i beneficiari

8. Procedure appropriate per preparare la dichiarazione di gestione e il riepilogo annuale delle 

relazioni finali di audit e dei controlli effettuati

Criteri di valutazione
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Allegato1e_Tabella valutazione audit sistema.xlsx Foglio di lavoro: 1.Conclusione per RC x Autorità

Riferimento normativo Requisiti chiave (RC) e Criteri di valutazione (CV) Categoria I Categoria II Categoria III Categoria IV

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettere a), b) e 
e), articolo 123, paragrafi 2 
e 6, articolo 126

9.1. Chiara descrizione e ripartizione delle funzioni (organigramma, numero indicativo dei posti assegnati, 
qualifiche e/o esperienza richieste, descrizione delle mansioni), compresa l'esistenza di un accordo formale 
documentato che definisca con chiarezza eventuali compiti delegati dall'AdC agli OI.

9.2. Adeguato numero di risorse competenti impiegate ai vari livelli e per le diverse funzioni in seno all'AdC, 
tenuto conto del numero, delle dimensioni e della complessità dei programmi in questione, compresi eventuali 
opportuni accordi di esternalizzazione.

9.3. Conformità al principio di separazione delle funzioni in seno all'organizzazione dell'AdC, ove appropriato e, in 
particolare, nel caso in cui lo Stato membro abbia deciso di mantenere la funzione di certificazione all'interno 
della stessa struttura amministrativa dell'AdG, nonché tra l'AdC e altre autorità coinvolte nel sistema di gestione 
e controllo (l'AdG e/or i relativi OI, l'AdA e/o altri organismi di audit).

9.4. Procedure e manuali completi e adeguati, opportunamente aggiornati, che riguardano tutte le principali 
attività svolte in seno all'AdC e agli OI, comprese procedure di rilevamento e monitoraggio delle irregolarità 
(irregolarità segnalate dagli OI o rilevate dall'AdC) e per il recupero di importi pagati indebitamente.

9.5 Sono in atto procedure e disposizioni adeguate per monitorare e controllare efficacemente l'esecuzione dei 
compiti delegati agli OI sulla base di opportuni meccanismi di reporting (esame della metodologia dell'OI, analisi 
periodica dei risultati comunicati dall'OI compresa, ove possibile, la ripetizione a campione dell'attività svolta 
dall'OI).

9.6 Un sistema per assicurare che si effettui un'appropriata gestione dei rischi ove necessario.
Reg. 1303/2013

Articolo 126, lettere a), e) e f)

10.1. Procedure adeguate, ove opportuno, per garantire che l'AdC riceva e prenda in considerazione informazioni 
adeguate trasmesse dall'AdG e/o dai relativi OI in merito alle verifiche di gestione di primo livello svolte, nonché i 
risultati delle attività di audit svolte dall'AdA o sotto la sua supervisione. 
10.2. Definizione dettagliata dei controlli, delle responsabilità e del flusso di lavoro in relazione al processo di 
certificazione.

Reg. 1303/2013

Articolo 126, lettere d) e g)

11.1. È mantenuta una contabilità informatizzata adeguata delle spese dichiarate alla Commissione.
11.2. Sono in atto procedure adeguate per mantenere una contabilità informatizzata completa e accurate delle 
spese presentate ai fini della certificazione dall'AdG, compreso il corrispondente contributo pubblico versato ai 
beneficiari.
11.3. Garantire una pista di controllo adeguata attraverso un sistema di registrazione e conservazione 
informatizzata dei dati contabili per ciascuna operazione, che gestisce tutti i dati necessari per la preparazione 
delle domande di pagamento e dei bilanci. La pista di controllo in seno all'AdC dovrà consentire la riconciliazione 
tra le spese dichiarate alla Commissione e le dichiarazioni di spesa ricevute dall'AdG/dagli OI.

CV di minore importanza

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettera h), articolo 
137, paragrafo 1, lettera b), e 
paragrafo 2

12.1. Sono in atto procedure adeguate ed efficaci per conservare documenti completi e accurati che comprovino 
gli importi ritirati e recuperati nel corso del periodo contabile, gli importi da recuperare al termine del periodo 
contabile e i recuperi effettuati a norma dell'articolo 72, lettera h), e dell'articolo 137, paragrafo 1, lettera b, del 
RDC, e che dimostrino che gli importi non recuperabili riportati nei conti corrispondono agli importi iscritti nei 
sistemi contabili.

12.2 Sono mantenute adeguate registrazioni contabili per comprovare che le spese sono state escluse dai conti 
in conformità all'articolo 137, paragrafo 2, del RDC, se del caso, e che tutte le rettifiche richieste si riflettono nei 
conti del periodo contabile in questione.

Reg. 1303/2013

Articolo 72, lettera h); articolo 
126, lettere b), c) e h); 
articolo 137

13.1. Sono in atto adeguate procedure per preparare i bilanci e certificarne la completezza, l'esattezza e la 
veridicità e per assicurare che le spese in essi iscritte sono conformi al diritto applicabile e sono state sostenute 
in rapporto ad operazioni selezionate per il finanziamento conformemente ai criteri applicabili al programma.

13.2. Esistono procedure adeguate per garantire che le spese contabilizzate corrispondano ai pagamenti 
intermedi dichiarati nell'esercizio contabile previa rettifica di eventuali errori materiali e detrazione di tutti gli 
importi irregolari individuati attraverso gli audit e le verifiche di gestione e ritirati o recuperati nell'esercizio 
contabile in questione, e previo ritiro temporaneo di qualsiasi spesa di cui si stia valutando
l'ammissibilità al momento della preparazione dei bilanci. I conti devono riflettere anche le rettifiche di errori 
materiali.

13.3. Esistono procedure adeguate per garantire che gli importi recuperati, da recuperare, ritirati da precedenti 
richieste di pagamento intermedio e non recuperabili si riflettano opportunamente nei conti. La procedura 
dovrebbe garantire la tenuta di una contabilità degli importi recuperabili e degli importi ritirati a seguito della 
soppressione totale o parziale del contributo a un'operazione. Gli importi recuperati
sono restituiti prima della chiusura del programma detraendoli dalla dichiarazione di spesa successiva.

13.4. I conti sono messi, in tempo utile, a disposizione dell'AdG a titolo informativo e dell'AdA ai fini della sua 
valutazione. A tal fine è predisposto un adeguato calendario interno.

13.5 Esistono procedure adeguate per garantire la trasmissione tempestiva dei conti alla Commissione, secondo 
quanto prescritto dall'articolo 59, paragrafo 5, del regolamento finanziario.

CV di minore importanza

* Categoria 1, 2, 3, 4, come definite dall'Allegato IV del regolamento (UE) n. 480/2014.

Requisito essenziale

Criteri di valutazione

12. Contabilità appropriata e completa degli importi recuperabili, recuperati e ritirati

Criteri di valutazione

10. Procedure appropriate per la compilazione e la presentazione delle domande di pagamento

Criteri di valutazione

Categorie di valutazione*

AUTORITA’ DI CERTIFICAZIONE

Criteri di valutazione

13. Procedure appropriate per la compilazione e la certificazione della completezza, accuratezza e 

veridicità dei conti annuali

Criteri di valutazione

11. Tenuta di una contabilità informatizzata adeguata delle spese dichiarate e del corrispondente 

contributo pubblico

9. Adeguata separazione delle funzioni e sistemi adeguati di predisposizione delle relazioni e di 

sorveglianza nei casi in cui l'autorità responsabile affidi l'esecuzione dei compiti a un altro organismo
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Allegato1e_Tabella valutazione audit sistema.xlsx Foglio di lavoro: 2. Conclusione per Autorità

Requisiti chiave (RC) e Criteri di valutazione (CV) Categoria I Categoria II Categoria III Categoria IV

CONCLUSIONE AUTORITA' DI GESTIONE

Traduzione e aggiornamento normativo dell'Annex II della EGESIF 14-0010 final del 01/12/2014 "Guidance on a common methodology for the assessment of management and 
control systems in the Member States - Programming period 2014-2020"

Requisito essenziale

Requisito essenziale

Requisito essenziale

8. Procedure appropriate per preparare la dichiarazione di gestione e il riepilogo annuale delle relazioni 

finali di audit e dei controlli effettuati

7. Efficace attuazione di misure antifrode proporzionate

6. Sistema affidabile di raccolta, registrazione e conservazione dei dati a fini di sorveglianza, valutazione, 

gestione finanziaria, verifica e audit, collegato anche ai sistemi per lo scambio elettronico di dati con i 

beneficiari

5. Esistenza di un sistema efficace idoneo ad assicurare che tutti i documenti relativi alle spese e agli 

audit siano conservati per garantire un'adeguata pista di controllo

4. Verifiche di gestione adeguate

3. Informazioni adeguate ai beneficiari sulle condizioni applicabili in relazione alle operazioni selezionate

2. Selezione appropriata delle operazioni

Categorie di valutazione*

AUTORITA' DI GESTIONE

1. Adeguata separazione delle funzioni e sistemi adeguati di predisposizione delle relazioni e di 

sorveglianza nei casi in cui l'autorità responsabile affidi l'esecuzione dei compiti a un altro organismo
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Allegato1e_Tabella valutazione audit sistema.xlsx Foglio di lavoro: 2. Conclusione per Autorità

Requisiti chiave (RC) e Criteri di valutazione (CV) Categoria I Categoria II Categoria III Categoria IV

CONCLUSIONE AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

firma 

Requisito essenziale
13. Procedure appropriate per la compilazione e la certificazione della completezza, accuratezza e 

veridicità dei conti annuali

12. Contabilità appropriata e completa degli importi recuperabili, recuperati e ritirati

11. Tenuta di una contabilità informatizzata adeguata delle spese dichiarate e del corrispondente 

contributo pubblico

10. Procedure appropriate per la compilazione e la presentazione delle domande di pagamento

Categorie di valutazione*

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

9. Adeguata separazione delle funzioni e sistemi adeguati di predisposizione delle relazioni e di 

sorveglianza nei casi in cui l'autorità responsabile affidi l'esecuzione dei compiti a un altro organismo
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DICHIARAZIONE SULLA INSUSSISTENZA DI CAUSE DI 
INCOMPATIBILITÀ’ 

 

 

Vers.1.0 – Maggio 2017 
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DICHIARAZIONE SULLA INSUSSISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ 
AI SENSI DEL D.LGS. 39/2013 

AUDIT DI OPERAZIONE 

 

Io sottoscritto/a ________________, nato/a a_________________ il_____________________, 

residente a _______________________, in relazione al conferimento dell’incarico relativo allo svolgimento 

dell’audit dell’operazione di cui alla tabella seguente, valendomi delle disposizioni di cui al D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445, consapevole delle sanzioni previste dall’art. 76 della normativa suindicata per le ipotesi di falsità in 

atti e dichiarazioni mendaci nonché delle conseguenze di cui all'art. 75, comma 1, del medesimo D.P.R. e di cui 

all’art. 20, comma 5, del D. Lgs. 39/2013, sotto la mia personale responsabilità 

PO/ASSE/LdA 
COD. 

OPERAZIONE 
TITOLO OPERAZIONE SOGGETTO BENEFICIARIO COMUNE 

     

DICHIARO 

- di avere/non avere, nei due anni antecedenti il conferimento dell’incarico, svolto incarichi o ricoperto 

cariche nelle imprese oggetto di esame nell’audit relativo all’operazione sopra indicata; 

- di avere/non avere parenti e/o affini entro il secondo grado, il coniuge o il convivente che abbiano interessi 

con le imprese oggetto di esame nell’audit relativo all’operazione sopra indicata; 

- la sussistenza/non sussistenza di interessi finanziari e di potenziali conflitti di interesse con le imprese 

oggetto di esame nell’audit relativo all’operazione sopra indicata; 

Dichiaro inoltre di impegnarmi, al sopraggiungere, nel corso dell’incarico, di una causa di incompatibilità 

contemplata, a darne tempestiva comunicazione all’Autorità di Audit. 

Data ________________      Firma del dichiarante 

________________ 

La presente dichiarazione sarà inserita nel fascicolo relativo all’audit dell’operazione. 
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AUTORITA’ DI AUDIT                                           VIA  del Serafico, 121   TEL. +39.06.51688635 
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        ALLEGATO 2b 

 
 
 
Prot. ………………….                          Roma li……………… 
    
  

All’ Autorità di Gestione del POR FSE/FESR  
 Regione Lazio 2014-2020/Organismo  

Intermedio 
 

e p.c  All’   Autorità di Certificazione 
    

 LORO SEDI 
 
 
 
Oggetto:  POR FSE/FESR Lazio 2007-2013 – Audit sulle operazioni sulla spesa 

certificata alla CE nel xxxxxx.  
Comunicazione selezione operazioni e consegna documentazione. 

 
 
Si comunica che, nell’ambito delle attività di controllo delle operazioni sulle operazioni cofinanziate 
dal Programma Operativo in oggetto, sulla spesa certificata ala CE nel 20XX,  sono stati estratti a 
campione  n. X progetti rientranti nelle competenze di codesta Autorità di Gestione/Organismo 
Intermedio di cui alla tabella allegata (All. 1) 

E’ necessario, pertanto, per un esauriente svolgimento dei controlli, che venga predisposta e resa 
disponibile tutta la documentazione relativa alla gestione delle operazioni, compreso il formulario 
dell’accreditamento del Soggetto attuatore riferito al periodo di attuazione dell’operazione. 

La data per la consegna e l’acquisizione della documentazione è fissata per i giorni indicati 
nell’allegato di cui sopra alle ore …..  presso gli uffici della scrivente struttura. 

Si chiede di comunicare via email all’indirizzo ………………….. i nominativi dei referenti delle 
operazioni che parteciperanno all’incontro entro e non oltre il gg/mm/aaaa. 
 
 
 
                 LA DIRIGENTE 
                   (……….) 
   
 
 
 
 
ALLEGATO 1 
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Numero 
progressi
vo 

Codice 
progetto 

Azione Asse Obiettivo 
specifico 

Titolo 
del 
progetto 

Soggetto 
attuatore/beneficiario 

Importo 
da 
controllare 

Data 
incontro 
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MEMORANDUM AUDIT DI OPERAZIONE 
 
 
 

Vers.1.0 – Maggio 2017 
  

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



 

2 

 

POR FSE/FESR Lazio 2014-2020 
 Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i. - Regolamento (CE) n. 480/2014 e s.m.i. 

 
MEMORANDUM DELLA PIANIFICAZIONE DELL’AUDIT DI OPERAZIONE 

 

Asse  

Obiettivo Specifico  

Codice Progetto  

Codice Azione   

Codice CUP  

Titolo Azione  

Tipologia Operazione 
Erogazione di finanziamenti tramite avviso pubblico (attività formativa o non formativa) 
Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari (voucher, borse di studio,Impresa,ecc) 
Acquisizione di beni e servizi, lavori pubblici  

Beneficiario 
Denominazione 
Indirizzo (sede legale) 

Attuatore 
ADG/OI 
Indirizzo 

Data dell’audit 
Data inizio (gg/mm/aaaa) (data comunic.ne avvio audit) – data fine (gg/mm/aaaa)(data 

rapporto da inserire a seguito di quality review) 

Data campionamento 

operazione 
gg/mm/aaaa 

 

  

 

 

 

 
REGIONE LAZIO 

SEGRETARIATO GENERALE 
AUTORITA’ DI AUDIT DEI PROGRAMMI FESR  E FSE 

      COFINANZIATI DALL’UNIONE EUROPEA 

 

Via del Serafico 121 - 00142 Roma - Italia - Tel. 0039.06.51688635 - 
auditcomplazio@regione.lazio.it 
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Costo dell’operazione - Investimento ammesso 

Cofinanziamento 

nazionale/regionale 

Cofinanziamento 

UE 

Cofinanziamento 

privato 
Importo Totale 

    

 
Spesa certificata sottoposta a controllo 

Cofinanziamento 

nazionale/regionale 

Cofinanziamento 

UE 

Cofinanziamento 

privato 
Importo Totale 

    

 
 

A. Informazioni preliminari 

 

1. Descrizione dell’Ente sottoposto ai controlli 

1.0 Background • Include in particolare informazioni su: Programma operativo; 

• Macroprocesso dell’operazione (acquisizione di beni e servizi, 

realizzazione di opere e lavori pubblici, erogazione di aiuti); 

• Modalità di selezione dell’operazione e di assegnazione del 

contributo e di selezione del beneficiario (avviso pubblico, 

gara d’appalto, gestione diretta, …). 

1.1 Ente Beneficiario 

sottoposto a controllo 

Include in particolare informazioni su: 

• Nominativo del Beneficiario/Soggetto attuatore 

• Riferimenti (indirizzo, referente, e-mail) 

• Funzioni/Attività finanziata  

1.2 Presenza di Co-

finanziamento e, dove 

applicabile, di ulteriori 

risorse 

Include in particolare informazioni su: 

• Come il co-finanziamento viene assicurato 

Verificare la presenza di eventuali risorse addizionali 

1.3 Spesa Controllata  • Importo Controllato 

1.4 Controllo  Include in particolare informazioni su: 

• Modalità di svolgimento delle verifiche amministrative e delle 

verifiche in loco relative all’operazione 

• Verifica dei controlli di I livello effettuati in relazione 

all’operazione 

1.5 La pista di 

controllo/Fascicolo di 

progetto 

Include in particolare informazioni su: 

• Disponibilità e reperibilità dei documenti 

2. Rischi 

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



 

4 

 

2.1 Rischi da considerare Considerare: 

• Rischi inerenti (da specificare in relazione alle 

tipologie/caratteristiche dell’operazione cfr analisi rischi della 

strategia) 

• Rischi di controllo 

 

B. Obiettivi e portata dell’audit 

 

1. Obiettivi dell’audit 

Gli obiettivi dell’audit dovrebbero essere definiti più precisamente possibile così da fornire un punto 

di riferimento, evitando lavoro dispendioso e non necessario, e permettendo al team che si occupa 

dell’audit di trarre le conclusioni al riguardo. Gli obiettivi dell’audit delle operazioni sono diretti ad 

accertare l’effettività, la correttezza e l’ammissibilità delle spese relative alle operazioni realizzate 

nell’ambito del Programma Operativo e, come obiettivo finale, contribuiscono in modo significativo 

alla valutazione sull’affidabilità del Sistema di Gestione e Controllo. 

 In particolare, gli obiettivi dell’audit delle operazioni sono relativi alla verifica dei seguenti elementi: 

a) l’operazione rispetta i criteri di selezione del programma operativo, è stata attuata conformemente 

alla decisione di approvazione e rispetta, se del caso, tutte le condizioni relative alla funzionalità, 

all’impiego o agli obiettivi da raggiungere;  

b) la spesa dichiarata corrisponde ai documenti contabili e ai documenti giustificativi conservati dal 

beneficiario;  

c) la spesa dichiarata dal beneficiario è conforme alle norme comunitarie e nazionali;  

d) il contributo pubblico è stato pagato al beneficiario in conformità da quanto previsto dalla 

normativa comunitaria. 

 

Gli obiettivi dell’audit dell’operazione sono assicurati in particolare attraverso le seguenti verifiche: 

 

• Verifica della correttezza della procedura di selezione dell’operazione e assegnazione del 

contributo nel rispetto dei criteri di selezione del programma operativo. 

• Verifica della esistenza e della operatività del Beneficiario/Soggetto attuatore selezionato 

nell’ambito del Programma, asse prioritario, Gruppo di Operazioni (con particolare riferimento 

ai Beneficiari privati). 

• Verifica della sussistenza di tutta la documentazione amministrativo-contabile in originale. 

• Verifica della documentazione amministrativa relativa all’operazione che dimostri il suo corretto 

finanziamento a valere sul Programma, in particolare: 

o il rispetto della normativa e la correttezza, rispetto al PO, delle procedure per 

l’informazione ai potenziali beneficiari mediante la verifica della presenza dei contenuti 

minimi negli avvisi pubblici o negli atti di gara, per la selezione degli stessi beneficiari, delle 
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modalità di pubblicizzazione e dei mezzi e/o canali utilizzati;  

o l’esistenza di adeguate procedure per l’acquisizione e il protocollo delle domande di 

contributo o delle offerte di gara;  

o la correttezza dell’organizzazione delle modalità di selezione delle domande /offerte in 

relazione alla costituzione della commissione di valutazione e dell’applicazione dei criteri per 

la formulazione della graduatoria dei partecipanti;  

o l’esistenza di un contratto/convenzione sottoscritto da organismo erogatore e organismo 

beneficiario che regoli i rapporti tra le parti rispetto alle modalità di utilizzo del contributo, 

alle condizioni e tempistica per la realizzazione di opere pubbliche, alle caratteristiche dei 

beni da acquisire, etc, nonché l’attuazione dell’operazione conformemente a tale decisione di 

approvazione. 

• Verifica della completezza, della coerenza e della correttezza dal punto di vista normativo della 

documentazione giustificativa di spesa, in particolare: 

o controllo corrispondenza dei requisiti; 

o controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;  

o controllo ottemperanza prescrizioni; 

o controllo conformità della realizzazione. 

• Verifica della completezza, della coerenza e della correttezza dal punto di vista formale 

(civilistico-fiscale) della documentazione giustificativa di spesa (fatture quietanzate o documenti 

probatori equivalenti). 

• Verifica della veridicità/ammissibilità della spesa dichiarata dal soggetto attuatore, l’efficacia e 

l’efficienza gestionale nel rispetto delle normative comunitarie, nazionali e regionali in materia, 

ed in particolare:  

o L’effettività: effettivo esborso monetario; 

o La realità: si basa sulla sussistenza dei beni/servizi acquisiti/resi (analisi documenti di 

registrazione: registri presenza, time sheet, libro magazzino, libro cespiti ammortizzabili, 

libro inventari, libro matricola, ecc.);  

o L’inerenza: collegamento funzionale e temporale tra le spese imputate e azione realizzata;  

o La legittimità: esame dei documenti elementari (fatture, buste paga, etc), verifica regolarità e 

contabilizzazione in contabilità (obblighi civilistico-fiscali di registrazione contabile);  

o La veridicità: corrispondenza tra importo dichiarato e il riscontro con i documenti 

giustificativi e la registrazione in contabilità analitica / sezionale e in contabilità generale.  

• Verifica dell’ammissibilità della spesa in quanto sostenuta nel periodo consentito dal 

Programma, dal bando di selezione/di gara, dal contratto/convenzione e sue eventuali varianti. 

• Verifica di ammissibilità della spesa in quanto riferibile alle tipologie di spesa consentite 

congiuntamente dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento, dal Programma, dal 

bando di selezione/di gara, dal contratto/convenzione e sue eventuali varianti. 

• Verifica del rispetto dei limiti di spesa previsti dalla normativa di riferimento, dal preventivo 

approvato, da vincoli nel rapporto tra voci di spesa, dai regimi di aiuti, da massimali per 
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categoria. 

• Verifica della riferibilità della spesa sostenuta e rendicontata esattamente al Beneficiario che 

richiede l’erogazione del contributo e all’operazione oggetto di contributo. 

• Verifica dell’assenza di cumulo del contributo richiesto con altri contributi non cumulabili. 

• Verifica della sussistenza di una contabilità separata o di un sistema di registrazione e codifica 

interno al sistema contabile del Beneficiario per le spese sostenute nell’ambito dell’operazione 

cofinanziata a valere sul Programma Operativo. 

• Verifica sulla regolarità dell’esecuzione e in particolare: 

o corretto avanzamento e completamento dei lavori per la realizzazione di opere, della 

fornitura di beni o servizi della realizzazione dell’intervento formativo o di aiuto oggetto del 

cofinanziamento;  

o coerenza dei destinatari delle operazioni (ove presenti) con quelli previsti dagli assi del 

programma operativo; 

o conformità delle opere realizzate e delle forniture di beni e servizi alla normativa 

comunitaria e nazionale nonché alle condizioni stabilite nel contratto/convenzione 

sottoscritto e rispetto di tutte le condizioni relative alla funzionalità, all’impiego o agli 

obiettivi da raggiungere;  

o adempimento degli obblighi di informazione previsti dalla normativa comunitaria, dal 

programma, dal Piano di Comunicazione, dal contratto/convenzione, ecc; 

o Verifica della conformità dell’operazione alle indicazioni inerenti il rispetto delle politiche 

comunitarie in materia di appalti pubblici, aiuti di Stato, pari opportunità, tutela 

dell’ambiente. 

• Verifica del pagamento del contributo pubblico al beneficiario. 

2. Portata dell’audit 

• Specificare le parti dell’organizzazione/procedure soggette all’audit. 

 

C. Metodologia 

 

• Fare riferimento alla metodologia di audit contenuta nel manuale di audit nonché agli strumenti 

che saranno utilizzati (verbali e check list) con specifico riferimento alle verifiche sulle quali si 

concentrerà l’audit 

• Precisare la struttura del rapporto di audit che sarà elaborato 

 

D. Sintesi dell’attività prevista 

 

Descrivere in modo sintetico l’attività di audit che si intende realizzare e in particolare: 

• Analisi desk della documentazione raccolta 

• Audit in loco 
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• Raccolta degli elementi probativi e valutazione dell’esito dell’audit 

• Formalizzazione del Rapporto provvisorio di audit 

• Contraddittorio  

• Rapporto definitivo di audit 

• Follow-up 

• Quality review 

E. Risorse e Calendario 

• Inserire il nominativo del referente tecnico incaricato del controllo, l’elaborato da consegnare 

(check list e rapporto di audit), per quanto riguarda la tempistica di esecuzione dell’audit (il 

referente farà riferimento a eventuali comunicazioni da parte del coordinatore Regionale, 

inclusa la valutazione della eventuale necessità di coinvolgere esperti con competenze tecniche 

specifiche. 

Il programma stabilisce le date di inizio e di termine dell’audit, comprese le date e i luoghi delle 

missioni. 

F. Comunicazioni 

• Precisare le comunicazioni previste con il Beneficiario sottoposto ad audit e almeno: 

o Comunicazione di avviso dell’audit e contestuale richiesta di esibizione e acquisizione in 

copia di documenti funzionali all’audit 

o Modalità di contradditorio con il Beneficiario in relazione agli esiti dell’audit 

Conclusioni 

• Conferma che l’audit possa avere inizio 

 

Data 
 

Firma del referente incaricato del controllo 

 

Presa visione ADA 
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2f. CL audit operazioni_Acq. Beni Serv.xlsx Foglio di lavoro: Dati identificativi

SEZIONE A - DATI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Ulteriori funzionari regionali 
presenti durante il controllo in 
loco

Titolo del Progetto

Cod. identificativo progetto
Asse
Linea di intervento
Azione
Beneficiario
Ragione sociale
Sede legale
Codice fiscale
Contatti tel. e-mail
Rappresentante legale
Luogo di realizzazione 
dell’operazione/progetto

Luogo archiviazione della 
Documentazione:
Indirizzo

Stato dell’operazione In corso Conclusa

Costo ammesso a 
finanziamento
Importo certificato in precedenti 
annualità

Importo certificato nell'annualità 
di riferimento e campionato

Importo campionato controllato

Importo liquidato

Contributo totale liquidato

IMPORTO TOTALE

IMPORTO TOTALE

IMPORTO TOTALE

firma 

Cofinanziamento regionale

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale

Data

Nominativo

pari al       % del contributo concesso

Controllato da:

IMPORTO CERTIFICATO/CAMPIONATO

Cofinanziamento privato

Cofinanziamento nazionale

SEZIONE B - COSTO DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Altro: 

Beneficiario Finale: 

Altro: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Nominativi dei referenti:

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono:

Cofinanziamento privato

IMPORTO APPROVATO DEL PROGETTO ALL'ATTO DI IMPEGNO INIZIALE

Check list per l'audit delle operazioni - Acquisizione di Beni e Servizi

Periodo di riferimento dell'audit delle operazioni …..

Nome – Cognome 
Ufficio e recapito

Nome – Cognome del controllore e recapito
Nome della società esterna

Incaricati del controllo

Controllore interno:

Controllore esterno:

Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale Cofinanziamento privato

REGIONE LAZIO
AUTORITA’ DI AUDIT

PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire)

Data del controllo on desk e 
struttura presso cui è stato 
effettuato il controllo on desk 
(AdG, OI, BF ecc.)

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefonoData: 

Data: 

Data: 

Data: 

Autorità di Gestione: 

Organismo Intermedio: 

Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Soggetto attuatore: 

Nominativi dei referenti incontrati:

SEZIONE C - SINTESI DATI FINANZIARI

Quota Comunitaria

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono
Data del controllo in loco

IMPORTO APPROVATO DEL PROGETTO ALL'ATTO DELL'EVENTUALE ULTIMA RIMODULAZIONE

Vademecum per le attività di controllo di II livello - Pagina 2
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Tipologia di procedura di 
affidamento

Descrizione procedura di 
affidamento

CIG

Le procedure di affidamento di servizi e forniture visionate durante l’audit dell’operazione sono state le segue
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Importo a base di 
gara

Aggiudicatario
Importo contratto di 

aggiudicazione 
definitiva

enti:
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Importo certificato
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Allegato 2g

Check list per l'audit delle operazioni - Realizzazione di Opere Pubbliche
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N. 

0
Verifiche preliminari relative alla fase di selezione dell'operazione/Beneficiario 

finale
SI

0.1
verifica che l'operazione sia inerente alle previsioni del P.O., ai criteri di selezione 
approvati dal Comitato di Sorveglianza e all’eventuale bando, ove presente, e ai 
regolamenti

0.2

verifica che la natura del BF individuato sia coerente con quanto previsto nei 
regolamenti comunitari, nel PO, nei criteri di selezione del comitato di sorveglianza e 
nel bando

0.3 verifica delle modalità di ricezione e registrazione delle manifestazioni di interesse

0.4
verifica che la procedura di selezione si è svolta coerentemente con quanto previsto 
nel PO, nei criteri di selezione del comitato di sorveglianza, nell’avviso/bando e nei 
regolamenti

0.5
verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilità e priorità) dei
progetti definiti dal PO, dal comitato di sorveglianza, dall’avviso/bando e dai
regolamenti

0.6 verifica del rispetto degli obblighi di pubblicità

0.7
verifica della regolarità del Contratto/Convenzione siglato con il beneficiario e della
sua corrispondenza a quanto contenuto nel Bando di selezione

0.8 verifica che il progetto sia stato ammesso a finanziamento con atto formale
0.9 verifica che sia stato approvato un atto formale di impegno di spesa
0.10 verifica che il BF abbia regolarmente prodotto richieste di anticipo, sal, saldi

0.11
verifica che siano stati prodotti i relativi atti di liquidazione, mandati/ordini di pagamento
in favore del BF

0.12 verifica se si sono registrati registrati ritardi ingiustificati nei tempi di pagamento al BF

0.13
verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse da parte della
Regione

0.14
verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli del Bilancio
regionale

Verifica

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO:

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



NOTE Riferimenti normativi 

NO N/A  principale riferimento normativo note

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Bando

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Bando, Contratto/Convenzione

Atto formale
Impegno di spesa

Verifiche selezione intervento

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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Note per la compilazione

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



N. NOTE Riferimenti normativi Note per la compilazione

0 Programmazione intervento SI NO N/A

0.1
verifica il regolare inserimento dell'intervento nel programma triennale e nell'elenco annuale dei lavori pubblici (fatti 
salvi gli interventi imposti da eventi imprevedibili o calamitosi, nonché le modifiche dipendenti da sopravvenute 
disposizioni di legge o regolamentari ovvero da altri atti amministrativi adottati a livello statale o regionale)

art. 21, d. lgs. n. 50/2016

1 Macro-categoria regime di appalto

1.1 art. 3 co.1 lett.gg) d.lgs. 50/2016

1.2
art. 3 co.1 lett.hh) d.lgs. 50/2016;
Parte II Titolo VI d.lgs. 50/2016

1.3 Parte I Titolo II d.lgs. 50/2016

1.4 Parte IV Titolo I d.lgs. 50/2016

1.5 Parte IV Titolo II d.lgs. 50/2016

2 Valore dell'affidamento SI NO N/A

2.1 Il valore stimato dell'appalto è superiore alle soglie comunitarie?
art. 35 d.lgs. 50/2016;
Servizi ingegneria: art.24 co.8; art.216 co.6;  DM 
17.6.2016; Linee guida ANAC 1 parte III punto 2

Indicare il valore stimato dell'appalto specificando il metodo di calcolo utilizzato;

nel caso di servizi di ingegneria verificare nella documentazione di gara che sia riportato il 

procedimento per il calcolo dei compensi posti a base di gara inteso come elenco dettagliato 

delle prestazioni e dei relativi corrispettivi 

2.2 In caso affermativo la stazione appaltante ha proceduto ritenendo l'appalto come sopra soglia? art. 30 co.2 d.lgs. 50/2016;
Verificare che non si sia proceduto a frazionamento artificioso dell'appalto;

3 Qualificazione della stazione appaltante SI NO N/A

3.1
Tenuto conto del valore dell'appalto la stazione appaltante risulta essere in possesso della necessaria qualificazione 
per poter effettuare le procedure di affidamento?

artt.37-38 d.lgs. 50/2016;
art.216 co.10;
Faq ANAC su regime transitorio art.37

In caso di risposta negativa indicare il motivo della mancata necessità di qualificazione;

nel periodo transitorio consultare AUSA- Anagrafe Unica St. Appaltanti

3.2 La stazione appaltante è un comune capoluogo di provincia? art.37 co.4 d.lgs. 50/2016
In caso negativo verificare il rispetto delle norme in materia di obbligo di ricorso a stazioni 

appaltanti qualificate

3.3
In caso negativo si è proceduto all’acquisizione di forniture/servizi/lavori ricorrendo a una centrale di committenza 
ovvero mediante aggregazione con una o più stazioni appaltanti aventi la necessaria qualifica?

artt.37 d.lgs. 50/2016; Specificare la centrale di committenza utilizzata

4 Obblighi informativi della stazione appaltante SI NO N/A

4.1 E’ stato acquisito il codice CIG?
Inserire riferimenti

4.2 E’ stato acquisito il codice CUP?
c.s.

5 art.2 d. lgs. 50/2016

5.1

5.2

5.2.1
In caso affermativo passare alla scheda "Servizi di ingegneria" senza compilare i punti 

successivi

5.3

5.4 art.28 d. lgs. 50/2016
Specifiacre la tipologia di contratto misto e il valore di ciascuna prestazione

6

6.1
art. 60 d.lgs. 50/2016
art. 36 d.lgs. 50/2016

6.2
art. 61 d.lgs. 50/2016
art. 36 d.lgs. 50/2016

6.3 art. 59 co.1 e 2 d.lgs. 50/2016
Valutare se ricorrono i presupposti

6.4 art. 63 d.lgs. 50/2016
In caso di risposta affermativa compilare la scheda "Affidamenti art.63"

6.5 art. 59 co.1 e 2 d.lgs. 50/2016
Valutare se ricorrono i presupposti

6.6
art. 59 d.lgs. 50/2016
art. 65 d.lgs. 50/2016

Valutare se ricorrono i presupposti

6.7 art. 36 co.2 lett.a),b),c), d) d.lgs. 50/2016

7 Responsabile unico del procedimento (RUP) e determina a contrarre SI NO N/A

7.1
E’ stato regolarmente nominato il responsabile unico del procedimento per le fasi della programmazione, della 
progettazione, dell'affidamento, dell'esecuzione?

art.31 d.lgs. 50/2016
Linee Guida ANAC n. 3/2016

Indicare l'atto in cui è stata disposta la nomina

7.2 E' stata adottata la delibera/determina a contrarre? art.32 co.2 d.lgs. 50/2016
Indicare estremi dell'atto e acquisire

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

Dialogo competitivo

Partenariato per l'innovazione

Procedure semplificate di affidamento per contratti sottosoglia

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

Contratti misti

Procedura di scelta del contraente

Procedura aperta

Procedura ristretta

Procedura competitiva con negoziazione

Procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando di gara

In house e Partenariato Pubblico Pubblico

Oggetto dell'appalto

Lavori

Servizi

Servizi di ingegneria

Forniture

Sezione 1 - Verifiche sulla tipologia di affidamento

Verifica

Settori ordinari

Regimi particolari di appalto (settori speciali;servizi sociali; settore dei beni culturali; servizi di ricerca e sviluppo;difesa e sicurezza)

Contratti esclusi in tutto o in parte dall'ambito di applicazione del Codice

Partenariato Pubblico Privato (PPP)
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N. 

1 Tipologia di affidamento

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7

1.8

2 Individuazione affidatari 
2.1 Affidamento relativo ai lavori SI NO N/A

2.2.1
La stazione appaltante ha proceduto mediante 
affidamento a professionalità interne in possesso di 
idonea competenza nelle materie oggetto del progetto?

2.2

Affidamento relativo a lavori di particolare rilevanza sotto il 
profilo architettonico, ambientale, paesaggistico, 
agronomico e forestale, storico-artistico, conservativo, 
nonché tecnologico

SI NO N/A

2.2.1
La stazione appaltante ha proceduto mediante 
affidamento dipendenti delle amministrazioni abilitati 
all'esercizio della professione?

2.2.2
La stazione appaltante ha proceduto mediante 
affidamento ad uno degli operatori economici di cui 
all'art.46 del Codice?

3 Responsabile unico del procedimento (RUP) SI NO N/A

3.1

Per i lavori e i servizi attinenti all'ingegneria e 
all'architettura il RUP è un tecnico o, ove non sia presente 
tale figura professionale, il responsabile del servizio al 
quale attiene il lavoro da realizzare?

4
4.1 Principi generali SI NO N/A

4.1.1
L'affidamento è stato affidato per mezzo di contratti a 
tempo determinato o altre procedure diverse da quelle 
previste dal Codice?

4.1.2
Le progettazioni definitiva ed esecutiva sono state svolte 
dal medesimo soggetto, onde garantire omogeneità e 
coerenza al procedimento?

4.1.3
L'eventuale affidamento disgiunto tra progettazione 
definitiva ed esecutiva è stato adeguatamente motivato?

4.1.4
In caso di affidamento disgiunto il nuovo progettista ha 
accettato l'attività progettuale svolta in precedenza?

4.1.5
Per tutti gli affidamenti di valore inferiore alle soglie sono 
stati rispettati i principi di economicità, efficacia, 
tempestività e correttezza?

Coordinamento della sicurezza in fase di progettazione
Coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione
Collaudo

Attività di supporto

Procedure di affidamento

Verifiche sull'affidamento ed esecuzione dei servizi di ingegneria, sulla progettazione e sul rispetto dei vincoli ambientali 

Verifica

Progetto di fattibilità tecnica ed economica
Progetto definitivo
Progetto esecutivo
Direzione lavori

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



4.1.6
Per tutti gli affidamenti di valore inferiore alle soglie 
comunitarie è stato rispettato il principio di rotazione? 

4.2 Affidamento di incarichi di importo inferiore a €40.000 SI NO N/A

4.2.1
L'incarico è stato affidato in via diretta e adegutamente 
motivato?

4.3
Affidamento di incarico di importo compreso tra €40.000 
ed €100.000

SI NO N/A

4.3.1
L'affidamento è stato eseguito previa consultazione, ove 
esistenti, di almeno cinque operatori economici ?

4.3.2

Gli operatori economici sono stati individuati sulla base di 
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori 
economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli 
inviti?

4.3.3
Le modalità di costituzione e tenuta dell'elenco rispettano 
le previsioni delle apposite linee guida ANAC?

4.3.4
Le modalità di conduzione dell'indagine di mercato e le 
forme di pubblicità adottate rispettano le previsioni delle 
apposite linee guida ANAC?

5.4 Affidamento di incarico di importo superiore a €100.000 SI NO N/A

5.4.1

In caso di incarico di importo compreso tra €100.000 e la 
soglia comunitaria si è proceduto ad affidare con 
procedura aperta o ristretta ai sensi degli articoli 60 e 61 
del Codice?

5.4.2
In caso di incarico di importo sopra soglia si è proceduto 
ad affidare secondo le modalità di cui alla Parte II, Titolo I, 
II, III e IV del codice ?

5.4.3

Nel caso in cui si sia proceduto ad  affidamento diretto 
della direzione dei lavori e coordinamento della sicurezza 
in fase di esecuzione al progettista, quando il valore delle 
attività di progettazione, coordinamento della sicurezza in 
fase di progettazione, direzione dei lavori e coordinamento 
della sicurezza in fase di esecuzione sia pari o superiore 
alla soglia comunitaria, il bando di gara prevedeva 
espressamente la possibilità di tale affidamento 
ricorrendone particolari e motivate ragioni?

5.4.4

Nel caso di procedura ristretta i criteri di scelta dei soggetti 
da invitare a presentare offerta sono predeterminati nel 
bando e fanno riferimento ai servizi che si intendono 
affidare?

5.4.5
I requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa rispettano le previsioni delle apposite linee 
guida ANAC?

5.5 Affidamento a RTI o Consorzi stabili SI NO N/A

5.5.1
La distribuzione delle quote in ordine al possesso dei 
requisiti tra mandataria e mandanti è stabilita dalle stazioni 
appaltanti nei documenti di gara?
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5.5.2
La mandataria possiede i requisiti di partecipazione in 
misura maggioritaria?

6
6.1
6.2

7 Modalità di aggiudicazione SI NO N/A

7.1

Gli incarichi di importo superiore ad €40.000 sono stati 
aggiudicati esclusivamente sulla base del criterio 
dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo?

7.2
L'offerta economicamente più vantaggiosa è valutata sulla 
base di criteri oggettivi, quali gli aspetti qualitativi, 
ambientali o sociali, connessi all'oggetto dell'appalto?

8

9
9.1 Norme specifiche in fase di esecuzione SI NO N/A

9.1.1
In caso di subappalto sono state affidate solo attività 
consentite?

10 Verifica e validazione dei progetti SI NO N/A

10.1
La stazione appaltante ha verificato, prima dell'inizio delle 
procedure di affidamento dei lavori,  la rispondenza degli 
elaborati e la loro conformità alla normativa vigente?

10.2
Il soggetto che ha eseguito l'attività di verifica possiede i 
requisiti previsti dall'art.26 co.6 del Codice?

10.3

Chi ha svolto l'attività di verifica è un soggetto diverso da 
chi ha eseguito per il medesimo progetto attività di 
progettazione,  coordinamento della sicurezza, direzione 
lavori o collaudo?

10.4 Il RUP ha provveduto a redigere l'atto di validazione?
11 Approvazione dei progetti SI NO N/A

11.1
Si è provveduto alla approvazione dei progetti da parte 
dell'Amministrazione appaltante?

11.2
Il progetto deve essere sottoposto ad una qualsiasi 
valutazione in materia ambientale? 

12 Concorso di progettazione e concorso di idee SI NO N/A

12.1
Le procedure seguite dalla stazione appaltante sono 
conformi alle previsioni di cui agli artt.152-156 del Codice?

Bandi e Avvisi (in caso di affidamento mediante procedure di cui agli artt.60-61 e 62 del 
Lettere di invito (in caso di affidamento mediante procedure di cui all'art.63 del Codice)

Offerte ed aggiudicazione (RINVIO AD ALTRE SCHEDE)

Esecuzione (RINVIO AD ALTRE SCHEDE)

Avvisi, bandi e pubblicità 
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Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:
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Note Riferimenti normativi 

artt.23 d.lgs. 50/2016;

Linee guida ANAC 1/2016

art.24  d.lgs. 50/2016;
art.24  d.lgs. 50/2016;

art.24 co.3 d.lgs. 50/2016;

art.31 d.lgs. 50/2016
Linee Guida ANAC n. 3

Linee guida ANAC n.1/2016

art. 157 co.3 d.lgs. 50/2016;

art.23 co.12 d.lgs. 50/2016;

art.23 co.12 d.lgs. 50/2016;

art.23 co.12 d.lgs. 50/2016;

art.30 co.1 d.lgs. 50/2016;

Verifiche sull'affidamento ed esecuzione dei servizi di ingegneria, sulla progettazione e sul rispetto dei vincoli ambientali 
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art.36 co.1 d.lgs. 50/2016;

art.31 co.8 d.lgs. 50/2016;
art.36 co.2  lett a),d.lgs. 50/2016;

art.157 co.2 lett.b d.lgs. 50/2016;

art.36 co.2 lett.b d.lgs. 50/2016;

Linee guida ANAC n.1 parte IV punto 1.1

Linee guida ANAC n.1 parte IV punto 1.2

art.157 co.2 lett.b d.lgs. 50/2016;

art.157 co.1 lett.b d.lgs. 50/2016;

art.157 co.1 d.lgs. 50/2016;

Linee guida ANAC n.1 punto 2.1.2

Linee guida ANAC n.1 punto 2.2.2

art.47 d.lgs. 50/2016;
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artt.152-156 d.lgs. 50/2016;

art.95 co.3 lett.b d.lgs. 50/2016;

art.95 co.3 lett.b d.lgs. 50/2016;
Linee guida ANAC n.1 parte VI

art.26 d.lgs. 50/2016;

art.31 co.8 d.lgs. 50/2016;

art.26 d.lgs. 50/2016;

art.27 d.lgs. 50/2016;

artt.152-156 d.lgs. 50/2016;
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Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:
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Note per la compilazione

In caso di più affidamenti per il medesimo 

progetto deve compilarsi la presente scheda 

per ciascun affidamento

In caso di risposta affermativa verificare che 

non sia stata affidata consulenza "di ausilio" 

alla progettazione.

In caso di risposta affermativa richiedere atto 

di accettazione del nuovo progettista.
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Verificare l'elenco e le norme relative alla sua 

istituzione e aggiornamento;

Verificare le modalità di svolgimento 

dell'indagine di mercato.
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Compilare scheda "06 Bandi"

Compilare scheda "06bis Lettere di invito"

Compilare scheda 07 "Offerte e 

aggiudicazione"

Compilare scheda 08 "Esecuzione"

Si possono subappaltare le indagini 

geologiche, geotecniche e sismiche, 

sondaggi, rilievi, misurazioni e picchettazioni, 

predisposizione di elaborati specialistici e di 

dettaglio, con esclusione delle relazioni 

geologiche , nonché per la sola redazione 

grafica degli elaborati progettuali. 

In caso di risposta affermativa acquisire atto 

di subappalto.

Verificare data di validazione rispetto alla data 

di inizio delle attività di affidamento dei lavori

Acquisire atto di validazione

Acquisire atti di approvazione dei progetti e 

indicare riferimenti dei provvedimenti di 

approvazione

Acquisire i relativi atti e indicare riferimenti dei 

provvedimenti
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N. Note Riferimenti normativi Note per la compilazione

1 Determina a contrarre SI NO N/A

art.30 co.1 d.lgs. 50/2016;

art. 36 d.lgs. 50/2016;

Linea Guida ANAC n. 4/2016

Verificare in relazione all'opzione utilizzata dalla stazione appaltante se ricorrno i presupposti di legge.

1.1 Nella determina a contrarre è adeguatamente motivato il ricorso a tale procedura? art . 63, comma 1, d.lgs. 50/2016 Acquisire delibera/determina a contrarre.

1.2
Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 3.1.2

1.3 l’indicazione dell’interesse pubblico che si intende soddisfare

1.4 le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare 

1.5 l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile

1.6 la procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni

1.7
i criteri per la selezione degli operatori economici e delle offerte nonché le principali condizioni 

contrattuali

2 Verificare in relazione all'opzione utilizzata dalla stazione appaltante se ricoorno i presupposti di legge.

2.1

2.1.1
art . 63, comma 2 lett. a), d.lgs. 

50/2016

Nella procedura negoziata non possono essere modificate in modo sostanziale le condizioni iniziali 

dell'appalto. Alla Commissione, su sua richiesta, va trasmessa una relazione sulle ragioni della mancata 

aggiudicazione a seguito di procedura aperta o ristretta e sulla opportunità della procedura negoziata.

2.1.2
art . 63, comma 2 lett. b),  d.lgs. 

50/2016

2.1.3
art . 63, comma 2 lett. c), d.lgs. 

50/2016

Le circostanze invocate a giustificazione della estrema urgenza non devono essere imputabili alle 

stazioni appaltanti.

2.2

2.2.1
art . 63, comma 3 lett a), d.lgs. 

50/2016

2.2.2
art . 63, comma 3 lett. b), d.lgs. 

50/2016

2.2.3
art . 63, comma 3 lett. c), d.lgs. 

50/2016

2.2.4
art . 63, comma 3 lett. d), d.lgs. 

50/2016

2.3

2.3.1 art . 63, comma 4, d.lgs. 50/2016
Se l'appalto deve essere aggiudicato ad uno dei vincitori del concorso, tutti i vincitori devono essere 

invitati a partecipare ai negoziati.

2.4

2.4.1 art . 63, comma 5, d.lgs. 50/2016 In caso di risposta affermativa compilare il punto 3.

3 Condizioni per la validità dell'affidamento di lavori/servizi analoghi SI NO N/A art . 63, comma 5, d.lgs. 50/2016

3.1
I lavori/servizi affidati sono stati oggetto di un primo appalto aggiudicato secondo una procedura di 

cui all'articolo 59, comma 1 e sono conformi al progetto a base di gara?

3.2
E' stata prevista, sin dall'avvio delle procedure relative al primo appalto, la possibilità di affidare 

eventuali lavori/servizi analoghi, la loro entità e le condizioni alle quali essi verranno aggiudicati?

3.4

L'importo totale previsto per la prosecuzione dei lavori o della prestazione dei servizi è computato per 

la determinazione del valore globale dell'appalto, ai fini dell'applicazione delle soglie di cui all'art.35 

co.1? 

3.5
L'affidamento è stato eseguito nel triennio successivo alla stipulazione del contratto dell'appalto 

iniziale?

4 Individuazione degli operatori economici per l’affidamento di cui all’art. 63 SI NO N/A art. 63, comma 6, d.lgs. 50/2016

4.1

Sono stati individuati almeno 5 operatori economici da consultare (se sussistono in tale numero 

soggetti idonei) sulla base di informazione riguardanti le caratteristiche di qualificazione economica e 

finanziaria e tecniche e professionali desunte dal mercato?

Linee guida ANAC 4/2016 punto 

4.1

Verificare che nell'individuazione degli operatori economici siano stati rispettati i principi di 

trasparenza, concorrenza e rotazione. Acquisire 

- provvedimento di individuazione degli operatori da invitare;

- lettere di invito agli operatori economici.

5 Compilare scheda "06bis Lettere di invito".

6 Compilare scheda 07 "Offerte e aggiudicazione".

7 Compilare scheda 08 "Esecuzione".Esecuzione (RINVIO A SCHEDA)

Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:

Appalti di servizi

Affidamento a seguito di un concorso di progettazione

Appalti di lavori/servizi

Affidamento di nuovi lavori o servizi consistenti nella ripetizione di lavori o servizi analoghi, già affidati all'operatore 

economico aggiudicatario dell'appalto iniziale dalle medesime amministrazioni aggiudicatrici.

Lettere di invito (in caso di affidamento mediante procedure di cui all'art.63 del Codice) (RINVIO AD ALTRE SCHEDE)

Offerte ed aggiudicazione (Rinvio a scheda successiva)

c)     nella misura strettamente necessaria quando, per ragioni di estrema urgenza derivante da eventi imprevedibili 

dall'amministrazione aggiudicatrice, i termini per le procedure aperte o per le procedure ristrette o per le procedure 

competitive con negoziazione non possono essere rispettati. 

Appalti di forniture

a)     I prodotti oggetto del contratto sono fabbricati esclusivamente a scopo di  ricerca, di sperimentazione, di studio o 

di sviluppo, a meno che non si tratti di produzione in quantità volta ad accertare la redditività commerciale del 

prodotto o ad ammortizzare i costi di ricerca e di sviluppo;

b)     Trattasi di consegne complementari effettuate dal fornitore originario e destinate al rinnovo parziale di forniture o 

di impianti o all'ampliamento di forniture o impianti esistenti, qualora il cambiamento di fornitore obbligherebbe 

l'amministrazione aggiudicatrice ad acquistare forniture con caratteristiche tecniche differenti, il cui impiego o la cui 

manutenzione comporterebbero incompatibilità o difficoltà tecniche sproporzionate.

c)     Trattasi di forniture quotate e acquistate sul mercato delle materie prime.

d)     Trattasi di acquisto di forniture o servizi a condizioni particolarmente vantaggiose, da un fornitore che ha cessato 

definitivamente l'attività commerciale oppure dagli organi delle procedure concorsuali.

Verifiche su aggiudicazioni mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara (art. 63 D. Lgs. 50/2016)

Verifica

Requisiti di ammissibilità della procedura

Appalti di lavori/forniture e servizi

a)     in esito all'esperimento di una procedura aperta o ristretta, non è stata presentata nessuna offerta, o nessuna 

offerta appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna domanda di partecipazione appropriata

b)     per ragioni di natura tecnica o artistica ovvero attinenti alla tutela di diritti esclusivi (incusi i diritti di proprietà 

intellettuale), il contratto poteva essere affidato unicamente ad un operatore economico determinato

La determina a contrarre contiene almeno:
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N. Note Riferimenti normativi Note per la compilazione

1 Principi comuni e determina a contrarre SI NO N/A

art.30 co.1 d.lgs. 50/2016;

art. 36 d.lgs. 50/2016;

Linea Guida ANAC n. 4/2016

1.1
Tenuto conto dell'oggetto dell'appalto è prevista l'applicabilità di norme in materia di contenimento 

della spesa che impongono l'uso di appalti elettronici?

norme varie (vedi scheda Consip - 

in corso di aggiornamento)

In caso affermativo inserire il riferimento normativo 

applicabile.

1.2 L'appalto affidato è di interesse trasfrontaliero certo?
Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 1.5

1.3

In caso di risposta affermativa la stazione appaltante ha adottato procedure di gara adeguate e 

utilizzato mezzi di pubblicità atti a garantire in maniera effettiva ed efficace l'apertura del mercato alle 

imprese estere?

Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 1.5

1.4

In caso di acquisti di modico valore,  la determina a contrarre indica, anche in modo semplificato: 

l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il fornitore, le ragioni della scelta e il possesso dei requisiti di 

carattere generale?

Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 3.1.3

1.5
La determina a contrarre evidenzia il rispetto dei principi generali di economicità, efficacia, 

tempestività e correttezza enunciati dall'art.30 co.1 ?

Linea Guida ANAC n. 4/2016 

punti 2.2 e 3.1

1.6
La determina a contrarre evidenzia il rispetto del principio di rotazione in modo da assicurare 

l'effettiva possibilità di partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese?

art.36 co.1 d.lgs. 50/2016;

Linea Guida ANAC n. 4/2016 

punto 2.2

2

art.30 co.1 d.lgs. 50/2016;

art. 36 d.lgs. 50/2016;

Linea Guida ANAC n. 4/2016

Verificare in relazione all'opzione utilizzata dalla stazione 

appaltante se ricorrno i presupposti di legge.

2.1 Nella determina a contrarre è adeguatamente motivato il ricorso a tale procedura? art . 63, comma 1, d.lgs. 50/2016 Acquisire delibera/determina a contrarre.

2.2
Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 3.1.2

2.2.1 l’indicazione dell’interesse pubblico che si intende soddisfare

2.2.2 le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare 

2.2.3 l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile

2.2.4 la procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni

2.2.5
i criteri per la selezione degli operatori economici e delle offerte nonché le principali condizioni 

contrattuali

3
art. 36 d.lgs 50/2016;

Linee Guida ANAC n. 4/2016;

3.1
art. 36, comma 2, lett. a), d.lgs 

50/2016

3.1.1 L'ammontare dei lavori eseguiti è inferiore ad €150.000?

3.1.2

In caso di acquisto o noleggio di mezzi, si è proceduto ad applicare la procedura negoziata previa 

consultazione di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o 

tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti?

3.2
art. 36, comma 2, lett. a), d.lgs 

50/2016

3.2.1
La delibera/determina a contrarre con la quale è stato disposto l'affidamento diretto è 

adeguatamente motivata in merito alla scelta dell'affidatario?

3.3
art. 36, comma 2, lett. b), d.lgs 

50/2016

3.3.1 La stazione appaltante è un comune capoluogo di provincia? art. 37, comma 4 d.lgs 50/2016
In caso di risposta negativa la SA può procedere solo ai sensi 

dell'art.37 co.4.

3.3.2 La stazione appaltante è qualificata? art. 37, comma 2 d.lgs 50/2016
In caso di risposta negativa la SA può procedere solo ai sensi 

dell'art.37 co.3.

3.3.3

In caso di stazione appaltante qualificata si è verificato che non fossero disponibili strumenti 

telematici di negoziazione elettronica messi a disposizione da centrali di committenza qualificate 

anche in relazione alle singole categorie merceologiche?

art. 37, comma 2 d.lgs 50/2016

3.3.4 L'affidamento è stato eseguito previa consultazione di almeno cinque operatori economici ? art.36 co.2 lett.b d.lgs. 50/2016;

3.3.5
Gli operatori economici sono stati individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di 

operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti?

Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 4.1

3.3.6
Le modalità di costituzione e tenuta dell'elenco rispettano le previsioni delle apposite linee guida 

ANAC?

Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 4.1

Verificare l'elenco e le norme relative alla sua istituzione e 

aggiornamento.

3.3.7
Le modalità di conduzione dell'indagine di mercato e le forme di pubblicità adottate rispettano le 

previsioni delle apposite linee guida ANAC?

Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 4.1

Verificare le modalità di svolgimento dell'indagine di 

mercato.

3.4
art. 36, comma 2, lett. c), d.lgs 

50/2016

3.4.1 La stazione appaltante è un comune capoluogo di provincia? art. 37, comma 4 d.lgs 50/2016
In caso di risposta negativa la SA può procedere solo ai sensi 

dell'art.37 co.4.

3.4.2 La stazione appaltante è qualificata? art. 37, comma 2 d.lgs 50/2016
In caso di risposta negativa la SA può procedere solo ai sensi 

dell'art.37 co.3.

3.4.3

In caso di stazione appaltante qualificata si è verificato che non fossero disponibili strumenti 

telematici di negoziazione elettronica messi a disposizione da centrali di committenza qualificate 

anche in relazione alle singole categorie merceologiche?

art. 37, comma 2 d.lgs 50/2016

3.4.4 L'affidamento è stato eseguito previa consultazione di almeno dieci operatori economici ? art.36 co.2 lett.c d.lgs. 50/2016;

3.4.5
Gli operatori economici sono stati individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di 

operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti?

Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 4.1

3.4.6 L'elenco o l'indagine di mercato rispettano le previsioni delle apposite linee guida ANAC?
Linee guida ANAC n.4/2016 

punto 4.1

Verificare l'elenco e le norme relative alla sua istituzione e 

aggiornamento;

Verificare le modalità di svolgimento dell'indagine di 

3.5 art.36 co.2 lett.d d.lgs. 50/2016;

3.5.1 L'affidamento è stato eseguito con procedura aperta o ristretta?

4

4.1 Compilare scheda ad hoc

4.2 Compilare scheda ad hoc

5 Compilare scheda ad hoc

6 Compilare scheda ad hoc

Lettere di invito (in caso di affidamento mediante procedure di cui all'art.63 del Codice) (RINVIO A SCHEDA SUCCESSIVA)

Affidamento diretto per lavori/servizi/forniture di importo inferiore ad €40.000

Offerte ed aggiudicazione (RINVIO A SCHEDA SUCCESSIVA)

Esecuzione (RINVIO A SCHEDA SUCCESSIVA)

Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:

Procedura negoziata per l'affidamento di servizi/forniture di importo compreso tra €40.000 e la soglia comunitaria o 

lavori di importo compreso tra €40.000 ed €150.000 

Procedura negoziata per lavori di importo compreso tra €150.000 ed €1.000.000 

Procedura negoziata per lavori di importo compreso tra €1.000.000 e la soglia comunitaria 

Avvisi, bandi e pubblicità 

Bandi e Avvisi (in caso di affidamento mediante procedure di cui agli artt.60-61del Codice) (RINVIO A SCHEDA SUCCESSIVA)

Verifiche su affidamenti sotto soglia (art. 36 D. Lgs. 50/2016)

Verifica

Contenuto della determina a contrarre

La determina a contrarre contiene almeno:

Procedure semplificate di affidamento

Realizzazione di lavori in amministrazione diretta
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N. Note Riferimenti normativi  Note per la compilazione

1 Ricezione delle offerte SI NO N/A

1.1 E' stata registrata la data di ricevimento di tutte le offerte presentate?

1.2 I termini di presentazione della offerta dell'aggiudicatario sono coerenti con quelli fissati nel Bando?

Richiedere elenco protocollo informatico o buste con timbro 

protocollo. In alternativa desumere informazioni dai verbali di 

gara.

2 Attività della commissione di valutazione SI NO N/A

2.1
E’ stata nominata commissione di valutazione tecnica-economica delle offerte nel rispetto della 

tempistica, delle modalità e dei criteri stabiliti dal Codice?

art. 77-78 d.lgs. 50/2016

Linee guida ANAC n.5/2016

2.2 E’ stata verificata l'assenza di motivi di esclusione? art. 80 d.lgs. 50/2016
Riscontro nel verbale di gara e anche tra i requisiti di 

ammissione previsti dal bando.

2.3
E' stata eseguita la verifica dei requisiti di carattere tecnico-professionali, economici e finanziari 

richiesti per la partecipazione alla procedura?
art. 81,82 e 83 d.lgs. 5072016

2.4
Le sedute della commissione si sono svolte in forma pubblica relativamente alla fase di verifica dei 

requisiti?

2.5 Sono stati redatti i verbali di valutazione delle offerte pervenute? Acquisire verbali della commissione

2.6

I criteri di selezione sono stati modificati durante la fase di selezione, con conseguente accettazione o 

rigetto di offerenti che sarebbero/non sarebbero stati ammessi se fossero stati seguiti i criteri di 

selezione pubblicati?

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.7
Durante la valutazione degli offerenti i criteri di selezione sono stati utilizzati come criteri di 

aggiudicazione?

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.8

Durante la valutazione degli offerenti i criteri di aggiudicazione (o relativi sotto criteri o ponderazioni) 

indicati nel bando di gara o capitolato d'oneri sono stati disattesi con la conseguente applicazione 

discriminatoria dei criteri di aggiudicazione?

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.9
La pista di controllo relativa al punteggio dato ad ogni offerta esiste ed è chiara, trasparente e 

giustificata.

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.10
L'amministrazione aggiudicatrice ha permesso ad un offerente di modificare la propria offerta nel 

corso della valutazione delle offerte?

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.11
L'amministrazione aggiudicatrice ha proceduto ad eseguire una trattativa durante la procedura di 

aggiudicazione. 

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.12

L'amministrazione aggiudicatrice ha provveduto a negoziare con gli offerenti durante la fase di 

valutazione, con la conseguente sostanziale modifica delle condizioni iniziali stabilite nel bando di 

gara o nel capitolato d'oneri.

Decisione della Commissione del 

19.12.2013 C(2013) 9527

2.13 Si è proceduto alla verifica ed alla esclusione delle offerte anormalmente basse? art. 97 d.lgs. 50/2016

2.14 La stazione appaltante ha conservato copia di tutta la documentazione di gara?

3 Aggiudicazione definitiva SI NO N/A

3.1 Si è proceduto alla aggiudicazione previa verifica della proposta di aggiudicazione?
art. 32 co.5 d.lgs. 50/2016

art. 33 d.lgs. 50/2016

4 Comunicazioni e pubblicità SI NO N/A

4.1
Le stazione appaltante ha provveduto a informare tempestivamente ciascun candidato e ciascun 

offerente delle decisioni adottate riguardo all'aggiudicazione dell'appalto?
art.76 d.lgs. 50/2016 Acquisire comunicazione.

4.2
Si è proceduto all'invio dell'avviso di avvenuta aggiudicazione, secondo le modalità di pubblicazione 

di cui all'articolo 72 o 73 del Codice, entro trenta giorni dall'aggiudicazione dell'appalto?
art.98 d.lgs. 50/2016 

5 Contratto SI NO N/A

5.1 E' stato sottoscritti il contratto di appalto nel rispetto delle forme previste dal codice? art.32 co.14 d.lgs. 50/2016 

5.2 L’importo del contratto corrisponde a quello dell’aggiudicazione?

5.3 Il contratto è stato stipulato nei termini previsti? art.32, comma 8, d.lgs. 50/2016 
Verificare i giorni intercorsi tra la data di aggiudicazione e 

quella di stipula del contratto.

5.4
E’ stata acquisita la documentazione necessaria per la stipula del contratto (compresa la certificazione 

di regolarità contributiva)?

art. 80 del d.lgs. 50/2016

Linee Guida n. 6 ANAC

Casellario giudiziale e dei carichi pendenti

DURC

Certificato della Camera di Commercio

Solo per imprese con almeno 15 dipendenti: certificazione rilasciata dal competente ufficio della 

Provincia attestante l’avvenuta ottemperanza agli obblighi dell’avviamento al lavoro dei disabili ai 

sensi dell’art. 17 legge n. 68 del 1999

Documentazione attestante il possesso dei requisiti tecnico-organizzativi, eventualmente previsti dal 

Bando

6 Norme varie SI NO N/A

6.1 Sono state acquisite le prescritte garanzie contrattuali? art.103 d.lgs. 50/2016 
Acquisire copia fidejussione verificando che la durata sia 

coerente con la durata dell’appalto.

6.2 E’ stata verificata l’insussistenza  di impedimenti ex art. 10 L. 31/05/1965 n. 575 e s.m.i.? Certificato antimafia del  __/__/__ rilasciato da………..

6.3 Si sono verificati ricorsi avverso la suddetta procedura?

Verifiche sulle fasi di ricezione e valutazione delle offerte, stipula del contratto

Verifica

Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:
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N. 

1 Requisiti per l'esecuzione del contratto SI

1.1
La stazione appaltante ha richiesto requisiti particolari per 

l'esecuzione del contratto?

1.2

In caso di risposta affermativa i requisiti richiesti sono 

compatibili con il diritto europeo e con i principi di parità di 

trattamento, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, 

innovazione?

1.3
In caso di risposta affermativa l'aggiudicatario aveva accettato i 

requisiti particolari richiesti dalla stazione appaltante?

2

la stazione appaltante ha individuato, prima dell'avvio delle 

procedure per l'affidamento, su proposta del responsabile unico 

del procedimento, i soggetti individuati dall'art.101 per la fase 

di esecuzione dell'appalto?

3

E’ stato regolarmente sottoscritto il verbale di consegna dei 

lavori ovvero di avvio dell'esecuzione del contratto di servizi o 

forniture?

4 Subappalto SI

4.1 Il contratto è stato oggetto di subappalto?

4.2
La possibilità di ricorrere al subappalto era stata prevista nel 

bando?

4.3
In caso di risposta affermativa è stata indicata, nei casi previsti 

dal codice, da parte dell'offerente la terna di subappaltatori?

4.4
La stazione appaltante ha autorizzato la concessione  del 

subappalto?

4.5 E' stata rispettata la percentuale prevista del subappalto?

Verifiche sull’esecuzione del contratto

Verifica
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4.6

I soggetti affidatari dei contratti, all'atto dell'offerta, hanno 

indicato i lavori o le parti di opere ovvero i servizi e le forniture 

o parti di servizi e forniture che intendono subappaltare o 

concedere in cottimo?

4.7
Il concorrente ha dimostrato l'assenza in capo ai subappaltatori 

dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80? 

5 Varianti SI

5.1 Sono state ammesse varianti in corso d’opera?

5.2

5.2.1

5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.2.5

5.3

Le variazioni ed addizioni al progetto appaltato sono state 

regolarmente approvate ed è stata verificata la sussistenza di 

circostanze sopravvenute e imprevedibili al momento della 

stipula del contratto.

5.4

Nel caso trattasi di varianti relative ad appalti aventi ad oggetto 

beni culturali, la valutazione è stata eseguita anche ai sensi 

dell’art. 149 del Codice?

6 Sospensione SI

6.1
L’appaltatore ha rispettato termini contrattualmente previsti per 

l’ultimazione lavori ? 

6.2
Sono state ordinate sospensioni dei lavori  e/o concesse 

proroghe all’ultimazione dei lavori?

6.3

In caso di mancato rispetto dei termini previsti per l'ultimazione 

dei lavori sono state comminate le penali contrattualmente 

previste e, eventualmente, rettificato l’importo dei SAL e dei 

certificati di pagamento.

Lettera d)

Lettera e)

In caso affermativo, indicare qual è stata la motivazione, tra quelle previste dall’art. 106, comma 1 d ed 

esprimersi sulla rispondenza o meno rispetto a quanto previsto dall’art. stesso.

Lettera a)

Lettera b)

Lettera c)
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6.4
In caso di risposta affermativa ricorrono i presupposti per la 

sospensione dei lavori ovvero per la concessione della proroga?

7 Collaudo SI

7.1

E’ stato emesso, tenuto conto del tipo e del valore dell'appalto il 

certificato collaudo/di conformità/ attestato di regolare 

esecuzione ai sensi dell'art.102 del Codice?

7.2

All'esito positivo del collaudo o della verifica di conformità il 

responsabile unico del procedimento ha rilasciato il certificato 

di pagamento ai fini dell'emissione della fattura da parte 

dell'appaltatore?

8 Avanzamento finanziario dell'appalto SI

8.1 Sono disponibili tutti i SAL e le fatture del fornitore?

8.2
Sono disponibili le determine di liquidazione e i mandati di 

pagamento della stazione appaltante?

8.3

C’è coerenza tra progetto, contratto, SAL, fatture, determine di 

liquidazione, mandati (tra i SAL e il progetto,tra intestatari delle 

fatture, beneficiari dei mandati, relativi importi; in termini di 

corrispettivi maturati e pagati, tempi di pagamento tra SAL, 

8.4

Si è proceduto alla verifica della DURC e della certificazione 

Equitalia preliminarmente alla liquidazione del contributo 

pubblico?

8.5
Sono riportati i riferimenti a CUP e CIG su tutti i documenti 

contabili?

9 Violazione di altre norme SI

9.1

Si rilevano informazioni in merito alla violazione di norme 

edilizie ed urbanistiche con riferimento alle opere del 

programma di investimento?

Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:
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Note Riferimenti normativi 

NO N/A

art. 100, comma 1, 

d.lgs.50/2016

art. 100, comma 1, 

d.lgs.50/2016

art. 100, comma 2, 

d.lgs.50/2016

art 101, comma 2, d.lgs. 

50/2016

NO N/A
art. 105 del d.lgs. 50/2016

art.105, d.lgs, 50/2016

art.105, comma 4, lett.a), 

d.lgs, 50/2016

art.105, comma 7 

d.lgs.50/2016

art.105, comma 4, d.lgs, 

50/2016

art. 105, comma 2,del d.lgs. 

50/2016

Verifiche sull’esecuzione del contratto
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art.105, comma 4, lett.b), 

d.lgs, 50/2016

art.105, comma 4, lett.c), 

d.lgs, 50/2016

NO N/A
art. 105 del d.lgs. 50/2016

art. 106 d.lgs. 50/2016

art. 106 d.lgs. 50/2016

art 161 reg. 207/10 

abrogato dal 19 aprile 2016

NO N/A

In caso affermativo, indicare qual è stata la motivazione, tra quelle previste dall’art. 106, comma 1 d ed 
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art. 107, comma 1 e comma 

2, d.lgs.50/2016

NO N/A

art.102 d.lgs. 50/2016

art.102 co.4 d.lgs. 50/2017

NO N/A

NO N/A

Eventuali note e conclusioni generali relative alla presente scheda:
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Note per la compilazione

Acquisire atto di accettazione da parte 

dell'aggiudicatario.

Acquisire atti di nomina

Specificare se è stato sottoscritto in via 

di urgenza, se ci sono state consegne 

parziali, se sono stati rispettati i termini 

previsti.

Verificare il contenuto del bando.

Acquisire autorizzazione della stazione 

appaltante.
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 Nel bando o nell'avviso la stazione 

appaltante può prevedere ulteriori casi 

in cui è obbligatoria l'indicazione della 

 Qualora siano state ammesse più 

varianti, ripetere i punti di controllo 

seguenti per ciascuna variante.
I motivi possono anche attenere a più 

casistiche, quindi occorre segnare 

ciascuna motivazione e commentare, 

nel campo note, la rispondenza o meno 
Riportare i provvedimenti di richiesta e 

approvazione di ciascuna perizia e 

Nel caso di beni culturali, la valutazione 

deve essere fatta anche ai sensi dell’art. 

205 d. lgs. n. 163/2006

Tale verifica tende ad accertare se 

l’appaltatore dei lavori ha rispettato 

termini contrattualmente previsti per 

l’ultimazione lavori o se, invece, devono 
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Acquisire l'atto di sospensione lavori.

Riportare estremi degli atti. Riportare 

eventuali aspetti importanti riportati nel 

certificato (limitazioni, criticità, parti 

Riportare tutti gli estremi dei 

documenti, con i relativi importi o fare 

rifermento al quadro finanziario.
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N. 

1

Verifica esistenza dell'opera ovvero degli output e risultati e che questi
siano coerenti con le informazioni presentate alla Commissione e i
documenti giustificativi 

2 verificare che l’operazione sia:

2.1 Ultimata?

2.2 Se ultimata, è anche fruibile?

2.3 In corso?

2.4 Non ancora avviata?

3

verifica che i lavori oggetto del cofinanziamento siano conformi a
quanto previsto dalla normativa comunitaria e nazionale, dal
Programma, dal bando/avviso pubblico di selezione dell’operazione
nonché dalla convenzione/contratto stipulato

4

verifica del corretto avanzamento ovvero del completamento dei lavori
oggetto del cofinanziamento, in linea con la documentazione
presentata dal Beneficiario a supporto della rendicontazione e della
richiesta di erogazione del contributo

Verifica
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Note Riferimenti normativi 

Verifiche sull'output fisico
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Note per la compilazione

Descrivere l’eventuale incoerenza con
l’operazione originariamente ammessa a
finanziamento
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Allegato 2g
Check list per l'audit delle operazioni - Realizzazione di Opere Pubbliche
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2g. CL audit operazioni_OOPP_dlsg.163-2006.xlsx Foglio di lavoro: Dati identificativi

Ulteriori funzionari regionali 
presenti durante il controllo in 
loco

Titolo del Progetto

N. identificativo progetto
Asse
Linea di intervento
Azione
Beneficiario
Ragione sociale
Sede legale
Codice fiscale
Contatti
Rappresentante legale
Luogo di realizzazione 
dell’operazione/progetto

Luogo archiviazione della 
Documentazione:
Indirizzo

Stato dell’operazione In corso Conclusa

Costo ammesso a 
finanziamento
Importo certificato in precedenti 
annualità
Importo certificato 
nell'annualità di riferimento e 
campionato

Importo campionato controllato

Importo liquidato

Contributo totale liquidato

IMPORTO TOTALE

IMPORTO TOTALE

firma 

Data del controllo in loco

SEZIONE A - DATI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Incaricati del controllo

Controllore interno:

Controllore esterno:

Nome – Cognome 
Ufficio e recapito

Nome – Cognome del controllore e recapito
Nome della società esterna

Autorità di Gestione: 

Data del controllo on desk e 
struttura presso cui è stato 
effettuato il controllo on desk 
(AdG, OI, BF ecc.)

Altro: 

Soggetto attuatore: 

Nominativi dei referenti incontrati:Data: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Data: 

Beneficiario Finale: 

Nominativi dei referenti:

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono:

SEZIONE C - SINTESI DATI FINANZIARI

SEZIONE B - COSTO DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale

IMPORTO CERTIFICATO/CAMPIONATO

Cofinanziamento privato

Cofinanziamento privato

IMPORTO APPROVATO DEL PROGETTO

pari al       % del contributo concesso

Check list per l'audit delle operazioni - Realizzazione di Opere Pubbliche

Periodo di riferimento dell'audit delle operazioni …..

REGIONE LAZIO
AUTORITA’ DI AUDIT

PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire)

Organismo Intermedio: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Nominativi dei referenti incontrati:

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Altro: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale

Controllato da:

Data

Nominativo

Vademecum per le attività di controllo di II livello - Pagina 2
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Tipologia di procedura di 
affidamento

Descrizione procedura di 
affidamento

CIG

Le procedure di affidamento di lavori visionate durante l’audit dell’operazione sono state le seguenti:
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Importo a base di 
gara

Aggiudicatario
Importo contratto di 

aggiudicazione 
definitiva
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Importo certificato
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Allegato 2h.

Check list per l'audit delle operazioni - Erogazione di finanziamenti
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2h. Checklist audit operazioni_Erog. finanz.xlsx Foglio di lavoro: Dati identificativi

Ulteriori funzionari regionali 

presenti durante il controllo in 

loco

Titolo del Progetto

N. identificativo progetto

Asse

Linea di intervento

Azione

Beneficiario

Ragione sociale

Sede legale

Codice fiscale

Contatti

Rappresentante legale

Luogo di realizzazione 

dell’operazione/progetto

Luogo archiviazione della 

Documentazione:

Indirizzo

Stato dell’operazione In corso Conclusa

Costo ammesso a 

finanziamento
Importo certificato in precedenti 

annualità
Importo certificato 

nell'annualità di riferimento e 

campionato

Importo campionato controllato

Importo liquidato

Contributo totale liquidato

IMPORTO TOTALE

IMPORTO TOTALE

firma 

Controllato da:

Data

Nominativo

IMPORTO CERTIFICATO/CAMPIONATO

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale Cofinanziamento privato

SEZIONE C - SINTESI DATI FINANZIARI

IMPORTO APPROVATO DEL PROGETTO

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale Cofinanziamento privato

Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

pari al       % del contributo concesso

SEZIONE B - COSTO DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Nominativi dei referenti:

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono:

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Data del controllo in loco

Beneficiario Finale: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Altro: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Data del controllo on desk e 

struttura presso cui è stato 

effettuato il controllo on desk 

(AdG, OI, BF ecc.)

Autorità di Gestione: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Organismo Intermedio: 

Check list per l'audit delle operazioni - Erogazione di finanziamenti

REGIONE LAZIO

AUTORITA’ DI AUDIT

PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020

PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire)

Altro: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Periodo di riferimento dell'audit delle operazioni …..

SEZIONE A - DATI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Incaricati del controllo

Controllore interno:

Controllore esterno:

Nome – Cognome 
Ufficio e recapito

Nome – Cognome del controllore e recapito
Nome della società esterna

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Soggetto attuatore: 

Data: 

Vademecum per le attività di controllo di II livello - Pagina 2
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2h. Checklist audit operazioni_Erog. finanz.xlsx Foglio di lavoro: Check list

A
Verifiche relative all'ammissibilità e legittimità 

dell'operazione
si no n/r

principale riferimento 

normativo
note

1

verifica che l'operazione sia inerente alle previsioni del 
P.O., ai criteri di selezione approvati dal Comitato di 
Sorveglianza e all’eventuale bando, ove presente, e ai 
regolamenti

Programma Operativo, 
criteri di selezione del 

CdS, Bando, Regolamenti

2
Verifica esistenza di analisi preliminari svolte dall’AdG/OI 
prima dell’emissione dell’avviso.

3

Verifica che i requisiti soggettivi del destinatario 
dell’intervento finanziato siano coerenti con la normativa 
di riferimento, il Programma Operativo, l’avviso e la 
convenzione.

Programma Operativo, 
Avviso, Convenzione

Analisi di tutta la documentazione a monte dell’avviso:
·          Atti di intesa;
·          Accordi con parti sociali;
·          Etc

5

Analisi approfondita dell’avviso con particolare riferimento 
alle indicazioni suscettibili di influenzare l’importo del 
contributo da concedere (eventuali rideterminazioni), 
ovvero tali da determinare rettifiche finanziarie. 

Avviso

5.1
Una volta individuate le condizioni dell’avviso di cui al 
punto precedente, accertare che le stesse siano state 
rispettate.

Avviso

5.2

Nel caso di mancato rispetto, sulla base delle regole 
contenute nell’avviso, procedere al calcolo della eventuale 
rideterminazione/ rettifica finanziaria,  o alla indicazione di 
una irregolarità priva di impatto finanziario.

Avviso

6

Nel caso in cui l’avviso non definisca chiaramente le 
conseguenze della non conformità, redigere una richiesta 
formale di chiarimenti all’AdG o all’OI che ha emanato 
l’avviso e procedere, una volta pervenuta la risposta, al 
calcolo della eventuale rideterminazione, rettifica 
finanziaria,  o alla indicazione di una irregolarità priva di 
impatto finanziario.

Avviso

7
verifica della correttezza della procedura di assegnazione
delle risorse da parte della Regione

8
verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate
ai capitoli del Bilancio regionale

9
Nel caso in cui la gestione e/o controllo di tali operazioni 
sia stata delegata all'OI verificare:

9.1
verifica della corretta procedura di assegnazione delle 
risorse all'Organismo Intermedio

Atto di assegnazione delle 
risorse

9.2
verifica della corrispondenza tra le finalità del Programma 
Operativo e la Convenzione stipulata con l'Organismo 
Intermedio

Programma Operativo e 
Convenzione 

9.3
verifica dell'esistenza di un adeguato sistema di 
comunicazione tra l'Ufficio Competente per le Operazioni 
e l'Organismo Intermedio

B

Verifiche dell'adempimento degli obblighi di

informazione e pubblicità e della corretta procedura

di selezione

si no n/a
 principale riferimento 

normativo
note

1
Verifica della corretta esecuzione della procedura di 
selezione da parte dell'AdG/OI

Atti di indizione della 
selezione

2
Verifica dell'approvazione degli atti di indizione della 
selezione (avviso di selezione e relativi allegati emanati 
dall'AdG/OI)

Atti di indizione della 
selezione

3
Verifica pubblicazione e divulgazione dell’ Avviso secondo 
la disciplina prevista.

4
Verifica  della menzione della provenienza dei 
finanziamenti da fonte comunitaria nell’ambito dell’Avviso.

5
Verifica che lo scopo e l'oggetto degli interventi 
ammissibili a finanziamento sulla base dell'avviso siano 
coerenti con le finalità del Programma Operativo

PO

6
Verifica che nell’Avviso sono esplicitate le procedure di 
ricezione delle istanze, selezione, istruttoria e 
aggiudicazione.

Avviso

7

Verifica dell’esplicitazione all’interno dell’avviso dei criteri 
di ammissibilità e valutazione delle istanze e che tali 
criteri siano sufficientemente analitici, obiettivi, non 
discriminatori e coerenti con le finalità dell'intervento 

Avviso

8
Verifica della concessione di termine un congruo per la 
presentazione delle istanze.

Avviso

9
Verifica che sussistano delle idonee modalità per la 
registrazione e protocollazione delle istanze pervenute

10
Verifica che la documentazione trasmessa dal soggetto 
istante sia conforme a quanto previsto nell’Avviso.

Avviso e candidatura

11
Verifica che il plico contente l’istanza di partecipazione 
all’Avviso sia pervenuta nei termini previsti.

12
Verifica la nomina della commissione di ammissibilità in 
possesso di sufficienti requisiti di competenza ed 
imparzialità

Atto di nomina 

12.1
Verifica della sottoscrizione di apposite dichiarazioni circa 
l'assenza di conflitti di interesse 

Dichiarazione di 
indipendenza

13
Verifica del verbale di insediamento commissione di 
ammissibilità.

Verbale

14
Verifica del verbale finale redatto dalla commissione di 
ammissibilità.

Verbale

15
Verifica i requisiti di ammissibilità per progetto 
campionato secondo quanto previsto dall’avviso.

16
Verifica della nomina della commissione di valutazione di 
merito in possesso di sufficienti requisiti di competenza 
ed imparzialità

Atto di nomina

17
Verifica della sottoscrizione di apposite dichiarazioni circa 
l'assenza di conflitti di interesse 

Dichiarazione di 
indipendenza

18
Verifica del verbale di insediamento commissione di 
valutazione di merito.

Verbale

19
Verifica del verbale finale redatto dalla commissione di 
valutazione di merito.

Verbale

20

Verifica della ragionevolezza della valutazione operata per 
il progetto campionato secondo quanto previsto 
dall’avviso, in particolare effettuare, sulla base delle 
regole contenute nell’avviso e delle valutazioni operate 
dalla commissione, una re performance del punteggio 
assegnato al progetto campionato.

Verbale e Avviso

21
Verifica della presenza di adeguate misure di custodia 
delle istanze (e annessa documentazione, anche 
progettuale) pervenute.

22 Verifica dell' atto di approvazione della graduatoria.
Atto di approvazione della 
graduatoria

23 Verifica della pubblicazione della graduatoria. Pubblicazione

24
Verifica della coerenza tra l’ammontare complessivo della 
graduatoria approvata e l'impegno di spesa a monte.

25
Verifica l'inclusione in graduatoria del progetto 
campionato secondo il punteggio definito in sede di 
valutazione.

26
Verifica della tempestiva comunicazione agli esclusi della 
estromissione dalla procedura.

27 Verifica dell'esistenza di eventuali ricorsi.

27.1
Colloquio con il responsabile di gestione circa lo status di 
eventuali ricorsi.  

A  - Verifiche relative all'ammissibilità e legittimità dell'operazione

4

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

B - Verifiche dell'adempimento degli obblighi di informazione e pubblicità e della corretta procedura di selezione

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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C Verifiche sulla correttezza del finanziamento erogato si no n/a
 principale riferimento 

normativo
note

1
Verifica che l’ammontare del finanziamento riconosciuto 
al destinatario secondo la graduatoria sia coerente con 
quanto previsto in base all’avviso ed alla graduatoria.

Avviso, Graduatoria, Atto 
di riconoscimento del 
finanziamento

2 Verifica l'esistenza di un regolare impegno di spesa Impegno di spesa

3
Verifica dell’acquisizione da parte della RP o dell’OI della 
documentazione necessaria per la concessione del 
finanziamento e la stipula dell’atto di impegno.

4

Verifica della regolarità della Convenzione e della 
corrispondenza con il contenuto degli atti dell'avviso 
pubblico

Convenzione e Avviso

5 Verifica della richiesta dell'acconto. Richiesta di acconto

6 Verifica della determina concessione dell'acconto.
Determina di concessione 
dell'acconto

7 Ottenimento della fideiussione. Fideiussione

8
Verifica della presenza della compagnia assicurativa 
nell’apposito elenco ISVAP, come previsto dal DM del 
Ministero del Tesoro del 22 aprile 1997

9
Verifica che l’ammontare garantito corrisponda 
all’ammontare del pagamento ricevuto.

10
Verifica l' emissione del mandato di pagamento 
relativamente all' acconto richiesto.

Mandato di pagamento

11
Verifica della correttezza del calcolo dell’acconto rispetto 
a quanto previsto dall’atto di impegno e dalla convezione

12 Verifica la richiesta di pagamento del saldo. Richiesta di saldo

13
Verifica la determina di erogazione del saldo dopo 
l’accertamento delle condizioni previste nell’atto di 
impegno.

Determina di concessione 
del saldo

14
Verifica dell' emissione del mandato di pagamento del 
saldo.

Mandato di pagamento

15

Verifica della correttezza del saldo (in particolare 
verificare che l’ammontare del saldo concesso tenga 
conto delle eventuali rettifiche operate sulla base dei 
controlli svolti di AdG/OI/AdC e AdA).

16
Verifica che mandati i emessi dalla Regione o dall’OI 
riportano il codice CUP e/o il codice di progetto a cui si 
riferiscono.

Mandati di pagamento

17
Verifica che non si siano  verificati ritardi di pagamento 
ingiustificati.

18

Nel caso in cui l’importo campionato si riferisca 
all’acconto, verifica, tramite colloquio con il responsabile 
di gestione o con il responsabile dell’OI, che sia stato 
richiesto il saldo.

19

Nel caso in cui l'intervento finanziato si sia concluso da 
tempo ed il destinatario non abbia provveduto a richiedere 
il saldo indagare sulle motivazioni di tale circostanza.

D Verifiche sulla realizzazione dell'intervento finanziato si no n/a
 principale riferimento 

normativo
note

1
Verifica dell'esistenza del Beneficiario/Ente di formazione 
e della sua corrispondenza con quanto indicato nell'atto di 
concessione del contributo

2
Verifica della presenza dello stesso presso la sede 
indicata nella documentazione presentata

3

Per gli interventi formativi, verifica dell'esistenza dell'ente 
formativo e della sua operatività mediante riscontro degli 
uffici, del personale amministrativo e formativo, dello 
svolgimento del corso di formazione nonché del possesso 
di tutti i requisiti richiesti per l’accreditamento

3.1

Per gli interventi formativi, verifica dell'esistenza di aule 
didattiche a norma, di laboratori e più in generale di tutti 
gli strumenti didattici dichiarati nell’ambito del progetto 
formativo

4
Verifica della corrispondenza dell’identità del Beneficiario 
come risulta dall’atto di concessione del contributo con 
quella effettivamente riscontrata in loco

5

Verifica della reale operatività del Beneficiario/ente 
formativo, attraverso riscontri concreti (verifica di lavori in 
corso, analisi delle scorte, personale in attività, verifica 
del regolare svolgimento dell’attività prevista dal progetto 
formativo ecc.) che consentano una verifica di quanto 
dichiarato in sede di presentazione dell’istanza.

6
Verifica dell'esistenza della dichiarazione di inizio attività 
(se prevista) e del rispetto della tempistica di avvio attività 
prevista dall'Avviso e/o Convenzione

dichiarazione di inizio 
attività 

7
Verifica che le attività oggetto di finanziamento si 
svolgano nel periodo previsto dall’avviso.

8

Verifica della presenza presso il beneficiario della 
documentazione amministrativo-contabile in originale (in 
particolare libri contabili obbligatori, documentazione 
giustificativa di spesa)

documentazione 
amministrativo-contabile 
in originale

9

Per gli interventi formativi, verifica della presenza presso 
la sede dell’ente di formazione di tutta la documentazione 
relativa allo svolgimento del corso, con particolare 
riguardo a: accreditamento e conformità delle aule, 
documentazione relativa alle procedure seguite per la 
selezione degli allievi, elenco nominativo dei partecipanti 
al corso e documentazione attestante la regolare e 
corretta trasmissione di tale elenco all’Amministrazione, 
elenco nominativo dei docenti e dei tutor, registri di 
presenza correttamente compilati, registri per la 
frequenza di stage, laboratori, attività fuori aula,  registri di 
carico e scarico dei materiali didattici;

documentazione relativa 
allo svolgimento del corso

10

Verifica della corrispondenza della documentazione 
giustificativa di spesa originale con quella in copia presso 
l’Autorità di Gestione o presso l’OI, con particolare 
attenzione agli elementi fondamentali (oggetto, importo, 
ecc.) nonché al numero di emissione, alla data di 
emissione e ad eventuali altri elementi utili al 
riconoscimento

11

Verifica della corrispondenza tra la somma complessiva 
degli importi della documentazione giustificativa di spesa 
e l’ammontare totale rendicontato per l’operazione

documentazione 
giustificativa di spesa 
rendiconto di spesa

12

Verifica della coerenza di ciascun documento di spesa 
con le attività previste per l’operazione oggetto del 
controllo, risultanti dalla convenzione/contratto relativa 
all’operazione;

documentazione 
giustificativa di spesa 
convenzione/contratto

13
Verifica della corrispondenza della documentazione di 
spesa con gli ordini, gli incarichi, i contratti di fornitura, 
ecc.

documentazione 
giustificativa di spesa 
ordini, incarichi, contratti 
di fornitura

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

D - Verifica sulla realizzazione dell'intervento finanziato

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

C - Verifiche sulla correttezza del finanziamento erogato 
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14

Verifica della corrispondenza della documentazione di 
spesa e del relativo pagamento all’opera realizzata, ai 
beni/servizi acquistati/forniti, all’intervento formativo 
realizzato.

documentazione 
giustificativa di spesa 
pagamenti

15
Verifica della regolarità formale della documentazione 
comprovante l’esecuzione dei pagamenti

16
Verifica della corretta compilazione della documentazione 
giustificativa di spesa da un punto di vista fiscale e 
civilistico

documentazione 
giustificativa di spesa 

17
Verifica della corretta registrazione dei documenti di 
spesa nei libri contabili obbligatori 

libri contabili obbligatori

18
Verifica della corretta determinazione del costo del 
singolo intervento, con particolare riguardo al trattamento 
dell’IVA, delle imposte e di eventuali oneri accessori;

documentazione 
giustificativa di spesa 

19
Verifica della non ammissibilità dell'IVA recuperabile 
relativa alle spese oggetto di rimborso

documentazione 
giustificativa di spesa 

20
Per gli interventi formativi, verifica del rispetto delle 
indicazioni fornite dal Ministero del Lavoro della Salute e 
delle Politiche Sociali;

21
Verifica della corrispondenza delle date riportate su 
ciascun documento di spesa con il periodo indicato per 
l’attuazione dell’operazione (elegibilità temporale)

22

Verifica, ove possibile, l’effettiva data di realizzo delle 
opere o di acquisto dei beni/servizi oggetto della fornitura 
e la corrispondenza con quella indicata nei documenti 
giustificativi;

23

Per gli interventi formativi, verifica la corrispondenza delle 
date di svolgimento dell’intervento formativo con il 
calendario didattico presentato dell’ente di formazione e 
con le date presentate nei documenti giustificativi (con 
particolare riguardo ai compensi per i docenti e alla 
produzione di materiale didattico);

documentazione 
giustificativa di spesa 
calendario didattico

24
Verifica la regolarità della documentazione comprovante 
l’esecuzione dei pagamenti rispetto al periodo indicato 
per l’attuazione dell’operazione

pagamenti

25

Verifica della corrispondenza di ciascuna voce di spesa 
alle fattispecie di spese ammissibili indicate nel 
Programma, nel bando di selezione/di gara, nel 
contratto/convenzione e sue eventuali varianti.

documentazione 
giustificativa di spesa , 
PO, Bando, 
convenzione/contratto

26

Verifica  che la spesa complessiva sostenuta e 
rendicontata rispetti eventuali limiti di spesa ammissibile 
previsti, anche per singole tipologie di opere/beni/servizi, 
congiuntamente dalla normativa comunitaria e nazionale 
di riferimento (con particolare attenzione a specifici regimi 
di aiuto cui l’operazione si riferisce) dal Programma, dal 
bando di selezione/bando di gara, dal 
contratto/convenzione e dalle sue eventuali varianti;

documentazione 
giustificativa di spesa , 
PO, Bando, 
convenzione/contratto

27
Verifica che le singole voci di spesa siano congrue 
rispetto alle opere realizzate, ai beni/servizi acquistati o 
forniti, all’intervento formativo realizzato;

28
Verifica la corretta determinazione di spese generali in 
proporzione alle spese totali secondo un metodo 
conforme a quanto previsto dalla normativa.

29

Verifica la corretta riferibilità della documentazione di 
spesa e del relativo pagamento al Beneficiario/Ente 
formativo;

30

Verifica la corretta riferibilità della documentazione di 
spesa e del relativo pagamento all’operazione finanziata, 
anche mediante verifica dell’apposizione sulla 
documentazione giustificativa originale di specifico timbro 
che evidenzi la riferibilità della spesa al Programma 
operativo, al periodo di programmazione, all’Asse e 
Obiettivo Operativo nell’ambito dei quali l’operazione è 
finanziata.

documentazione 
giustificativa di spesa 
pagamento

31
Verifica l'eventuale presenza di altre fonti di finanziamento 
a copertura delle spese oggetto dell’operazione

32
Verifica la cumulabilità di dette fonti e il rispetto dei limiti 
di cumulabilità

33

Verifica l'adozione da parte del Beneficiario/ente formativo 
di un sistema di contabilità che assicuri la rapida 
rintracciabilità di tutte le transazioni relative all’operazione 
cofinanziata;

sistema contabile

33.1

Verifica sulla capacità di tale sistema di garantire la 
separabilità delle transazioni legate all’operazione 
finanziata da quelle inerenti alle altre attività;

sistema contabile

33.2

Verifica sulla capacità di tale sistema di ricondurre ogni 
singolo importo contabilizzato di spesa relativo 
all’operazione ai documenti probatori.

sistema contabile

34

Verifica della corrispondenza tra l’avanzamento fisico 
dell’operazione, la documentazione giustificativa di spesa 
e di pagamento nonché la domanda di rimborso o la 
richiesta di contributo; 

35

In presenza di un ritardo nell’esecuzione delle operazione, 
verifica che questo rientri nei limiti consentiti dal contratto 
o sia stata richiesta e concessa apposita proroga.

36
Verifica della corretta registrazione nel libro dei beni 
ammortizzabili dei beni materiali e immateriali acquisiti 
mediante finanziamento

libro dei beni 
ammortizzabili

37
Verifica della regolare comunicazione delle variazioni 
progettuali soggette a comunicazione

variazioni progettuali

37.1
Verifica della regolare autorizzazione delle variazioni 
progettuali soggette ad autorizzazione

variazioni progettuali

38 Verifica del rispetto degli obblighi in materia di pubblicità

39
Verifica del rispetto degli obblighi in materia di tutela 
ambientale (ove pertinente)

40
Verifica del rispetto degli obblighi in materia di pari 
opportunità e non discriminazione. (ove pertinente)

41
Verifica dell'esistenza della dichiarazione di fine attività 
(se prevista) e del rispetto della tempistica di conclusione 
delle attività prevista dall'Avviso e/o Convenzione

dichiarazione di fine 
attività

42
Verifica dello svincolo garanzie fidejussorie nei termini ed 
alle condizioni previste

svincolo garanzie 
fidejussorie

43

Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria 
previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli 
atti di impegno e dei mandati di pagamento da cui risulti 
l'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e 
la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria 
previsti.

44

Nel caso in cui l’importo campionato si riferisca 
all’acconto, verifica, tramite colloquio con il resposnsabile 
di gestione o con il responsabile dell’OI, che sia stato 
richiesto il saldo.

45
Nel caso in cui l’azione formativa si sia conclusa da 
tempo ed il destinatario non abbia provveduto a richiedere 
il saldo, indagare sulle motivazioni di tale circostanza.

E Verifiche sull'output del finanziamento si no n/r
 principale riferimento 

normativo
note

1
Verifica l'esistenza degli output e/o dei risultati ottenuti a
seguito dell'impiego del finanziamento

Acquisire adeguata documentazione a
supporto (relazione finale, ecc.)

2

Verifica che i beni o i servizi oggetto del finanziamento
siano conformi a quanto previsto dalla normativa
comunitaria e nazionale, dal Programma, dal
bando/avviso pubblico di selezione dell’operazione
nonché dalla convenzione/contratto stipulato

Descrivere l’eventuale incoerenza con
l’operazione originariamente ammessa a
finanziamento

In particolare, nel caso di interventi formativi accertare:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

E - Verifiche sull'output del finanziamento
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- la corrispondenza delle voci di spesa contenuti nei
documenti (fatture) con l'oggetto della Convenzione
stipulata e con i contratti stipulati con il personale interno
ed esterno;

documenti giustificativi, 
convenzione, contratti

- la corrispondenza del contenuto del corso con quanto
stabilito nel Programma Operativo, nel bando/avviso nel
progetto formativo e nella convenzione stipulata tra
Amministrazione ed ente formativo;

PO, Bando, Progetto 
Formativo, Convenzione

- lo svolgimento del corso nelle aule comunicate dall'ente
formatore;
- il materiale didattico prodotto;
- l'esistenza dei registri delle presenze debitamente
compilati e firmati sia in entrata sia in uscita e della
corrispondenza tra quanto indicato nel registro e quanto
risulta in aula al momento del controllo (docenti, tutor,
allievi presenti lezioni in corso di svolgimento);

registri presenza

- la corrispondenza dei docenti, dei tutors e degli allievi
presenti al momento del controllo con i docenti e tutors
indicati nei contratti e nel programma/calendario del
corso di formazione nonché con la lista degli allievi
selezionati e iscritti al corso;

registri presenza, contratti, 
programma/calendario, 

lista degli allievi

- l’esistenza del materiale didattico e della sua conformità
rispetto al contenuto della lezione e a quanto previsto dal
progetto formativo;

- la corrispondenza dello stage (se previsto dal progetto
formativo) con quanto stabilito nel Programma Operativo,
bando/avviso pubblico, progetto formativo e convenzione

registro di stage

4 verificare che l’operazione sia:

4.1 Ultimata?

4.2 Se ultimata, è anche fruibile?

4.3 In corso?

4.4 Non ancora avviata?

5

Verifica del corretto avanzamento ovvero del
completamento dell'intervento oggetto di finanziamento, in 
linea con la documentazione presentata dal
Beneficiario/Ente formativo a supporto della
rendicontazione e della richiesta di erogazione del
contributo

F verifiche sulle attività di controllo svolte si no n/r
 principale riferimento 

normativo
note

1
verificare che sia stato effettuato il controllo di primo
livello on desk secondo le linee guida ed il manuale di
controllo

Acquisire check list

1.1.
verificare se dai controlli effettuati sono emerse
irregolarità  procedurali senza impatto finanziario

Se sì descrivere 

1.2
verificare se dai controlli effettuati sono emerse
irregolarità  con impatto finanziario

Se sì descrivere

2
verificare che sia stato effettuato il controllo di primo
livello in loco secondo le linee guida ed il manuale di
controllo

2.1
verificare se dai controlli effettuati sono emerse
irregolarità  procedurali senza impatto finanziario

Se sì descrivere

2.2
verificare se dai controlli effettuati sono emerse
irregolarità  con impatto finanziario

Se sì descrivere

3
Verifica dell’esistenza di controlli svolti dall’AdC sul
progetto in questione.

3.1 Verifica che l'AdC non abbia rilevato delle criticità.

3.2
Nel caso in cui siano state rilevate criticità, accertarne il
follow-up ed accertare che queste non si traducano in
irregolarità con o senza impatto finanziario.

Se sì descrivere

4
Verifica dell’esistenza di controlli svolti dai Servizi della
Commissione Europea sul progetto in questione.

5
Verifica dell’esistenza di controlli svolti dalla Corte dei
Conti Europea sul progetto in questione.

6
Verifica dell’esistenza di controlli svolti da altri soggetti sul
progetto in questione.

G
verifica di coerenza con la pista di controllo

applicabile
si no n/r

 principale riferimento 

normativo
note

1
verifica che sia stata predisposta la pista di controllo
applicabile all’operazione

2
verifica che la pista di controllo predisposta sia stata
osservata.

il referente incaricato del controllo
nome cognome e firma 

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

G - verifica di coerenza con la pista di controllo applicabile

F - verifiche sulle attività di controllo svolte

3

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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Ulteriori funzionari regionali 
presenti durante il controllo in 
loco

Titolo del Progetto

N. identificativo progetto
Asse
Linea di intervento
Azione
Beneficiario
Ragione sociale
Sede legale
Codice fiscale
Contatti
Rappresentante legale
Luogo di realizzazione 
dell’operazione/progetto

Luogo archiviazione della 
Documentazione:
Indirizzo

Stato dell’operazione In corso Conclusa

Costo ammesso a 
finanziamento
Importo certificato in precedenti 
annualità

Importo certificato nell'annualità 
di riferimento e campionato

Importo campionato controllato

Importo liquidato

Contributo totale liquidato

IMPORTO TOTALE

IMPORTO TOTALE

IMPORTO ANTICIPO
% ANTICIPO 
RISPETTO 

ALL'IMPORTO 

ATTO DI 
LIQUIDAZIONE 
DELL'ANTICIPO

IMPORTO RENDICONTATO DAL 
BF

firma 

Data

Nominativo

Controllato da:

IMPORTO PAGATO AI SENSI DELL'ART. 131 DEL REG. 1303/2013
MANDATO DI PAGAMENTO E 

DATA DI EROGAZIONE 
DELL'ANTICIPO

POLIZZA FIDEIUSSORIA 
(concedente, n. polizza, importo 

garantito, data)

DATA SCADENZA POLIZZA 
FIDEIUSSORIA

IMPORTO RENDICONTATO (SPESE SOSTENUTE E GIUSTIFICATE)

ATTO E DATA RENDICONTAZIONE 
ATTO E DATA VERIFICA DELLA 
RENDICONTAZIONE DA PARTE 

DELL'ADG/OI

IMPORTO RENDICONTATO 
VALIDATO DALL'ADG/OI

IMPORTO PAGATO A SEGUITO 
DELLA VALIDAZIONE DELLA 

RENDICONTAZIONE

Altro: 

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Check list per l'audit delle operazioni - Aiuti di Stato

Periodo di riferimento dell'audit delle operazioni …..

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

REGIONE LAZIO
AUTORITA’ DI AUDIT

PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire)

IMPORTO CERTIFICATO/CAMPIONATO

Cofinanziamento privato

Cofinanziamento privato

IMPORTO APPROVATO DEL PROGETTO

pari al       % del contributo concesso

SEZIONE C - SINTESI DATI FINANZIARI

SEZIONE B - COSTO DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Nominativi dei referenti:

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono:

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale

Data del controllo in loco

SEZIONE A - DATI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Incaricati del controllo

Controllore interno:

Controllore esterno:

Nome – Cognome 
Ufficio e recapito

Nome – Cognome del controllore e recapito
Nome della società esterna

Autorità di Gestione: 

Data del controllo on desk e 
struttura presso cui è stato 
effettuato il controllo on desk 
(AdG, OI, BF ecc.)

Altro: 

Soggetto attuatore: 

Nominativi dei referenti incontrati:Data: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Data: 

Beneficiario Finale: 

Organismo Intermedio: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati:

Nominativi dei referenti incontrati:
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2l. Checklist audit operazioni_Strum. finanz.xlsx Foglio di lavoro: Dati identificativi

Ulteriori funzionari regionali 

presenti durante il controllo in 

loco

Titolo del Progetto

N. identificativo progetto

Asse

Linea di intervento

Azione

Beneficiario

Ragione sociale

Sede legale

Codice fiscale

Contatti

Rappresentante legale

Luogo di realizzazione 

dell’operazione/progetto

Luogo archiviazione della 

Documentazione:

Indirizzo

Stato dell’operazione In corso Conclusa

Costo ammesso a 

finanziamento
Importo certificato in 

precedenti annualità
Importo certificato 

nell'annualità di riferimento e 

campionato
Importo campionato 

controllato

Importo liquidato

Contributo totale liquidato

IMPORTO TOTALE

IMPORTO TOTALE

firma 

Check list per l'audit delle operazioni - Erogazione di finanziamenti

REGIONE LAZIO

AUTORITA’ DI AUDIT

PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020

PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire)

Periodo di riferimento dell'audit delle operazioni …..

SEZIONE A - DATI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

Incaricati del controllo

Controllore interno:

Controllore esterno:

Nome – Cognome 
Ufficio e recapito

Nome – Cognome del controllore e recapito
Nome della società esterna

Data del controllo on desk e 

struttura presso cui è stato 

effettuato il controllo on desk 

(AdG, OI, BF ecc.)

Autorità di Gestione: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Organismo Intermedio: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Soggetto attuatore: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Altro: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Data del controllo in loco

Beneficiario Finale: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Altro: 

Data: Nominativi dei referenti incontrati: Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono

Nominativi dei referenti:

Struttura di appartenenza – Ruolo - telefono:

pari al       % del contributo concesso

SEZIONE B - COSTO DELL'OPERAZIONE/PROGETTO

SEZIONE C - SINTESI DATI FINANZIARI

IMPORTO APPROVATO DEL PROGETTO

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale Cofinanziamento privato

IMPORTO CERTIFICATO/CAMPIONATO

Quota Comunitaria Cofinanziamento nazionale Cofinanziamento regionale Cofinanziamento privato

Controllato da:

Data

Nominativo

Vademecum per le attività di controllo di II livello - Pagina 2
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AdG Autorità di Gestione

BP Business Plan dello SF

CE Commissione Europea

CL Check List di controllo

Doc Documenti giustificativi

E.S.L. Equivalente Sovvenzione Lordo

IF Intermediario Finanziario

OI Organismo Intermedio delegato

P.O. Programma Operativo

Regolamento Regolamento (UE) n. 1303/2013 Disposizioni comuni sui Fondi

SF Strumento Finanziario

ACRONIMI UTILIZZATI

3
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A  Valutazione ex-ante dello Strumento Finanziario principale riferimento normativo si no n/r note

1

E' stata eseguita una valutazione ex ante che abbia fornito evidenze
sui fallimenti del mercato o condizioni di investimento subottimali,
nonché sul livello e sugli ambiti stimati della necessità di investimenti
pubblici, compresi i tipi di strumenti finanziari da sostenere ?

Doc di Valutazione ex Ante

2

La valutazione ex ante presenta i contenuti minimi previsti all'art. 2
del Regolamento (analisi dei fallimenti del mercato, valutazione del
valore aggiunto degli SF, stima delle risorse pubbliche e private
aggiuntive che lo strumento finanziario ha la possibilità di
raccogliere, strategia di investimento proposta, risultati attesi, ecc) ?

Doc di Valutazione ex Ante

3
La valutazione ex ante è stata completata prima che l'AdG abbia
erogato contributi del PO allo SF ?

Doc di Valutazione ex Ante / 
Conferimento risorse allo SF

4
La Valutazioni ex ante è stata pubblicata entro tre mesi dalla data
del completamento e presentata al comitato di sorveglianza a scopo
informativo ?

Bando di gara / Accordo

B  Definizione delle caratteristiche dello Strumento di Ingegneria Finanziaria principale riferimento normativo si no n/r note

1
E' stata definita con chiarezza la struttura del SF ed individuati gli
attori coinvolti ed i rispettivi ruoli (previsione della figura di un
soggetto gestore del Fondo, ecc) ?

P.O.

2
Sono state chiaramente definite l'entità, le modalità ed i tempi di
erogazione della contribuzione comunitaria allo SF ?

P.O.

3

Nel caso di SF gestiti dall'AdG o sotto la sua responsabilità i
contributi finanziari (Art. 38 comma 3 del Regolamento) sono stati
erogati a:
a) SF che soddisfano i termini e le condizioni uniformi stabiliti dalla
Commissione,
b) SF già esistenti o nuovi specificamente concepiti per conseguire
gli obiettivi specifici definiti ?

P.O.

4

Nei casi di affidamento dell'attuazione degli SF a IF, questi sono
selezionati mediante procedure aperte, trasparenti, proporzionate e
non discriminatorie, tali da evitare conflitti di interessi (Art. 38
comma 5 del Regolamento) ?

P.O.

C Procedura di Selezione dell'Intermediario Finanziario principale riferimento normativo si no n/r note

1
E' stata programmata correttamente l'attività di selezione dell'IF ed in
particolare la coerenza tra il P.O. e la tempistica della selezione ? 

 - Piano di attività
 - P.O.

2
Sono state attuate correttamente le procedure di appalto previste
dalla normativa al fine di garantire una selezione aperta, trasparente
e non discriminatoria ?

 - Piano di attività
 - Bando di gara

3
E' stato verificato il procedimento di valutazione e selezione dell'IF in
termini di contenuti del bando e coerenza con gli obiettivi del P.O. ? 

 - Bando di gara
 - P.O.

D Accordo di finanziamento e Strategia principale riferimento normativo si no n/r note

1
E' stato predisposto l'Accordo di Finanziamento in coerenza con
quanto previsto all'Allegato IV del Regolamento ?

Accordo di finanziamento

2

La strategia di investimento del SF contiene almeno la strategia o la
politica d'investimento, i prodotti finanziari da offrire, i destinatari
finali che si intende raggiungere, la combinazione prevista con il
sostegno sotto forma di sovvenzioni, il piano aziendale, i risultati
prefissati, le disposizioni per il controllo dell'attuazione, requisiti e
procedure per la gestioni di interessi e plusvalenze, disposizioni
relative a costi e commissioni di gestione, disposizioni relative al
riutilizzo delle risorse (Allegato IV comma 1 del Regolamento) ?

Accordo di finanziamento

3

La strategia di investimento dello SF contiene i requisiti in materia di
audit (requisiti della documentazione da conservare a livello dello
SF, requisiti relativi alla gestione delle registrazioni separate per le
diverse forme di sostegno, piste di controllo) ?

Accordo di finanziamento

E Requisiti di capitale separato e flussi finanziari principale riferimento normativo si no n/r note

1
Lo SF è stato costituito come entità giuridica indipendente o come
capitale separato all'interno di un istituto finanziario ? 

 - Doc di costituzione
 - Doc contabili

2
Qualora siano previsti diversi flussi di finanziamento (ad es. diversi
Assi prioritari di uno stesso P.O.), sono state mantenute contabilità
separate per ciascun flusso di finanziamento ?

 - P.O.
 - Doc contabili

3

Sono state verificate (a campione) le transazioni effettuate ed il
corretto funzionamento dei sistemi di gestione dei flussi finanziari ?
(evidenza delle codifiche delle operazioni, degli ammontari trasferiti,
delle date)

Doc contabili

F  Compatibilità con gli Aiuti di Stato principale riferimento normativo si no n/r note

1
Sono state adottate dall'AdG/OI misure che assicurino il rispetto
delle norme sugli aiuti di Stato relative al cumulo degli aiuti ? (Art. 38
e 42 del Regolamento)

 - Accordo di finanziamento
 - Regolamento di 

funzionamento dell'IF

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

COSTITUZIONE DELLO STRUMENTO FINANZIARIO

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

E - Requisiti di capitale separato e flussi finanziari

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

D - Accordo di finanziamento e Strategia

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

C - Procedura di Selezione dell'Intermediario Finanziario

F - Compatibilità con gli Aiuti di Stato

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

B -  Definizione delle caratteristiche dello Strumento di Ingegneria Finanziaria

A -  Valutazione ex-ante dello Strumento Finanziario

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

4
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2
E' chiaramente specificato nei bandi/avvisi il divieto di finanziarie 
imprese in difficoltà ? 

Bandi/avvisi dell'IF

3

L'AdG/OI ha verificato il rispetto delle norme generali in materia di
aiuti di Stato ? E' stata calcolata mediante l'E.S.L. l'intensità
dell'aiuto concesso ? Per gli aiuti sotto forma di garanzia sono state
utilizzata le Linee guida per l'applicazione del "Metodo nazionale per
calcolare l'elemento di aiuto nelle garanzie a favore delle PMI" del
MISE ? (N. 182/2010 pubblicate sulla GURI n. 179 del 3 agosto
2010)

 - Accordo di finanziamento
 - Bandi/avvisi dell'IF

G Pista di controllo e documentazione a supporto principale riferimento normativo si no n/r note

1
Sono presenti adeguate piste di controllo specifiche per i diversi
strumenti agevolativi previsti ? (Art. 9 del Reg. 480/2014)

 - Piste di controllo
 - CL

2

E' assicurata l'adeguata conservazione dei documenti di supporto 
alla concessione dell'agevolazione nei 3 anni successivi alla 
chiusura parziale o finale del P.O. ? Dove è disponibile tale 
documentazione (presso l'AdG/OI, l'Intermediario finanziario o il 
percettore finale) ?

 - Accordo di finanziamento
 - Piste di controllo

3

I controlli di I livello effettuati dall'AdG/OI verificano sia la fase di
istituzione del fondo (aiuti di Stato, appalti pubblici) che quella di
funzionamento (utilizzo di interessi, parità di trattamento) oltre che i
costi di gestione e le commissioni ? (Sez. 7.7 COCOF) 

CL

4

I controlli di I livello effettuati dall'AdG/OI sui percettori finali sono
stati condotti in conformità con i criteri e le modalità indicati dal
SIGECO (verifiche amministrative, verifiche in loco, separazione
delle funzioni, ecc.)? 

CL/SIGECO

5
I controlli di I livello dello SF sono effettuati durante tutto il periodo di 
programmazione ? 

CL

il referente incaricato del controllo

nome cognome e firma 

G - Pista di controllo e documentazione a supporto

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO:

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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A  Costi di gestione e Commissioni principale riferimento normativo si no n/r

1
L'IF applica correttamente i costi di gestione e le commissioni e verifica la loro
coerenza con l'Accordo di finanziamento ?

 - Accordo di finanziamento
 - Doc di rendicontazione dell'IF 

all'AdG/OI

2
Le commissioni di gestione applicate corrispondono a principi di gestione
corretta ed efficiente e sono in linea con i valori medi di mercato per prestazioni
similari ? 

 - Accordo di finanziamento
 - Doc di rendicontazione dell'IF 

all'AdG/OI

3
I costi di gestione e le commissioni rientrano nei limiti dell'Art 42, paragrafi 5 e
6 del Regolamento e Art. 13 del Reg. 480/2014 ?

 - Accordo di finanziamento
  - Doc di rendicontazione dell'IF 

all'AdG/OI

4

Nel caso in cui i costi di gestione e le commissioni siano imputate ai percettori
finali dal SIF, tali costi sono separati dai costi di gestione o commissioni
dichiarate ammissibili al rimborso dai Fondi Strutturali ? 

 - Accordo di finanziamento
 - Doc di rendicontazione dell'IF 

all'AdG/OI
 - Contratti tra IF e percettore 

finale

5
I costi di gestione sostenuti e addebitati al SIF sono adeguatamente
documentati e giustificati ?

 - Doc di rendicontazione dell'IF 
all'OI

 - Contratti tra IF e percettore 
finale

6
I costi di gestione e le commissioni sostenuti e addebitati al SIF rispettano il
periodo di eleggibilità (ad es. sono successivi alla firma dell'Accordo di
finanziamento) ? 

Doc di rendicontazione dell'IF 
all'OI

B  Monitoraggio dello Strumento di Ingegneria Finanziaria principale riferimento normativo si no n/r

1
L'AdG/OI ha acquisito dall'IF tutti gli elementi necessari per la corretta
compilazione dei "Modelli di rapporto di monitoraggio" previsti all'Allegato I del
Regolamento 821/2014 ?

 - Accordo di finanziamento
 - Rapporto di monitoraggio

2
L'AdG/OI ha verificato che i dati acquisiti siano in linea con gli obiettivi previsti
dal P.O., dall'Accordo di finanziamento e dal BP ? 

 - Rapporto di monitoraggio
 - P.O. / Accordo di 
finanziamento / BP

3

L'IF svolge attività di monitoraggio relativamente a:
- utilizzo corretto da parte del beneficiario delle risorse concesse a valere sugli
strumenti di ingegneria finanziaria;
- rientro delle somme concesse in caso di finanziamenti e/o garanzie escusse ?

Procedura interna dell'IF 
(monitoraggio e inserimento dati)

4
L'attività di monitoraggio e sorveglianza sull'attuazione del SIF è svolta dall'IF
anche mediante verifiche in loco, a campione, presso i percettori finali al fine di
valutare la coerenza con gli scopi di investimento previsti ?

 - Procedura interna dell'IF
 - Verbali delle verifiche

5
Viene verificata dall'AdG/OI la sostenibilità dell'effetto leva previsto e la sua
coerenza con le somme restituite ?

Doc di rendicontazione dell'IF 
all'OI

C Reporting principale riferimento normativo si no n/r

1
L'Adg/OI ottempera nei tempi previsti agli obblighi stabiliti in termini di
reportistica dall'art. 46 del Regolamento ?

Relazione sull'attuazione degli 
strumenti finanziari

2
L'Adg/OI presenta, in allegato alla Relazione sull'attuazione, il modello di cui
all'allegato I del Regolamento 821/2014 ?

Report Allegato V

D Riutilizzo degli interessi incassati e delle somme restituite principale riferimento normativo si no n/r

1
Gli interessi maturati sulle somme disponibili e non utilizzate risultano in
aggiunta alle dotazioni iniziali del SF e a disposizione per finanziare la stessa
tipologia di operazioni ? (Art. 44 del Regolamento)

Doc di rendicontazione dell'IF 
all'OI

2

Le rate incassate sui finanziamenti concessi e/o le somme recuperate dopo
l'attivazione di garanzie nel caso di perdite risultano in aggiunta alle dotazioni
iniziali e a disposizione per finanziare la stessa tipologia di operazioni ? (Art. 44
del Regolamento)

Doc di rendicontazione dell'IF 
all'OI

3

L'AdG/OI garantisce che le risorse restituite al SF siano utilizzate per ulteriori
investimenti o per coprire i costi di gestione/commissioni o riallocate per
ulteriori utilizzi a favore dello stesso tipo di azioni (Art. 44 del Regolamento) ? 

 - Accordo di finanziamento
 - Doc di rendicontazione dell'IF 

all'OI

E Modalità di disimpegno ed exit policy principale riferimento normativo si no n/r

1

Le modalità di disimpegno descritte nell'Accordo di finanziamento creano le
condizioni, alla chiusura del programma, per il ritorno all'AdG/OI o ad altre
Autorità nazionali di tutte le risorse attribuibili al contributo dei Fondi strutturali
all'operazione in questione ?  (Art. 45 del Regolamento) ? 

Accordo di finanziamento

2

Le risorse restituite attribuibili al contributo dei Fondi strutturali (risorse
ereditate o fondi residui) vengono riutilizzate per lo stesso tipo di azioni o
comunque in maniera coerente con il P.O. di appartenenza ? (Art. 45 del
Regolamento) ? 

 - Accordo di finanziamento
 - Doc di rendicontazione dell'IF 

all'OI

3
L’IF ha definito le modalità operative di disimpegno delle risorse dei SIF nel
rispetto di quanto dichiarato nell’Accordo di finanziamento con l'AdG/OI (Art.
45 del Regolamento) ?

 - Accordo di finanziamento
 - Regolamento di funzionamento 

dell'IF

ATTUAZIONE DELLO STRUMENTO FINANZIARIO

A -  Costi di gestione e Commissioni

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO:

B -  Monitoraggio dello Strumento di Ingegneria Finanziaria

C - Reporting

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

F - Percettori finali

E - Modalità di disimpegno ed exit policy

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

D - Riutilizzo degli interessi incassati e delle somme restituite
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F Percettori finali principale riferimento normativo si no n/r

1
La possibilità di ottenere finanziamenti è stata adeguatamente pubblicizzata da
parte dell’IF e fornisce indicazioni sui potenziali destinatari e sugli investimenti
ammissibili ? 

Bandi/Avvisi dell'IF

2
L'IF ha svolto adeguata attività informativa al fine di assicurare che il percettore
finale ed il pubblico siano a conoscenza che la sovvenzione ottenuta è a valere
su Fondi comunitari e obblighi conseguenti ? 

Materiale informativo

3
I motivi di eventuali domande respinte da parte dell’IF, sono state
appropriatamente argomentati ?

Doc istruttoria dell'IF

4

Le modalità con cui l’IF verifica l’esistenza dei requisiti per i percettori finali
sono adeguate ? Ad es. verificano che siano selezionate esclusivamente
attività giudicate potenzialmente redditizie ed escluse le imprese in difficoltà ?

 - Bandi/Avvisi dell'IF
 - Doc istruttoria dell'IF

5
La documentazione presente presso l'AdG/OI o presso l'IF è ritenuta sufficiente
e priva di elementi di legittimo dubbio tali da escludere l'audit a livello dei
percettori finali? 

 - Contratti tra IF e percettori 
finali

 - Relazioni progettuali

6
L’IF effettua la revisione e il monitoraggio degli adempimenti previsti sul
percettore finale nella pista di controllo ?

Doc di rendicontazione dell'IF 
all'OI

7
I progetti finanziati o per cui sono concesse le agevolazioni a valere sui SIF
risultano coerenti nelle finalità e nello scopo rispetto al P.O. ?

 - Contratti tra IF e percettori 
finali

 - Relazioni progettuali

8
Viene verificato dall'IF il corretto utilizzo delle somme da parte dei percettori
finali rispetto al progetto presentato ed approvato ?

 - Bilanci del percettore
 - CL di controllo dell'IF

9
I termini e le condizioni per le garanzie da parte dell’IF sono evidenziate 
chiaramente nel contratto tra l’IF e il percettore finale?

Contratti tra IF e percettori finali

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

7
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note

note

note

note

note
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note
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Allegato 2m

Check list per l'audit delle operazioni - FSE
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N. 

0
Verifiche preliminari relative alla fase di selezione dell'operazione/Beneficiario 

finale
SI

0.1
verifica che l'operazione sia inerente alle previsioni del P.O., ai criteri di selezione 
approvati dal Comitato di Sorveglianza e all’eventuale bando, ove presente, e ai 
regolamenti

0.2

verifica che la natura del BF individuato sia coerente con quanto previsto nei 
regolamenti comunitari, nel PO, nei criteri di selezione del comitato di sorveglianza e 
nel bando

0.3 verifica delle modalità di ricezione e registrazione delle manifestazioni di interesse

0.4
verifica che la procedura di selezione si è svolta coerentemente con quanto previsto 
nel PO, nei criteri di selezione del comitato di sorveglianza, nell’avviso/bando e nei 
regolamenti

0.5
verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilità e priorità) dei
progetti definiti dal PO, dal comitato di sorveglianza, dall’avviso/bando e dai
regolamenti

0.6 verifica del rispetto degli obblighi di pubblicità

0.7
verifica della regolarità del Contratto/Convenzione siglato con il beneficiario e della
sua corrispondenza a quanto contenuto nel Bando di selezione

0.8 verifica che il progetto sia stato ammesso a finanziamento con atto formale
0.9 verifica che sia stato approvato un atto formale di impegno di spesa
0.10 verifica che il BF abbia regolarmente prodotto richieste di anticipo, sal, saldi

0.11
verifica che siano stati prodotti i relativi atti di liquidazione, mandati/ordini di pagamento
in favore del BF

0.12 verifica se si sono registrati registrati ritardi ingiustificati nei tempi di pagamento al BF

0.13
verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse da parte della
Regione

0.14
verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli del Bilancio
regionale

Verifica

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO:
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NOTE Riferimenti normativi 

NO N/A  principale riferimento normativo note

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Bando

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Programma Operativo, criteri di selezione 
del CdS, Bando, Regolamenti

Bando, Contratto/Convenzione

Atto formale
Impegno di spesa

Verifiche selezione intervento

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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Note per la compilazione

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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N. Verifiche Sì No N.a. Note Riferimenti normativi Note per la compilazione

1
E’ stato verificato il rispetto del principio della 

contabilità separata?
 

Solo per i soggetti non dotati di 

tesoreria

2

I giustificativi di spesa prodotti dal BF, hanno 

data successiva all’istanza di partecipazione al 

bando?

3
E’ stato rispettato quanto previsto in tema di 

eleggibilità temporale delle spese?

4

Eventuali spese generali previste e rendicontate 

sono contenute nei limiti previsti dallo schema 

di disciplinare regolante i rapporti tra la  e il 

Beneficiario finale?

Schema disciplinare

Riportare l’importo delle spese generali 

previste da QE, certificate e il limite 

massimo previsto. Segnalare eventuali 

irregolarità

5

I documenti giustificativi di spesa e di 

pagamento in originale sono stati annullati con 

timbro indelebile indicante il riferimento al PO 

2014-2020?

6

I documenti giustificativi di spesa e di 

pagamento riportano i codici di tracciabilità dei 

flussi finanziari (CUP e CIG) nonché l’indicazione 

del contratto o atto equivalente?

7

E' stato verificato verifica dell’assenza di cumulo 

del contributo richiesto con altri contributi non 

cumulabili ottenuti antecedentemente alla 

concessione? Finanziamento incrociato / doppio 

finanziamento

8

Sono stati rispettati i limiti di spesa ammissibile 

a contributo previsti dalla normativa comunitaria 

e nazionale di riferimento, dal Programma, dal 

bando di selezione/bando di gara, dal 

contratto/convenzione e dalle sue eventuali 

varianti?

9
E' rispettata la correttezza formale dei 

documenti di spesa?

10

E' stata verificata la documentazione attestante il 

rispetto degli adempimenti relativi alla 

pubblicità?

11

E' stata verificata la coerenza tra progetto, 

contratto, SAL, fatture, determine di 

liquidazione, mandati (tra i SAL e il progetto,tra 

intestatari delle fatture, beneficiari dei mandati, 

relativi importi; in termini di corrispettivi 

maturati e pagati, tempi di pagamento tra SAL, 

determine, mandati, ecc)?

12

E' stata verificata la conformità dell’operazione 

alle indicazioni inerenti il rispetto delle politiche 

comunitarie in materia di pari opportunità e 

tutela dell’ambiente?

Sezione Verifiche sul rendiconto

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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N. Verifica SI NO N/A NOTE Riferimenti normativi Note per la compilazione

1 Verifiche relative alla fase di indizione e altri adempimenti preliminari

1.1 Approvazione degli atti di indizione della selezione (avviso pubblico e relativi allegati)
Delibera/Determinazione Dirigenziale di 
approvazione avviso pubblico

1.2 Concessione di termine congruo per la presentazione dei progetti formativi Avviso Pubblico

1.3 Idonee modalità per la registrazione e protocollazione delle domande pervenute

1.4 Nomina di commissione di valutazione in possesso di sufficienti requisiti di competenza ed imparzialità Delibera/Determinazione

1.5 Conduzione delle operazioni di verifica e valutazione in conformità alle specifiche dell'avviso Avviso Pubblico

1.6
Adeguate misure di custodia delle domande (ed annessa documentazione, anche progettuale) 
pervenute

1.7 Adeguata verbalizzazione delle operazioni di valutazione Verbale

1.8
Tempestiva comunicazione agli enti di formazione il cui progetto formativo non è stato ammesso a 
finanziamento

1.9 Notificazione all'ente formatore di ammissione del progetto formativo a finanziamento

1.10 Atto formale di approvazione della graduatoria 

1.11 Idonee misure di pubblicazione e diffusione della graduatoria complessiva della procedura

1.12 Atto di impegno finanziario sugli appositi capitoli di bilancio per ogni singolo progetto

1.13 Atti relativi ad eventuali ricorsi ed alla loro valutazione da parte della Commissione di valutazione

1.14

Verifica se il finanziamento ricade nell'ambito soggettivo (ogni entità, a prescindere dalla forma giuridica 
rivestita, che eserciti un'attività economica) o oggettivo (infrastrutture, beni o servizi che possono 
rappresentare un vantaggio economico/commerciale per il beneficiari, anche considerando l'utilizzo 
potenziale/futuro) di applicazione della normativa sugli aiuti di stato.
Se si compilare la check list sugli aiuti di stato. 
  

Art. 87 Trattato CE
Regolamento 1407/2013 sugli aiuti in 
regime de minimis.

1.15

Verifica se il finanziamento ricade nell'ambito soggettivo (ogni entità, a prescindere dalla forma giuridica 
rivestita, che eserciti un'attività economica) o oggettivo (infrastrutture, beni o servizi che possono 
rappresentare un vantaggio economico/commerciale per il beneficiari, anche considerando l'utilizzo 
potenziale/futuro) di applicazione della normativa sugli aiuti di stato.
Se si compilare la check list sugli aiuti di stato. 
  

2 Verifiche relative alla fase di selezione SI NO N/A NOTE Riferimenti normativi Note per la compilazione

2.1
Verificare che l'Atto di programmazione rispetti i criteri di selezione approvati dal Comitato di 
Sorveglianza

2.2 Verificare l'avvenuta pubblicazione sul BURC degli atti di programmazione

2.3
Verificare il decreto di approvazione dell’Avviso Pubblico contenente il riferimento alla fonte di 
finanziamento e all’obiettivo operativo

2.4 Atto di nomina del RUP

2.5
Verificare la trasmissione dell'Allegato II del Reg. (UE) n. 651/2014, contenente le Informazioni relative 
agli aiuti di Stato esenti a norma delle condizioni previste dal regolamento, debitamente compilato 
conformemente alle disposizioni dell'art. 11 del regolamento 651/214

2.6 Verificare la Pubblicazione sul BURC del decreto di approvazione dell’Avviso Pubblico

2.7 Verificare il rispetto degli obblighi di  pubblicità previsti dalla normativa vigente

2.8 Verificare la pubblicazione degli atti sul sito web istituzionale

2.9 Verificare l'avvenuta nomina Commissione di valutazione

2.10 Verificare la pubblicazione del decreto di approvazione della graduatoria

2.11 Verificare l'avvenuta comunicazione di ammissione a finanziamento del progetto al Beneficiario

2.12 Verificare la conformità dei locali (solo in caso di utilizzo di aule temporanee presso l'impresa)

2.13 Verificare l'Atto di concessione e documentazione amministrativa richiesta dall'Avviso

2.14
Verificare la corrispondenza tra l’importo indicato nell’Atto di concessione e quello riportato nel decreto 
di pubblicazione della graduatoria

2.15 Verificare il rispetto delle regole sul cumulo degli aiuti pubblici, di cui all'art. 8 del Reg. (UE) 651/2014

2.16
Verificare, in caso di aiuti concessi in regime de minimis, la presenza della dichiarazione nalla quale si 
attesti che il contributo concesso non superi l'ammontare di € 200.000 per un periodo di massimo tre 
anni (verifica anche attraverso la consultazione del registro nazionale sugli aiuti di stato) 

2.17 Verificare che i limiti di intensità d'aiuto concedibile siano conformi all'art. 31.4 del Reg. (UE) 651/2014

2.18
Verificare, ai fini del rispetto dell'intensità d'aiuto concedibile, la dichiarazione circa la dimensione 
aziendale del soggetto beneficiario di aiuti alla formazione (verifica anche attraverso la consultazione del 
registro nazionale sugli aiuti di stato) 

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

Verifiche sulla tipologia di affidamento

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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N. Verifica SI NO N/A NOTE Riferimenti normativi Note per la compilazione

1 Adempimenti relativi alla fase di attuazione del progetto formativo

1.1 Verifica di accreditamento dell'Ente attuatore dei progetti finanziati 

1.2 Atto di Convenzione con il Soggetto attuatore 

1.3 Verifica di costituzione in A.T.I./A.T.S.

1.4 Idonea formalizzazione delle decisioni di finanziamento assunte

1.5
Acquisizione della documentazione necessaria per la concessione del contributo e la stipula della 
convenzione/contratto

1.6
Verifica della regolarità della Convenzione/contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti 
dell'avviso pubblico

1.7 Assunzione di regolare impegno di spesa

1.8 Verifica di coerenza dell'impegno alle finalità del programma

1.9 Atto di concessione del contributo e relativa convenzione

1.10
Verifica che i requisiti soggettivi dell'ente formatore siano ammissibili in base alla normativa di 
riferimento (L. 845/78), al Programma Operativo, al bando e al contratto/convenzione e verifica della 
corrispondenza delll'oggetto sociale all'attività svolta (accreditamento)

1.11
Verifica dei contratti stipulati con i docenti, tutors, personale amministrativo e della loro corrispondenza 
con quanto previsto dalla normativa di riferimento, dal Programma Operativo, dal bando/avviso 
pubblico, dal progetto formativo e dal contratto/convenzione 

1.12 Verifica dei contratti stipulati con eventuali fornitori di beni e servizi compresi nell'operazione

1.13
Verifica di accordi con partners per le attività di stage e della loro corrispondenza con quanto previsto 
dalla normativa di riferimento, dal Programma Operativo, dal bando/avviso pubblico, dal progetto 
formativo e dal contratto/convenzione

1.14
Verifica della corrispondenza del contenuto del corso con quanto stabilito nel Programma Operativo, 
nel bando/avviso nel progetto formativo e nella convenzione stipulata tra Amministrazione ed ente 
formativo

1.15 Acquisizione di regolari fidejussioni a garanzia di anticipazioni

1.16 Lettera di comunicazione di data avvio attività da parte del beneficiario finale

1.17
Verificare la modulistica di inizio corso provvisoria, inviata entro 7 giorni dall’avvio delle attività, da cui si 
evinca che: 
- la trasmissione dell'elenco dei partecipanti all’attività di formazione da parte dell’impresa beneficiaria;  

1.18 Bando reclutamento allievi (se attività formativa con selezione) e pubblicizzazione

1.19
Verifica dell'apposizione sugli avvisi di selezione degli allievi nonché dei beni/servizi oggetto del 
finanziamento (es. materiale didattico,  ecc.) del logo dell'Unione Europea e delle altre informazioni 
prescritte dalla normativa comunitaria

1.20
Verifica del rispetto delle politiche comunitarie (pari opportunità e ambiente) applicate all'esecuzione del 
progetto

1.21
Eventuale riparametrazione della convenzione ex ante per mancato raggiungimento numero allievi 
previsti da scheda finanziaria approvata

1.22 Nomina della Commissione di selezione degli allievi

1.23 Verbale selezione e documentazione d'iscrizione allievi

1.24 Graduatoria completa degli allievi e modalità di pubblicazione della stessa

1.25 Autocertificazione di correttezza delle modalità di selezione da parte del  legale rappresentante 

1.26 Atti di eventuale richiesta ed autorizzazione di variazioni al progetto ex ante

1.27 Calendario didattico - cronoprogramma

1.28 Elenco personale docente 

1.29 Elenco personale non docente (amministrativi-ausiliari)

1.30 Elenco allievi + eventuali modifiche entro il 10% ore formazione

1.31
Verifica dell'esistenza dei registri di classe debitamente compilati e firmati  e della corrispondenza tra 
quanto indicato nel registro e quanto risulta nei riepiloghi ore (docenti, tutor, allievi presenti)

1.32
Verifica della corrispondenza dello stage con quanto stabilito nel Programma Operativo, bando/avviso 
pubblico, progetto formativo e convenzione

1.33 Elenco delle aziende in cui si svolgono gli stage 

1.34 Convenzione tra soggetto attuatore e e soggetto ospitante in caso di stage 

1.35 Registro stage (numerato e vidimato)

1.36 Apposita polizza Inail in caso di stage

1.37 Registro materiale consegnato agli allievi e ai formatori (numerato e vidimato)

1.38 Verifica della conformità del materiale didattico al contenuto del corso

1.39 Registro cronologico dei pagamenti a rendiconto  (numerato e vidimato)

1.40 Polizza Inail (per tutti gli allievi, formatori e per tutta la durata dell'intervento)

1.41 Regolare autorizzazione delle variazioni progettuali soggette ad autorizzazione

1.42
Verificare le comunicazioni relative ad eventuali variazioni e/o rimodulazioni del budget (spostamento 
tra macrovoci, accensione di microvoci, ecc…)

1.43
Verificare l'autorizzazione all'eventuale riparametrazione finanziaria del budget (da effettuarsi all'atto 
del raggiungimento del 20% della durata delle attività)

1.44 Eventuale richiesta autorizzazione per uso mezzo di trasporto privato allievi

1.45
Eventuale dichiarazione del personale interno da cui risulti l'avvenuto percepimento di somme relative 
spese di viaggio e/o spese di vitto e alloggio

1.46
Dichiarazione responsabile del Progetto utilizzo personale interno (formatori-amministrativi-ausiliari) e 
relativo impegno orario (vedere buste paga)

1.47
Verifica che la data di conclusione del progetto  sia quella comunicata insieme alla data di avvio del 
progetto, salvo proroga.

1.48
Verificare la comunicazione di fine attività d'aula (trasmessa entro 20 giorni dalla conclusione delle 
attività)

1.49 Comunicazione della data delle prove finali alla Regione e richiesta Commissione d'esame

Verifiche della fase di attuazione dell'intervento finanziato
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1.50 Atto di nomina della Commissione d'esame da parte della Regione

1.51 Verifica verbale degli esami finali

1.52 Attestati qualificazione professionale o attestati di frequenza + repertorio degli stessi

1.53 Attestazione di adempimento dell'obbligo occupazionale eventualmente assunto dal beneficiario finale

1.54
Verifica della durata del corso - se inferiore all'80% delle ore previste = revoca dell'autorizzazione e 
recupero dell'anticipazione -  se superiore all'80% delle ore previste = riduzione proporzionale del 
finanziamento 

1.55
Verifica numero allievi - se i partecipanti sono inferiori a n. 12 = revoca dell'autorizzazione e erogazione 
finanziamento proporzionale alla durata effettiva del corso. Nel caso di Obbligo Formativo il numero 
degli allievi non può essere < 15 e > 22 nel 1° anno e non < 12 nel 2° anno e la durata comunque non 

1.56
Verificare numero degli allievi iniziali (non deve essere diminuito entro il primo 10% delle ore 
formazione previste) e numero degli allievi ammessi alle prove/colloqui fine corso. In caso di 
diminuzione verifica di un eventuale riparametrazione. Nel caso di Obbligo Formativo non vale la regola 

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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N. Verifica SI NO N/A NOTE Riferimenti normativi Note per la compilazione

1 Richiesta I° anticipazione

1.1 Verificare la richiesta di anticipazione da parte del Beneficiario secondo le modalità previste dall'Avviso

1.2
Verificare eventuali variazioni rispetto alla documentazione trasmessa in sede di presentazione del 
progettò es: modifica del c/c dedicato; variazione sede legale; variazione ragione sociale ecc

1.3
Verificare la Polizza fideiussoria

1.4
Verificare la documentazione a supporto della richiesta di I anticipo: 
- DURC
-certificazione antimafia

1.5 Verificare il verbale di controllo di primo livello attestante la documentazione presentata per la richiesta 
del I° anticipo

1.6
Verificare il Decreto di liquidazione

1.7
Verificare il mandato di pagamento quietanzato

2 Richiesta II° anticipazione

2.1
Verificare la richiesta da parte del Beneficiario (secondo le modalità previste nell'Avviso) e 
dichiarazione attestante la rendicontazione di almeno il 90% del primo anticipo (salvo diversa 
disposizione dell'avviso ) con allegata la documentazione probatoria di spesa

2.2 Verificare eventuali variazioni rispetto alla documentazione trasmessa in sede di presentazione del 
progettò es: modifica del c/c dedicato; variazione sede legale; variazione ragione sociale ecc

2.3
Verificare la Polizza fideiussoria

2.4
Verificare la documentazione a supporto della richiesta di II anticipo: 
- DURC
-certificazione antimafia

2.5
Verificare la comunicazione al Responsabile di Obiettivo specifico dell'avvenuta realizzazione di 
almeno il 50% delle attività alla data della richiesta della liquidazione del II acconto, salvo diversa 
disposizione dell'avviso

2.6
verificare che le spese rendicontate siano conformi alla normativa applicabile in materia di 
ammissibilità della spesa e rispettino le condizioni previste nell'avviso pubblico e/o nell'atto di 
concessione sottoscritto

2.7 Verificare la correttezza delle spese sostenute a titolo di cofinanziamento privato e di eventuali 
riparametrazioni da effettuare al fine di garantire il rispetto dell'intensità d'aiuto concedibile

2.8 Verificare il verbale di controllo di primo livello relativo alla documentazione amministrativo-contabile 
allegata alla richiesta di erogazione del secondo anticipo

2.9
Verificare il decreto di liquidazione

2.10
Verificare il Mandato di pagamento quietanzato

3 Saldo finale

3.1

Verificare Richiesta di rimborso, presentata nelle modalità previste dall'atto di concessione/contributo, 
per un importo pari all'20% del contributo iniziale concesso e giustificato da doumentazione probatoria 
di spesa e di pagamento oppure, in alternativa o in misura complementare, della documentazione 
richiesta dall’Avviso e/o dall’Atto di concessione sottoscritto, in caso di applicazione delle opzioni di 
semplificazione dei costi.   

3.2
verificare che le spese rendicontate siano conformi alla normativa applicabile in materia di 
ammissibilità della spesa e rispettino le condizioni previste nell'avviso pubblico e/o nell'atto di 
concessione sottoscritto

3.3 Verificare la correttezza delle spese sostenute a titolo di cofinanziamento privato e di eventuali 
riparametrazioni da effettuare al fine di garantire il rispetto dell'intensità d'aiuto concedibile

3.4
Verificare il verbale di controllo di primo livello attestante spese ammissibili regolarmente quietanzate 

3.5 Verificare il Decreto di liquidazione per un importo pari alle spese effettivamente sostenute e 
riconosciute in coerenza con l’esito dei controlli di primo livello

3.6
Verificare il Mandato di pagamento quietanzato

3.7 Verificare eventuale richiesta di rimborso in unica soluzione a saldo delle spese sostenute da parte del 
beneficiario 

3.8
Verificare il verbale di controllo di primo livello attestante spese ammissibili regolarmente quietanzate 

3.9 Verificare il Decreto di liquidazione sulla base dell'importo riconosciuto in sede di verifica di primo 
livello 

3.10
Verificare il Mandato di pagamento quietanzato

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

Verifica delle procedure di gestione finanziaria delle operazioni (rendicontazione in anticipazione)

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE
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N. Verifica SI

1 Aspetti relativi alla regolarità finanziaria

1.1

Verifica dell'ammissibilità delle singole microvoci analitiche di spesa in 
relazione alle macrocategorie e macrovoci di costo, alle previsioni 
dell'avviso e del progetto ammesso, alla normativa comunitaria e 
nazionale di riferimento

1.2
Verifica della natura del documento giustificativo in relazione alle voci di 
spesa ammesse

C) TOTALE COSTI A TASSO FORFETTARIO

TOTALE GENERALE (B+C)

Verifica delle operazioni definite in base all'art 67 del Reg. (UE) 1303/2013 par.1 lettera d)

Preventivo 
Descrizione Voce di spesa

B.1) Preparazione

B) TOTALE COSTI DIRETTI

B.2) Realizzazione

B.3) Diffusione risultati

B.4) Direzione e Controllo interno
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1.3
Verifica della coerenza delle spese sostenute e dichiarate con l'oggetto 
della convenzione, le macrocategorie e macrovoci di costo, le tipologie 
di attività, le previsioni dell'avviso pubblico ed il progetto approvato

1.4
Verifica che tutte le spese siano direttamente o indirettamente 
imputabili all’operazione

1.5
Verifica che i costi indiretti sono calcolati pro-rata secondo un metodo 
equo e corretto e debitamente giustificato

1.6
Verifica circa la sussistenza di eventuali registrazioni multiple associate 
al medesimo documento di spesa 

1.7

Verifica dei contratti stipulati con docenti, tutor, personale 
amministrativo, eventuali fornitori di beni/servizi ricompresi 
nell'operazione e della loro corrispondenza con quanto previsto dalla 
normativa di riferimento, dall'avviso pubblico, dal progetto approvato e 
dalla convenzione

1.8

Verifica che i documenti giustificativi siano contraddistinti da apposita 
timbratura,  con indicazione del cofinanziamento dell'operazione a 
valere sul PO FSE 2014-2020 e con l’indicazione delle quote (se 
applicabile) di pertinenza di ogni singolo progetto 

2 Aspetti relativi alla regolarità regolarità dell'esecuzione

2.1
Verifica della sussistenza dei requisiti di ammissibilità al corso formativo 
degli allievi, degli uditori e l’inserimento dei nuovi partecipanti

2.2

Verifica della documentazione relativa al corretto svolgimento 
dell'attività formativa, conforme alle finalità e ai contenuti del corso 
formativo previsti dal PO, dall’avviso pubblico, dal progetto formativo e 
dalla convenzione. 

2.3
E’ stata fornita la documentazione specifica richiesta dalla normativa 
comunitaria e nazionale di riferimento alla data di stipula della 
Convenzione? In particolare:

2.4
 - Personale dipendente: time-sheet delle ore lavorate debitamente 
firmato dal dipendente, prospetto del costo orario, ordine di servizio, 
ecc.
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2.4 b)
 - Personale non dipendente: lettera di incarico, time-sheet, relazione 
dell'attività svolta.

2.4 c)  - Immobili: contratti, fatture.

2.4 d)
 - Attrezzature (noleggio o leasing): preventivi, contratto, fatture listino 
prezzi, criteri di imputazione.

2.4 e)
 - Ammortamento immobili e/o attrezzature: registro dei beni 
ammortizzabili, elenco pagamenti, prospetto di calcolo della quota di 
ammortamento imputabile al progetto.

2.4 f)
 - Materiale di consumo: bolle di prelievo da magazzino, elenco 
riepilogativo materiale utilizzato, schede di consegna del materiale 
controfirmate dall’allievo, verbale di distruzione dei beni inutilizzabili.

2.5
L’ammontare forfettario dei costi è stato correttamente calcolato, 
secondo le prescrizioni e nel rispetto delle percentuali previste dal 
regolamento e dall’avviso?

2.6
Sono stati verificati i requisiti di ammissibilità agli esami, delle prove di 
esame finale e del rilascio titoli?

2.7
La popolazione destinataria è stata correttamente raggiunta dai servizi, 
formativi e non formativi?

2.8
Verifica della sussistenza dei registri di classe debitamente compilati e 
firmati in entrata/uscita 

2.9 Ulteriori verifiche:

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE
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Spese rendicontate fino alla 

verifica attuale

(B)

Spese rendicontate alla verifica 

attuale

'(C)

NO N/A NOTE Documenti oggetto del controllo

 - avviso
 - convenzione 
 - preventivo
 - ormativa di riferimento

 - avviso
 - convenzione 
 - preventivo
 - normativa di riferimento

Verifica delle operazioni definite in base all'art 67 del Reg. (UE) 1303/2013 par.1 lettera d)

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni a tassi forfettari

SPESE RENDICONTATE
Preventivo 

(A)

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



 - avviso
 - convenzione 
 - progetto e piano finanziario

 - progetto
 - convenzione 
 - fatture e altri documenti 
probatori

 - Elenco pagamenti 
 - Preventivo finanziario approvato

 - elenco giustificativi 
 - documentazione giustificativa di 
spesa
 - contratti/convenzioni con 
docenti, tutor, personale 
amministrativo, fornitori di 
beni/servizi
 - normativa di riferimento
 - avviso pubblico
 - convenzione 
 - fatture
 - documenti contabili di valore 
probatorio equivalente
 - buste paga
 - documenti di spesa per il 
rimborso di viaggi e trasferte, 
indennità di frequenza, etc.

 - avviso
 - convenzione
 - progetto
 - procedure di selezione 
 - verbale di selezione
 - progetto di formazione
 - convenzione
 - programma moduli  formativi
 - registri didattici
 - registri di stage
 - altra documentazione relativa al 
corretto svolgimento dell'attività 
formativa
 - relazioni sulle attività svolte
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 - Documentazione contrattuale e 
di fornitura

 - Registro dei beni ammortizzabili

 - Registro dei materiali di 
consumo

 - Avviso

 - Prospetto riepilogativo presenze
 - Verbale di esame
 - Attestati

 - Questionari di gradimento

 - Registri di classe

IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE
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Totale Convenzione

(D=B+C)

V.A.

(E=D-A)

Note per la compilazione

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni a tassi forfettari

SPESE RENDICONTATE SCOSTAMENTO
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IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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%

(F=E/A)

SCOSTAMENTO
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PROGETTO 

APPROVATO

% di realizzazione 

Mobilità estero

PROGETTO 

APPROVATO

Mobilità Italia

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni a importo forfettario sino a euro 100.000

Ora corso aula (escluso orientamento)

Ore orientamento

Indennità di frequenza

ATTIVITA'

UCS Ora allievo

TOTALE
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x

N. Verifica SI NO N/A

1
Procedure di selezione degli 

allievi/partecipanti

1.1
Il bando per il reclutamento degli allievi è 
conforme alla normativa vigente e alle prescrizioni 
dell’avviso e delle direttive nazionali?

1.2
E’ stata utilizzata una procedura di registrazione e 
protocollazione delle domande di ammissione 
degli allievi/partecipanti ? 

1.3

Sono stati regolarmente prodotti i verbali di 
selezione, anche nel caso in cui il numero dei 
candidati o la tipologia di destinatari non 
richiedevano di procedere alla selezione è stato 
redatto apposito verbale?

1.4
E’ stata predisposta e pubblicata la graduatoria 
finale?

1.5
Sono stati comunicati ai destinatari i risultati della 
selezione?

1.6
Sono state fatte eventuali integrazioni degli 
allievi/uditori inizialmente ammessi?

1.7
Eventuali integrazioni degli allievi sono avvenute 
nel rispetto delle procedure di trasparenza 
previste dalle direttive nazionali?

1.8
Sono state comunicate agli uffici competenti le 
informazioni previste per gli allievi e uditori?

1.9
Ci sono stati casi di abbandoni o rinunce (se si 
sono state adeguatamente trattate)?

Verifica delle operazioni definite in base all'art 67 del Reg. (UE) 1303/2013 par.1 lettera b) e c)

Totale

% di realizzazione 

prevista

ATTIVITA' REALIZZATA Fase a) % ….

Fase b) % ….

Fase c) % ….
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1.10
Gli allievi hanno i requisiti richiesti dall’avviso e 
dalla scheda intervento? 

2 Tenuta dei registri

2.1
Il registro didattico è presente presso la sede in 
cui si svolge l’attività?

2.2
Il registro didattico è debitamente compilato in 
tutte le sue parti?

2.3
Nel registro didattico sono riportati i moduli svolti e 
gli argomenti trattati?

2.4
I dati sulle scansioni dei registri cartacei (didattico 
e di stage, qualora previsto) caricati a sistema e i 
dati inseriti sul SI sono conformi?

2.5

È stato correttamente compilato il registro 
materiale di consumo/didattico o utilizzato durante 
il corso e consegnato ai partecipanti  per la 
formazione asincrona o sincrona?

3
Coerenza tra l’attività proposta e quella 

realizzata

3.1
L’attività realizzata è conforme con quanto 
previsto dal progetto approvato?

3.2
Le risorse umane impiegate sono in linea con 
quelle proposte? 

3.3 Gli allievi coinvolti corrispondono a quelli previsti?

3.4

Il numero di allievi che ha, al termine del corso, 
rispettato, relativamente alla frequenza d’aula e/o 
di stage,  le prescrizioni dell’avviso, è superiore 
alle soglie fisiologiche previste dall’avviso?

3.5
Sono stati rispettati gli adempimenti in materia di 
informazione e pubblicità (loghi sui registri e su 
strumenti di supporto)?

4

Presenza dei contratti, ordini di servizio o 

lettere di incarico per il personale coinvolto 

nell’attività formativa (docenti, tutor e 

operatori dell’orientamento)
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4.1

I profili professionali del personale docente 
impiegato sono coerenti con le relative fasce di 
appartenenza, così come definite dalle Direttive 
nazionali? 

4.2
Sono presenti tutti i dati e i documenti previsti per 
il personale formatore e per il personale di 
supporto (docenti, tutor, etc.)?

4.3
Il contratto/lettera d’incarico riporta esplicitamente 
il riferimento all’incarico e all’attività prevista?

5 Stage

5.1
In caso di attività di stage, è presente la 
convenzione di stage? 

5.2
La convenzione di stage è stata sottoscritta tra il 
soggetto attuatore del progetto e il soggetto 
ospitante?

5.3
La convenzione di stage è stata controfirmata per 
accettazione dall’allievo?

5.4
L’attività di stage è coerente con il contenuto dei 
progetto formativo? 

5.5

La convenzione di stage contiene tutti gli elementi 
indicati dalle Direttive nazionali (finalità, tipologia, 
riferimento al progetto formativo, codice di 
progetto, nominativo/i del/i partecipante/i, 
mansioni attribuite, etc.)?

5.6
Lo stagista è stato assicurato contro gli infortuni 
sul lavoro, nonché per la responsabilità civile?

5.7

Prima dell’inizio dello stage, il soggetto attuatore 
ha comunicato all’Ufficio competente il periodo di 
svolgimento dello stage, i nominativi degli allievi, 
le aziende ospitanti e il nominativo del tutor 
aziendale?

6
Operazioni ad importo forfettario (art. all'art 67 

del Reg (UE) 1303/2013 par.1 lettera c)

6.1
I termini predefiniti dell'accordo sulle attività e/o 
sugli output sono stati  rispettati?

6.2
Tutte le fasi che compongono l’attività approvata 
sono state svolte ?

6.3
Nel caso in cui non sono state effettuate tutte le 
fasi si è provveduto a rideterminare l’importo 
forfettario solo per quelle svolte correttamente? 

6.4 Ulteriori verifiche:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE
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IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO:

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



Ore/Unità UCS Importo

PREVENTIVO APPROVATO
DICHIARATO

(dal Beneficiario)

PREVENTIVO APPROVATO

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni a importo forfettario sino a euro 100.000

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni UCS
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NOTE Documenti oggetto del controllo Note per la compilazione

 - Bando di reclutamento
 - Pubblicazione 

 - Domande di ammissione

 - Verbali di selezione

 - Graduatoria finale

 - Comunicazione esito 
graduatoria

 - Elenco allievi

 - Registro
 - Procedure di subentro
 - Anagrafica allievi

 - Anagrafica allievi

 - Comunicazione 
rinuncia/abbandono
 - Registro

Verifica delle operazioni definite in base all'art 67 del Reg. (UE) 1303/2013 par.1 lettera b) e c)

Importo forfettario Importo forfettario
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 - Avviso
 - Anagrafica e 
documentazione allievi

 - Registro didattico

 - Registro didattico

 - Registro didattico

 - Registro cartaceo 
(didattico e di stage, se 
previsto)
 - Sistema informativo di 
monitoraggio

 - Registro materiale di 
consumo/didattico

 - Progetto approvato
 - Avvio corsi
 - Calendario didattico ed 
eventuali comunicazioni di 
modifiche
 - Progetto approvato
 - CV docenti
 - Registro didattico
 - Scheda allievi
 - Registro didattico
 - Avviso
 - Anagrafica allievi 
 - Registri
 - Comunicazioni di 
rinuncia/abbandono
 - Eventuali autorizzazioni 
e/o deroghe
 - Registri didattici
 - Materiali 
didattici/strumenti di 
supporto
 - Loghi POR FSE 2014-
2020
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 - CV Docenti
 - Direttive nazionali

 - Registro didattico
 - Contratto o lettera 
d’incarico
 - CV personale formatore e 
di supporto
 - Documento d’identità

 - Contratto o lettera 
d’incarico

 - Convenzione di stage

 - Convenzione di stage

 - Convenzione di stage

 - Convenzione di stage
 - Progetto formativo

 - Convenzione di stage

 - Convenzione di stage

 - Convenzione di stage
 - Comunicazione Enti 
pubblici

 - Relazioni di attività

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE
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IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



UCS Importo UCS

DICHIARATO

(dal Beneficiario)
RICONOSCIUTO

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni a importo forfettario sino a euro 100.000

Quadro riassuntivo delle spese sottoposte a controllo nel caso di operazioni UCS

DICHIARATO 

(dal Befeficiario)
RICONOSCIUTO
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Importo forfettario Importo forfettario
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Importo

RICONOSCIUTO
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Allegato 2n. 
 
 
 
 

VERBALE DI ACQUISIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE RITIRATA 

PRESSO L’ADG/RGA/OI 

 

Vers.1.0 – Maggio 2017 
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REGIONE LAZIO 
AUTORITA’ DI AUDIT 

 
PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020 

 
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire) 

 
VERBALE DI ACQUISIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE RITIRATA PRESSO 

L’ADG/RGA/OI 
 

Numero  

Data  

 

Comunicazione di avvio audit  

Referenti Autorità di  Audit :  

funzionario/controllore interno/controllore esterno 

 

Nome – Cognome  

Ufficio 

Nome – Cognome del controllore 

Nome della società esterna 

Principali Informazioni 

Asse  

Attività  

Codice Operazione/progetto  

Titolo Operazione  

Beneficiario  

RGA/OI  

Importo campionato  

 

Il giorno _______________ alle ore _______________ presso la sede della _____________ è stata 
acquisita in originale/copia conforme la documentazione del fascicolo relativo all’operazione, indicata di seguito 
o in allegato: 

- 

- 

Inoltre, sono stati richieste le seguenti integrazioni, che l’AdG/RGA/OI si impegna a fornire entro il termine 
ultimo del ______________ 

- 

- 

Il controllore si riserva di valutare gli elementi acquisiti e visionati, richiedere eventuale documentazione 
integrativa e trasmettere in data successiva gli esiti dei controlli effettuati. 

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



 

Firma incaricati dall’AdG/RGA/OI 
 

 

Nome e cognome 
 
Nome e cognome 
 

 

Firma del funzionario Autorità di Audit  (se presente) 
 

Nome e cognome 
 
Nome e cognome 
 

 

Firma l’Assistenza Tecnica all’AdA/supporto tecnico 
amministrativo ADA/società revisione 

Nome e cognome 
 
Nome e cognome 
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Allegato 2o. 

VERBALE DI SOPRALLUOGO DELL’OPERAZIONE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vers.1.0 – Maggio 2017 
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REGIONE LAZIO 
AUTORITA’ DI AUDIT 

 
PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020 

 
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire) 

 
VERBALE DI SOPRALLUOGO DELL’OPERAZIONE 

 
Acquisizione di beni e servizi (oppure) 
Erogazione di finanziamenti (oppure) 

Realizzazione di opere pubbliche (oppure) 
Formazione (oppure) 

Altro 
 
 

Numero  

Data  

 
Codice Programma Operativo: 

 

Titolo Programma Operativo:  

Fondo  

Autorità di Audit  

Campionamento  

Comunicazione di avvio audit  

Data dell’audit  

Sede dell’audit  

Referenti Autorità di  Audit :  

funzionario/controllore 
interno/controllore esterno 

 

 

Nome – Cognome  

Ufficio 

Nome – Cognome del controllore 
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Nome della società esterna 

Principali Informazioni 

Codice Operazione  

Titolo Operazione  

Beneficiario  

Soggetto attuatore  

Importo ammesso a finanziamento FESR/FSE  Stato   Altro  

Importo pagato pubblico FESR/FSE  Stato   Altro  

Importo certificato al …  

Importo campionato  

Importo controllato  

 
Il giorno____________________, alle ore________________, presso la sede indirizzo 
_________________________, i/le sottoscritti/e  
______________________________, per l’Autorità di Audit del Programma 
_________, ai sensi dell’articolo 127 del Regolamento (UE) n. 1303/2013, hanno 
svolto un audit sull’operazione sopra indicata. 
 
Nell’ambito dell’audit sono state effettuate le verifiche previste nella check list di 
controllo e riepilogate nel presente verbale. 
Nel corso dell’ispezione è stata prelevata copia dei seguenti documenti: 
- ... 
- ... 
 
Nel corso dell’ispezione non è stato possibile esaminare i seguenti documenti: 
 
- ... 
- ... 
 
a causa … (specificare le cause che hanno eventualmente limitato l'accesso alla 

documentazione). 
 

 
Il controllore si riserva di valutare gli elementi acquisiti e visionati, richiedere eventuale 
documentazione integrativa e trasmettere in data successiva gli esiti dei controlli 
effettuati. 
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Firma beneficiario 

 

 

Nome e cognome 
 

Nome e cognome 

 

 

Firma del funzionario Autorità di Audit  
(se presente) 

 

Nome e cognome 
 

Nome e cognome 

 

 

Firma l’Assistenza Tecnica 
all’AdA/supporto tecnico amministrativo 
ADA/società revisione 

Nome e cognome 
 

Nome e cognome 
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REGIONE LAZIO 
AUTORITA’ DI AUDIT 

 
PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020 

 
PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire) 

 
Rapporto sull’audit delle operazioni  

(art. 127 par. 1 del Regolamento (UE) 1303/2013) 
 

Acquisizione di beni e servizi (oppure) 
Erogazione di finanziamenti (oppure) 

Realizzazione di opere pubbliche (oppure) 
Altro 

 
Nota: tale rapporto è un prototipo adattabile sulla base della tipologia di operazione 
controllata e delle verifiche specifiche effettuate. 
 

Codice Programma Operativo:  

Titolo Programma Operativo:  

Fondo  

Periodo di riferimento dell’Audit delle 
operazioni 

 

Autorità di Audit  

 
 
1. Dati relativi al progetto/operazione sottoposta a controllo 

 

Asse Linea Azione Numero 
id 

CUP Beneficiario Titolo 

       
 

Importo 
ammesso a 

finanziamento 

 

Importo 
certificato in 
precedenti 
annualità 

Importo 
certificato 

nell'annualità di 
riferimento e 
campionato 

Importo 
campionato 
controllato 

Importo 
liquidato 
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2. Dati relativi ai soggetti coinvolti nel controllo 

Autorità di Gestione  
Responsabile di Asse  
Responsabile di 
Linea 

 

Responsabile di 
Azione 

 

Autorità di 
Certificazione 

 

Autorità ambientale (ove funzionale all’operazione) 
Organismo in Co-
Housing/Soggetto 
Attuatore 

 

Beneficiario   
Localizzazione 
intervento 

Comune, Provincia 

 
 

3. Dati relativi allo svolgimento del controllo 

Personale incaricato della verifica 

Referente incaricato 
del controllo: 
supporto tecnico 
amministrativo/società 
di 
revisione/assistenza 
tecnica 

 

Nominativo Recapiti 

   
   
   

Incontro presso l’AdG o Responsabile di Asse/Linea/Azione 

Prot. e 
data di 
invio nota 

Data 
incontro 

Nominativi dei 
referenti incontrati Struttura di appartenenza – Ruolo - 

telefono 
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Incontro presso l’Organismo Intermedio 

Prot. e 
data di 
invio nota 

Data 
incontro 

Nominativi dei 
referenti incontrati Struttura di appartenenza – 

Ruolo - telefono 

    

Incontro presso il Soggetto Attuatore 

Prot. e 
data di 
invio nota 

Data 
incontro 

Nominativi dei 
referenti incontrati Struttura di appartenenza – 

Ruolo - telefono 

    

 

Incontro presso il Beneficiario 

Prot. e 
data di 
invio nota 

Data 
incontro 

Nominativi dei 
referenti incontrati Struttura di appartenenza – 

Ruolo - telefono 

    

Auditor presenti durante il controllo in loco 

Data 
incontro 

Nominativo Struttura di appartenenza – Ruolo - 
telefono 

   
   
   

 
 
4. Descrizione sintetica dell’operazione/progetto controllato 

Descrivere sinteticamente l’operazione controllata, specificando se si tratti di 
realizzazione di lavori, servizi, forniture, erogazione finanziamenti, altro, 
rimandando eventualmente alla documentazione acquisita, per maggiori 
dettagli. Inoltre, descrivere tipologia e numero di procedure di affidamento che 
si sono verificate sulla base della tabella riportata di seguito. 

Tipologia 
di 

procedur
a di 

CIG 

Im
por
to 
a 

Aggiudicat
ario 

Importo 
contratto di 
aggiudicazi

Importo 
certific

ato 

Documentazi
one di spesa 

Riferimento 
alla 

documentazi
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affidame
nto  

bas
e di 
gar
a 

one 
definitiva 

one di spesa 
controllata 

               

               

               

               

               

               

               

4.1 Descrizione delle singole procedure di affidamento riportate nella 
tabella: 

4.2 Stato dell’operazione/progetto controllato 

 

In 
corso   Conclusa No 

Non ancora 
avviata   

 
 
 
5. Metodologia adottata per il controllo dell’operazione  
 
I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti principali aspetti: 
 
• la conformità alla normativa comunitaria, nazionale e regionale di riferimento; 
• la corretta procedura di informazione ai potenziali Beneficiari o soggetti attuatori; 
• la corretta procedura di selezione dei Beneficiari o soggetti attuatori; 
• la sussistenza di una procedura idonea per l’acquisizione e la protocollazione delle 

domande di contributo, delle manifestazioni di interesse o delle istanze di 
partecipazione; 

• la sussistenza di una idonea organizzazione delle attività di valutazione delle 
domande di contributo; 

• la corretta applicazione dei criteri di valutazione delle domande di contributo; 
• l’esistenza e l’operatività del Beneficiario/Soggetto attuatore; 
• la sussistenza presso la sede del Beneficiario di tutta la documentazione 

amministrativo-contabile in originale; 
• la sussistenza della documentazione amministrativa relativa all’operazione che 

dimostri il suo corretto finanziamento a valere sul Programma e che giustifichi il 
diritto all’erogazione del contributo da parte del Beneficiario richiedente; 

• la completezza e la coerenza della documentazione giustificativa di spesa (fatture 
quietanzate o documentazione contabile avente forza probatoria equivalente); 
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• la correttezza della documentazione giustificativa di spesa dal punto di vista 
normativo (civilistico e fiscale); 

• l’ammissibilità della spesa in quanto sostenuta nel periodo consentito dal 
Programma, dal bando di selezione/di gara, dal contratto/convenzione e sue 
eventuali varianti; 

• l’ammissibilità della spesa in quanto riferibile alle tipologie di spesa consentite 
congiuntamente dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento, dal 
Programma, dal bando di selezione/di gara, dal contratto/convenzione e sue 
eventuali varianti; 

• il rispetto dei limiti di spesa ammissibile a contributo; 
• la riferibilità della spesa sostenuta e rendicontata esattamente al Beneficiario che 

richiede l’erogazione del contributo e all’operazione oggetto di contributo; 
• l’assenza di cumulo del contributo richiesto con altri contributi non cumulabili; 
• la sussistenza di una contabilità separata o di un sistema di registazione e codifica 

interno al sistema contabile del Beneficiario per le spese sostenute nell’ambito 
dell’operazione cofinanziata a valere sul Programma Operativo; 

• il corretto avanzamento ovvero completamento dell’opera pubblica, della fornitura 
di beni e/o servizi, della realizzazione dell’intervento formativo oggetto del 
cofinanziamento, in linea con la documentazione presentata dal Beneficiario a 
supporto della rendicontazione e della richiesta di erogazione del contributo 

• la conformità delle opere, dei beni o dei servizi oggetto del cofinanziamento rispetto 
a quanto previsto dalla normativa comunitaria e nazionale, dal Programma, dal 
bando/avviso pubblico di selezione dell’operazione nonché dalla 
convenzione/contratto stipulato tra Autorità di Gestione (Organismo Intermedio) e 
Beneficiario; 

• l’adempimento degli obblighi di informazione; 
• la conformità dell’operazione alle indicazioni inerenti il rispetto delle politiche 

comunitarie in materia di pari opportunità e tutela dell’ambiente. 
 
A tal fine l’attività svolta durante il controllo è stata la seguente: 
 
- acquisizione del fascicolo di operazione, presso ……… (struttura responsabile 

dell’attuazione) in data XXX……... 
- verifica di tutti gli aspetti in precedenza elencati; 
- predisposizione della Check list relativa all’audit delle operazioni; 
- predisposizione del presente Rapporto sull’audit delle operazioni; 

 
 

5.1 Principali documenti esaminati durante il controllo  
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Di seguito si elenca la principale documentazione, acquisita nel corso degli 
incontri di cui al paragrafo 3, ed esaminata nell’ambito delle verifiche 
precedentemente descritte.  

 
6. Principali riscontri e osservazioni  
 
Sulla base delle verifiche svolte e riepilogate al paragrafo 5, l’AdA formula le osservazioni 
di seguito riportate, distinguendo, per ogni punto di controllo, tra osservazioni con 
impatto finanziario (specificando il codice OLAF dell’irregolarità rilevata) e osservazioni 
senza impatto finanziario.  
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In caso di operazioni di acquisizione di beni e servizi 
 
A Verifiche preliminari relative alla fase di selezione dell'operazione/Beneficiario 

finale. 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
A1 Verifiche relative alla fase di indizione e altri adempimenti preliminari 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B  Verifiche sulla tipologia di affidamento per l'acquisizione di beni o servizi 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
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b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B1  Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara - art. 57 del 

d.lgs. 163/2006 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B2  Affidamenti in economia - art. 125 del d.lgs. 163/2006 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B3  Verifica sulle procedure di pubblicazione dell'avviso/bando 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 
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Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B3.1  Verifiche relative alla fase di ricezione e valutazione delle domande e/o offerte 

pervenute 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B3.2  Verifiche relative alla fase successiva all'aggiudicazione provvisoria e stipula del 

contratto 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 
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Irregolarità/osservazioni 
 

 
C  Verifiche relative alla fase di esecuzione del contratto 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
D  Verifiche sull'ammissibilità delle spese 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
E  Verifiche sull'output fisico 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
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b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
F  Verifiche sulle attività di controllo svolte 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
G  Verifica di coerenza con la pista di controllo applicabile 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
H  Verifiche specifiche sui grandi progetti 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 
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Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
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In caso di operazione di erogazione finanziamenti 
 
A  Verifiche relative all'ammissibilità e legittimità dell'operazione 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B Verifiche dell'adempimento degli obblighi di informazione e pubblicità  

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
C Verifica della corretta procedura di selezione 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



                                                                                       

 

 

 
 

 

 

 
 

15 

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
 
D Verifiche sulla correttezza del finanziamento erogato 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
E Verifica sulla realizzazione dell'intervento finanziato 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
F Verifiche sull'output del finanziamento e coerenza con l’intervento previsto 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 
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Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
G Verifiche sulle attività di controllo svolte 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
H Verifica di coerenza con la pista di controllo applicabile 

c. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

d. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
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In caso di operazione di realizzazione opere pubbliche 
 
 
A Verifiche preliminari relative alla fase di selezione dell'operazione/Beneficiario 

finale. 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
A1 Verifiche preliminari e sulla fase di progettazione 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
A2 Verifiche sul rispetto dei vincoli ambientali e delle norme edilizie ed urbanistiche 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 
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Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B  Verifiche sulla tipologia di affidamento di lavori 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B1  Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara - art. 57 del 

d.lgs. 163/2006 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
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B2  Affidamenti in economia - art. 125 del d.lgs. 163/2006 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B3  Verifica sulle procedure di pubblicazione dell'avviso/bando 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B3.1  Verifiche relative alla fase di ricezione e valutazione delle domande e/o offerte 

pervenute 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
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b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
B3.2  Verifiche relative alla fase successiva all'aggiudicazione provvisoria e stipula del 

contratto 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
C Verifiche dell'adempimento degli obblighi di informazione e pubblicità  
 
a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 

state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 
Irregolarità Impatto 

finanziario 
(€) 

  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
D  Verifica sulla consegna lavori, sospensioni, proroghe temporali, varianti in corso 

d’opera 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 
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Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
 
E  Verifiche relative alla fase di esecuzione del contratto 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
F Verifiche sull'ammissibilità delle spese 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
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G Verifiche sull'output fisico 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
H Verifiche sulle attività di controllo svolte 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
I Verifica di coerenza con la pista di controllo applicabile 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
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b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
L Verifiche specifiche sui grandi progetti 

a. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità con impatto finanziario/ NON sono 
state riscontrate irregolarità con impatto finanziario. 

Irregolarità Impatto 
finanziario 

(€) 
  

b. Sono state riscontrate le seguenti irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario/ NON sono state riscontrate irregolarità/osservazioni senza impatto 
finanziario. 

Irregolarità/osservazioni 
 

 
 
 
7. Limitazioni allo svolgimento delle verifiche 

Con riferimento alle verifiche di cui al paragrafo 5, si riportano le seguenti limitazioni allo 
svolgimento delle verifiche/non vi sono limitazioni da evidenziare. 

 

8. Altri controlli sull’operazione  

L’operazione è stata sottoposta ad audit da parte di altri organismi (ad esempio, 
Commissione Europea, GdF, IGRUE, Corte dei Conti, ecc.)? SI/NO 

In caso affermativo, descrivere l’organismo che ha effettuato l’audit le principali 
conclusioni riscontrate. 

 

9. Conclusioni 
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9.1 Sulla base di quanto rilevato nel paragrafo 6, l’AdA ritiene non ammissibili le spese 
di seguito riportate/ritiene ammissibile tutta la spesa controllata: 

Punto di controllo Documento 
Giustificativo di 

spesa 

Importo non 
ammissibile (€) 

(riportare i punti di controllo A, B, 
C… sub a) 

 (riportare il relativo 
importo non ammissibile) 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

 

In sintesi, con riferimento alla spesa campionata, l’AdA ritiene quanto di seguito riportato: 

Importo campionato € 
di cui  

ammissibile € 
Non ammissibile € 

 

Qualora sia stata controllata una spesa maggiore rispetto a quella campionata 

Importo controllato (in più rispetto al campionato) € 
di cui  

ammissibile  
Non ammissibile  

Specificare la motivazione per cui si deve controllare una spesa maggiore rispetto a 
quella campionata: 

9.2 Sulla base di quanto rilevato nel paragrafo 6, in merito alle irregolarità senza 
impatto finanziario, l’AdA raccomanda quanto segue/non ci sono raccomandazioni: 
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Punto di controllo Raccomandazioni 
(riportare i punti di controllo 

A, B, C… sub b) 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 

 

10. Esito dell’audit e follow up (scegliere la versione, in funzione all’esito del 
controllo) 

 
Nel caso di esito positivo: 
 
Al termine delle verifiche espletate è possibile concludere che l’esito dell’audit è 
positivo, in quanto non sono state riscontrate criticità o irregolarità. 
 
Oppure: 
 
Al termine delle verifiche espletate è possibile concludere che l’esito dell’audit è 
positivo, in quanto non sono state riscontrate criticità o irregolarità tali da inficiare la 
correttezza e regolarità delle spese dichiarate. 
 
 
Nel caso di esito parzialmente positivo 

Al termine delle verifiche espletate è possibile concludere che l’esito dell’audit è 
parzialmente positivo, in quanto, sebbene l'Autorità di Audit ritiene che l'ammontare 
delle spese certificate sia interamente ammissibile a cofinanziamento, al punto 9.2 del 
presente verbale sono state tuttavia rilevate alcune osservazioni e/o raccomandazioni. 
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(Per ogni soggetto destinatario specificare misure correttive e tempi di comunicazione 
e/o attuazione, trattando separatamente le raccomandazioni relative ad eventuali 
problemi di carattere sistemico). 
 
Nel caso di esito parzialmente negativo/negativo: 
 
Al termine delle verifiche espletate è possibile concludere che l’esito dell’audit è 
parzialmente negativo/negativo, in quanto sono state riscontrate criticità o irregolarità 
tali da inficiare la correttezza e regolarità delle spese dichiarate. 
La spesa non ammissibile (da detrarre dalle dichiarazioni di spesa) ammonta a € …, 
di cui € … di quota comunitaria. (Se la spesa irregolare scaturisce dalla somma di più 
importi:) Il dettaglio degli importi non ammissibili è riportato al punto 9.1 del presente 
verbale. 
Di conseguenza il contributo irregolarmente erogato (da recuperare) si attesta a € … 
pari a XXX%. 
 
(Per ogni soggetto destinatario specificare misure correttive e tempi di comunicazione 
e/o attuazione, trattando separatamente le raccomandazioni relative ad eventuali 
problemi di carattere sistemico). 
 
A titolo esemplificativo, in presenza di spese non ammissibili: 
- la struttura regionale responsabile dell’attuazione dell’operazione deve recuperare 

il contributo irregolarmente corrisposto presso il soggetto attuatore. A questo 
proposito si chiede di avviare il procedimento di revoca e recupero entro (indicare 
la tempistica prevista dal Manuale) XX giorni dalla notizia dell’esito dell’audit, 
comunicando l’avvio contestualmente all’Autorità di Audit. Si ricorda che, per 
assicurare il follow-up dell’audit, è necessario trasmettere alla suddetta Autorità 
tutta la documentazione relativa al procedimento di revoca e recupero, sino alla 
restituzione dell’importo irregolare. 

- L’Autorità di Gestione deve detrarre l’importo non ammissibile dal cumulo delle 
spese comunicate all’Autorità di Certificazione ai fini della presentazione della 
prossima dichiarazione delle spese, dandone comunicazione all’Autorità di Audit. 

- L’Autorità di Certificazione deve comunicare all’Autorità di Audit in quale 
dichiarazione delle spese è stato detratto l’importo non ammissibile. 
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Allegati: (solo per l’invio al funzionario) 
a) check list per l’Audit sulle operazioni  
b) notifica dell’esito all’AdG/OI/AdC/BF 
c) controdeduzioni formulate dall’AdG/OI/AdC/BF 
d) documenti vari: 
e) ...... 
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Allegato 3a

Checklist audit dei conti
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firma 

Autorità di Audit:

PRINCIPALI INFORMAZIONI

INFORMAZIONI SULL'ATTIVITA' DI CONTROLLO

Data del controllo:

Codice Programma Operativo:

Titolo Programma Operativo:

Fondo:

Incaricati dell’Audit

Controllore interno:

Controllore esterno:

Nome – Cognome 
Ufficio

Nome – Cognome del controllore
Nome della società esterna

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

Struttura di riferimento:

Indirizzo:

Nominativo referente:

Contatti: 

Altri Enti/Organismi coinvolti

Controllato da:

Data

Nominativo

(art. 137 del Reg. UE 1303/2013, art. 29 del Reg. (UE) 480/2014 e art.7 e Allegato VII del Reg. (UE) 1011/2014)

Periodo di riferimento dell'audit dei conti …………..

Check list per l'audit dei conti

REGIONE LAZIO

AUTORITA’ DI AUDIT

PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020

PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE … (inserire)
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A Verifiche generali sui conti si no n/r
principale riferimento 

normativo
note

1

L'AdC ha predisposto la bozza dei conti relativi alle spese che sono state 
sostenute, durante il pertinente periodo di riferimento, entro una tempistica 
congrua?

2 L'AdA ha ricevuto i conti predisposti dall'AdC in tempo utile?

3

Tali conti sono corredati di una dichiarazione di gestione la quale conferma 
che, secondo i responsabili della gestione dei fondi:
i) le informazioni sono presentate correttamente, complete ed esatte,
ii) le spese sono state effettuate per le finalità previste, quali definite nella 
normativa settoriale,
iii) i sistemi di controllo predisposti offrono le necessarie garanzie quanto alla 
legittimità e regolarità delle operazioni sottostanti;

art. 59 par. 5 del Reg. 
996/2012

4

I conti coprono il periodo contabile di riferimento?
Per "periodo contabile" si intende, a norma dell'art. 2 comma 29 del Reg. 

1303/2013, il periodo che va dal 1 luglio al 30 giugno, tranne per il primo 

anno del periodo di programmazione, relativamente al quale si intende il 

periodo che va dalla data di inizio dell'ammissibilità della spesa al 30 giugno 

2015. Il periodo contabile finale andrà dal 1 luglio 2023 al 30 giugno 2024.

art. 137 par. 1 del Reg. 
1303/2013

5

I dati indicati all'interno dei conti sono adeguatamente dettagliati, ovvero, a 
livello di ciascuna priorità e, se del caso, a livello di ogni fondo e categoria di 
regioni?

art. 137 par. 1 del Reg. 
1303/2013

6
I conti sono stati redatti secondo il modello di cui all'allegato VII del Reg. 
1011/2014?

art. 7 del Reg. 1011/2014

B  Verifiche relative alla completezza dei conti si no n/a
 principale riferimento 

normativo
note

1 I conti includono tutti i seguenti elementi:

1.1

a) l'importo totale di spese ammissibili registrato dall'autorità di certificazione 
nei propri sistemi contabili, che è stato inserito all'interno delle domande di 
pagamento presentate alla Commissione, entro il 31 luglio successivo alla 
fine del periodo contabile

1.2
a1)  l'importo totale della spesa pubblica corrispondente sostenuta, per lo 
stesso periodo contabile, per l'esecuzione delle operazioni

1.3
a2) l'importo totale dei pagamenti corrispondenti effettuati, nel corso dello 
stesso periodo contabile, ai beneficiari

1.4 b) gli importi ritirati e recuperati nel corso del periodo contabile
1.5 b1)  gli importi da recuperare al termine del periodo contabile
1.6 b2)  i recuperi effettuati a norma dell'articolo 71 del Reg. 1303/2013
1.7 b3) gli importi non recuperabili

1.8
c) gli importi dei contributi per programma erogati agli strumenti finanziari a 
norma dell'articolo 41, paragrafo 1, del Reg. 1303/2013

1.9
c1) gli anticipi erogati per gli aiuti di Stato di cui all'articolo 131, paragrafo 4, 
del Reg. 1303/2013

1.10

d) per ciascuna priorità, un raffronto tra le spese dichiarate ai sensi della 
lettera a) e le spese dichiarate rispetto al medesimo periodo contabile nelle 
domande di pagamento, accompagnato da una spiegazione delle eventuali 
differenze.

2
Tali conti includono i prefinanziamenti e gli importi per i quali sono in corso o 
sono state completate procedure di recupero?

art. 59 par. 5 del Reg. 
996/2012

3
I dati contenuti nei conti sono supportati da documenti contabili sottostanti 
ovvero trovano corrispondenza nei documenti contabili giustificativi?

3.1
Tali documenti sono adeguatamente conservati a cura delle autorità 
competenti (o organismi) e dei beneficiari?

C
Verifiche di sostanza sui conti al fine di accertare l'accuratezza e la

veridicità dei relativi importi 
si no n/a

 principale riferimento 

normativo
note

1

L'importo totale delle spese ammissibili registrato dall'autorità di 
certificazione nei propri sistemi contabili (a norma dell'articolo 137, paragrafo 
1, lettera a), del regolamento (UE) n. 1303/2013) corrisponde alle spese e al 
relativo contributo pubblico che configurano all'interno delle domande di 
pagamento presentate alla Commissione, entro il 31 luglio successivo alla 
fine del periodo contabile? Verificare l'Appendice 8 dei Conti.
Si sottolinea che la correttezza delle spese e del relativo contributo pubblico, 

inclusi nelle domande di pagamento intermedie presentate durante l’anno 

contabile, è garantita dallo svolgimento degli audit delle operazioni. 

Verifiche sui conti predisposti a cura dell'AdC ai sensi dell' art. 59 par. 5 lett. a) del Reg. 996/2012, dell'art. 137 del Reg. UE 1303/2013, dell' art. 29 del Reg. (UE) 480/2014 e 

dell'art.7 e Allegato VII del Reg. (UE) 1011/2014

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

art. 137 par. 1 del Reg. 
1303/2013

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014
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1.1
In caso di differenze, verificare che nei conti siano state fornite spiegazioni 
adeguate circa gli importi di riconciliazione.

2

Gli importi ritirati durante il periodo contabile, riportati nei conti, 
corrispondono agli importi iscritti nei sistemi contabili dell'autorità di 
certificazione?
Effettuare una verifica campionaria anche al fine di verificare che tali importi 
derivino da decisioni dell'AdG o dell'AdC responsabile a seguito dello 
svolgimento delle relative attività di controllo (acquisire i relativi verbali e 
check list di controllo).

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

3

Gli importi recuperati durante il periodo contabile, riportati nei conti, 
corrispondono agli importi iscritti nei sistemi contabili dell'autorità di 
certificazione? 
Effettuare una verifica campionaria anche al fine di verificare che tali importi 
derivino da decisioni dell'AdG o dell'AdC responsabile a seguito dello 
svolgimento delle relative attività di controllo (acquisire i relativi verbali e 
check list di controllo).

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

4

Gli importi da recuperare alla fine del periodo contabile, riportati nei conti, 
corrispondono agli importi iscritti nei sistemi contabili dell'autorità di 
certificazione? 
Effettuare una verifica campionaria anche al fine di verificare che tali importi 
derivino da decisioni dell'AdG o dell'AdC responsabile a seguito dello 
svolgimento delle relative attività di controllo (acquisire i relativi verbali e 
check list di controllo).

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

5

I recuperi effettuati a norma dell'articolo 71 del regolamento (UE) n. 
1303/2013, riportati nei conti, corrispondono agli importi iscritti nei sistemi 
contabili dell'autorità di certificazione? 
Effettuare una verifica campionaria anche al fine di verificare che tali importi 
derivino da decisioni dell'AdG o dell'AdC responsabile a seguito dello 
svolgimento delle relative attività di controllo (acquisire i relativi verbali e 
check list di controllo).

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

6

Gli importi non recuperabili, riportati nei conti, corrispondono agli importi 
iscritti nei sistemi contabili dell'autorità di certificazione? 
Effettuare una verifica campionaria anche al fine di verificare che tali importi 
derivino da decisioni dell'AdG o dell'AdC responsabile a seguito dello 
svolgimento delle relative attività di controllo (acquisire i relativi verbali e 
check list di controllo).

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

7

Verificare se alcune spese previamente incluse in una domanda di 
pagamento intermedio per il periodo contabile siano state escluse da uno 
Stato membro.

7.1
In caso affermativo, effettuare degli approfondimenti in merito alle relative 
motivazioni. 

7.2
Verificare che tutte le rettifiche richieste (dall’Autorità di Audit, o da parte di 
altri soggetti compresi la Commissione europea e la Corte dei Conti 
europea) si riflettano nei conti del periodo contabile di riferimento?

art. 137 par. 2 del Reg. 
1303/2013 

Nello specifico, verificare che i risultati di ogni attività di audit o di controllo 
svolti nel periodo contabile di riferimento si riflettano nei conti.
Ciò significa che tutte le spese non ammissibili individuate durante gli audit e 

i controlli devono essere dedotte prima che i conti siano presentati alla 

Commissione.

Audit di sistema
Audit delle operazioni
Audit effettuati dalla Commissione

Audit svolti dalla Corte dei conti europea e i loro follow-up effettuati dalla 
Commissione

Controlli effettuati dalle altre autorità di programma (verifiche amministrative, 
verifiche in loco, controlli effettuati dalle autorità di certificazione)

8

Verificare se le informazioni e la documentazione disponibile presso l'AdG e 
l'AdC siano adeguate a giustificare i contributi del programma erogati agli 
strumenti finanziari?

8.1
Verificare se le informazioni e la documentazione disponibile presso l'AdG e 
l'AdC siano adeguate a giustificare gli anticipi degli aiuti di Stato pagati ai 
beneficiari?

9 Verificare la correttezza dei dati esposti:

9.1
- nell'Appendice 1 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Importi registrati nei 
sistemi contabili dell'autorità di certificazione — articolo 137, paragrafo 1, 
lettera a), del regolamento (UE) n. 1303/2013"

9.2
- nell'Appendice 2 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Importi ritirati e 
recuperati durante il periodo contabile — articolo 137, paragrafo 1, lettera b), 
del regolamento (UE) n. 1303/2013"

9.3
- nell'Appendice 3 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Importi da 
recuperare alla chiusura del periodo contabile — articolo 137, paragrafo 1, 
lettera b), del regolamento (UE) n. 1303/2013"

9.4

- nell'Appendice 4 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Recuperi effettuati 
a norma dell'articolo 71 del regolamento (ue) n. 1303/2013 durante il periodo 
contabile — articolo 137, paragrafo 1, lettera b), del regolamento (UE) n. 
1303/2013"

9.5
- nell'Appendice 5 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Importi 
irrecuperabili alla chiusura del periodo contabile — articolo 137, paragrafo 1, 
lettera b), del regolamento (UE) n. 1303/2013"

9.6

- nell'Appendice 6 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Importi dei 
contributi per programma erogati agli strumenti finanziari a norma 
dell'articolo 41 del regolamento (UE) n. 1303/2013) (dati cumulativi dall'inizio 
del programma) — articolo 137, paragrafo 1, lettera c), del regolamento (UE) 
n. 1303/2013"

9.7

- nell'Appendice 7 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Anticipi versati nel 
quadro di aiuti di Stato a norma dell'articolo 131, paragrafo 5, del 
regolamento (UE) n. 1303/2013 (dati cumulativi dall'inizio del programma) — 
articolo 137, paragrafo 1, lettera c), del regolamento (UE) n. 1303/2013"

9.8
- nell'Appendice 8 dell'Allegato VII del Reg. 1011/2014 - "Riconciliazione 
delle spese — articolo 137, paragrafo 1, lettera d), del regolamento (UE) n. 
1303/2013"

art. 137 par. 2 del Reg. 
1303/2013 e art. 29 par. 5 
del Reg. 480/2014

Effettuare una verifica campionaria.

La selezione dovrà essere effettuata in modo 
casuale e dovranno essere selezionati almeno 
10 casi per ciascuna tipologia (importi ritirati, 

recuperati, da recuperare, recuperi effettuati e 
importi non recuperabili). 

7.2.1

art. 29 par. 5 del Reg. 
480/2014

Effettuare una verifica campionaria.

Allegato VII del Reg. 
1011/2014
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D Verifica di esistenza e coerenza della pista di controllo applicabile si no n/a
 principale riferimento 

normativo
note

1

verifica che sia stata predisposta una adeguata pista di controllo 

2

verifica che la pista di controllo predisposta sia stata osservata.

CONCLUSIONI: 

Specificare se l'AdA può concludere che i conti forniscono un quadro fedele e veritiero, come stabilito all'articolo 29, paragrafo 5, del regolamento (UE) n. 480/2014, e che 

le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione sono legittime e regolari,  o in caso contrario spiegare le motivazioni e indicare le 

correzioni/rettifiche che l'AdC deve effettuare a livello di conti prima della trasmissione alla Commissione entro il 15/02 dell'esercizio successivo.

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:

OSSERVAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE SEZIONE

IRREGOLARITA' SENZA IMPATTO FINANZIARIO: IRREGOLARITA' CON IMPATTO FINANZIARIO:
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REGIONE LAZIO 
AUTORITA’ DI AUDIT 

 
PROGRAMMAZIONE COMUNITARIA 2014/2020 

 
PROGRAMMA OPERATIVO … (inserire) 

 
 

RAPPORTO SULL’AUDIT DEI CONTI 
(art. 137 del Reg. UE 1303/2013, art. 29 del Reg. (UE) 480/2014 e art.7 e Allegato VII 

del Reg. (UE) 1011/2014) 
 

 
 

Codice Programma Operativo:  

Titolo Programma Operativo:  

Fondo  

Periodo Contabile1  

Autorità di Audit  

Principali Informazioni 

Autorità di Certificazione  

  - Referenti e riferimenti  

Data controllo Data inizio (gg/mm/aaaa) – data fine 
(gg/mm/aaaa) 

Incaricati dell’Audit 

Controllore interno: 

 

Controllore esterno: 

 

 

Nome – Cognome  

Ufficio 

Nome – Cognome del controllore 

Nome della società esterna 

Data rilascio Rapporto di audit 
preliminare 

 

                                                
1 Per "periodo contabile" si intende, a norma dell'art. 2 comma 29 del Reg. 1303/2013, il periodo che va 

dal 1 luglio al 30 giugno, tranne per il primo anno del periodo di programmazione, relativamente al quale 

si intende il periodo che va dalla data di inizio dell'ammissibilità della spesa al 30 giugno 2015. Il periodo 

contabile finale andrà dal 1 luglio 2023 al 30 giugno 2024. 
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Condivisione del Rapporto di audit 
preliminare 

 

Data rilascio Rapporto di audit definitivo  

 
 
EXECUTIVE SUMMARY 

L’executive summary o riepilogo dovrà sintetizzare in massimo tre pagine l’esito 
dell’audit, analizzando i seguenti punti: 

• Preambolo 

• Parere di audit 

• Obiettivi 

• Principali accertamenti 

• Azioni necessarie 

• Follow-up 

 

1. Quadro normativo di riferimento 

(inserire le informazioni attinenti al quadro normativo di riferimento) 

 

2. Ambito del controllo 

(inserire il riferimento al Programma Operativo e all’oggetto dell’audit ovvero i 

conti relativi alle spese che sono state sostenute, durante il pertinente periodo di 

riferimento, e che sono state presentate alla Commissione a fini del rimborso) 

 

3. Obiettivi 

(descrivere sinteticamente gli obiettivi generali dell’audit sui conti svolto) 

 

4. Lavoro di Audit eseguito 

(illustrare nel dettaglio le modalità con cui il lavoro di audit è stato eseguito e le 

verifiche effettuate sui conti) 
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Le verifiche effettuate sui conti predisposti dall’AdC hanno riguardato 

principalmente: 

• il rispetto della tempistica definita per la predisposizione e trasmissione dei 

conti all’AdA, allo scopo di garantire la sua presentazione alla Commissione 

entro il 15 febbraio dell’esercizio successivo; 

• il livello di dettaglio e di aggregazione dei dati indicati all'interno dei conti (a 

livello di ciascuna priorità e, se del caso, a livello di ogni fondo e categoria di 

regioni); 

• la corretta predisposizione dei conti secondo il modello di cui all'allegato VII 

del Reg. 1011/2014; 

• la completezza dei dati contenuti nei conti; 

• l’adeguata conservazione dei documenti sottostanti la predisposizione dei 

conti; 

• la corrispondenza tra l'importo totale delle spese ammissibili registrato 

dall'autorità di certificazione nei propri sistemi contabili (a norma dell'articolo 

137, paragrafo 1, lettera a), del regolamento (UE) n. 1303/2013) e le spese e il 

relativo contributo pubblico che configurano all'interno delle domande di 

pagamento presentate alla Commissione, entro il 31 luglio successivo alla fine 

del periodo contabile; 

• la corrispondenza tra gli importi ritirati, recuperati, da recuperare, non 

recuperabili e i recuperi effettuati, riportati nei conti, e gli importi iscritti nei 

sistemi contabili dell'autorità di certificazione; 

• l’accuratezza e la veridicità dei dati contenuti nei conti; 

• l’eventuale esclusione di alcune spese dai conti, previamente incluse in una 

domanda di pagamento intermedio e le relative motivazioni; 

• la completa e la corretta considerazione all’interno dei conti della rettifiche 

richieste dall’Autorità di Audit, o da parte di altri soggetti compresi la 

Commissione europea e la Corte dei Conti europea; 

• l’adeguatezza delle informazioni e della documentazione disponibile presso 

l'AdG e l'AdC al fine di giustificare i contributi del programma erogati agli 

strumenti finanziari nonché gli anticipi degli aiuti di Stato pagati ai beneficiari; 

• altro (specificare …) 
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5. Osservazioni e Raccomandazioni 

(illustrare le osservazioni rilevate in via preliminare e definitiva relativamente ai 

conti sottoposti ad audit) 

 

Osservazioni sui conti 

N. 
Osservazioni 
preliminari  

Controdeduz
ioni 

Osservazioni 
definitive  

Impatto 
Conclusione e 

azione 
correttiva 

    
      

 
      

 

 

6. Conclusioni e parere di audit 

(Specificare se l'AdA può concludere che i conti forniscono un quadro fedele e 

veritiero, come stabilito all'articolo 29, paragrafo 5, del regolamento (UE) n. 

480/2014, e che le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla 

Commissione sono legittime e regolari, o in caso contrario spiegare le 

motivazioni e indicare le correzioni/rettifiche che l'AdC deve effettuare a livello di 

conti prima della trasmissione alla Commissione entro il 15/02 dell'esercizio 

successivo) 

 

A titolo esemplificativo: 

Il lavoro di audit eseguito permette di affermare che: 

- i conti forniscono un quadro fedele e veritiero, come stabilito all'articolo 29, 

paragrafo 5, del regolamento (UE) n. 480/2014; 

- che le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione 

sono legittime e regolari. 

Oppure 

Dal lavoro di audit eseguito è emerso che: 

- i conti non forniscono un quadro fedele e veritiero, come stabilito all'articolo 29, 

paragrafo 5, del regolamento (UE) n. 480/2014; 

- che le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione 

non sono legittime e regolari; 
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per le seguenti motivazioni… 

 

 

7. Follow up  

(illustrare le procedure e le tempistiche previste per le eventuali attività di follow 

up da svolgersi nel caso in cui l’AdC non abbia recepito i risultati dell’audit dei 

conti nella versione definitiva trasmessa alla Commissione). 

  

Firma dei controllori dell’AdA 
 
Controllore  Data 
Controllore  Data 
Controllore  Data 

 
 
Firma dell’Autorità di Audit  
 
AdA Data 

 
 
Allegato 1 - Tabella riassuntiva delle osservazioni e delle azioni correttive suggerite - 
Action Plan 
 
(Allegati da inserire a discrezione dell'AdA) 
 
Allegato 2 - Calendario di audit 
 
Allegato 3 - Check list per l'audit dei conti  
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Allegato 4  

Check list quality review 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELLA STRATEGIA DI AUDIT 
 

 

 

Descrizione del lavoro di verifica svolto 
Si/No/Commenti 

Pianificazione  
 

I risultati dell’attività di audit pianificata/preliminare sono stati riportati nella 
Strategia di Audit?  

 

La Strategia di audit è conforme nei contenuti con il modello di strategia di audit 
previsto dall’Allegato VII del Regolamento 207/2015? 

 

Le attività eseguite per elaborare la Strategia di Audit sono state adeguatamente 
documentate (incluso l’analisi dei rischi, la procedura di campionamento e i 
relativi risultati, la revisione dei rapporti annuali di controlli ecc) e poste in 
relazione con la pianificazione degli interventi di audit? 

 

E’ stato dimostrato il legame tra i risultati del lavoro di audit 
pianificato/preliminare e gli obiettivi e lo scopo dei controlli? 

 

Lo scopo descritto nella Strategia di Audit è appropriato alle conclusioni cui si 
pensa di giungere al termine dell’audit?  

 
 
 

Gli incontri avuti con le diverse unità di auditor sugli scopi e gli obiettivi degli 
audit sono stati registrati in appositi verbali? 

 

 
 
Il funzionario 
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT RELATIVAMENTE AL 

RAPPORTO PRELIMINARE SULL’AUDIT DI SISTEMA 
 

 
 

AUDIT DI SITEMA - Attività di audit. Questa sezione della check list deve essere compilata 
prima dell’approvazione della bozza dei rapporti sull’audit da parte dell’Autorità di Audit 

 

Le note relative agli incontri tenuti nel corso degli incontri di audit sono state registrate 
utilizzando appositi modelli e sono state correttamente archiviate? 

 

I documenti di lavoro relativi ai risultati, alle conclusioni e alle raccomandazioni sono 
stati archiviati? 

 

La check list per l’audit di sistema è completa?  

I dati e le informazioni sono accuratamente presentati?  

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio 
finale? 

 

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale per tali attività?  

AUDIT DI SISTEMA - Attività di reporting (verbali, documenti preparatori, rapporti di audit, 
rapporti finali di audit). Questa sezione della check list deve essere compilata prima 
dell’approvazione della bozza dei rapporti di audit da parte dell’Autorità di Audit 

 

E’ stato redatto un verbale di audit di sistema?  

Il documento preparatorio/rapporto di audit include i contenuti del su indicato verbale e 
della check? In caso negativo la motivazione è stata fornita e archiviata? 

 

Il documento preparatorio/rapporto di audit è stato preparato entro i termini di 
scadenza? In caso contrario ne è stata data motivazione? 

 

Gli argomenti identificati nei documenti di lavoro sono inclusi come risultati anche nel 
documento preparatorio/rapporto di audit o viene data una motivazione del perché non 
sono inclusi (non completezza del rapporto di audit/coerenza tra documenti di lavoro e 
rapporto di audit)? 

 

Per i rapporti di audit di sistema devono essere riesaminate le seguenti caratteristiche di  
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qualità: 

� Gli obiettivi e gli scopi dell’audit sono chiaramente specificati e coerenti con 
la Strategia di Audit? 

� Nell’attività di audit ci sono stati limiti alla portata dei controlli (imposte dai 
soggetti sottoposti ad audit o dalle circostanze)? 

o  In caso positivo, questi limiti sono accettabili e sono correttamente 
indicati nel rapporto e nelle conclusioni dell’ audit? 

� La descrizione del lavoro svolto è sufficientemente dettagliata? 

� Il lavoro svolto corrisponde agli scopi ed agli obiettivi di audit e della 
Strategia di Audit? 

� L’executive summary indica gli obiettivi, gli scopi, le limitazioni e i principali 
risultati? 

� Le azioni correttive/raccomandazioni, sono classificate secondo criteri 
alto/medio/basso? Il livello di importanza assegnato alle raccomandazioni è 
corretto? 

� Dove possibile, i risultati sono quantificati e/o il rischio è chiaramente 
dichiarato? 

� Ogni singolo risultato viene seguito da una raccomandazione(i) /azione da 
intraprendere? 

� Le conclusioni e i risultati sono coerenti? Le conclusioni sono complete? 

� Infine, i rapporti di audit sono chiari, concisi e accurati? 

Le conclusioni dell’audit sono: 

a) coerenti con i risultati? 

b) correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati? 

c) coerenti con i criteri stabiliti? 

 

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 
contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica dell’ambito 
di applicazione, conclusioni negative, discordanti)? 

 

Il documento preparatorio/rapporto di audit è collegata ai relativi documenti di lavoro?  

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro di 
audit svolto 

 

 
Il funzionario  
Nome cognome 
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Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT DELLE OPERAZIONI – 

VERIFICHE DESK 
 
 

AUDIT DELLE OPERAZIONI - Verifica desk. Questa sezione della check list deve essere 
compilata prima dell’approvazione del documento preparatorio/Rapporto sull’audit delle 
operazione da parte dell’Autorità di Audit 
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La notifica di avvio del controllo ai soggetti sottoposti a verifica desk è stata registrata 
utilizzando appositi modelli ed è stata correttamente archiviata? 

 

I documenti verificati da chi ha effettuato il controllo sono stati ritenuti completi ed 
adeguati ai fini dell’adeguato svolgimento delle verifiche desk? 

 

I documenti verificati durante le verifiche desk sono stati adeguatamente archiviati?  

La check list di controllo è stata compilata in modo completo relativamente alla parte 
attinente alla verifiche desk? 

 

I dati e le informazioni sono accuratamente presentati?  

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio 
finale sulla verifica desk svolta? 

 

E’ stata rispettata la tempistica prevista nel planning?  

 

Il funzionario  
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT DELLE OPERAZIONI – 

VERIFICHE IN LOCO 
 
 

AUDIT DELLE OPERAZIONI – Verifiche in loco. Questa sezione della check list deve essere 
compilata prima dell’approvazione del Rapporto sull’audit delle operazioni da parte 
dell’Autorità di Audit 

 

La notifica di avvio del controllo ai soggetti sottoposti a verifica in loco è stata registrata 
utilizzando appositi modelli ed è stata correttamente archiviata? 

 

I documenti verificati da chi ha effettuato il controllo sono stati ritenuti completi ed 
adeguati ai fini dell’adeguato svolgimento delle verifiche in loco? 

 

I documenti verificati durante le verifiche in loco sono stati adeguatamente archiviati?  

La check list di controllo è stata completata in ogni sua parte?  

I dati e le informazioni sono accuratamente presentati?  

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio 
finale sulla verifica in loco svolta? 

 

E’ stata rispettata la tempistica prevista nel planning?  

Attività di reporting (verbali, documento preparatorio,  rapporti di audit, rapporti finali di 
audit). Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione dei 
rapporti di audit da parte dell’Autorità di Audit 

 

E’ stato redatto un verbale di sopralluogo dell’operazione?  

Il documento preparatorio/rapporto di audit include i contenuti del su indicato verbale e 
della check list di controllo predisposta? In caso negativo la motivazione è stata fornita e 
archiviata? 

 

Il documento preparatorio/rapporto di audit è stato preparato entro i termini di 
scadenza? In caso contrario ne è stata data motivazione? 

 

Gli argomenti identificati nei documenti di lavoro sono inclusi come risultati anche nel 
documento preparatorio/rapporto di audit o viene data una motivazione del perché non 
sono inclusi (non completezza del rapporto di audit/coerenza tra documenti di lavoro e 
rapporto di audit)? 

 

Per i rapporti di audit sulle operazioni devono essere riesaminate le seguenti 
caratteristiche di qualità: 
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� Gli obiettivi e la portata dell’audit sono chiaramente specificati e coerenti 
con la Strategia di Audit? 

� Nell’attività di audit ci sono stati limiti alla portata dei controlli (imposte dai 
soggetti sottoposti ad audit o dalle circostanze)? 

o  In caso positivo, questi limiti sono accettabili e sono correttamente 
indicati nel rapporto e nelle conclusioni dell’ audit? 

� La descrizione del lavoro svolto è sufficientemente dettagliata? 

� Il lavoro svolto corrisponde agli scopi ed agli obiettivi di audit e della 
Strategia di Audit? 

� L’executive summary indica gli obiettivi, gli scopi, le limitazioni e i principali 
risultati? 

� I risultati sono quantificati e/o il rischio è chiaramente dichiarato? 

� Ogni singolo risultato viene seguito da una raccomandazione(i) /azione da 
intraprendere? 

� Le conclusioni e i risultati sono coerenti? Le conclusioni sono complete? 

� Infine, i rapporti di audit sono chiari, concisi e accurati? 

Le conclusioni degli audit delle operazioni  sono: 

a) coerenti con i risultati? 

b) correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati? 

c) coerenti con i criteri stabiliti? 

 

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 
contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica dell’ambito 
di applicazione, conclusioni negative, discordanti)? 

 

Il documento preparatorio/rapporto di audit è collegato ai relativi documenti di lavoro?  

I risultati delle verifiche in loco sono chiari e accuratamente presentati?  

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro di 
audit svolto 

 

Il funzionario  
Nome cognome 
Per presa visione 
Il dirigente 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVAMENTE AL 

RAPPORTO DEFINITIVO SULL’AUDIT DI SISTEMA 
 
 

AUDIT DI SISTEMA - Conclusioni – Questa sezione della check list deve essere completata 
prima che l’audit sia concluso.  

 

Sono state acquisite ed analizzate le controdeduzioni fornite dai Soggetti sottoposti ad 
Audit?  

 

Se no, le conclusioni contenute nei rapporti di audit preliminari sono state confermate 
nei rapporti di audit definitivi? 

 

Se si, i rapporti di audit definitivi fanno riferimento alla eventuale nuova 
documentazione fornita dai soggetti sottoposti ad audit, nonché, alle controdeduzioni 
fornite dagli stessi? 

 

Le conclusioni contenute nei rapporti di audit definitivi sono adeguate e accurate e 
supportate dai documenti di lavoro 

 

I rapporti finali di audit sono inseriti nel sistema informativo dell’Autorità di Audit?  

Il funzionario  
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVAMENTE AL 

RAPPORTO SULL’AUDIT DELLE OPERAZIONI 
 
 

AUDIT DELLE OPERAZIONI - Conclusioni – Questa sezione della check list deve essere 
completata prima che l’audit sia concluso.  

 

Sono state acquisite ed analizzate le controdeduzioni fornite dai Soggetti sottoposti ad 
Audit?  

 

Se no, le conclusioni contenute nei rapporti di audit preliminari sono state confermate 
nei rapporti di audit definitivi? 

 

Se si, i rapporti di audit definitivi fanno riferimento alla eventuale nuova 
documentazione fornita dai soggetti sottoposti ad audit, nonché, alle controdeduzioni 
fornite dagli stessi? 

 

Le conclusioni contenute nei rapporti di audit definitivi sono adeguate e accurate e 
supportate dai documenti di lavoro 

 

I rapporti finali di audit sono inseriti nel sistema informativo dell’Autorità di Audit?  

 
Il funzionario 
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’AUDIT SUI CONTI ANNUALI 
 
 

AUDIT SUI CONTI ANNUALI – Questa sezione della check list deve essere completata prima 
che l’audit sui conti annuali sia concluso  

 

CONTI ANNUALI 
 

I documenti verificati sono completi ai fini dell’adeguato svolgimento delle attività di 

audit sui conti annuali (di cui all'articolo 59, paragrafo 5, lettere a), del regolamento 

finanziario)? 

 

I documenti verificati durante le attività di audit sono stati adeguatamente archiviati?  

Sono state svolte tutte le verifiche previste dall’art. 29 paragrafo 5 del Regolamento 
480/2014 per i conti annuali? 

 

In presenza di riconciliazione, tra l'importo totale della spesa ammissibile e la spesa ed il 
corrispondente contributo pubblico inclusi nelle domande di pagamento presentate alla 
Commissione per l'anno contabile di riferimento, è stata fornita dall’AdC una adeguata 
“Tabella di riconciliazione”, al fine di valutare l’adeguatezza delle spiegazioni in essa 
incluse? 

 

Ai fini dell’emissione di un parere di audit sui conti annuali, si è tenuto conto dei risultati 
degli audit dei sistemi e audit delle operazioni effettuati? 

 

Sono state svolte delle adeguate verifiche aggiuntive sui conti annuali, al fine validare i 
dati contenuti nei conti annuali (spesa certificate, ritiri, recuperi e recuperi pendenti) 

 

I risultati degli audit di sistema, audit delle operazioni, eventuali audit delle CE, della 
Corte dei Conti Europea e/o altre Autorità sono riflessi nei conti annuali? 

 

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio 
finale sulla completezza, accuratezza e veridicità degli importi dichiarati nei conti dei 
conti annuali? 

 

In presenza di rilievi formulati sui conti annuali, è stato accertato che l’AdC abbia 
provveduto al loro recepimento? 

 

Se si, il parere di audit sui conti annuale tiene conto di tale avvenimento?  

Se no, il parere di audit sui conti annuale tiene conto di tale avvenimento?  

Sono stati adottati e compilati, in modo completo, adeguati strumenti di controllo?  
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I dati e le informazioni in essi contenuti sono accuratamente presentati?  

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale? 
 

Le conclusioni dell’audit sui conti annuali sono: 
a) chiare? 
b) coerenti con i risultati? 
c) correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati? 
d) coerenti con i criteri stabiliti? 

 

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 
contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica dell’ambito 
di applicazione, conclusioni negative, discordanti)? 

 

Le conclusioni dell’audit sui conti annuali sono adeguate e accurate e supportate dai 
documenti di lavoro? 

 

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro 
di audit svolto 

 

DICHIARAZIONE DI GESTIONE E SINTESI ANNUALE 
 

I documenti verificati sono completi ai fini dell’adeguato svolgimento delle attività di 
audit sulla dichiarazione di gestione e della sintesi annuale delle relazioni finali di 
revisione contabile e dei controlli effettuati (di cui all'articolo 59, paragrafo 5, lettere a) e 
b), del regolamento finanziario)? 

 

I documenti verificati durante le attività di audit sono stati adeguatamente archiviati? 
 

Sono state svolte tutte le verifiche previste dalla normativa/orientamenti in vigore sulla 
dichiarazione di gestione e sintesi annuale? 

 

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un parere di 
audit? 

 

In presenza di divergenze/discrepanze tra i contenuti della dichiarazione di 
gestione/sintesi annuale e le risultanze delle attività di audit è stata avviata una 
procedura di contraddittorio con l’AdG? 

 

Se si, il parere di audit tiene conto degli eventuali nuovi documenti/chiarimenti acquisiti 
in sede di contraddittorio? 

 

Se, in sede di contraddittorio, non sono stati forniti dei nuovi documenti/chiarimenti da 
parte dell’AdG, il parere di audit tiene conto di tale avvenimento? 

 

Sono stati adottati e compilati, in modo completo, adeguati strumenti di controllo? 
 

I dati e le informazioni in essi contenuti sono accuratamente presentati? 
 

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale? 
 

Le conclusioni di tale audit sono: 
a) chiare? 
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b) coerenti con i risultati? 
c) correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati? 
d) coerenti con i criteri stabiliti? 

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 
contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica dell’ambito 
di applicazione, conclusioni negative, discordanti)? 

 

Le conclusioni dell’audit sulla dichiarazione di gestione e sintesi annuale sono adeguate e 
accurate e supportate dai documenti di lavoro? 

 

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro 
di audit svolto 

 

 
 
Il funzionario 
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVE AL FOLLOW - UP 
 
 

AUDIT DI SISTEMA/AUDIT DELLE OPERAZIONI /AUDIT DEI CONTI- Follow up  

Le criticità ancora aperte sono state risolte?  

Sono stati inclusi nei fascicoli solo i documenti rilevanti (per documenti rilevanti si 
intende la documentazione che supporta i risultati e la documentazione che comprova il 
funzionamento del sistema e che la spesa è ammissibile)? 

 

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit registra definitivamente gli esiti del follow 
up? 

 

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit registra definitivamente le rettifiche 
finanziarie (adottate con decisione della Commissione e quelle accettate dal Sistema di 
gestione)? 

 

Il funzionario  
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVA 

ALL’ARCHIVIAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 
 

 

Archiviazione – Questa sezione delle check list deve essere compilata nel corso delle 
diverse fasi di audit (pianificazione, audit sul campo, attività di reporting, follow up, 
chiusura) 

 

Sono stati utilizzati sistemi di etichettatura standard? 
 

Sono stati utilizzati indici standard? 
 

L’organizzazione dei fascicoli è coerente con l’indice?  

Il fascicolo cartaceo costituisce il fascicolo principale?  

Tutti i documenti sono stati inclusi nel fascicolo cartaceo? (In caso contrario i 
riferimenti ai file elettronici dei documenti devono essere inclusi nei documenti di 
lavoro). 

 

Sono presenti i documenti di lavoro che descrivono gli obiettivi, il lavoro eseguito 
(ad esempio una sintesi dei test condotti) i risultati e le 
conclusioni/raccomandazioni? 

 

I documenti di lavoro sono etichettati con un’intestazione che descrive la missione, 
la data di preparazione e le persone che l’hanno preparata? 

 

E’ presente un indice dei documenti di lavoro e questi sono numerati 
sistematicamente? 

 

 
 
Il funzionario 
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DEL RAC E PARERE DI AUDIT 
 

 

RAC e PARERE DI AUDIT – Questa sezione della check list deve essere completata prima 
della trasmissione del RAC e del parere di audit 

 

La struttura del documento è conforme all’Allegato VIII e IX del Reg. (UE) n. 207/2015? 
 

I contenuti del documento tengono conto di eventuali osservazioni della Commissione 
europea a precedenti Rapporti? 

 

I dati finanziari riportati nel documento, relativamente al tasso di errore e all’ammontare 
delle spese verificate sono stati riscontrati con quelli presenti nel verbali di audit sulle 
operazioni? 

 

Sono state riportate tutte le informazioni che possono essere di interesse della 
Commissione 

 

I dati e le informazioni sono completi ed accuratamente presentati? 
 

Le conclusioni sono adeguate e coerenti con le attività di audit svolte? 
 

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale per tali attività? 
 

 
 
Il funzionario 
Nome cognome 
 
Per presa visione 
Il dirigente 
 
Per presa visione 
Il referente incaricato del controllo 
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SI/NO Commenti

Il funzionario 

nome e cognome

per presa visione 

Il Dirigente

nome e cognome

per presa visione l'incaricato del controllo

nome e cognome

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELLA STRATEGIA DI AUDIT

Descrizione verifica

I risultati dell’attività di audit pianificata/preliminare sono stati riportati 

nella Strategia di Audit? 

La Strategia di audit è conforme nei contenuti con il modello di 

strategia di audit previsto dall’Allegato VII del Regolamento 207/2015?

Le attività eseguite per elaborare la Strategia di Audit sono state 

adeguatamente documentate (incluso l’analisi dei rischi, la procedura di 

campionamento e i relativi risultati, la revisione dei rapporti annuali di 

controlli ecc) e poste in relazione con la pianificazione degli interventi 

di audit?

E’ stato dimostrato il legame tra i risultati del lavoro di audit 

pianificato/preliminare e gli obiettivi e lo scopo dei controlli?

Lo scopo descritto nella Strategia di Audit è appropriato alle 

conclusioni cui si pensa di giungere al termine dell’audit? 

Gli incontri avuti con le diverse unità di auditor sugli scopi e gli 

obiettivi degli audit sono stati registrati in appositi verbali?
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SI/NO

1

2

3

4

5

6

7

Il documento preparatorio/rapporto di audit include i contenuti del su indicato verbale 

e della check? In caso negativo la motivazione è stata archiviata?

 Gli obiettivi e gli scopi dell’audit sono chiaramente specificati e coerenti con la 

Strategia di Audit?

Nell’attività di audit ci sono stati limiti alla portata dei controlli (imposte dai 

soggetti sottoposti ad audit o dalle circostanze)?

In caso positivo, questi limiti sono accettabili e sono correttamente indicati nel 

rapporto e nelle conclusioni dell’ audit?

La descrizione del lavoro svolto è sufficientemente dettagliata?

Il lavoro svolto corrisponde agli scopi ed agli obiettivi di audit e della Strategia di 

Audit?

L’executive summary indica gli obiettivi, gli scopi, le limitazioni e i principali 

risultati?

Le azioni correttive/raccomandazioni, sono classificate secondo criteri 

alto/medio/basso? Il livello di importanza assegnato alle raccomandazioni è 

corretto?

Dove possibile, i risultati sono quantificati e/o il rischio è chiaramente dichiarato?

Descrizione verifica

Le note relative agli incontri tenuti nel corso degli incontri di audit sono state 

registrate utilizzando appositi modelli e sono state correttamente archiviate?

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT RELATIVAMENTE AL RAPPORTO 

PRELIMINARE SULL’AUDIT DI SISTEMA

Per i rapporti di audit di sistema devono essere riesaminate le seguenti caratteristiche 

di qualità:

Il documento preparatorio/rapporto di audit è stato preparato entro i termini di 

scadenza? In caso contrario ne è stata data motivazione?

Gli argomenti identificati nei documenti di lavoro sono inclusi come risultati anche nel 

documento preparatorio/rapporto di audit o viene data una motivazione del perché 

non sono inclusi (non completezza del rapporto di audit/coerenza tra documenti di 

lavoro e rapporto di audit)?

AUDIT DI SITEMA - Attività di audit. 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione dei rapporti sull’audit da parte dell’Autorità di Audit
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8

9

10

a.

b.

c.

Il funzionario 

nome e cognome

per presa visione 

Il Dirigente

nome e cognome

per presa visione l'incaricato del controllo

nome e cognome

Infine, i rapporti di audit sono chiari, concisi e accurati?

correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati?

Le conclusioni e i risultati sono coerenti? Le conclusioni sono complete?

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il 

lavoro di audit svolto

Le conclusioni dell’audit sono:

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 

contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica 

dell’ambito di applicazione, conclusioni negative, discordanti)?

Il documento preparatorio/rapporto di audit  è collegato ai relativi documenti di 

lavoro?

Ogni singolo risultato viene seguito da una raccomandazione(i) /azione da 

intraprendere?

coerenti con i criteri stabiliti?

coerenti con i risultati?
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Commenti

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT RELATIVAMENTE AL RAPPORTO 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione dei rapporti sull’audit da parte dell’Autorità di Audit
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SI/NO

1

2

Il funzionario 

nome e cognome

per presa visione 

Il Dirigente

nome e cognome

per presa visione l'incaricato del controllo

nome e cognome

I rapporti finali di audit sono inseriti nel sistema informativo dell’Autorità di Audit?

Se no, le conclusioni contenute nei rapporti di audit preliminari sono state 

confermate nei rapporti di audit definitivi?

Se si, i rapporti di audit definitivi fanno riferimento alla eventuale nuova 

documentazione fornita dai soggetti sottoposti ad audit, nonché, alle 

controdeduzioni fornite dagli stessi?

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVAMENTE AL RAPPORTO 

DEFINITIVO SULL’AUDIT DI SISTEMA

AUDIT DI SISTEMA - Conclusioni

Questa sezione della check list deve essere completata prima che l’audit sia concluso. 

Descrizione verifica

Sono state acquisite ed analizzate le controdeduzioni fornite dai Soggetti sottoposti ad 

Audit? 

Le conclusioni contenute nei rapporti di audit definitivi sono adeguate e accurate e 

supportate dai documenti di lavoro
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Commenti

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVAMENTE AL RAPPORTO 
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SI/NO

Il funzionario

nome e cognome

per presa visione 

Il Dirigente

nome e cognome

per presa visione l'incaricato del controllo

nome e cognome

I dati e le informazioni sono accuratamente presentati?

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT DELLE OPERAZIONI – VERIFICHE 

DESK

AUDIT DELLE OPERAZIONI - Verifica desk. 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione del rapporto sull’audit delle operazione da parte 

dell’Autorità di Audit

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio 

finale sulla verifica desk svolta?

E’ stata rispettata la tempistica prevista nel planning?

Descrizione verifica

La notifica di avvio del controllo ai soggetti sottoposti a verifica desk è stata registrata 

utilizzando appositi modelli ed è stata correttamente archiviata?

I documenti verificati da chi ha effettuato il controllo sono stati ritenuti completi ed 

adeguati ai fini dell’adeguato svolgimento delle verifiche desk?

I documenti verificati durante le verifiche desk sono stati adeguatamente archiviati?

La check list di controllo è stata compilata in modo completo relativamente alla parte 

attinente alla verifiche desk?
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Commenti

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT DELLE OPERAZIONI – VERIFICHE 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione del rapporto sull’audit delle operazione da parte 
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SI/NO

SI/NO

E’ stato redatto un verbale di sopralluogo dell’operazione?

Il documento preparatorio/rapporto di audit include i contenuti del su indicato verbale e 

della check? In caso negativo la motivazione è stata fornita e archiviata?

Il documento preparatorio/rapporto di audit è stato preparato entro i termini di scadenza? 

In caso contrario ne è stata data motivazione?

Gli argomenti identificati nei documenti di lavoro sono inclusi come risultati anche nel 

documento preparatorio/rapporto di audit o viene data una motivazione del perché non 

sono inclusi (non completezza del rapporto di audit/coerenza tra documenti di lavoro e 

rapporto di audit)?

Per i rapporti di audit sulle operazioni devono essere riesaminate le seguenti caratteristiche 

di qualità?

I documenti verificati durante le verifiche in loco sono stati adeguatamente archiviati?

La check list di controllo è stata completata in ogni sua parte?

I dati e le informazioni sono accuratamente presentati?

E’ stata rispettata la tempistica prevista nel planning?

ATTIVITA' DI REPORTING (verbali, rapporti di audit, rapporti finali di audit). 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione dei rapporti di audit da parte dell’Autorità di Audit

Descrizione verifica

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio finale 

sulla verifica in loco svolta?

Descrizione verifica

La notifica di avvio del controllo ai soggetti sottoposti a verifica in loco è stata registrata 

utilizzando appositi modelli ed è stata correttamente archiviata?

I documenti verificati da chi ha effettuato il controllo sono stati ritenuti completi ed 

adeguati ai fini dell’adeguato svolgimento delle verifiche in loco?

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT DELLE OPERAZIONI – VERIFICHE IN 

LOCO

AUDIT DELLE OPERAZIONI – Verifiche in loco. 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione del rapporto sull’audit delle operazioni da parte dell’Autorità 

di Audit
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1

2

3

4

5

6

7

8

9

a.

b.

c.

il funzionario

nome cognome

correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati?

coerenti con i criteri stabiliti?

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 

contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica dell’ambito di 

applicazione, conclusioni negative, discordanti)?

Il documento preparatorio/rapporto di audit è collegato ai relativi documenti di lavoro?

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro di 

audit svolto

I risultati delle verifiche in loco sono chiari e accuratamente presentati?

Dove possibile, i risultati sono quantificati e/o il rischio è chiaramente dichiarato?

Ogni singolo risultato viene seguito da una raccomandazione(i) /azione da 

intraprendere?

Le conclusioni e i risultati sono coerenti? Le conclusioni sono complete?

Infine, i rapporti di audit sono chiari, concisi e accurati?

Le conclusioni dell’audit sono:

coerenti con i risultati?

Nell’attività di audit ci sono stati limiti alla portata dei controlli (imposte dai 

soggetti sottoposti ad audit o dalle circostanze)?

In caso positivo, questi limiti sono accettabili e sono correttamente indicati nel 

rapporto e nelle conclusioni dell’ audit?

La descrizione del lavoro svolto è sufficientemente dettagliata?

Il lavoro svolto corrisponde agli scopi ed agli obiettivi di audit e della Strategia di 

Audit?

L’executive summary indica gli obiettivi, gli scopi, le limitazioni e i principali 

risultati?

 Gli obiettivi e gli scopi dell’audit sono chiaramente specificati e coerenti con la 

Strategia di Audit?
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per presa visione

La Dirigente 

nome cognome 

per presa visione

il referente incaricato del controllo
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Commenti

Commenti

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione dei rapporti di audit da parte dell’Autorità di Audit

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ DI AUDIT DELLE OPERAZIONI – VERIFICHE IN 

Questa sezione della check list deve essere compilata prima dell’approvazione del rapporto sull’audit delle operazioni da parte dell’Autorità 
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SI/NO

1

2

il funzionario 

nome cognome

per presa visione

La Dirigente 

nome cognome 

per presa visione

il referente incaricato del controllo

Se no, le conclusioni contenute nei rapporti di audit preliminari sono state 

confermate nei rapporti di audit definitivi?

Se si, i rapporti di audit definitivi fanno riferimento alla eventuale nuova 

documentazione fornita dai soggetti sottoposti ad audit, nonché, alle 

controdeduzioni fornite dagli stessi?

Descrizione verifica

Sono state acquisite ed analizzate le controdeduzioni fornite dai Soggetti sottoposti ad 

Audit? 

Le conclusioni contenute nei rapporti di audit definitivi sono adeguate e accurate e 

supportate dai documenti di lavoro

I rapporti finali di audit sono inseriti nel sistema informativo dell’Autorità di Audit?

Tipo di missione

Data della missione

AUDIT DELLE OPERAZIONI - Conclusioni

Questa sezione della check list deve essere completata prima che l’audit sia concluso. 

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVAMENTE AL RAPPORTO 

SULL’AUDIT DELLE OPERAZIONI

Stato membro

CCI No

Titolo del Programma
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Commenti

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVAMENTE AL RAPPORTO 
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SI/NO

Sono state svolte tutte le verifiche previste dall’art. 29 paragrafo 5 del Regolamento 

480/2014 per i conti annuali?

CONTI ANNUALI

Descrizione verifica

In presenza di rilievi formulati sui conti annuali, è stato accertato che l’AdC abbia 

provveduto al loro recepimento?

Sono state svolte delle adeguate verifiche aggiuntive sui conti annuali, al fine validare i 

dati contenuti nei conti annuali (spesa certificate, ritiri, recuperi e recuperi pendenti)

I risultati degli audit di sistema, audit delle operazioni, eventuali audit delle CE, della 

Corte dei Conti Europea e/o altre Autorità sono riflessi nei conti annuali?

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un giudizio 

finale sulla completezza, accuratezza e veridicità degli importi dichiarati nei conti dei 

conti annuali?

In presenza di riconciliazione, tra l'importo totale della spesa ammissibile e la spesa ed il 

corrispondente contributo pubblico inclusi nelle domande di pagamento presentate alla 

Commissione per l'anno contabile di riferimento, è stata fornita dall’AdC una adeguata 

“Tabella di riconciliazione”, al fine di valutare l’adeguatezza delle spiegazioni in essa 

incluse?

Ai fini dell’emissione di un parere di audit sui conti annuali, si è tenuto conto dei risultati 

degli audit dei sistemi e audit delle operazioni effettuati?

Tipo di missione

Data della missione

AUDIT SUI CONTI ANNUALI

Questa sezione della check list deve essere completata prima che l’audit sui conti annuali sia concluso 

I documenti verificati sono completi ai fini dell’adeguato svolgimento delle attività di 

audit sui conti annuali (di cui all'articolo 59, paragrafo 5, lettere a), del regolamento 

finanziario)?

I documenti verificati durante le attività di audit sono stati adeguatamente archiviati?

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’AUDIT SUI CONTI ANNUALI

Stato membro

CCI No

Titolo del Programma
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1

2

a.

b.

c.

d.

SI/NO

Sono state svolte tutte le verifiche previste dalla normativa/orientamenti in vigore sulla 

dichiarazione di gestione e sintesi annuale?

Le conclusioni sono adeguate e il lavoro svolto è sufficiente per esprimere un parere di 

audit?

In presenza di divergenze/discrepanze tra i contenuti della dichiarazione di 

gestione/sintesi annuale e le risultanze delle attività di audit è stata avviata una 

procedura di contraddittorio con l’AdG?

Se si, il parere di audit tiene conto degli eventuali nuovi documenti/chiarimenti acquisiti 

in sede di contraddittorio?

Se, in sede di contraddittorio, non sono stati forniti dei nuovi documenti/chiarimenti da 

parte dell’AdG, il parere di audit tiene conto di tale avvenimento?

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 

contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica 

dell’ambito di applicazione, conclusioni negative, discordanti)?

Le conclusioni dell’audit sui conti annuali sono adeguate e accurate e supportate dai 

documenti di lavoro?

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro 

di audit svolto

I documenti verificati durante le attività di audit sono stati adeguatamente archiviati?

Descrizione verifica

I documenti verificati sono completi ai fini dell’adeguato svolgimento delle attività di 

audit sulla dichiarazione di gestione e della sintesi annuale delle relazioni finali di 

revisione contabile e dei controlli effettuati (di cui all'articolo 59, paragrafo 5, lettere a) 

e b), del regolamento finanziario)?

coerenti con i risultati?

Se si, il parere di audit sui conti annuale tiene conto di tale avvenimento?

Se no, il parere di audit sui conti annuale tiene conto di tale avvenimento?

I dati e le informazioni in essi contenuti sono accuratamente presentati?

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale?

Le conclusioni dell’audit sono:

chiare?

correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati?

coerenti con i criteri stabiliti?

DICHIARAZIONE DI GESTIONE E SINTESI ANNUALE
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a.

b.

c.

d.

il funzionario 

nome cognome

per presa visione

La Dirigente 

nome cognome 

per presa visione

il referente incaricato del controllo

chiare?

coerenti con i risultati?

correlate agli obiettivi e agli scopi di audit dichiarati?

coerenti con i criteri stabiliti?

Sono stati adottati e compilati, in modo completo, adeguati strumenti di controllo?

I dati e le informazioni in essi contenuti sono accuratamente presentati?

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale?

Il lavoro di audit eseguito è sufficiente a supportare le conclusioni espresse? In caso 

contrario le conclusioni sono state modificate in modo appropriato (modifica 

dell’ambito di applicazione, conclusioni negative, discordanti)?

Le conclusioni dell’audit sono:

Le conclusioni dell’audit sulla dichiarazione di gestione e sintesi annuale sono adeguate 

e accurate e supportate dai documenti di lavoro?

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit è stato aggiornato e completato con il lavoro 

di audit svolto
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Commenti

Questa sezione della check list deve essere completata prima che l’audit sui conti annuali sia concluso 

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’AUDIT SUI CONTI ANNUALI
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Commenti
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SI/NO

il funzionario 

nome cognome

per presa visione

La Dirigente 

nome cognome 

per presa visione

il referente incaricato del controllo

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit registra definitivamente le rettifiche 

finanziarie (adottate con decisione della Commissione e quelle accettate dal Sistema di 

gestione)?

CONTI ANNUALI

Descrizione verifica

Le criticità ancora aperte sono state risolte?

I documenti verificati durante le attività di audit sono stati adeguatamente archiviati?

Sono stati inclusi nei fascicoli solo i documenti rilevanti (per documenti rilevanti si 

intende la documentazione che supporta i risultati e la documentazione che comprova il 

funzionamento del sistema e che la spesa è ammissibile)?

Il sistema informativo dell’Autorità di Audit registra definitivamente gli esiti del follow 

up?

Tipo di missione

Data della missione

AUDIT DI SISTEMA/AUDIT DELLE OPERAZIONI /AUDIT DEI CONTI- Follow up

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVE AL FOLLOW - UP

Stato membro

CCI No

Titolo del Programma
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Commenti

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVE AL FOLLOW - UP
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SI/NO

E’ presente un indice dei documenti di lavoro e questi sono numerati sistematicamente?

Sono presenti i documenti di lavoro che descrivono gli obiettivi, il lavoro eseguito (ad 

esempio una sintesi dei test condotti) i risultati e le conclusioni/raccomandazioni?

I documenti di lavoro sono etichettati con un’intestazione che descrive la missione, la 

data di preparazione e le persone che l’hanno preparata?

Descrizione verifica

Sono stati utilizzati sistemi di etichettatura standard?

Sono stati utilizzati indici standard?

L’organizzazione dei fascicoli è coerente con l’indice?

Il fascicolo cartaceo costituisce il fascicolo principale?

Tipo di missione

Data della missione

ARCHIVIAZIONE

Questa sezione delle check list deve essere compilata nel corso delle diverse fasi di audit (pianificazione, audit sul campo, attività di 
reporting, follow up, chiusura)

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVA ALL’ARCHIVIAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

Stato membro

CCI No

Titolo del Programma
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Commenti

Questa sezione delle check list deve essere compilata nel corso delle diverse fasi di audit (pianificazione, audit sul campo, attività di 

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DELL’ATTIVITA’ AUDIT RELATIVA ALL’ARCHIVIAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE
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SI/NO

I dati e le informazioni sono completi ed accuratamente presentati?

Le conclusioni sono adeguate e coerenti con le attività di audit svolte?

E’ stata rispettata la tempistica prevista in sede di pianificazione annuale per tali attività?

Descrizione verifica

La struttura del documento è conforme all’Allegato VIII e IX del Reg. (UE) n. 207/2015?

I contenuti del documento tengono conto di eventuali osservazioni della Commissione 

europea a precedenti Rapporti?

I dati finanziari riportati nel documento, relativamente al tasso di errore e 

all’ammontare delle spese verificate sono stati riscontrati con quelli presenti nel verbali 

di audit sulle operazioni?

Sono state riportate tutte le informazioni che possono essere di interesse della 

Commissione

Tipo di missione

Data della missione

RAC e PARERE DI AUDIT

Questa sezione della check list deve essere completata prima della trasmissione del RAC e del parere di audit

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DEL RAC E PARERE DI AUDIT

Stato membro

CCI No

Titolo del Programma
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Commenti

Questa sezione della check list deve essere completata prima della trasmissione del RAC e del parere di audit

CHECK LIST PER LA VERIFICA DELLA QUALITÀ DEL RAC E PARERE DI AUDIT
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Modello di Relazione di controllo annuale 

a norma dell’articolo 127 par. 5, primo comma, lettera b) del Regolamento (UE) n. 

1303/2013, come da Allegato IX del Regolamento (UE) n. 207/2015 

 

1. INTRODUZIONE 

Note: La sezione introduttiva deve riportare tutte le informazioni utili ad identificare 

l’AdA e gli altri organismi di audit, il periodo durante il quale il lavoro di audit ha avuto 

luogo, ecc. Dovrebbero essere riportati i riferimenti alla versione della Strategia di audit 

applicabile e, in presenza di modifiche alla stessa relativa al periodo contabile di 

riferimento della RAC, ciò dovrebbe essere menzionato nella sezione 3 “Modifiche alla 

Strategia di audit”. 

 

In questa sezione includere le seguenti informazioni: 

1.1. Identificare l'autorità di audit responsabile e gli altri organismi che hanno 

partecipato alla preparazione della relazione. 

1.2  Periodo di riferimento (ossia il periodo contabile1). 

1.3  Indicare il periodo di audit (durante il quale è stato eseguito il lavoro di audit). 

1.4  Indicare il programma o i programmi operativi considerati nel rapporto e le 

rispettive autorità di gestione e di certificazione. (Se il rapporto riguarda più di un 

programma o di un fondo, le informazioni vanno ripartite per programma e per 

fondo, identificando in ciascuna sezione le informazioni specifiche del 

programma e/o del fondo, tranne al punto 10.2, dove tali informazioni vanno 

fornite nella sezione 5.) 

1.5  Descrivere le misure adottate per preparare la relazione e redigere il parere di 

audit. 

Note: Il paragrafo 1.5 dovrebbe considerare la fase preparatoria, la 

documentazione analizzata, il coordinamento con altri organismi (se applicabile), 

il lavoro di audit condotto come descritto nelle sezioni 4, 5 e 6, e la redazione 

finale del parere di audit.  

                                                
1 Come indicato all'articolo 2, paragrafo 29, del regolamento (UE) n. 1303/2013. 
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Nel caso venga redatta un’unica RAC che copra più Programmi Operativi o Fondi, le 

informazioni vanno ripartite per PO e per Fondo. 

Questa sezione assume particolare rilevanza nei casi in cui l'AdA si basa sul lavoro di 

altri organismi di audit. Inoltre, dovrebbe coprire anche i controlli di coerenza dell’AdA 

sulla dichiarazione di gestione, ai fini del parere di audit (compresi i controlli sulla 

dichiarazione di gestione se è in linea con le conclusioni di tutti gli audit e i controlli). 

 

2. MODIFICHE SIGNIFICATIVE DEI SISTEMI DI GESTIONE E CONTROLLO 

Note: Tale sezione deve contenere le modifiche significative apportate ai sistemi di 

gestione e controllo durante il periodo contabile cui si riferisce la RAC. Tali modifiche si 

riferiscono principalmente alla complessità di modifiche che potrebbero avere un 

impatto sul corretto funzionamento del Si.Ge.Co. e sul livello di affidabilità che esso 

fornisce per la gestione dei fondi SIE. In tale ambito, l'AdA, sulla base delle attività di 

audit svolte relativamente alle modifiche, deve confermare che il Si.Ge.Co. modificato 

sia ancora conforme gli articoli 72, 73 e 74 del Reg. (UE) n. 1303/2013. In mancanza di 

un lavoro di audit specifico su tali modifiche, l'AdA dovrebbe, fornire un suo parere in 

merito e valutare il loro impatto sulla configurazione e il funzionamento del Si.Ge.Co.  

Qualora, dai risultati dell’audit, emerga che le funzioni e le procedure dell’Autorità di 

Gestione ovvero di Certificazione, incluse le funzioni delegate agli Organismi Intermedi, 

non soddisfino più i criteri sanciti nell’Allegato XIII del Reg. (UE) n. 1303/2013, ivi 

compreso quello relativo alla disponibilità di personale competente ed adeguato, l’AdA 

fissa un periodo di prova individuando le necessarie misure correttive. Pertanto, nei 

casi in cui trova applicazione l'articolo 124 (paragrafi 5 e 6) del Reg. (UE) 1303/2013,, 

l'AdA conferma che il piano d'azione correttivo2 è stato realizzato durante il periodo di 

prova e indica nella RAC il lavoro condotto a tal proposito. Se tale piano non è ancora 

stato attuato prima della presentazione della RAC, l'AdA deve indicare nella RAC la 

tempistica prevista per l’adozione del piano, lo status di implementazione e l'impatto di 

tale evenienza sul parere di audit dell’AdA. 

 

                                                
2 Come stabilito dalle disposizioni citate, laddove gli audit esistenti e i risultati dei controlli dimostrano che 

l'autorità designata (AdG o AdC) non soddisfa più i criteri di designazione, lo Stato membro, al livello 
adeguato, stabilisce, a seconda della gravità del problema, un periodo di prova, durante il quale 
saranno adottate le azioni correttive necessarie. 
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In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 
2.1  Informazioni dettagliate su eventuali modifiche significative dei sistemi di gestione 

e controllo relative alle responsabilità delle autorità di gestione e di certificazione, 

con particolare riguardo alla delega di funzioni a nuovi organismi intermedi, e 

conferma della conformità agli articoli 72 e 73 del regolamento (UE) n. 1303/2013 

sulla base del lavoro di audit eseguito dall'autorità di audit ai sensi dell'articolo 

127 del regolamento citato. 

2.2  Informazioni sulla sorveglianza degli organismi designati ai sensi dell'articolo 

124, paragrafi 5 e 6, del regolamento (UE) n. 1303/2013. 

2.3  Indicare le date a decorrere dalle quali si applicano tali modifiche, le date di 

notifica delle modifiche all'autorità di audit e l'impatto di tali modifiche sul lavoro di 

audit. 

 

3. MODIFICHE DELLA STRATEGIA DI AUDIT 

Note: In tale sezione devono essere adeguatamente dettagliate le modifiche apportate 

dall’AdA alla Strategia di Audit nel corso del periodo contabile cui si riferisce la RAC e 

le sottostanti motivazioni. 

 
In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 
3.1  Fornire informazioni dettagliate su eventuali modifiche apportate alla strategia di 

audit e spiegarne i motivi. In particolare, indicare eventuali modifiche del metodo 

di campionamento utilizzato per l'audit di operazioni (cfr. la sezione 5). 

3.2  Distinguere tra le modifiche apportate o proposte in una fase avanzata, che non 

incidono sul lavoro compiuto durante il periodo di riferimento, e le modifiche 

apportate durante il periodo di riferimento, che incidono sul lavoro e sulle 

risultanze dell'audit. Sono incluse soltanto le modifiche rispetto alla versione 

precedente della strategia di audit. 

 

4. AUDIT DEI SISTEMI 

 
In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
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4.1  Informazioni dettagliate sugli organismi (compresa l'autorità di audit) che hanno 

eseguito audit sul corretto funzionamento del sistema di gestione e controllo 

(come previsto all'articolo 127, paragrafo 1, del regolamento (UE) n. 1303/2013) 

— di seguito «audit dei sistemi». 

Note: Tale paragrafo deve fornire precise indicazioni in merito agli organismi che 

hanno eseguito l’audit di sistema ovvero l'AdA o qualsiasi altro organismo di audit 

che effettua gli audit come previsto all’articolo 127 (2) del RDC, se pertinente. 

Qualora una parte degli audit dei sistemi è stata esternalizzata, dovrebbero 

essere specificati i dettagli del contratto3 e dei compiti affidati al/ai contraente/i. 

Per i Programmi plurifondo, dovrebbe essere indicato, se l'AdA svolge il lavoro di 

audit di tutti i fondi, e, in caso contrario, dovrebbero essere menzionati gli 

organismi responsabili per ciascun fondo. 

4.2  Descrizione della base degli audit eseguiti, compreso un riferimento alla strategia 

di audit applicabile, più in particolare al metodo di valutazione dei rischi e alle 

risultanze che hanno determinato l'istituzione del piano di audit per gli audit dei 

sistemi. Un eventuale aggiornamento della valutazione dei rischi va segnalato 

nella precedente sezione 3 relativa alle modifiche della strategia di audit. 

Note: Tale paragrafo dovrebbe includere informazioni sullo stato di attuazione 

della strategia di audit per quanto riguarda gli audit dei sistemi. Nel caso in cui la 

strategia di audit non fosse completamente attuata, l’AdA dovrebbe spiegare le 

relative motivazioni ed indicare la tempistica per il completamento degli audit dei 

sistemi pianificati, che saranno riportati nella successiva RAC o in un altro 

rapporto. In ogni caso, l’AdA dovrebbe realizzare tutto il lavoro di audit 

necessario per elaborare un parere di audit valido per ciascun periodo contabile. 

Nel caso di programmi plurifondo, dovrebbero essere fornite le informazioni di cui 

sopra, per ciascun Fondo (o, nel caso in cui le stesse informazioni si applicano a 

tutti i Fondi, ciò dovrebbe essere chiaramente indicato). 

4.3  In relazione alla tabella di cui al punto 10.1 a seguire, descrizione delle risultanze 

e delle conclusioni principali degli audit dei sistemi, compresi gli audit mirati ad 

aree tematiche specifiche, come definiti al punto 3.2 dell'allegato VII del presente 

regolamento. 
                                                
3 Come ad esempio il nominativo del contraente, l’ambito e gli obiettivi, la definizione dei compiti, etc. 
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Note: in tale paragrafo, l’AdA dovrebbe chiaramente indicare, separatamente per 

Programma e per Fondo, le principali conclusioni emerse dagli audit dei sistemi, 

nonché, indicare chiaramente gli organismi interessati dalle risultanze. Inoltre, 

l’AdA dovrebbe riportare le risultanze e le conclusioni principali degli eventuali 

audit condotti su aree tematiche specifiche (a titolo esemplificativo: audit sulla 

qualità delle verifiche di gestione anche in relazione al rispetto delle norme sugli 

appalti pubblici, delle norme sugli aiuti di Stato, sui requisiti ambientali e sulle pari 

opportunità, sulla qualità della selezione delle operazioni e delle verifiche di 

gestione relative all’ attuazione degli strumenti finanziari, sul funzionamento e la 

sicurezza dei sistemi IT, sulla la segnalazione dei ritiri e dei recuperi, 

sull'attuazione di misure antifrode efficaci e proporzionate tenendo conti dei rischi 

individuati). 

Qualora non siano stati effettuati audit dei sistemi per il periodo contabile, 

dovrebbe essere fornita una adeguata giustificazione. Qualora gli audit dei 

sistemi sono stati eseguiti e/o finalizzati nell’anno contabile, ma non sono stati 

ancora presentati alla Commissione, essi devono essere presentati al più tardi 

insieme alla RAC. Qualora gli audit dei sistemi non sono stati ancora finalizzati al 

momento della RAC, in essa dovrebbe essere fornita una indicazione delle 

conclusioni preliminari, nonché del loro impatto sulla valutazione complessiva. 

4.4  Indicare se gli eventuali problemi riscontrati sono stati giudicati di carattere 

sistematico, nonché le misure adottate, compresa la quantificazione delle spese 

irregolari e delle relative rettifiche finanziarie eventualmente apportate, in 

conformità all'articolo 27, paragrafo 5, del regolamento (UE) n. 480/2014. 

Note: in tale paragrafo, l'AdA dovrebbe includere informazioni sullo stato di 

attuazione di eventuali piani d'azione conseguenti ai suoi audit dei sistemi. 

Dovrebbe essere indicato l'impatto finanziario, nonché lo stato di avanzamento 

delle rettifiche. Dovrebbe essere indicata la domanda di pagamento presentata 

alla Commissione nella quale sono state detratte le rettifiche. 

Nel caso in cui non sono stati individuati problemi sistemici4, anche questo 

dovrebbe essere indicato nella RAC. 

                                                
4 Gli errori sistemici sono gli errori che hanno un impatto sulla popolazione non sottoposta ad audit e si 
verificano in circostanze ben definite e analoghe tra loro. Questi errori hanno generalmente una 

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



                                                                               

 

 

 
 

 

 

 7 

In caso di programmi plurifondo, dovrebbero essere fornite le informazioni di cui 

sopra per ciascun Fondo (o, nel caso in cui la stessa informazione si applica a 

tutti i Fondi, questo deve essere chiaramente indicato). 

4.5  Informazioni sul seguito dato alle raccomandazioni di audit relative agli audit dei 

sistemi di periodi contabili precedenti. 

Note: in tale paragrafo, l’AdA dovrebbe indicare, in caso di rettifiche finanziarie 

derivanti dagli audit dei sistemi dei periodi contabili precedenti, le domande di 

pagamento effettuate alla Commissione in cui sono state detratte le rettifiche. 

4.6  Descrizione (se pertinente) delle carenze specifiche individuate nella gestione 

degli strumenti finanziari o in altri tipi di spese disciplinate da norme particolari (p. 

es. aiuti di Stato, progetti generatori di entrate, opzioni semplificate in materia di 

costi), individuate durante gli audit dei sistemi e del seguito dato dall'autorità di 

gestione per porvi rimedio. 

Note: In questo paragrafo, l’AdA deve descrivere il lavoro svolto in materia di 

strumenti finanziari e le carenze e le irregolarità rilevate, nonché le misure 

correttive adottate a tale riguardo. L'AdA dovrebbe anche descrivere l’affidabilità 

fornita dalle relazioni di controllo periodiche previste dall’art. 40 (2) del Reg. (UE) 

1303/2013. Qualora gli audit siano stati effettuati a livello di destinatari finali, 

l'AdA dovrebbe descrivere le ragioni di tale approccio e le principali conclusioni 

tratte da tali audit. Per i Programmi plurifondo dovrebbe essere menzionato il 

Fondo di sostegno dello strumento finanziario. 

4.7  Indicare il livello di affidabilità ottenuto grazie agli audit dei sistemi 

(basso/medio/alto) e fornire giustificazioni al riguardo. 

Note: il livello di affidabilità deve essere inteso come il grado di affidabilità che 

può essere attribuito ai sistemi di gestione e controllo, circa la loro capacità di 

garantire la legittimità e la regolarità della spesa. La valutazione da parte dell’AdA 

deve basarsi sui risultati di tutti gli audit dei sistemi relativi all’anno contabile e, se 

del caso, agli esercizi precedenti, e alle conclusioni corrispondenti. I sistemi 

                                                                                                                                          
caratteristica comune, ad esempio, tipo di operazione, ubicazione o periodo di tempo. Essi sono 
generalmente associati a procedure di controllo inefficaci nei sistemi di gestione e controllo (o in una parte 
di essi). Per ulteriori informazioni, consultare la “Guidance for Member States and Programme Authorities 
– updated Guidance on treatment of errors disclosed in the annual control reports”, EGESIF 15_0007 
dell’1/6/2015.  
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valutati in categoria 1 forniscono un elevato livello di affidabilità della legittimità e 

regolarità della spesa, i sistemi valutati in categoria 2 forniscono una affidabilità 

media, i sistemi valutati in categoria 3 forniscono una media o bassa affidabilità, 

a seconda dell'impatto delle carenze individuate, e i sistemi valutati in categoria 4 

forniscono una bassa affidabilità. Nel caso di programmi plurifondo e nel caso in 

cui l’affidabilità ottenuta sui sistemi di gestione e controllo differisce tra i vari 

Fondi, l'AdA dovrebbe presentare chiaramente le limitazioni applicabili a ogni 

fondo e spiegarne la differenza. 

 

5. AUDIT DELLE OPERAZIONI  

 

In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 

5.1  Indicare gli organismi (compresa l'autorità di audit) che hanno eseguito gli audit 

delle operazioni (come previsto all'articolo 127, paragrafo 1, del regolamento 

(UE) n. 1303/2013 e all'articolo 27 del regolamento (UE) n. 480/2014). 

Note: in questo paragrafo, l'AdA deve spiegare le misure adottate per 

supervisionare il lavoro degli organismi che hanno effettuato gli audit delle 

operazioni per suo conto (delegate o in outsourcing), in linea con il quadro 

normativo, con la strategia di audit e gli standard internazionalmente 

riconosciuti5. L'AdA dovrebbe confermare che il lavoro svolto da questi organismi 

può essere tenuto in considerazione ai fini della relazione annuale di controllo e 

che le consente di redigere un parere di audit valido. In caso di programmi 

plurifondo, le suddette informazioni dovrebbero essere fornite per ciascun fondo. 

Se parte degli audit delle operazioni è affidata in outsourcing, dovrebbero essere 

specificati i dettagli del contratto6 e dei compiti affidati al/ai contraente/i. 

5.2  Descrivere il metodo di campionamento applicato e indicare se esso è conforme 

alla strategia di audit. 

                                                
5 Il principio fondamentale in tutte le norme (ad esempio, l’orientamento n. 25 delle Linee guida europee di 
esecuzione degli standard di controllo dell'INTOSAI) è che l’auditor principale debba svolgere procedure di 
audit per garantire che la qualità del lavoro degli altri auditor sia accettabile e adeguata. Può essere 
prevista la re-performance di alcune delle attività di audit svolte da tali auditor, ma non è obbligatorio. La 
decisione di ri-eseguire tale lavoro dovrebbe basarsi sul giudizio professionale e sullo scetticismo dell’AdA. 
6 Come ad esempio il nominativo del contraente, l'indirizzo, l’ambito e gli obiettivi, definizione dei compiti, 
etc 
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Note: In tale paragrafo, l'AdA dovrebbe descrivere il metodo di campionamento 

utilizzato, conformemente all’articolo 127 (7) del Reg. (UE) 1303/2013 e 

all’articolo 28 del Reg. (UE) 480/2014. Le deroghe alla metodologia di 

campionamento stabilita nella strategia di audit dovrebbero essere indicate e 

spiegate in questo paragrafo. 

5.3  Indicare i parametri utilizzati per il campionamento statistico e spiegare i calcoli 

sottostanti e il giudizio professionale applicato. I parametri di campionamento 

includono: la soglia di rilevanza, il livello di confidenza, l'unità di campionamento, 

il tasso di errore atteso, l'intervallo di campionamento, il valore della popolazione, 

le dimensioni della popolazione, le dimensioni del campione, informazioni sulla 

stratificazione (se pertinenti). I calcoli sottostanti per la scelta del campione e il 

tasso di errore totale (come definito all'articolo 28, paragrafo 14, del regolamento 

(UE) n. 480/2014) vanno indicati al punto 10.3 a seguire, in un formato che 

consenta di comprendere le misure di base adottate, conformemente al metodo 

di campionamento specifico utilizzato. 

Note: in questo paragrafo, l'AdA dovrebbe indicare e giustificare i parametri 

utilizzati per il campionamento, come l’errore atteso, la soglia di rilevanza, l’unità 

di campionamento (cioè un'operazione, un progetto all'interno di un'operazione o 

una domanda di rimborso da parte di un beneficiario) e, se del caso, il livello di 

confidenza applicato conformemente all’articolo 28 (11) del Reg. (UE) 480/20147 

e l'intervallo di campionamento. All’interno della RAC dovrebbe essere indicata 

anche la dimensione della popolazione, la dimensione del campione e il numero 

di unità di campionamento controllate propriamente nell'anno contabile, se del 

caso8. Inoltre, l'AdA dovrebbe descrivere il suo approccio alla stratificazione (se 

applicabile ai sensi dell’articolo 28 (10) del Reg. (UE) 480/2014), a copertura 

delle sub-popolazioni con caratteristiche simili, come operazioni consistenti in 

finanziamenti da un programma agli strumenti finanziari, voci di valore elevato, 

Fondi (nel caso di programmi plurifondo). Nel periodo 2007-2013, è stato 

                                                
7 Articolo 28 (11) del Regolamento (UE) 480/2014 stabilisce che per un sistema valutato ed avente elevata 
affidabilità il livello di confidenza utilizzato per le operazioni di campionamento non deve essere inferiore al 
60%; per un sistema valutato come poco affidabile il livello di confidenza utilizzato per le operazioni di 
campionamento non deve essere inferiore al 90%. La soglia di rilevanza massima è pari al 2 % delle 
spese. 
8 Nel caso di più periodi di campionamento, i dati devono essere indicati per ciascuno dei campioni. 
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possibile utilizzare un singolo campione per diversi programmi previsti nello 

stesso sistema di gestione e controllo. Questo rimane per il periodo 2014-2020, 

con l'aggiunta dei programmi plurifondo. In questi casi, lo stesso parere di audit e 

le misure correttive si applicano a tutti i programmi o Fondi, anche quando le 

carenze riguardano soltanto un programma o uno dei Fondi. Ciò può essere 

evitato qualora siano disponibili elementi probativi sufficienti per trarre una 

conclusione per ciascun programma o per ciascun Fondo. In caso di tasso di 

errore superiore al 2% e/o carenze del sistema in un programma plurifondo, è 

nell'interesse dello Stato membro applicare correzioni finanziarie mirate per 

ciascun Fondo, piuttosto che misure correttive riguardanti l'intero programma. La 

Commissione raccomanda pertanto che l'AdA ricerchi una ragionevole affidabilità 

per ciascun Fondo. Ciò implica che il campione selezionato per un programma 

plurifondo fornisca elementi probatori sufficienti per ciascun Fondo, cioè deve 

essere applicata la regola generale di 30 unità di campionamento9 per Fondo. A 

tal fine, l’AdA potrebbe usare la stratificazione per Fondo, come previsto 

dall'Articolo 28 (10) Reg. 480/2014, assicurando che ogni strato sia di dimensioni 

sufficienti per trarre una conclusione per strato. Ciò è particolarmente importante 

quando diversi risultati sono attesi per i Fondi nell'ambito di un programma 

plurifondo. 

Inoltre, L'AdA dovrebbe fornire nell'allegato 10.3 della RAC le tabelle di calcolo 

(compresi e, se del caso, e su richiesta degli auditor della Commissione, i registri 

informatici di ACL, IDEA o software simili) rilevanti per capire il metodo di 

campionamento applicato. Qualora l’AdA ha seguito un metodo di 

campionamento non previsto in questi modelli, allora dovrebbe essere fornito il 

foglio di calcolo. Dovrebbe essere garantita la pista di controllo per la selezione 

del campione.  

L’AdA dovrebbe spiegare come si è tradotto in pratica il requisito del controllo 

proporzionale dei programmi operativi definito a norma dell’articolo 148 (1) Reg. 

(UE) 1303/2013 e l’art. 28 (8) del Reg. (UE) 480/2014, se applicabile. Infine, 

l’AdA dovrebbe indicare la metodologia applicata per il sub-campionamento (ove 

                                                
9 Questa regola è ripresa anche all'articolo 28 (9), Reg. (UE) 480/2014, nel contesto del sub-
campionamento. 
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effettuato). In questo caso, e ai fini della tabella 10.2 della RAC - colonna 

intitolata "Spese auditate per il campione casuale riferite al periodo contabile", 

l’AdA dovrebbe prendere in considerazione solo le spese effettivamente verificate 

e non le spese dichiarate per l’unità di campionamento (ad esempio l’operazione, 

la domanda di pagamento) a cui è stato applicato il sub-campionamento. I dati di 

questa colonna vengono comunicati solo a scopo informativo e sono indipendenti 

dal calcolo del tasso di errore estrapolato a livello di unità di campionamento, che 

dovrebbe essere applicato alle spese dichiarate per l'unità di campionamento. 

5.4  Riconciliare le spese totali dichiarate in euro alla Commissione per il periodo 

contabile con la popolazione da cui è stato preso il campione su base casuale 

(colonna «A» della tabella di cui al punto 10.2 a seguire). La riconciliazione degli 

elementi riguarda anche le unità di campionamento negative, se sono state 

apportate rettifiche finanziarie relative al periodo contabile. 

Note: in tale paragrafo, l'AdA dovrebbe indicare il valore della popolazione 

campionata e la riconciliazione di questo importo con l’ammontare delle spese 

dichiarate dall’Autorità di certificazione alla Commissione relative all'anno 

contabile. La riconciliazione degli elementi riguarda anche le unità di 

campionamento negative, se sono state apportate rettifiche finanziarie. La 

popolazione, ai fini del campionamento comprende le spese dichiarate alla 

Commissione per le operazioni all’interno del PO o di un gruppo di PO per l’anno 

contabile. Tutte le operazioni, per le quali le spese dichiarate sono state incluse 

nella Domanda di pagamento presentata alla Commissione nel corso dell’anno 

oggetto di campionamento, dovrebbero essere comprese nella popolazione 

campionata, fatta eccezione se si applica l’articolo 148 (1) del Reg. (UE) 

1303/2013. 

5.5  In caso di unità di campionamento negative, confermare che sono stati trattati 

come una popolazione separata ai sensi dell'articolo 28, paragrafo 7, del 

regolamento delegato (UE) n. 480/2014 della Commissione. Analizzare i 

principali risultati degli audit di queste unità, concentrandosi in particolare sulla 

verifica del fatto che le decisioni di apportare rettifiche finanziarie (prese dallo 

Stato membro o dalla Commissione) siano state registrate nei conti come importi 

ritirati o recuperati. 
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Note: in tale paragrafo, l'AdA dovrebbe confermare che l'ammontare delle unità di 

campionamento negative è coerente con l’ammontare delle rettifiche finanziarie 

registrate nel sistema contabile dell’AdC e assicurarsi che tali unità sono state 

trattate come una popolazione distinta, conformemente all’articolo 28 (7) del Reg. 

(UE) 480/2014. 

5.6  In caso di applicazione di un campionamento non statistico, indicare i motivi 

dell'utilizzo del metodo conformemente all'articolo 127, paragrafo 1, del 

regolamento (UE) n. 1303/2013, la percentuale delle operazioni/spese sottoposte 

a audit, le misure adottate per garantire la casualità del campione (e, quindi, la 

sua rappresentatività) e una dimensione sufficiente del campione, tale da 

consentire all'autorità di audit di redigere un parere di audit valido. Il tasso di 

errore previsto deve essere calcolato anche in caso di campionamento non 

statistico. 

Note: in tale paragrafo, in caso di campionamento non statistico10, l'AdA 

dovrebbe descrivere il ragionamento fatto per selezionare il campione, con 

riferimento al suo giudizio professionale, ai requisiti normativi e agli standard di 

audit internazionalmente riconosciuti applicabili.  

In particolare, l'AdA dovrebbe spiegare perché ritiene che il campione 

rappresentativo della popolazione da cui è stato selezionato consentirebbe di 

elaborare un parere di audit valido. 

 

5.7  Analizzare le risultanze principali degli audit delle operazioni, descrivendo il 

numero di elementi del campione sottoposti a audit, il numero e i tipi rispettivi11 di 

errore per ciascuna operazione, la natura12 degli errori individuati, la percentuale 

di errore dello strato e le relative principali carenze o irregolarità13, il limite 

superiore del tasso di errore (ove applicabile), le cause originarie, le azioni 

                                                
10 Il requisito normativo minimo del 5% delle operazioni e del 10% delle spese corrisponde all’'ipotesi 
migliore di alta affidabilità del sistema. A questo proposito ulteriori dettagli sono forniti nella guida della 
Commissione sulla strategia di audit (sezione 4.3) - rif. EGESIF_14-0011_final del 3.6.2015 e nella 
Guidance on sampling methods for audit authorities, draft update version del 4.6.2015. 
11 Casuale, sistematico, anomalo. 
12 Ad esempio: ammissibilità, appalti pubblici, aiuti di Stato. 
13 La percentuale di errore dello strato va riportata se si è applicata la stratificazione, a norma dell'articolo 
28, paragrafo 10, del regolamento (UE) n. 480/2014, in sottopopolazioni aventi caratteristiche simili, come 
operazioni rappresentate da contributi finanziari di un programma a strumenti finanziari, elementi di valore 
elevato, fondi (in caso di programmi plurifondo). 
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correttive proposte (incluse quelle finalizzate ad evitare tali errori nelle domande 

di pagamento successive) e l'impatto sul parere di audit. Se necessario, fornire 

ulteriori spiegazioni in merito ai dati presentati ai punti 10.2 e 10.3 a seguire, in 

particolare relativamente al tasso di errore totale. 

Note: l'AdA deve svolgere tutto il lavoro di audit necessario per elaborare un 

parere di audit valido per ogni anno contabile. Ciò comprende gli audit di tutte le 

operazioni selezionate attraverso un campionamento casuale. Qualora l’AdA non 

è in grado di controllare una determinata operazione, nella RAC dovrebbe essere 

fornita una giustificazione dettagliata come pure le misure adottate dall’AdA per 

mitigare la situazione e il suo impatto sul parere di audit. Inoltre, in tale paragrafo, 

l'AdA dovrebbe includere l'analisi qualitativa effettuata sugli errori individuati. 

Dovrebbero essere indicati il numero e i tipi di errore, il loro significato e le loro 

cause, come stimato dall'autorità di audit. 

5.8  Spiegare le rettifiche finanziarie relative al periodo contabile apportate 

dall'autorità di certificazione/di gestione prima di presentare i conti alla 

Commissione e risultanti dagli audit delle operazioni, comprese le correzioni 

calcolate sulla base di un tasso forfettario o estrapolate, come indicato al punto 

10.2 a seguire. 

5.9  Confrontare il tasso di errore totale e il tasso di errore totale residuo14 (come 

indicato al punto 10.2 a seguire) con la soglia di rilevanza prestabilita, per 

verificare se la popolazione contiene errori rilevanti e l'impatto sul parere di audit. 

Note: in tale paragrafo, l'AdA dovrebbe  rilevare il tasso di errore totale (TET) 

calcolato come sancito dall’articolo 28 (14) Reg. (UE) 480/2014 “Sulla base dei 

risultati degli audit delle operazioni effettuati ai fini del parere di audit e della 

relazione di controllo di cui all'Articolo 127 (5) (a) del Regolamento (UE) n. 

1303/2013, l'autorità di audit calcola il tasso di errore totale, che corrisponde alla 

somma degli errori casuali estrapolati ed eventualmente degli errori sistemici e 

degli errori anomali non corretti, divisa per la popolazione”15. Il TET dovrebbe poi 

essere comparato con la soglia di rilevanza (massimo del 2% delle spese incluse 

                                                
14 Errori totali meno le correzioni di cui al precedente punto 5.8 diviso la popolazione totale. 
15 Qualora le spese dichiarate includono unità di campionamento negative, queste devono essere trattate 
come una popolazione distinta. In questo caso, il TET è calcolato rispetto alla popolazione delle unità di 
campionamento positive. 
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nella popolazione campionata).  Qualora le misure correttive sono state prese 

prima che la RAC sia stata finalizzata, l'AdA dovrebbe anche calcolare il Tasso di 

Errore Totale Residuale (TETR), cioè il TET meno le rettifiche finanziarie 

applicate a seguito dell’audit delle operazioni dell’AdA)16. Il TETR dovrà poi 

essere confrontato con la soglia di rilevanza.  

Qualora una rettifica finanziaria estrapolata è applicata sulla base del tasso di 

errore casuale proiettato (dove il tasso di errore totale è costituito solo da errori 

casuali), il tasso di errore proiettato viene applicato a tutta la popolazione. 

L’ammontare risultante viene quindi ridotto degli errori rilevati nel campione (da 

correggere separatamente17), che corrisponderà all’ammontare della rettifica 

estrapolata richiesta. Ciò presuppone lo scenario più semplice in cui, nel contesto 

del proprio audit delle operazioni, sono stati rilevati dall’AdA errori non sistemici18.  

 

Gli errori presenti negli audit dei sistemi (incluso gli errori riscontrati a seguito 

dello svolgimento di test di conformità) non vengono aggiunti all’errore totale, ma 

devono essere corretti e comunicati nella sezione 4 della RAC. 

Gli errori considerati nel TET devono riguardare i risultati resi noti nel rapporto di 

audit finale, vale a dire dopo la conclusione della procedura in contraddittorio con 

l’auditato. In casi debitamente giustificati in cui tale procedura in contraddittorio 

non è stata conclusa prima della presentazione della RAC, ciò potrebbe costituire 

una limitazione alla portata dell’audit e un parere con riserva può essere fornito 

sulla base del giudizio professionale dell’AdA. La quantificazione della 

qualificazione del giudizio può essere calcolata sulla base della quantità massima 

                                                
16 Ai fini del calcolo del TETR e alla luce dei punti 5.8 e 5.9 dell'Allegato IX del Regolamento (UE) n 
2015/207, le rettifiche finanziarie da considerare sono limitate a quelle derivanti dalla audit delle operazioni 
effettuate dall’ AdA. Le rettifiche finanziarie degli errori riscontrati da altri organismi non devono essere 
dedotti. L'intento è quello di evitare una sovrapposizione di diverse correzioni per la stessa spesa, non 
collegati con il lavoro dell’AdA. 
17 Gli errori nel campione vengono corretti una sola volta. 
18 Ai fini del calcolo della rettifica finanziaria, le correzioni apportate per quanto riguarda gli errori sistemici 
devono essere dedotte dalla rettifica finanziaria estrapolata. Nel caso in cui gli errori sistemici vengono 
rilevati dagli audit delle operazioni dell’AdA e quegli errori sono delimitati all’intera popolazione, ciò implica 
che, quando si estrapolano gli errori casuali riscontrati nel campione di popolazione, l’AdA dovrebbe 
dedurre l’importo dell’errore sistemico dalla popolazione, ogni volta che questo valore è parte della formula 
di proiezione, come spiegato in dettaglio nell'appendice 1 della Guidance on sampling methods for audit 
authorities, draft update version del 4.6.2015. 
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di errore che l’AdA ritiene ragionevole sulla base delle informazioni di cui dispone 

al momento di esprimere il proprio giudizio. 

5.10 Fornire informazioni sulle risultanze degli audit dell'eventuale campione 

supplementare (come stabilito all'articolo 28, paragrafo 12, del regolamento (UE) 

n. 480/2014). 

5.11 Precisare in dettaglio se gli eventuali problemi individuati sono stati giudicati di 

natura sistematica, nonché le misure adottate, compresa la quantificazione delle 

spese irregolari e delle relative rettifiche finanziarie eventualmente apportate. 

Note: in tale paragrafo, l’AdA dovrebbe spiegare se, oltre gli errori casuali, alcuni 

degli errori riscontrati sono errori sistemici o anomali. Un errore sistemico 

corrisponde ad una irregolarità sistemica definita ai sensi dell’articolo 2 (38)19 del 

Reg. (UE) 1303/2013. Un errore anomalo è un errore di natura eccezionale che 

oggettivamente non è rappresentativo della popolazione. 

5.12  Fornire informazioni sul seguito dato agli audit delle operazioni eseguiti in periodi 

precedenti, in particolare sulle carenze di natura sistemica. 

5.13 Indicare le conclusioni tratte dalle risultanze complessive degli audit delle 

operazioni riguardo all'efficacia del sistema di gestione e di controllo. 

 

6. AUDIT DEI CONTI 

 
In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 

6.1  Indicare le autorità/gli organismi che hanno eseguito audit dei conti. 

6.2  Descrivere il metodo di audit applicato per verificare gli elementi dei conti indicati 

all'articolo 137 del regolamento (UE) n. 1303/2013. Comprendere un riferimento 

al lavoro di audit eseguito nel contesto degli audit dei sistemi (descritti alla 

precedente sezione 4) e degli audit delle operazioni (descritti alla precedente 

sezione 5) rilevanti ai fini dell'affidabilità richiesta per i conti. 

Note: in tale paragrafo, l'AdA dovrebbe illustrare il lavoro di audit svolto per l’audit 

dei conti, nel quadro dell’articolo 137 del Reg. (UE) 1303/2013 e dell’articolo 29 
                                                
19 “Irregolarità sistemica": qualsiasi irregolarità che possa essere di natura ricorrente, con un'elevata 
probabilità di verificarsi in tipi simili di operazioni, che deriva da una grave carenza nel funzionamento 
efficace di un sistema di gestione e di controllo, compresa la mancata istituzione di procedure adeguate 
conformemente al presente regolamento e alle norme specifiche di ciascun fondo 
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Reg. (UE) 480/2014 e tenendo conto degli orientamenti della Commissione sugli 

audit sui conti.  L'AdA dovrebbe anche illustrare il calendario e le modalità di 

lavoro concordato con l’AdC e l’AdG necessario affinchè l’AdA sia in grado di 

svolgere l’attività di audit sui conti in tempo debito20. 

6.3  Indicare le conclusioni tratte dall'audit in merito alla completezza, accuratezza e 

veridicità dei conti, comprese le rettifiche finanziarie apportate e riflesse nei conti 

come seguito dato alle risultanze degli audit dei sistemi e/o degli audit delle 

operazioni. 

In tale paragrafo, l’AdA dovrebbe spiegare come ha ottenuto l’affidabilità sulla 

completezza, accuratezza e veridicità dei conti sulla base: 

 degli audit dei sistemi (in particolare quelli effettuati sull’AdC, come previsto 

all’articolo 29 (4) Reg. (UE) 480/2014); 

 degli audit delle operazioni21; 

 delle relazioni finali degli audit inviate dalla Commissione e dalla Corte dei 

conti; 

 della propria valutazione della Dichiarazione di gestione e del riepilogo 

annuale; 

 della natura e dell'estensione delle verifiche fatte sui conti presentati 

dall'Autorità di certificazione all’AdA. Per quanto riguarda quest'ultimo punto, 

l'AdA deve descrivere le ulteriori verifiche finali sulla bozza dei conti certificati, 

entro il termine regolamentare del 15 febbraio. In particolare l’AdA dovrebbe 

descrivere il lavoro effettuato in merito alla riconciliazione dei conti con l’AdC 

nell’appendice 8, compresa la valutazione dell’AdA dell’adeguatezza delle 

spiegazioni dell’AdC per gli adeguamenti descritti in tale appendice e la loro 
                                                
20 L’ISA 700 paragrafo A39 - il parere dell’AdA è previsto sui conti di cui la responsabilità è dell’AdC. Così, 
l'AdA non è in grado di concludere, che sufficienti ed appropriate evidenze dell’audit sono state ottenute, 
fino a quando i conti non vengono preparati e la gestione ne ha accettato la responsabilità. Ciò implica che 
l’AdA è in grado di elaborare il suo parere sui conti solo dopo che l’AdC li ha presentati all’AdG/AdA e 
dopo che l’AdG ha presentato la sua dichiarazione di gestione per l'autorità di audit. L'AdA dovrebbe 
tuttavia iniziare il suo lavoro di audit sui conti prima della loro messa a punto da parte dell’AdC e prima 
della dichiarazione di gestione dell’AdG, al fine di garantire un tempo sufficiente per elaborare il suo parere 
entro il 15 febbraio dell'anno n + 2. Un calendario e le modalità di lavoro dovrebbero essere concordate tra 
AdC, AdG e AdA al fine di garantire un processo regolare. 
21  Gli audit delle operazioni consentiranno la verifica della correttezza degli importi e la completezza della 
corrispondente spesa contenuta nelle domande di pagamento (e successivamente nei conti, se risulta 
essere pienamente legittima e regolare). Consentono anche la riconciliazione della pista di controllo dal 
sistema contabile dell’autorità di certificazione fino al livello dell’operazione/del beneficiario, attraverso gli 
organismi intermedi, aspetto già affontato con gli audit ordinari. 
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coerenza con le informazioni comunicate nella RAC e nella sintesi annuale in 

materia di rettifiche finanziarie e riflesse nei conti, come il follow-up dei risultati 

degli audit dei sistemi e/o degli audit finanziari sulle operazioni e delle 

verifiche di gestione effettuate prima della presentazione dei conti. 

6.4  Indicare se eventuali problemi individuati sono stati giudicati di natura sistemica, 

nonché le misure adottate al riguardo. 

 

7. COORDINAMENTO TRA GLI ORGANISMI DI AUDIT E IL LAVORO DI 

SUPERVISIONE DELL’AUTORITA’ DI AUDIT (se pertinente) 

 
In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 

7.1 Descrivere la procedura di coordinamento tra l'autorità di audit e gli organismi di 

audit che effettuano audit come previsto all'articolo 127, paragrafo 2, del 

regolamento (UE) n. 1303/2013, se del caso. 

Note: La procedura di cui al presente paragrafo, dovrebbe riguardare il 

coordinamento in materia di pianificazione dell’audit e il coordinamento e la 

verifica dei risultati degli audit al fine di giungere a conclusioni definitive e stabilire 

il parere di audit. 

7.2  Descrivere la procedura di supervisione e revisione della qualità applicata 

dall'autorità di audit a tali organismi di audit. 

Note: tale paragrafo dovrebbe contenere la descrizione della procedura di 

supervisione applicata dall'AdA ad altri organismi di audit (se applicabile). La 

descrizione dovrebbe includere una panoramica della supervisione 

effettivamente svolta in relazione all’anno contabile, considerando gli standard 

internazionalmente riconosciuti esistenti o la guida orientativa. A questo 

proposito, l'AdA dovrebbe considerare gli Orientamenti n. 25 delle Linee Guida 

europee di attuazione per gli standard di Audit dell'INTOSAI, relativi al concetto di 

utilizzare il lavoro di altri auditor ed esperti delle Istituzioni Europee Superiori di 

Audit. Questa linea guida si riferisce in particolare ai requisiti da rispettare a 

seconda della portata del ricorso al lavoro svolto da altri auditor in ogni fase degli 

audit, ai fini della pianificazione, come parte dell’evidenza dell’audit o dell’analisi 

finale. L'estensione delle procedure, che l’auditor principale deve eseguire per 
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ottenere sufficienti ed appropriati elementi probativi che il lavoro dell'altro auditor 

sia adeguato agli scopi dell’auditor principale, nell'ambito dell'incarico specifico, 

dipende dalle fasi dell’audit, in cui il lavoro di altri auditor possa essere utilizzato. 

La revisione dell’AdA dovrà essere più dettagliata, soprattutto quando il lavoro 

viene utilizzato come evidenza dell’audit. Ulteriori orientamenti sono forniti dal 

ISSAI 1600 relativa al gruppo audit ISSAI 1610 (che include ISA 610) 

concernente l'uso del lavoro dell’auditor interno e ISSAI 1620 sull'uso del lavoro 

di un esperto. 

 

8. ALTRE INFORMAZIONI 

 
In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 
8.1  Ove applicabile, fornire informazioni sulle frodi denunciate e sulle sospette frodi 

rilevate nel contesto degli audit eseguiti dall'autorità di audit (compresi i casi 

denunciati da altri organismi nazionali o dell'UE e connessi ad operazioni 

sottoposte a audit da parte dell'autorità di audit), nonché sulle misure adottate. 

Note: in tale paragrafo, l'AdA dovrebbe indicare le misure adottate per quanto 

riguarda i casi di sospetta frode individuate durante il lavoro di audit svolto fino 

alla presentazione della RAC. Tutti i casi di sospetta frode riguardanti il periodo 

contabile dovrebbero essere segnalati, e per i programmi pluri-fondo, dovrebbe 

essere indicato il Fondo interessato. La RAC dovrebbe indicare se i casi di 

sospetta frode individuati dall'AdA22 sono stati comunicati all'OLAF. I sospetti di 

frode devono essere segnalati all'OLAF dall'autorità designata dallo Stato 

membro in linea con i requisiti di cui all'articolo 122 Reg. (UE) 1303/2013 e degli 

atti delegati e di esecuzione previsti in tale disposizione (paragrafo 2, commi 5 e 

6)23. Se consentito dalle norme nazionali per le indagini in corso, l'AdA dovrebbe 

                                                
22 Come spiegato nel Manuale dell'OLAF sul ruolo degli auditor dei conti degli Stati membri nella 
prevenzione e individuazione delle frodi per i Fondi strutturali e di Investimento UE e sull'esperienza e la 
pratica negli Stati membri:. "(...) I revisori conducono procedimenti amministrativi e non penali. La portata 
del loro potere e della loro autorità è quindi piuttosto limitata quando si tratta di individuare le circostanze 
particolari di sospetta attività fraudolenta. Inoltre, gli obiettivi principali di entrambe le procedure, penali e di 
revisione, sono diversi. Un audit delle operazioni è di natura amministrativa, al fine di valutare la legittimità 
e la regolarità delle la realizzazione di un progetto, mentre il procedimento penale ha lo scopo di rilevare e 
/ o approfondire le operazioni al fine di fornire la prova dell'intenzione di truffare. 
23 In adozione a breve.
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raccogliere informazioni sulla natura della frode e valutare se ciò è un problema 

sistemico e, in caso affermativo, se sono state adottate azioni di mitigazione. 

Dovrebbe essere segnalato lo stato di attuazione delle rettifiche finanziarie in 

relazione alle frodi e le informazioni sulle domande di pagamento intermedio, 

nelle quali sono state apportate le rettifiche. 

Ulteriori informazioni e orientamenti per le azioni da intraprendere da parte delle 

autorità nazionali (comprese le AdA) per prevenire, individuare e correggere i 

casi di frode sono disponibili all'indirizzo http://ec.europa.eu/sfc/en/2014/anti-

fraud.  Si richiama l'attenzione, in particolare, sui seguenti orientamenti, stabiliti 

dal manuale dell'OLAF24: 

"Gli auditor possono incontrare le circostanze che suggeriscono che la frode può 

essersi verificata. In questi casi, devono informare l'autorità competente senza 

indugio per ulteriori azioni. (...) L’auditor può concludere che il potenziale di frode 

colpisce l'intero sistema o solo una parte di esso, o lui / lei può concludere che ci 

sono uno o più potenziali casi di frode isolati. In tutti i casi, lui / lei deve reagire 

rapidamente e informare le autorità competenti, tenendo conto di tutte le 

circostanze del/dei caso/i. L’auditor, sulla base di quanto scoperto, deve 

rigorosamente, sia analizzare a fondo la situazione, la struttura degli elementi sui 

quali si basa la constatazione, sia decidere chi informare. In primo luogo, le 

persone giuste da informare sono suscettibili di essere i responsabili delle attività 

di governance dell'ente sottoposto ad audit, se non vi è alcun motivo di pensare 

che sono coinvolti nel caso/nei casi. (...) In caso contrario l’auditor deve 

comunicare il caso /I casi direttamente alle autorità giudiziarie, fatte salve tutte le 

normative nazionali in materia di riservatezza delle informazioni ottenute nel 

corso di un audit. Gli auditor devono inoltre informare le autorità nazionali 

competenti che devono notificare alla Commissione (OLAF) le irregolarità e i casi 

di sospetta frode in linea con le norme settoriali applicabili in materia di 

segnalazione delle irregolarità". 

8.2  Ove applicabile, indicare eventi successivi avvenuti dopo la presentazione dei 

conti all'autorità di audit e prima della presentazione alla Commissione della 
                                                
24 Questo è il "Manuale - Il ruolo dei revisori degli Stati membri nella prevenzione e individuazione delle 
frodi per i fondi strutturali e di investimento UE l’esperienza e la pratica negli Stati membri", disponibile 
all'indirizzo http://ec.europa.eu/sfc/en/2014/antifrode.  
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relazione di controllo annuale, ai sensi dell'articolo 127, paragrafo 5, lettera b), 

del regolamento (UE) n. 1303/2013, presi in considerazione all'atto di stabilire il 

livello di affidabilità e il parere dell'autorità di audit. 

Note: Il concetto di eventi successivi è tratto dallo standard di audit internazionale 

560, con gli adattamenti necessari per la gestione condivisa della politica di 

coesione. Come indicato in tale norma, uno degli obiettivi dell’auditor è, "di 

ottenere una sufficiente ed adeguata evidenza dell’audit sul fatto che gli eventi, 

che si verificano tra la data delle dichiarazioni finanziarie e la data della relazione 

del revisore, e che richiedono un aggiustamento o una informativa delle/nelle 

dichiarazioni finanziarie, siano adeguatamente riflessi in tali dichiarazioni 

finanziarie, in conformità al quadro normativo sull'informazione finanziaria 

applicabile.”  Nel contesto della gestione condivisa, le "dichiarazioni finanziarie" 

dovrebbero essere intese come i conti redatti dall'Autorità di Certificazione sotto 

la propria responsabilità. La "data delle dichiarazioni finanziarie" corrisponde alla 

data in cui l’AdC presenta i conti all’AdA per le sue verifiche finali. Il presupposto 

è che l'AdA deve ricevere i conti dall’AdC prima della loro presentazione alla 

Commissione, al fine di arrivare alla conclusione sulla loro completezza, 

accuratezza e veridicità. Durante il periodo tra la ricezione di tali conti e la 

redazione del parere di audit, l'AdA può venire a conoscenza di eventi che hanno 

effetto sui valori presenti nei conti, in particolare sulla spesa dichiarata come 

legittima e regolare. A tal fine, l’AdA dovrebbe "svolgere procedure di audit volte 

ad acquisire una sufficiente ed adeguata evidenza dell’audit in modo che tutti gli 

eventi, che si verificano tra la data delle dichiarazioni finanziarie [conti], e la data 

della relazione del revisore (la RAC) e che richiedono un aggiustamento o una 

informativa delle/nelle dichiarazioni finanziarie [conti], siano stati identificati". 

Come previsto anche dall’ISA 560, l'AdA "non ci si aspetta, tuttavia, che effettui 

ulteriori procedure di audit sulle questioni per le quali in precedenza siano state 

applicate procedure di audit che hanno fornito conclusioni soddisfacenti". Alcuni 

eventi successivi potrebbero avere un impatto importante sul funzionamento dei 

sistemi di gestione e controllo e/o sulle limitazioni (in caso di parere con riserva o 

negativo) e, pertanto, non possono essere ignorati dall’AdA. Questi eventi 

possono corrispondere sia ad azioni positive (ad esempio, le misure correttive 
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attuate dopo che i conti sono stati redatti dall’AdC e prima della loro 

presentazione alla Commissione), sia avere un impatto negativo (ad esempio, le 

carenze nel sistema o gli errori rilevati in quel periodo). Nel contesto del quadro 

normativo 2014-2020, gli "eventi successivi", come sopra descritti, non sono le 

misure correttive che lo Stato membro (Autorità di Gestione o di Certificazione) 

ha bisogno di prendere a causa di carenze e irregolarità individuate dall’AdA o 

dall’Unione Europea. Il presupposto è che le misure correttive siano adottate 

dallo Stato membro e siano adeguatamente riflesse nei conti prima della loro 

approvazione da parte dell’AdC. Quando ciò non accade, si ritiene opportuno un 

parere con riserva dell’AdA, tenuto conto della rilevanza delle misure correttive in 

ballo.Per i programmi plurifondo, per ciascun Fondo dovrebbero essere indicati i 

relativi eventi successivi. 

 

9. LIVELLO COMPLESSIVO DI AFFIDABILITA’ 

In questa sezione includere le seguenti informazioni: 
 

9.1  Indicare il livello complessivo di affidabilità del corretto funzionamento del 

sistema di gestione e controllo25 e spiegare come è stato ottenuto dalla 

combinazione delle risultanze degli audit dei sistemi (cfr. punto 10.2 a seguire) e 

degli audit delle operazioni (cfr. punto 10.3 a seguire). Se pertinente, l'autorità di 

audit deve tenere conto anche delle risultanze di altro lavoro di audit svolto a 

livello nazionale o di UE in relazione al periodo contabile. 

9.2 Valutare eventuali azioni di mitigazione attuate, come rettifiche finanziarie, e 

l'esigenza di eventuali azioni correttive supplementari necessarie in una 

prospettiva sia sistemica che finanziaria. 

 

Note: ai fini del parere di audit che deve essere redatto dall’AdA, l’affidabilità sulla 

legalità e regolarità della spesa e sul corretto funzionamento del sistema di gestione e 

controllo (Si.Ge.Co.) è basata sui risultati combinati di entrambi gli audit, di sistema 

(sezione 4 di cui sopra) e dell'audit delle operazioni (sezione 5). L’affidabilità sui conti 

                                                
25 Il livello complessivo di affidabilità deve corrispondere a una delle quattro categorie definite nella tabella 
2 dell'allegato IV del regolamento (UE) n. 480/2014. 

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



                                                                               

 

 

 
 

 

 

 22 

viene alimentata dalle risultanze di tali audit e le conclusioni in materia dovrebbero 

essere indicate alla precedente sezione 6.3. In caso di programmi plurifondo, in base 

alle proprie analisi delle risultanze degli audit di sistema e degli audit delle operazioni, 

l'AdA dovrebbe confermare che le conclusioni raggiunte si applicano a tutti i Fondi o, in 

caso di differenze, spiegare come è arrivata a una conclusione per ciascun Fondo.  

L'esperienza dimostra che il legame tra il parere di audit (sul corretto funzionamento 

del sistema di gestione e controllo  e la legittimità e la regolarità delle spese) e le 

conclusioni ottenute dall’audit dei sistemi e dall’audit delle operazioni, di solito 

corrisponde agli esempi illustrati nella tabella seguente. Tuttavia, questa tabella è solo 

indicativa e richiede all'AdA di utilizzare il suo giudizio professionale, in particolare per 

le situazioni di seguito non previste. Le misure correttive possono riguardare rettifiche 

finanziarie (volte a un TETR inferiore o uguale al 2%) o miglioramenti per superare le 

carenze riscontrate nel sistema di gestione e controllo (non coperte dalle rettifiche 

finanziarie) o una combinazione di entrambe. 
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Parere di Audit sulla 

legalità e regolarità 

della spesa e sul 

corretto 

funzionamento del 

Si.Ge.Co. 

Valutazione dell’AdA su 

Funzionamento 

dei Si.Ge.Co. 

(risultanze degli 

audit dei 

sistemi) 

TET 

(risultanze degli 

audit delle 

operazioni) 

L'attuazione delle misure 

correttive richieste dallo Stato 

membro 

1. Senza riserva Categoria 1 o 2 e TET  2% Correzioni (ad es. errori nel 

campione) attuate. 

2. Con riserva (le 

limitazioni hanno un 

impatto limitato) 

Categoria 2 e/o 

2% <TET  5%  

Salvo che le misure correttive 

siano adeguate (compreso se le 

rettifiche finanziarie estrapolate 

sono attuate per portare il TETR 

inferiore o uguale al 2%) 

(il parere senza riserve è 

possibile). 

3. Con riserva (le 

limitazioni hanno un 

impatto significativo) 

Categoria 3 e/o 

5% <TET  

10% 

Misure correttive non pienamente 

attuate (compreso se le rettifiche 

finanziarie estrapolate sono 

attuate per portare il TETR 

inferiore o uguale al 2%, ma 

rimangono carenze del sistema). 

4. Negativo Categoria 4 e/o 

TET > 10% 

Misure correttive non pienamente 

attuate (compreso se le rettifiche 

finanziarie estrapolate sono 

attuate per portare il TETR 

inferiore o uguale al 2%, ma 

rimangono carenze del sistema). 

 

Qualora l'AdA ritiene che il Si.Ge.Co. è nella categoria 2 e il TET previsto è inferiore o 

uguale alla soglia di rilevanza del 2%, il parere di audit può essere senza riserva. 
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Qualora il Si.Ge.Co. è classificato nella categoria 1 o 2 e il TET è superiore al 2%, 

questo indica che, nonostante la valutazione relativamente positiva derivante dagli 

audit dei sistemi effettuati dall’AdA, il Si.Ge.Co. è in pratica non sufficientemente 

efficace nel prevenire, individuare e correggere le irregolarità e recuperare gli importi 

indebitamente versati. Un parere con riserva è, pertanto, ritenuto opportuno. Tuttavia, 

se il tasso di errore totale residuo (TETR) è inferiore o uguale al 2%, e misure 

correttive sono attuate dagli Stati membri prima che la RAC sia finalizzata, l'AdA può 

emettere un parere senza riserve. 

Un parere con riserva deve essere indicato quando il Si.Ge.Co. è nella categoria 3 e il 

TET è superiore al 2%, almeno che il tasso di errore totale residuale non sia inferiore o 

uguale al 2% e le carenze dei sistemi (incluse quelle relative alle carenze sistemiche) 

siano attuate prima che la RAC sia finalizzata, l’AdA può emettere un parere senza 

riserve. Un TET superiore al 5% e/o un Si.Ge.Co. nella categoria 3 o 4 deve portare a 

un parere con riserva. Un TET superiore al 10% e/o un Si.Ge.Co. in categoria 4 deve 

normalmente portare ad un parere negativo. 

Si deve fare riferimento anche agli eventi successivi e a tutte le altre informazioni di cui 

alla sezione 9.2 che sono state prese in considerazione dall’AdA per la formulazione 

del livello complessivo di affidabilità e del parere di audit. Deve essere descritto 

l’impatto di questi eventi successivi e delle ulteriori informazioni sulla formulazione del 

livello complessivo di affidabilità e del parere di audit.  Se del caso, dovrebbe essere 

preso in considerazione il lavoro di altri audit nazionali o dell'Unione effettuati in 

relazione al periodo contabile. 

 

10. ALLEGATI ALLA RELAZIONE DI CONTROLLO ANNUALE 

 

La tabella che segue indica, per ciascun organismo sottoposto ad audit da parte 

dell’AdA, la valutazione relativa a ciascuno dei requisiti chiave, risultante anche dagli 

audit effettuati durante gli esercizi precedenti dello stesso periodo di programmazione.  
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Allegato 5c  

 Modello di parere di audit 

(Disclaimer) 

 

ALLA COMMISSIONE EUROPEA, 

DIREZIONE GENERALE.............  

1. INTRODUZIONE 

Il sottoscritto, in rappresentanza di ............................[nome dell'autorità di audit designata dallo 
Stato membro], indipendente ai sensi dell'articolo 123, paragrafo 4 [e 5, se del caso] del 
regolamento (UE) n. 1303/2013, ha verificato i conti del periodo contabile iniziato il 1° luglio … 
[anno] e terminato il 30 giugno … [anno] (1) e datati … [data dei conti presentati alla Commissione] 
(di seguito «i conti»), la legalità e la regolarità delle spese delle quali è stato chiesto il rimborso alla 
Commissione con riferimento al periodo contabile (e incluse nei conti), il funzionamento del 
sistema di gestione e controllo, e ha verificato la dichiarazione di affidabilità di gestione ai fini 
dell'articolo 59, paragrafo 5, lettera b), del regolamento (UE; EURATOM) n. 966/2012 in relazione 
al Programma Operativo ............................[titolo del programma operativo, numero CCI] (di 
seguito «il programma»), al fine di emettere un parere di audit ai sensi dell'articolo 127, paragrafo 
5, lettera a), del regolamento (UE) n. 1303/2013. 

2. RESPONSABILITÀ DELLE AUTORITÀ DI GESTIONE E DI CERTIFICAZIONE  

...........................................................[nome dell'Autorità di gestione], designata quale autorità di 
gestione del programma e  

...........................[nome dell'Autorità di certificazione], designata come autorità di certificazione del 
programma,  

hanno il compito di garantire il corretto funzionamento del sistema di gestione e controllo per 
quanto riguarda  le  funzioni  stabilite agli  articoli  125 e 126 del regolamento (UE)  n. 1303/2013 
(e  all'articolo  23 del regolamento (UE) n. 1299/2013. In  particolare, è  responsabilità di  … [nome  

dell'Autorità  di  certificazione],  designata  come  autorità di certificazione  del programma, tenere  
la  contabilità  (conformemente all'articolo  137 del regolamento  (UE) n. 1303/2013) e certificare  
la  completezza, l'esattezza  e la  veridicità  dei conti, come richiesto dall'articolo 126, lettere b) e 
c), del regolamento (UE) n. 1303/2013.  

Inoltre, ai sensi dell'articolo 126, lettera c), del regolamento (UE) n. 1303/2013, è responsabilità 
dell'autorità di certificazione certificare che le spese iscritte a bilancio siano conformi al diritto 
applicabile e siano state sostenute in relazione ad operazioni selezionate per il finanziamento 
conformemente ai criteri applicabili al programma e nel rispetto del diritto applicabile  

3. RESPONSABILITÀ DELL'AUTORITÀ DI AUDIT  

Come stabilito all'articolo 127, paragrafo 5, lettera a), del regolamento (UE) n. 1303/2013, è mia 
responsabilità esprimere un parere indipendente relativamente al fatto che i conti forniscano un 
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quadro fedele e veritiero, che le spese delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione e 
che sono dichiarate nei conti siano legittime (3) e regolari e che il sistema di gestione e controllo 
istituito funzioni correttamente. È mia responsabilità anche includere nel parere una dichiarazione 
indicante se l'esercizio di revisione contabile mette in dubbio le asserzioni contenute nella 
dichiarazione di affidabilità di gestione (4).  

Gli audit del programma sono stati eseguiti conformemente alla strategia di audit e tenendo conto 
degli standard di audit riconosciuti a livello internazionale. Tali standard richiedono che l'autorità di 
audit soddisfi requisiti etici, programmi e svolga il lavoro di audit per ottenere ragionevole certezza 
ai fini del parere di audit.  

Un audit comporta l'esecuzione di procedure volte ad ottenere elementi probanti sufficienti e 
appropriati per sostenere il parere esposto di seguito. Le procedure eseguite dipendono dal 
giudizio professionale del revisore, compresa la valutazione del rischio di inosservanza rilevante, 
dovuta a frode o a errore. Le procedure di audit eseguite sono quelle che considero adeguate alle 
circostanze. 

Ritengo che gli elementi probatori raccolti siano sufficienti e adeguati a fornire una base per il mio 
parere, [in caso vi siano limitazioni dell'ambito dell'audit:] esclusi quelli citati al paragrafo 
«limitazioni dell'ambito dell'audit».  

Le principali conclusioni tratte dagli audit relativamente al programma sono riportate nel rapporto 
annuale di controllo allegato a norma dell'articolo 127, paragrafo 5, lettera b), del regolamento 
(UE) n. 1303/2013. 

4. LIMITAZIONI DELL'AMBITO DELL'AUDIT  

A seconda dei casi:  

non c'erano limitazioni dell'ambito dell'audit 

Oppure 

L'ambito dell'audit è stato limitato dai seguenti fattori:  

[Indicare eventuali limitazioni dell'ambito dell'audit, ad esempio mancanza di documenti 

giustificativi, casi oggetto di procedimenti giudiziari e la stima di cui alla successiva sezione 

«Parere qualificato», gli importi di spesa e il contributo dell'UE interessati, nonché l'impatto delle 

limitazioni dell'ambito sul parere di audit. Ulteriori spiegazioni in merito vanno fornite nella 

relazione di controllo annuale, ove del caso.]  

5. PARERE  

A seconda dei casi:  
(Parere non qualificato)  
A mio parere, e sulla base del lavoro di audit svolto:  
— i conti forniscono un quadro fedele e veritiero, come stabilito all'articolo 29, paragrafo 5, del 
regolamento (UE) n. 480/2014;  
— le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione sono legittime e 
regolari, 
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— il sistema di gestione e controllo messo in atto funziona correttamente.  
Il lavoro di audit eseguito non mette in dubbio le affermazioni contenute nella dichiarazione di 
affidabilità di gestione.  
Oppure  
(Parere qualificato) 
A mio parere, e sulla base del lavoro di audit svolto: 
 — i conti forniscono un quadro fedele e veritiero, come stabilito all'articolo 29, paragrafo 5, del 
regolamento (UE) n. 480/2014; 
— le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione sono legittime e 
regolari;  
— il sistema di gestione e controllo messo in atto funziona correttamente, tranne in relazione ai 
seguenti aspetti:  
— in relazione a questioni materiali relative ai 
conti:.............................................................................. e/o [barrare la dicitura non pertinente] 
— in relazione a questioni materiali connesse alla legittimità e alla regolarità delle spese nei conti 
delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione: 
…..................................................................................  
— e/o [barrare la dicitura non pertinente] in relazione a questioni materiali connesse al 
funzionamento del sistema di gestione e controllo 
(1):..................................................................................................  
Stimo pertanto che l'impatto delle qualifiche sia [limitato]/[significativo]. [Barrare la dicitura non 
pertinente].  
Tale impatto corrisponde a .......................[importo in € e %] del totale delle spese dichiarate. Il 
contributo dell'UE interessato è pertanto di 
....................................................................................................[importo in €].  
Il lavoro di audit eseguito non mette/mette [barrare la dicitura non pertinente] in dubbio le 
affermazioni contenute nella dichiarazione di affidabilità di gestione.  
[Nel caso in cui l'attività di audit svolta metta in dubbio le affermazioni contenute nella 
dichiarazione di affidabilità di gestione, l'autorità di audit deve indicare nel presente paragrafo gli 
aspetti che hanno portato a tale conclusione.]  
 
Oppure  
(Parere negativo) 
A mio parere, e sulla base del lavoro di audit svolto:  
— i conti forniscono/non forniscono [barrare la dicitura non pertinente] un quadro fedele e veritiero, 
come stabilito all'articolo 29, paragrafo 5, del regolamento (UE) n. 480/2014; 
— le spese nei conti delle quali è stato chiesto il rimborso alla Commissione sono/non sono 
[barrare la dicitura non pertinente] legittime e regolari; 
— il sistema di gestione e controllo istituito funziona/non funziona [barrare la dicitura non 
pertinente] correttamente.  
Il presente parere negativo si basa sui seguenti aspetti:  
— in relazione a questioni materiali relative ai 
conti:................................................................................... e/o [barrare la dicitura non pertinente]  
— in relazione a questioni materiali connesse alla legittimità e alla regolarità delle spese nei conti 
delle quali è stato chiesto il rimborso alla 
Commissione:.................................................................................................. e/o [barrare la dicitura 
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non pertinente] — in relazione a questioni materiali connesse al funzionamento del sistema di 
gestione e controllo: (2)...................  
Il lavoro di audit eseguito mette in dubbio le affermazioni contenute nella dichiarazione di 
affidabilità di gestione in relazione ai seguenti 
aspetti:...................................................................................................................  
[L'autorità di audit può includere anche osservazioni che non incidano sul parere espresso, come 
stabilito dagli standard di audit internazionalmente accettati. In casi eccezionali può essere 
prevista la rinuncia ad esprimere un parere (3).] 

 Data  

Firma 
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Modello valutazione del rischio
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Audit Planning Memorandum 

 

 

Pianificazione e formalizzazione delle attività delle missioni di audit  
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1. ANAGRAFICA 

Dati identificativi 
Programma [____________________]  
Approvato con Decisione [____________________]  
AdG [____________________]  
AdC [____________________]  
OI   [____________________]  
OI   [____________________]  
OI   [____________________]  

 

 
Sistema di gestione e controllo adottato in data 
[____________________]  
[____________________]  

 

 
 
Parere sulla designazione  
[____________________]  

 

 
 
Descrizione eventuali riserve presenti nel parere sulla designazione  
[____________________]  
[____________________]  
[____________________]  

 

 
 
Precedenti controlli effettuati da organismi nazionali o comunitari e relativo esito  
[____________________]  
[____________________]  
[____________________]  
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2. OBIETTIVI DEL MEMORANDUM 

Il memorandum ha lo scopo di definire la programmazione periodica delle attività di controllo dell’AdA all’interno della 

strategia di audit adottata, con lo scopo di delineare, in maniera più dettagliata, la pianificazione delle attività dell’Autorità 

di Audit. Ai sensi dell’Articolo 127 del Regolamento (UE) n. 1303/2013, l’AdA è incaricata di predisporre la Strategia di 

Audit, ovvero un documento di pianificazione che definisca le modalità da seguire per verificare l’efficienza e l’efficacia dei 

sistemi di gestione e controllo al fine di prevenire, individuare, correggere carenze/anomalie/irregolarità potenziali o 

eventuali, in particolare quelle di natura sistemica, al fine di assicurare la sana gestione finanziaria di ogni singolo programma. 

La Strategia di Audit indica, nello specifico, le basi giuridiche e organizzative che ne garantiscono l’indipendenza, la 

metodologia di audit adottata, l’analisi dei rischi, le priorità degli audit, pianificazione delle attività, le risorse dedicate e un 

piano delle attività che copre l’intero periodo di programmazione.  

3. PRINCIPI DELL’AUTORITA’ DI AUDIT  

Nel rispetto del principio della separazione delle funzioni di cui all’Articolo 123 del Regolamento (UE) n. 1303/2013, al fine 

di garantire l’efficace e corretta attuazione del Programma Operativo ed il corretto funzionamento del Si.Ge.Co., l’AdA 

esercita le sue funzioni in piena indipendenza sia dall’Autorità di Gestione che dall'Autorità di Certificazione, determinando 

autonomamente la propria strategia, la programmazione dell’attività, la pianificazione delle singole missioni di audit, la 

comunicazione degli esiti e l'attuazione delle missioni di follow-up.  

Allo stesso tempo, l’AdA ha il compito di assicurare che le verifiche effettuate siano eseguite conformemente agli standard 

internazionali di audit, garantendo, inoltre, che i soggetti coinvolti nelle attività siano indipendenti ed esenti da qualsiasi 

rischio di conflitto di interessi.  

In particolare, i principi ai quali il personale dell’AdA deve ispirarsi sono:   

− comportamento etico - fiducia, integrità e riservatezza;  

− presentazione imparziale - le risultanze, le conclusioni ed i rapporti di audit riflettono fedelmente ed 

accuratamente le attività di audit;  

− adeguata professionalità - gli auditors pongono un adeguato livello di attenzione al compito che svolgono;  

− indipendenza - gli auditors sono indipendenti dall’attività oggetto di audit, conservano uno stato di obiettività e 

non hanno conflitti di interesse;  

− approccio basato sull’evidenza - le evidenze dell’audit devono essere verificabili.  

4. PIANIFICAZIONE DELLA MISSIONE DI AUDIT  

Nello svolgimento della propria attività, l’AdA è tenuta a predisporre una strategia pluriennale, a verificare il raggiungimento 

degli obiettivi di audit e a tenere informati i servizi della Commissione europea circa gli esiti dei controlli e le attività poste 

in essere per attivare meccanismi correttivi per le irregolarità e/o carenze. L’attività di pianificazione della missione di audit 

costituisce una fase fondamentale per il lavoro dell’AdA. Questa si esplica essenzialmente in due fasi: la prima, presso i 

propri uffici e gli uffici dell’organismo responsabile della gestione dell’intervento (c.d. fase on desk), e la seconda presso il 

beneficiario finale/soggetto attuatore (c.d. fase in loco). Secondo i principi sanciti dagli Standard Internazionali di Audit, nel 

pianificare l’incarico gli auditor devono considerare i seguenti elementi:  

−  gli obiettivi e le modalità di controllo dell’andamento dell’attività oggetto di audit;  

−  i rischi significativi dell’attività, i propri obiettivi, risorse ed operazioni, nonché le modalità di contenimento dei 

rischi entro i livelli di accettabilità;  

−  l’adeguatezza e l’efficacia dei processi di gestione dei rischi e di controllo, in riferimento ad un riconosciuto modello 

di controllo;  
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−  le possibilità di apportare significativi miglioramenti ai processi di gestione dei rischi e di controllo dell’attività 

oggetto di audit.  

 

− L’attività di pianificazione ed organizzazione delle verifiche si svolge attraverso degli incontri tra l’AdA, il 

coordinatore del fondo ed il team di auditors, finalizzati alla discussione dei seguenti aspetti:  

La pianificazione dell’audit comprende, inoltre, un elenco riepilogativo delle attività che si svolgeranno durante l’anno, 

seguendo un programma prestabilito (vedi allegato B “pianificazione delle attività”).  

5. ESECUZIONE DELLA MISSIONE DI AUDIT  

La fase successiva alla pianificazione è quella dell’attuazione del programma di audit. Tale fase ha inizio con la comunicazione 

delle verifiche ai soggetti coinvolti nel processo con un congruo preavviso. Tale comunicazione avviene tramite invio di note 

interne, attraverso le quali vengono fornite informazioni in merito alla tempistica dei controlli, alla struttura del team di 

audit, nonché con la richiesta di accesso alla documentazione oggetto di verifica. La fase desk, caratterizzata dall’analisi della 

documentazione fornita e acquisita dagli organismi coinvolti nel processo di programmazione, gestione e controllo dei 

singoli PO, consente di effettuare delle verifiche preliminari – attraverso l’utilizzo di apposite checklist – sulla 

documentazione amministrativo-contabile soprattutto in merito all’assegnazione del contributo nel rispetto delle norme 

contenute nel PO. In particolare, l’attività di controllo “desk” si concentrerà sulla verifica dei contenuti minimi negli avvisi 

pubblici o negli atti di gara, per la selezione degli stessi beneficiari, delle modalità di pubblicazione e dei mezzi e/o dei canali 

utilizzati. Allo stesso tempo si dovrà tenere conto delle procedure di selezione delle domande/offerte, all’esistenza di un 

contratto/convenzione che regoli i rapporti tra le parti per la realizzazione dei progetti ed, infine, alla verifica dello stato di 

attuazione ed avanzamento finanziario e fisico. Successivamente a questa prima fase, l’AdA avrà il compito di condurre il 

controllo in loco sulle operazioni presso la sede del beneficiario/soggetto attuatore consistente nella verifica della 

documentazione originale (amministrativo-contabile), dell’effettiva fornitura dei prodotti e dei servizi cofinanziati, nel 

controllo dell’esecuzione delle spese dichiarate e nell’accertamento della loro conformità alle norme e disposizioni 

comunitarie, nazionali e regionali. Questa fase verrà avviata attraverso una riunione introduttiva con la direzione 

dell’organizzazione oggetto dell’audit o con i responsabili delle funzioni e dei processi, con l’obiettivo di informare circa le 

modalità di attuazione delle attività di controllo. In corso di verifica l’AdA comunicherà alla struttura sottoposta ad audit lo 

stato dei lavori e le eventuali esigenze di modifica del piano di audit, fornendo indicazioni rispetto alle prime criticità 

riscontrate.   

L’auditor durante lo svolgimento della verifica deve tenere in considerazione il livello di preparazione del personale e degli 

organismi preposti alle attività, il livello di informatizzazione, l’organizzazione della struttura/organismo, il grado di 

accoglimento dei rilievi effettuati durante i precedenti audit e l’efficacia delle azioni correttive intraprese, i rischi derivanti 

dalle risultanze dei controlli di I livello nonché dai controlli condotti dall’Autorità di Certificazione.  

6. CONCLUSIONE DELLA MISSIONE DI AUDIT  

L’attività di controllo condotta dall’AdA vede, in conclusione dei lavori, un breve incontro (wrap-up) con il responsabile 

dell’organismo controllato, durante il quale vengono riportati sinteticamente gli esiti principali del lavoro svolto. L’AdA si 

riserverà di valutare in seguito tutti gli elementi acquisiti nel corso del controllo trasmettendo una comunicazione relativa 

ai risultati dei controlli o l’eventuale richiesta di documentazione  

integrativa. Pertanto, le risultanze dell’AdA possono, in via preliminare, indicare sia la conformità o meno, sia le opportunità 

di miglioramento. L’evidenza dell’espressione della conformità/non conformità verrà esplicitata nella checklist e nell’apposito 

rapporto di audit, nel quale verranno riportate le risultanze dell’attività di audit e le eventuali irregolarità riscontrate, 

soprattutto in merito a:  
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− funzionamento dei sistemi  

− conformità dell’intervento in relazione ai contenuti del PO;  

− realizzazione dell’intervento;  

− conformità delle spese sostenute in relazione alla normativa comunitaria e nazionale;  

− eleggibilità delle spese sostenute nel rispetto della normativa nazionale e comunitaria.  

Tale rapporto sarà formulato nei tempi concordati, datato e firmato dall’auditor che ha eseguito la verifica nonché dal 

Coordinatore del fondo e dell’AdA.  

In seguito alla definizione del rapporto, lo stesso verrà trasmesso ai destinatari coinvolti, previo svolgimento dell’attività di 

quality review.  

In conformità ai principi internazionali, tutta la documentazione relativa all’audit verrà archiviata ed adeguatamente 

conservata in appositi fascicoli aventi – in apertura degli stessi – una breve tabella riepilogativa dei dati relativi al progetto 

controllato. I fascicoli dovranno essere appositamente numerati, con riferimenti facilmente leggibili ed incrociati.  

Nel caso in cui vengano rilevate irregolarità – con o senza l’impatto finanziario – sarà necessario avviare la fase del 

contraddittorio con le opportune azioni di follow up. A tal riguardo, è previsto per il contraddittorio, un termine massimo 

di 30 giorni a partire dalla data di invio del verbale, salvo i casi di particolare complessità per i quali verranno stabiliti 

tempi più lunghi.  

L’AdA stabilisce la pianificazione di audit all’interno dell’APM, che definisce la portata, i tempi e l’ambito dell’audit in modo 

da sviluppare un programma più dettagliato di audit 

7. REPORTING E FOLLOW UP 

Al rientro in sede l’auditor procede all’esame della documentazione raccolta ed al completamento dei documenti di 

lavoro e delle check list utilizzate passando quindi alla redazione del documento di sintesi dell’attività di audit, 

rappresentato dalla “Relazione di audit di sistema”. Tale documento rappresenta il compendio dell’attività svolta e, definiti 

gli obiettivi e la portata dell’audit e descritta la metodologia applicata, riporta la documentazione allegata al report, per 

ciascuno degli ambiti di controllo. La relazione di audit di sistema sintetizza quindi le osservazioni e le conseguenti 

raccomandazioni e formula un giudizio sintetico sul controllo. Tale giudizio, espresso in coerenza con le valutazioni 

relative al rispetto dei “Requisiti chiave” è di fondamentale importanza in quanto determina il giudizio complessivo sul 

sistema di gestione e controllo del programma ed il successivo campionamento delle operazioni. 

L’eventuale presenza di un follow up  darà luogo alla compilazione di una specifica relazione di follow up recante 

l’indicazione delle misure preventive e/o correttive richieste, il soggetto responsabile e la data di effettiva  

implementazione di queste. La relazione di follow up viene allegata agli atti del fascicolo di controllo di audit. 

La documentazione di audit viene vistata dall’auditor e  vengono poi esaminati dal referente per il controllo di qualità che 

viene formalizzato nel modulo “Attestato di quality review” ovvero di conformità del lavoro svolto. 

Si procede quindi all’invio della “Relazione di audit di sistema” nella forma di rapporto provvisorio, all’organismo 

sottoposto ad audit al fine di consentire il contradditorio e la formulazione di eventuali osservazioni. Il rapporto 

provvisorio viene inviato con “Nota di trasmissione” sottoscritta dal responsabile dell’AdA. 

La nota di trasmissione indica il periodo di contradditorio (generalmente 30 giorni). Al termine del periodo indicato ed in 

assenza di osservazioni il rapporto diviene definitivo e viene nuovamente spedito, con “Nota di trasmissione”, al soggetto 

sottoposto ad audit e per conoscenza all’Autorità di gestione e all’Autorità di Certificazione. Nel caso pervengano 

osservazioni il rapporto può essere integrato e quindi sarà nuovamente inviato nella forma di rapporto definitivo. 

 

8. ARCHIVIAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 
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Dopo l’invio del rapporto provvisorio l’auditor procede all’archiviazione della documentazione in modo da garantire che i 

documenti siano rapidamente rintracciabili ed a disposizione in luoghi idonei per il periodo previsto dai regolamenti. 

Tutti i documenti disponibili in formato cartaceo con gli originali della “Relazione di audit” ed i documenti di lavoro e le 

check list devono essere consegnati all’archivio presso il quale è depositata la documentazione delle verifiche di audit.  
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9. ALLEGATO A - Template APM  

Problematiche di sistema rilevate dall’AdA con precedenti controlli di sistema 
Autorità  

organismo 
verificato 

data 
verifica 

data 
verbale 

data report 
provvisorio 

data report 
definitivo 

raccomandazioni recepimento 
raccomandazioni 

       
       
       
       
       

 
 

Problematiche di sistema rilevate dall’AdA con precedenti controlli su operazioni 

Operazione verificata Data chiusura 
verifica 

Problematica riscontrata 

   

   

   

   

Problematiche di sistema rilevate in altri referti o informazioni disponibili derivanti da altre fonti informative (CE, ECA, IGRUE) 

Soggetto, aspetto o 
operazione 
interessata 

Fonte informativa Problematica riscontrata 

   

   

   

   

 
Lista priorità Autorità - Organismi Note 
1   

2   

3   

4   

5   

…   

…   

 
 
Lista priorità Aspetti orizzontali Note 
1   

2   

…   

 
 
 
Autorità/Organismo 
sottoposto a Audit 

Riferimenti dell’Autorità o organismo sottoposto a audit 
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Ambito dell’ audit 

descrizione dell’ambito dell’audit, compreso il quadro normativo per la verifica, se pertinente (conti, 
spese o entrate sottoposti ad audit, importi monetari, gestione e modalità di pagamento e base 
giuridica), riportando l’indicazione dei recenti e significativi cambiamenti che possano condizionare 
l’audit 

Obiettivi dell'audit 
obiettivi dell’audit (affidabilità dei conti e principali dichiarazioni (di spesa) da verificare; per le verifiche 
di conformità gli obiettivi dipendono dal tipo di controllo da effettuare) 

Portata del controllo 
portata del controllo (periodi contabili che devono essere coperti e visite in loco da effettuare, verifiche 
di conformità e, inoltre, sistemi di controllo da verificare e campione da sottoporre ad audit) 

Materialità individuazione della soglia di materialità 
Requisiti chiave 
sottoposti a controllo 

Individuare requisiti chiave e test di conformità che si intendono eseguire 

Rischi 
valutazione preliminare dei rischi (ad esempio cambiamenti nelle procedure contabili o nei sistemi di 
controllo interno e valutazione del rischio intrinseco e di controllo) 

Approccio di audit 
approccio di audit, comprese le procedure di audit da effettuare al fine di fornire gli elementi probativi 
necessari; questo identifica il grado di affidabilità previsto per i sistemi di controllo e per le procedure 

Organizzazione 
organizzazione del lavoro di audit: risorse (compreso il ricorso al lavoro di altri revisori ed esperti), 
calendario (compresi gli obiettivi di rendicontazione di audit), bilancio e documentazione 

Modalità di controllo 
di qualità 

modalità di controllo di qualità per l’ambito di audit, supervisione e revisione dell’audit 

Altro Riportare ogni altra utile indicazione ai fini della pianificazione dell’audit 
 
Il sistema informativo in dotazione all’AdA consente di registrare su una base dati i risultati sia degli audit di sistema che 

degli audit delle operazioni svolti. Attraverso uno strumento informatico di reportistica è possibile monitorare 

adeguatamente l'attuazione delle raccomandazioni e delle misure correttive derivanti dai rapporti di audit sinteticamente, 

per quanto riguarda gli audit dei sistemi svolti, i risultati possono essere così rappresentati:  
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ALLEGATO B - Pianificazione delle attività (calendario esemplificativo)  
 
Il giorno….. presso l’Ufficio…… viene definita e condivisa con gli auditor incaricati (indicare nomi e ruolo) la pianificazione 
delle attività di audit. Nel corso dell’incontro è stata esaminata e discussa la pianificazione dell’attività di audit, determinando 
le priorità e gli obiettivi degli audit stessi. Tale pianificazione può essere soggetta a variazioni in relazione alla complessità 
delle problematiche riscontrate e a causa di eventi che possono avere effetti sulle attività programmate.  
 
Adottato in data __/__/_____/ 
 

 

Da_____________________ 

Attività Periodo Note 

Aggiornamento e 
riesame Strategia di 
audit 

Annualmente - se è necessario nel corso 
dell'anno 

 

Audit di sistema 
Sulla base delle Op. 1 (Mar.-Lug.) 2 e 3 (Set.-
Gen.) 

 

Selezione campione 
Sulla base delle Op. 1 (Lug.-Ago) 2 (Feb.-Mar. 
e Ago.-Set.) e 3 (ogni bimestre a partire da 
Gen.-Feb.) 

 

Audit operazioni 
/comunicazione esito 
provvisorio 

Sulla base delle Op. 1, 2 e 3 da Feb. fino a Dic.  

Contraddittorio/ 
azioni correttive 

Mar. – Dic. x  

Eventuale campione 
supplementare 

Mar. –Dic. x  

Valutazione esiti dei 
controllo 

Set. – Dic. x  

Analisi dei risultati 
definitivi/sintesi 

Gen. – Feb. x+1  

Parere di audit - conti 
annuali 

15-Feb. x+1  

Relazione di controllo 
annuale 

15-Feb. x+1  

Follow up audit di 
sistema 

Semestrale  
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MODALITA’ SVOLGIMENTO CONTROLLI SU OPERAZIONI  

1) Comunicazione operazioni campionate all’AdG/OI/RGA 

a) Predisposizione, cura della segreteria, della lettera di comunicazione delle operazioni campionate 
all’AdG/OI/RGA competenti. 

b) Scelta data per acquisizione documentale (supporto tecnico LC e funzionario FR) e 
comunicazione tramite e- mail (supporto tecnico LC) dall’account di posta “Auditcomp” 
(disporre il testo della mail con indirizzo dei destinatari e trasmetterlo alla segreteria per la 
trasmissione). 

2) Annuncio missione di audit al Beneficiario 

a) Comunicazione, da parte del supporto tecnico Lazio Crea incaricato del controllo (supporto 
tecnico LC), alla segreteria dell’indirizzo del beneficiario e della relativa PEC per la 
predisposizione, da parte di quest’ultima, della lettera d’annuncio audit ai beneficiari. 

3) Acquisizione documentale 

a) Redazione verbale acquisizione documentale (utilizzare format verbale di acquisizione) (supporto 
tecnico LC e funzionario FR). 

b) Trasmissione del verbale di acquisizione scansionato al responsabile del workflow (Debora 
Proietti) per l’inserimento (supporto tecnico LC). 

4) Preparazione verifica in loco: 

a) Visione documentazione fornita da OI/RGA e inserita su SIRIPA ISED/SIMON con compilazione 
check list di controllo e memorandum (supporto tecnico LC) e invio degli stessi al funzionario 
FR. 

b) Scelta data per verifica in loco (supporto tecnico LC e funzionario FR) e comunicazione 
tramite e- mail (supporto tecnico LC) dall’account di posta “auditcomp” (disporre il testo della 
mail con indirizzo dei destinatari e trasmetterlo alla segreteria per la trasmissione). 

c) Pianificazione delle modalità e del contenuto del sopralluogo in maniera condivisa (supporto 
tecnico LC e funzionario FR). 

5) Verifica in loco: 

a) Visione originali documenti giustificativi e documentazione amministrativa con acquisizione 
cartacea/digitale di quelli non presenti su SIRIPA ISED/SIMON (supporto tecnico LC e 
funzionario FR). 

b) Esecuzione del controllo in loco utilizzando le voci di controllo della check list (supporto tecnico 
LC e funzionario FR). 

c) Redazione verbale della verifica in loco (utilizzare format verbale di controllo) (supporto tecnico 
LC e funzionario FR). 

d) Trasmissione del verbale di verifica al responsabile del workflow (Debora Proietti) per 
l’inserimento (supporto tecnico LC). 

6) Predisposizione rapporto di controllo preliminare/definitivo: 

a) Verifica della documentazione acquisita in loco e fascicolazione della stessa (supporto tecnico 
LC). 
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b) Redazione e trasmissione, da parte del supporto tecnico LC, al funzionario QR e p.c. alla 
Dirigente, al funzionario coordinatore del Fondo e al supervisore LC: 

-  della check list di controllo dell’operazioni (stampare e sottoscrivere); 
-  del documento preparatorio al rapporto di controllo (stampare e sottoscrivere); 
-  della lettera di invio rapporto. 
Contestuale consegna, da parte del supporto tecnico LC, al funzionario FR: 
-  del fascicolo sotto-fascicolato secondo le procedure in uso. 

Tale procedura deve concludersi entro una settimana dalla verifica in loco. Una tempistica diversa 
potrà essere eventualmente concordata tra i referenti supporto tecnico LC / funzionario FR e la dirigente, 
sulla base della valutazione complessiva delle scadenze e della complessità del progetto assegnati.  

c) Analisi, da parte del funzionario FR, della documentazione trasmessa dal supporto tecnico LC, 
ed eventuale richiesta di chiarimenti e integrazioni a quest’ultimo; trasmissione alla Dirigente e 
p.c. al funzionario coordinatore del Fondo, da parte del funzionario FR, del rapporto di 
controllo revisionato e della check list di controllo redatta dal supporto tecnico LC. 

Tale procedura deve concludersi entro una settimana dalla trasmissione della documentazione da 
parte del supporto tecnico LC. Una tempistica diversa potrà essere eventualmente concordata tra il 
funzionario FR e la dirigente, sulla base della valutazione complessiva delle scadenze e della complessità del 
progetto assegnati.  

d) Esame del rapporto di controllo da parte della Dirigente/funzionario coordinatore del Fondo, 
ed eventuale richiesta di chiarimenti al funzionario FR/ supporto tecnico LC. 

e) Sottoscrizione del rapporto di audit da parte del funzionario FR e della Dirigente e trasmissione 
in formato word dello stesso alla segreteria e al supporto tecnico LC. 

f) Invio del rapporto di audit al beneficiario e agli organismi interessati a cura della segreteria. 

g) Compilazione della check list quality review da parte del funzionario FR, presa visione e firma da 
parte del supporto tecnico LC e sua trasmissione alla dirigente (tranne i casi in cui il referente 
QR è la Dirigente) al supporto tecnico LC e al supervisore LC. 

h) Esame, da parte del supporto tecnico LC delle eventuali controdeduzioni al rapporto di 
controllo preliminare; redazione e trasmissione al funzionario FR del documento preparatorio al 
rapporto di controllo definitivo, della lettera di trasmissione dello stesso e delle controdeduzioni 
esaminate. 

i) Analisi, da parte del funzionario FR, della documentazione trasmessa dal supporto tecnico LC 
e trasmissione del rapporto di controllo definitivo alla Dirigente e p.c. al Funzionario 
coordinatore del Fondo. 

j) Esame del rapporto di controllo definitivo da parte della Dirigente/funzionario coordinatore 
del Fondo, ed eventuale richiesta di chiarimenti al funzionario FR/ supporto tecnico LC. 

k) Sottoscrizione del rapporto di controllo definitivo da parte del funzionario FR e della Dirigente 
e trasmissione in formato word dello stesso alla segreteria e al supporto tecnico LC.  

 

l) Invio del rapporto di controllo definitivo al beneficiario e agli organismi interessati a cura della 
segreteria. 

m) Trasmissione a cura del supporto tecnico LC al responsabile del workflow (Debora 
Proietti) della sintesi, per i rapporti definitivi, delle eventuali misure correttive rimaste 
aperte/raccomandazioni, nonché delle correzioni finanziarie richieste, con la specifica del codice 
Olaf della relativa irregolarità, su cui andrà effettuato il follow up, entro 15 giorni dall’invio del 
rapporto. 
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n) Compilazione della check list Quality review – sezione relativa alla gestione del contraddittorio -  
da parte del funzionario FR, presa visione e firma da parte del supporto tecnico LC e sua 
trasmissione alla dirigente (tranne i casi in cui il referente QR è la Dirigente), al supporto 
tecnico LC e al supervisore LC. 
 

o) Consegna alla segreteria, da parte del funzionario FR, del fascicolo dell’operazione (con firma di 
avvenuta consegna). 

 

p) Monitoraggio periodico dei follow up delle operazioni, a cura dei rispettivi supporto tecnico LC / 
funzionari FR. 
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0. Premessa 

Il presente documento costituisce parte integrante del Manuale delle procedure per l’Autorità di Audit della 

Regione Lazio. Esso contiene le modalità e i termini delle procedure per lo svolgimento dei controlli sugli 

interventi cofinanziati dai Fondi comunitari FSE e FSER nel periodo di programmazione 2014 – 2020 dalla 

struttura organizzativa RTI Deloitte & Touche Spa – Meridiana Italia srl. 

All’interno del documento sono descritte le modalità di svolgimento delle attività di verifica sugli audit di 

operazioni, con specifico riferimento alle attività svolte in qualità di Società di revisione e in qualità di 

Assistenza tecnica ai funzionari responsabili dei controlli. 

Sarà compito dell’Autorità di Audit indicare nel Piano di assegnazione delle attività le modalità di 

svolgimento delle stesse. 

Il RTI Deloitte & Touche SpA - Meridiana Italia srl (di seguito RTI) nello svolgimento dei propri compiti, 

supporta l’Autorità di Audit secondo due modalità: 

1. affidamento lavoro a terzi; 

2. assistenza tecnica ai funzionari. 

A seguire le specifiche per ciascuna modalità. 
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1. Modalità affidamento a terzi – Società di revisione. 

Il RTI Deloitte/Meridiana Italia (di seguito RTI) agisce come revisore delegato dall’AdA e realizza l’audit in 

autonomia, secondo le tempistiche di cui al Piano di lavoro approvato (tabella allegata). Vi sarà comunque 

un funzionario regionale di riferimento che effettuerà la quality review prima della trasmissione della 

documentazione alla dirigente. 

1.1. Comunicazione operazioni campionate all’AdG/OI/RGA 

a. Predisposizione, a cura della segreteria, della lettera di comunicazione delle operazioni 

campionate all’AdG/OI/RGA competenti. 

b. Scelta data per acquisizione documentale (RTI) e comunicazione tramite e-mail dall’account di 

posta “Auditcomp” (RTI predispone il testo della mail con indirizzo dei destinatari e lo trasmette 

alla segreteria per la trasmissione). 

1.2. Annuncio missione di audit al Beneficiario. 

a. Predisposizione della lettera d’annuncio audit ai beneficiari con indicazione orientativa del periodo 

di possibile verifica (format nota di annuncio) e trasmissione della stessa in word alla segreteria 

(RTI)  per la stampa, la firma della dirigente e l’invio al beneficiario. 

b. La data definitivamente stabilita per la missione sarà comunicata con e-mail “Auditcomp”. 

1.3. Acquisizione documentale. 

a. Redazione verbale acquisizione documentale (utilizzare format verbale di acquisizione) (RTI). 

b. Trasmissione del verbale di acquisizione scansionato al responsabile del workflow (Debora 

Proietti) per l’inserimento (RTI). 

1.4. Preparazione verifica in loco. 

a. Visione documentazione fornita da OI/RGA e inserita su SIRIPA ISED/SIMON con compilazione 

check list di controllo (RTI nella figura degli esperti cui sono state attribuite le operazioni). 

b. Scelta data per verifica in loco e comunicazione tramite e-mail (dall’account di posta “Auditcomp” 

(disporre il testo della mail con indirizzo dei destinatari e trasmetterlo alla segreteria per la 

trasmissione) (RTI nella figura degli esperti cui sono state attribuite le operazioni). 

c. Pianificazione delle modalità e del contenuto del sopralluogo (RTI nella figura degli esperti cui sono 

state attribuite le operazioni). 

1.5. Verifica in loco. 

a. Visione originali documenti giustificativi e documentazione amministrativa con acquisizione cartacea 

di quelli non presenti su SIRIPA ISED/SIMON (RTI nella figura degli esperti cui sono state attribuite 

le operazioni). 

b. Esecuzione del controllo in loco utilizzando le voci di controllo della check list in uso ed eventuale 

integrazione di altri punti di controllo a discrezione del professionista incaricato (RTI nella figura 

degli esperti cui sono state attribuite le operazioni). 

c. Redazione verbale di sopralluogo (RTI nella figura degli esperti cui sono state attribuite le 

operazioni). 

d. Trasmissione da parte del RTI del verbale di verifica al responsabile del workflow (Debora 
Proietti) per l’inserimento  
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1.6. Predisposizione rapporto di controllo provvisorio e definitivo. 

a. Verifica della documentazione acquisita in loco e fascicolazione della stessa.  

Compilazione e sottoscrizione della check list di controllo dell’operazione, redazione e 

sottoscrizione del rapporto di controllo provvisorio (o definitivo nel caso di assenza di irregolarità 

o osservazioni) da parte del controllore che ha effettuato il sopralluogo (RTI). 

Tale procedura deve concludersi entro 7 gg lavorativi dalla data di assegnazione dell’intervento 

b. Revisione del lavoro svolto da parte del coordinatore della commessa (RTI). 

Tale procedura deve concludersi entro 10 gg lavorativi dalla data di consegna della 
documentazione provvisoria. 

c. Inserimento del rapporto e delle CL, unitamente a tutta la documentazione acquisita ed esaminata, 

nel sistema informativo Deloitte EMS (RTI).  

Tale procedura deve concludersi  entro 1 gg lavorativo dalla data di consegna della 
documentazione provvisoria. 

d. Quality review di un manager Deloitte, esterno al gruppo di lavoro che, ripercorrendo tutte le fasi 

del controllo svolto mediante l’analisi della documentazione secondo la pista di controllo, procede 

alla review della bozza di rapporto di controllo e della check list per giungere al prodotto finito che 

sarà poi trasmesso all’Amministrazione per la condivisione delle risultanze (RTI). 

Tale procedura deve concludersi entro 2 gg lavorativo dalla data di inserimento della 
documentazione sul sistema Deloitte EMS (RTI). 

e. Trasmissione degli Output di cui al punto precedente (Rapporto di controllo e check list; bozza di 

nota per la comunicazione al Beneficiario e agli organismi coinvolti delle risultanze del controllo, 

verbale di review) via mail da parte del manager coordinatore al funzionario QR e p.c. alla 
Dirigente, al funzionario coordinatore del Fondo e al supervisore RTI (RTI). Si precisa che 

il rapporto porterà le firme degli esperti che hanno effettuato il sopralluogo, del manger di 

commessa o del manager  

Contestuale consegna, da parte del RTI, al funzionario del fascicolo sotto-fascicolato 

secondo le procedure in uso. 

Tale procedura deve concludersi entro 1gg lavorativi dalla data di conclusione della quality review 
di cui alla lettera d. 

f. Analisi, da parte del funzionario FR, della documentazione trasmessa dal RTI ed eventuale 

richiesta di chiarimenti al RTI. Trasmissione alla Dirigente e p.c. al funzionario coordinatore 
del Fondo, al coordinatore RTI, del rapporto di controllo revisionato, della check list di 

controllo e della CL Quality review. 

Tale procedura deve concludersi entro 5 giorni dalla trasmissione della documentazione da parte 
del RTI. 

Una tempistica diversa potrà essere eventualmente concordata tra il funzionario FR e la dirigente, sulla base 

della valutazione complessiva delle scadenze e della complessità del progetto assegnati.  

g. Esame del rapporto di controllo da parte della Dirigente ed eventuale richiesta di chiarimenti al 

funzionario FR/RTI. 
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h. Sottoscrizione del Rapporto di Audit da parte del socio revisore di Deloitte, trasmissione all’AdA 

che lo inoltrerà con propria nota al beneficiario e agli altri organismi coinvolti, attraverso la propria 

segreteria) 

1.7. Gestione del contraddittorio e del follow up. 

a. La comunicazione relativa alla trasmissione del Rapporto di controllo provvisorio, in caso di 

irregolarità rilevate, conterrà indicazioni in merito alle modalità e ai tempi per la trasmissione di 

eventuali controdeduzioni da parte del Beneficiario e/o degli organismi di gestione coinvolti. In tale 

fase, pertanto, il RTI si occuperà di gestire del contraddittorio, giungendo agli esiti definitivi che 

saranno validati dal coordinatore di commessa e dal manager esterno. 

b. Gli output di cui al punto precedente (Rapporto di controllo e check list definitiva; bozza di nota 

per la comunicazione da parte dell’AdA al Beneficiario e agli organismi coinvolti delle risultanze del 

contraddittorio) saranno trasmessi secondo le modalità e i tempi indicate al punto precedente 

(lettere da b) a h)).  

In caso di carenze non superate, si procederà a predisporre quanto necessario per il successivo follow up, 

fino alla chiusura della pratica. Tutti gli atti relativi all’audit, inoltre, saranno monitorati nell’apposito 

cruscotto, al fine di tenere traccia della procedura e facilitare la governance del processo. 

c. Trasmissione a cura del RTI del rapporto di controllo definitivo, in formato world, al responsabile 
del workflow (Debora Proietti) per l’inserimento, con evidenza, per i Rapporti definitivi, delle 

eventuali misure correttive rimaste aperte/raccomandazioni, nonché delle correzioni finanziarie 

richieste, con la specifica del codice Olaf della relativa irregolarità, su cui andrà effettuato il follow 

up, secondo le tempistiche coerenti alle raccomandazioni indicate nel rapporto. 

d. Monitoraggio periodico dei follow up delle operazioni (RTI). 

Quanto sopra descrive la modalità standard di controllo utilizzata dal RTI, laddove gli esperti 
del RTI impegnati agiscono da auditors delegati dall’Autorità di Audit alle attività di 
controllo, in quanto società di revisione a cui è stato affidato l’incarico di controllo. 

 

2. Modalità assistenza tecnica ai funzionari incaricati 

Diversamente, il RTI potrà svolgere l’attività in qualità di Assistenza tecnico-specialistica in affiancamento ai 

funzionari responsabili delle verifiche sulle operazioni. In questo caso specifico, si supporterà 

l’Amministrazione nella acquisizione documentale e nella alimentazione preliminare della check list di 

controllo. Si realizzerà il sopralluogo in accompagnamento al funzionario incaricato, si supporterà lo stesso 

nella redazione della CL e del rapporto provvisorio, dell’eventuale contraddittorio col beneficiario e nella 

stesura del rapporto. Gli output elaborati, saranno inviati al funzionario stesso e alla dirigente, accompagnati 

da una nota di approfondimento, laddove si ritenga utile (le fasi saranno le stesse descritte nella procedura 

di Lazio Crea, sebbene le CL e i rapporti non saranno sottoscritti dagli esperti RTI). 

Anche in questo caso, l’RTI garantirà una review interna degli output. 

I due sistemi di lavoro si differenziano, oltre che nelle modalità attuative, anche in relazione alla tempistica 

di erogazione dell’output. Si sottolinea, infatti, che laddove l’RTI agisce da supporto ai funzionari 

responsabili dell’audit, le tempistiche di erogazione dell’output non dipendono più solo ed esclusivamente 

dalla capacità organizzativa interna al RTI. 

 

18/05/2017 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 40 - Supplemento n. 1



2.1. Comunicazione operazioni campionate all’AdG/OI/RGA. 

a. Predisposizione, cura della segreteria, della lettera di comunicazione delle operazioni campionate 

all’AdG/OI/RGA competenti. 

b. Scelta data per acquisizione documentale (supporto tecnico RTI Deloitte/Meridiana e 
funzionario FR) e comunicazione tramite e-mail (supporto tecnico RTI) dall’account di posta 

“Auditcomp” (disporre il testo della mail con indirizzo dei destinatari e trasmetterlo alla segreteria 

per la trasmissione). 

2.2. Annuncio missione di audit al Beneficiario. 

a. Comunicazione, da parte del supporto tecnico RTI incaricato del controllo (supporto tecnico 
RTI), alla segreteria dell’indirizzo del beneficiario e della relativa PEC per la predisposizione, da 

parte di quest’ultima, della lettera d’annuncio audit ai beneficiari. 

2.3. Acquisizione documentale. 

a. Redazione verbale acquisizione documentale (utilizzare format verbale di acquisizione) (supporto 
tecnico RTI e funzionario FR). 

b. Trasmissione del verbale di acquisizione scansionato al responsabile del workflow (Debora 
Proietti) per l’inserimento (supporto tecnico RTI). 

2.4. Preparazione verifica in loco. 

a. Visione documentazione fornita da OI/RGA e inserita su SIRIPA ISED/SIMON con compilazione 

check list di controllo e memorandum (supporto tecnico RTI e invio degli stessi al funzionario 
FR. 

b. Scelta data per verifica in loco (supporto tecnico RTI e funzionario FR) e comunicazione tramite 

e- mail (supporto tecnico RTI) dall’account di posta “auditcomp” (disporre il testo della mail con 

indirizzo dei destinatari e trasmetterlo alla segreteria per la trasmissione). 

c. Pianificazione delle modalità e del contenuto del sopralluogo in maniera condivisa (supporto 
tecnico RTI e funzionario FR). 

2.5. Verifica in loco. 

a. Visione originali documenti giustificativi e documentazione amministrativa con acquisizione 

cartacea/digitale di quelli non presenti su SIRIPA ISED/SIMON (supporto tecnico RTI e 
funzionario FR). 

b. Esecuzione del controllo in loco utilizzando le voci di controllo della check list (supporto tecnico 
RTI e funzionario FR). 

c. Redazione verbale della verifica in loco (utilizzare format verbale di controllo) (supporto tecnico 
RTI e funzionario FR). 

d. Trasmissione del verbale di verifica al responsabile del workflow (Debora Proietti) per 

l’inserimento (supporto tecnico RTI). 
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2.6. Predisposizione rapporto di controllo preliminare/definitivo. 

a. Verifica della documentazione acquisita in loco e fascicolazione della stessa (supporto tecnico 
RTI). 

b. Redazione e trasmissione, da parte del supporto tecnico RTI, al funzionario QR e p.c. alla 
Dirigente, al funzionario coordinatore del Fondo e al supervisore RTI: 

i.  della check list di controllo dell’operazioni (non sottoscritta); 

ii.  del documento preparatorio al rapporto di controllo (non sottoscritto); 

iii.  della lettera di invio rapporto. 

Contestuale consegna, da parte del supporto tecnico RTI, al funzionario FR: 

iv.  del fascicolo sotto-fascicolato secondo le procedure in uso. 

Tale procedura deve concludersi entro una settimana dalla verifica in loco. Una tempistica diversa 

potrà essere eventualmente concordata tra i referenti supporto tecnico RTI / funzionario FR e la dirigente, 

sulla base della valutazione complessiva delle scadenze e della complessità del progetto assegnati.  

c. Analisi, da parte del funzionario FR, della documentazione trasmessa dal supporto tecnico RTI, 
trasmissione alla Dirigente e p.c. al funzionario coordinatore del Fondo, da parte del 

funzionario FR, del rapporto di controllo revisionato e della check list di controllo redatta dal 

supporto tecnico RTI. 

Tale procedura deve concludersi entro una settimana dalla trasmissione della documentazione da 
parte del supporto tecnico RTI. Una tempistica diversa potrà essere eventualmente concordata tra il 

funzionario FR e la dirigente, sulla base della valutazione complessiva delle scadenze e della complessità del 

progetto assegnati.  

d. Esame del rapporto di controllo da parte della Dirigente/funzionario coordinatore del Fondo, 

ed eventuale richiesta di chiarimenti al funzionario FR/ supporto tecnico RTI. 

e. Sottoscrizione del rapporto di audit da parte del funzionario FR e della Dirigente e trasmissione 

in formato word dello stesso alla segreteria e al supporto tecnico RTI. 

f. Invio del rapporto di audit al beneficiario e agli organismi interessati a cura della segreteria. 

g. Compilazione della check list quality review da parte del funzionario FR, presa visione e firma da 

parte del supporto tecnico RTI e sua trasmissione alla dirigente (tranne i casi in cui il referente 

QR è la Dirigente) al supporto tecnico RTI e al supervisore RTI. 

h. Esame, da parte del supporto tecnico RTI delle eventuali controdeduzioni al rapporto di 

controllo preliminare; redazione e trasmissione al funzionario FR del documento preparatorio al 

rapporto di controllo definitivo, della lettera di trasmissione dello stesso e delle controdeduzioni 

esaminate. 

i. Analisi, da parte del funzionario FR, della documentazione trasmessa dal supporto tecnico RTI 
e trasmissione del rapporto di controllo definitivo alla Dirigente e p.c. al Funzionario 
coordinatore del Fondo. 

j. Esame del rapporto di controllo definitivo da parte della Dirigente/funzionario coordinatore 
del Fondo, ed eventuale richiesta di chiarimenti al funzionario FR/ supporto tecnico RTI. 
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k. Sottoscrizione del rapporto di controllo definitivo da parte del funzionario FR e della Dirigente 
e trasmissione in formato word dello stesso alla segreteria e al supporto tecnico RTI.  

l. Invio del rapporto di controllo definitivo al beneficiario e agli organismi interessati a cura della 

segreteria. 

m. Trasmissione a cura del supporto tecnico RTI al responsabile del workflow (Debora 
Proietti) della sintesi, per i rapporti definitivi, delle eventuali misure correttive rimaste 

aperte/raccomandazioni, nonché delle correzioni finanziarie richieste, con la specifica del codice 

Olaf della relativa irregolarità, su cui andrà effettuato il follow up, entro 15 giorni dall’invio del 

rapporto. 

n. Compilazione della check list Quality review – sezione relativa alla gestione del contraddittorio -  

da parte del funzionario FR, presa visione e firma da parte del supporto tecnico RTI e sua 

trasmissione alla dirigente (tranne i casi in cui il referente QR è la Dirigente), al supporto 
tecnico RTI e al supervisore RTI. 

o. Consegna alla segreteria, da parte del funzionario FR, del fascicolo dell’operazione (con firma 

di avvenuta consegna). 

p. Monitoraggio periodico dei follow up delle operazioni, a cura dei rispettivi supporto tecnico 
RTI / funzionari FR. 
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