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OGGETTO: PO FESR Lazio 2014-2020. Approvazione del “Manuale di monitoraggio del sistema SIGEM
(modulo FESR)”.

IL DIRETTORE DELLA DIREZIONE REGIONALE
PER LO SVILUPPO ECONOMICO E LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE
AUTORITA’ DI GESTIONE DEL POR FESR LAZIO 2014-2020

VISTA la Legge Regionale |8 febbraio 2002, n. 6 e successive modificazioni ed integrazioni concernente:
“Disciplina del sistema organizzativo della Giunta e del Consiglio e disposizioni relative alla dirigenza ed al
personale regionale”;

VISTO il Regolamento regionale 6 settembre 2002, n. | e successive modificazioni e integrazioni
concernente: “Regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi della Giunta Regionale e sue
successive modificazioni e integrazioni e in particolare il Capo | del Titolo lll, relativo alle strutture

organizzative per la gestione;

VISTA la Deliberazione della Giunta Regionale n. 20 del 22 gennaio 2019 che conferisce alla Dott.ssa
Tiziana Petucci l'incarico di Direttore della Direzione Regionale per lo Sviluppo Economico, le Attivita
Produttive e Lazio Creativo, ai sensi del combinato disposto di cui all’art. 162 e all'allegato "H" del
Regolamento di organizzazione 06/09/2002 n. [;

VISTA la Deliberazione di Giunta Regionale n. 1007 del 27 dicembre 2019 con la quale € stata modificata la
denominazione della suddetta Direzione in “Direzione Regionale per lo Sviluppo economico e le Attivita
produttive”;

VISTO il Regolamento (UE) n. 1301/2013 del 17 dicembre 2013, del Parlamento Europeo e del Consiglio,
relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale e a disposizioni specifiche concernenti ['obiettivo
"Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione”, che abroga il Regolamento (CE) n. 1080/2006;

VISTO il Regolamento (UE) n. 1303/2013 del 17 dicembre 2013, recante disposizioni comuni sul Fondo
europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione, sul Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo europeo per gli affari marittimi e la pesca e disposizioni generali
sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione e sul Fondo
europeo per gli affari marittimi e la pesca, che abroga il Regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio;

VISTO il Regolamento delegato (UE) n. 480/2014 della Commissione del 3 marzo 2014, che integra il
Regolamento (UE) n.1303/2013;

VISTO il Regolamento di esecuzione n. 184/2014 della Commissione del 25 febbraio 2014, che, tra I'altro,
stabilisce, conformemente al regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio,
recante disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo
di coesione, sul Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo europeo per gli affari marittimi e
la pesca e disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul
Fondo di coesione e sul Fondo europeo per gli affari marittimi e la pesca, i termini e le condizioni applicabili
al sistema elettronico di scambio di dati fra gli Stati membri e la Commissione;

VISTO il Regolamento di esecuzione n. 1011/2014 della Commissione del 22 settembre 2014 recante
modalita di esecuzione del regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio per
quanto riguarda i modelli per la presentazione di determinate informazioni alla Commissione e le norme
dettagliate concernenti gli scambi di informazioni tra beneficiari e autorita di gestione, autorita di
certificazione, autorita di audit e organismi intermedi;

VISTO il Regolamento di Esecuzione (UE) N. 821/2014 del Commissione del 28 luglio 2014 recante
modalita di applicazione del regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio per
quanto riguarda le modalita dettagliate per il trasferimento e la gestione dei contributi dei programmi, le
relazioni sugli strumenti finanziari, le caratteristiche tecniche delle misure di informazione e di
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comunicazione per le operazioni e il sistema di registrazione e memorizzazione dei dati;

VISTO il Regolamento (UE) n. 2018/1046 della Commissione del |18 luglio 2018, che stabilisce le regole
finanziarie applicabili al bilancio generale dell’Unione;

VISTO il Regolamento delegato (UE) n. 2019/886 della Commissione del 12 febbraio 2019, che modifica e
rettifica il Regolamento delegato (UE) n. 480/2014;

VISTA la Deliberazione della Giunta Regionale n. 205 del 6 maggio 2015, con la quale & stato adottato, a
conclusione del negoziato, il Programma Operativo POR LAZIO FESR 2014-2020 nell’'ambito dell’Obiettivo
Investimenti a favore della crescita e dell’occupazione, approvato con decisione della Commissione Europea
n. C(2015) 924 del 12 febbraio 2015, da ultimo modificato con decisione di esecuzione n. C(2020) 6278
final del 09/09/2020;

VISTA la Comunicazione COM(2020)112 in materia di risposta economica coordinata allo scoppio della
pandemia Covid-19 e la Comunicazione COM(2020)113 che propone la modifica dei Regolamenti UE
n.1301/2013 e n. 1303/2013;

VISTO il Quadro Temporaneo per le Misure di Aiuti di Stato a sostegno dell’economia nell’emergenza
Covid-19 adottato il 19 marzo 2020 con Comunicazione COM(2020)1863 e con le successive modifiche
adottate il 3 aprile, I'8 maggio, il 2 luglio 2020 con Comunicazione COM(2020)218/03 e da ultimo il 13
ottobre 2020 con Comunicazione COM(2020) 7127 final;

VISTO il Regolamento (UE) n. 460/2020 del 30 marzo 2020, che modifica i Regolamenti (UE) n.1301/2013,
(UE) n. 1303/2013 e (UE) n. 508/2014 per quanto riguarda misure specifiche volte a mobilitare gli
investimenti nei sistemi sanitari degli Stati membri e in altri settori delle loro economie in risposta
all'epidemia di COVID-19 (Iniziativa di investimento in risposta al coronavirus);

VISTO il Regolamento (UE) n. 558/2020 del 23 aprile 2020, che modifica i Regolamenti (UE) n.1301/2013 e
(UE) n. 1303/2013 per quanto riguarda misure specifiche volte a fornire flessibilita eccezionale nell'impiego
dei fondi strutturali e di investimento europei in risposta all'epidemia di COVID-19;

CONSIDERATO che I'Autorita di Gestione ha descritto nel documento “Descrizione delle funzioni e delle
procedure in essere presso I'AdG e I'AdC” (Sistema di gestione e controllo), le funzioni, i processi, i ruoli e
le responsabilita dei soggetti a vario titolo coinvolti nell’attuazione del Programma Operativo e le
procedure da applicarsi, atte a garantire la conformita del sistema di gestione e controllo anche in materia
di registrazione e conservazione informatizzata dei dati relativi a ciascuna operazione;

VISTA Tosservazione n. 2 dellAudit di sistema sull’Autorita di Gestione, quinto anno contabile del 20
febbraio 2020 con cui I'Autorita di Audit, ha richiesto il rilascio del documento “Manuale di monitoraggio
del sistema SIGEM (modulo FESR)” e la sua pubblicazione per consentire a tutti gli operatori il corretto uso
del Sistema operativo SIGEM;

VISTO il “Manuale di monitoraggio del sistema SIGEM (modulo FESR)” elaborato con il supporto tecnico di
Lazio Innova S.p.A. trasmesso da detta Societa in data 10/09/2020, che allegato al presente atto ne
costituisce parte integrante e sostanziale;

RITENUTO di dover approvare il Manuale di monitoraggio del sistema SIGEM (modulo FESR) che allegato
al presente atto ne costituisce parte integrante e sostanziale;

RITENUTO che le successive modifiche ed integrazioni del Manuale saranno pubbliicate direttamente sulla
pagine web di SIGEM e rese fruibili da parte di tutti gli utenti del Sistema Informativo;

DETERMINA
Per le motivazioni espresse in premesse, che qui si intendono integralmente richiamate:

— di approvare il Manuale di monitoraggio del sistema SIGEM (modulo FESR) che allegato al presente
atto ne costituisce parte integrante e sostanziale;
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— che le successive modifiche ed integrazioni del Manuale saranno pubblicate direttamente sulla pagine
web di SIGEM e rese fruibili da parte di tutti gli utenti del Sistema Informativo.

Il presente provvedimento sara pubblicato sul B.U.R.L. e sul sito www.lazioeuropa.it e sulla pagina
web “Manuale utente‘“del Sistema informativo SIGEM.

Il Direttore
Tiziana Petucci


http://www.lazioeuropa.it/
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INTRODUZIONE

| regolamenti comunitari per il ciclo di programmazione 2014/2020 prevedono che, al piu tardi entro il
31/12/2015 gli Stati membri garantiscono che tutti gli scambi di informazioni tra beneficiari e un'autorita di
gestione, un'autorita di certificazione, un'autorita di audit e organismi intermedi possano essere effettuati
mediante sistemi di scambio elettronico di dati (art.122.3.1 del Reg.(UE)1303/2013).

Per «sistemi di scambio elettronico di dati» (...) si intendono i meccanismi e gli strumenti che consentono lo
scambio elettronico di documenti e dati, compresi i supporti audiovisivi, i documenti scannerizzati e i file
elettronici. Lo scambio di documenti e dati comprende le relazioni sullo stato dei lavori, le domande di
pagamento e lo scambio di informazioni relative alle verifiche di gestione e agli audit (art.8.l
Reg.es.(UE)1011/2014).

Il sistema di scambio elettronico dei dati deve essere accessibile, sia direttamente, attraverso un’applicazione
web o mediante un’interfaccia tecnica (protocollo di colloquio) con gli eventuali sistemi informativi dei
beneficiari o degli OOII, (art.10.5 Reg.es. (UE)1011/2014).

| sistemi di scambio elettronico agevolano l'interoperabilita con i quadri nazionali e dell'Unione e consentono
ai beneficiari di presentare tutte le informazioni una sola volta (art.122.3.2 del Reg.(UE) 1303/2013).

Le disposizioni comunitarie, inoltre, definiscono la cornice nell’ambito della quale deve essere sviluppato il
sistema di gestione, monitoraggio e controllo del P.O. 2014/2020 e impone un set minimo di dati che tale
sistema deve registrare, la cui aggregazione e riconciliazione consente all’AdG e al’AdC di svolgere le funzioni
di gestione finanziaria, sorveglianza, valutazione, verifica, certificazione e preparazione annuale di conti.

In primo luogo, il Reg.(UE)1303/2013 stabilisce che un SiGeCo deve prevedere sistemi informatizzati per la
contabilita, per la memorizzazione e la trasmissione dei dati finanziari e dei dati sugli indicatori, per la
sorveglianza e le relazioni (art.72.d) e il compito di istituire e garantire il funzionamento del sistema di
registrazione e conservazione informatizzata dei dati relativi a ciascuna operazione, necessari per la
sorveglianza, la valutazione, la gestione finanziaria, la verifica e l'audit € una delle funzioni dellAdG
(art.125.2.d).

Il Regolamento di esecuzione (UE) 821/2014 definisce, quindi, le caratteristiche del sistema di gestione,
monitoraggio e controllo del P.O. 2014/2020, le modalita di accesso allo stesso e le modalita di protezione
dei dati e dei documenti; prevede ['utilizzo della firma elettronica e non consente la modifica dei documenti
firmati elettronicamente se non opportunamente tracciata e registrata; prevede azioni di protezione e
salvataggio periodico dei dati e misure di sicurezza relative alla protezione dei dati personali; prevede inoltre
che il sistema sia dotato di adeguate funzioni di ricerca e restituzione delle informazioni che consentano di
reperire documenti e aggregare dati. Particolare enfasi & data alla interoperabilita tecnica, semantica e di
architettura del sistema informativo locale e dell’interoperabilita dello stesso con i sistemi di scambio
elettronico dei dati con i beneficiari.

Inoltre, con I'art.24 e il relativo allegato Ill del Regolamento delegato (UE) 480/2014, per garantire che i dati
necessari alla gestione finanziaria e alla sorveglianza, compresi quelli necessari per preparare le domande di
pagamento, i conti e le relazioni sullo stato di attuazione, siano disponibili per ciascuna operazione in un
formato tale che consenta di procedere agevolmente alla loro aggregazione e riconciliazione, la Commissione
ha indicato il dettaglio dei dati da registrare e conservare in formato elettronico per ogni operazione nel
sistema informativo istituito in conformita all'articolo 125.2.d) del Reg.(UE)1303/2013.

Al riguardo si segnala, infine, che I'art. 32 del citato regolamento delegato prevede che entro il | dicembre
2014 una serie di tali dati deve essere conservata e registrata nei sistemi informativi del’AdG; al massimo
entro il | luglio 2015, tutti i dati di cui all'allegato Il devono essere conservati e registrati dall'AdG.

Per effetto di queste disposizioni, delle novita previste, in relazione al monitoraggio nazionale, dal
Protocollo Unico di Colloquio per 'alimentazione della Banca Dati Unitaria (BDU), dell’esigenza sempre piu
pressante di integrare i sistemi gestionali regionali sia all'interno, sia verso I’esterno con altre banche dati
nazionali, regionali e locali, nonché quella di informatizzare i flussi documentali, il sistema di gestione,
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monitoraggio e controllo regionale sta evolvendo il proprio sistema informativo, ponendosi i seguenti
obiettivi:

Un unico sistema informativo integrato; in prospettiva, tutta la gestione degli investimenti pubblici della
Regione Lazio sara gestita attraverso queste procedure.

Un sistema che consenta I'accesso dei beneficiari, sia ai fini di una maggiore trasparenza, sia con la finalita
di snellire e gestire in modo migliore alcune procedure.

Migliorare il numero e la profondita del controllo sui dati, ai fini di migliorarne la qualita e la coerenza.

Garantire I'interoperabilita con i sistemi interni (protocollo, bilancio, ecc.) ed esterni (gestionali O.I.,
banche dati nazionali e locali, IGRUE, SFC, ecc.).

Informatizzare gli archivi documentali e integrarli nel sistema informativo.

Il sistema SIGEM, che ¢ il risultato di questo processo ancora in evoluzione, propone quindi agli utenti una
serie di procedure piuttosto articolate che il presente Manuale, relativo al modulo FESR, prodotto in una
versione aperta a continue integrazioni, anche sulla base delle segnalazioni e delle richieste di assistenza degli
utilizzatori, descrive a partire dalla pagine che seguono.
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I. CARATTERISTICHE DEL SISTEMA

Il sistema di monitoraggio della Regione Lazio € aperto alla gestione di una pluralita di Programmi.
E’ integrato nel sistema informativo gia utilizzato dalle strutture regionali per la gestione della Contabilita e
del Bilancio.

l.1 Accesso al sistema

Il sistema di bilancio, contabilita e degli atti amministrativi della Regione Lazio (SIRIPA) é disponibile sulla
Intranet regionale nella sezione Atti Amministrativi.

I sistema SIRIPA prevede un’area dedicata alla gestione, monitoraggio e controllo degli investimenti pubblici.

La versione on-line di questo sistema & SIGEM (modulo FESR), raggiungibile all’indirizzo:

https://www.regione.lazio.it/sigem-gestione

Benvenuto in SIGEM

Acced ol astema con le credenziali che hat ricevuto via mail e iz 3 gestire 1 tuce Progetti finanziati

11 sisterna Sigem ¢ il sistema di manitoragsio celta Regione Lazio per gl interventi finanziati dal PO FSE ¢ PO FESR per la programmazions 2014/ 2020
Rappresenta uno stram D per ottimizzare i processi di pestione det progetts consentendo agli Mo comvalt di “collsborare” alla raccolin ¢ trattamento efettrotuco delle mformaziocs. nel
D00 Dot 10 Gl art. 122 0el Regto UE 130372013

FONDO FESR

FONDO FSC

Dal 27 maggpio 2018 & ufficlalmente in vigore, in tutti gl Stazl membri dell'Unione Eurcpea, il Regolamento UE 2014/677 (GOPR] del Parlamento eurcpeo ¢ del Consiglio del 27 aprile 2016
relativo alia pro e SON FIgLUar O Al trartamento des dati personali, nonch ala liberd circolazione di tali dati, Ci 40no importanti SEBiocnamenti di Cui & necsssario the
CUSTl § viSItatow e ma SIGEM siand a conascenzx per prendere visione dell informativa aslla peivacy agglomata

et per sone fis

- R‘EGONE /v AP e Sest e IESOAUVG i SesUInne, OO0 XED0 & CONerelln del POR FSE & del POR FESR LAt 7014200
Q W, L P s

E’ questa la versione oggetto di illustrazione nel presente manuale.
La prima operazione che 'utente compie € quella dell’identificazione.
Si accede al sistema attraverso I'inserimento di una User Name e di una Password abilitate.

REGIOME
LAZIO

SIGEM-GIP

Putcawsearl | maamaaaaanas

S — =3


https://www.regione.lazio.it/sigem-gestione
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1.2 Tipologie di utenti

| profili che caratterizzano la gestione del sistema descritto in queste pagine sono:

v Utente amministratore (AMM)

v' Operatore di monitoraggio (DET)

v Responsabile (UC, RGA, ADC!, ADG?, ADAS3, ecc)
v" Utente di sola visualizzazione (VIS)

Per semplicita, nelle pagine del manuale saranno citati con il rispettivo acronimo.

1.3  Struttura e Menu Operativo

Una volta effettuato I'accesso al sistema si apre la schermata di cui allimmagine seguente, che presenta nel
lato sinistro il Menu Operativo.

(& Gestione investimenti Pubblici

BB Programmazione

B Attuazione GIP

B Contabilita e bilancic
B Validazione e controllo
BB Certificazione

BB Archivi e Registri

B Reportistica

BB Colloquio sistemi

BB Gestione Autorizzazioni
B Gestione Tabelle Contesto

Il Menu Operativo € strutturato per macroaree di lavoro nell’ambito delle quali si puo operare in modifica
e/o in lettura sulla base del profilo dell’utenza che ha effettuato I'accesso.

Ognuna di queste macroaree €& oggetto, nelle pagine seguenti, di un’analisi di dettaglio per illustrarne le
procedure e le funzionalita.

All'interno di ogni area di lavoro sono previste diverse funzionalita che consentono I'accesso a specifiche
maschere di inserimento (INS) e di visualizzazione (VIS) dei dati, che contengono campi (obbligatori o
facoltativi) e pulsanti, tra i quali quelli di ricerca.

In ogni area di lavoro, tutte le maschere, siano esse di inserimento/modifica, siano esse di visualizzazione,
sono strutturate in una modalita standard con:

o Testata
o Corpo del Pannello
o Barra dei Pulsanti

Sulla Testata & contenuta I'informazione della funzione della maschera e dello stato del sistema.

I' Autorita di Certificazione
2 Autorita di Gestione
3 Autorita di Audit
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i (A Y@ B ARCATESRATOL-REGIONELAZIO

Fercorso

amprimi Mangy Oparatve

Measebgqi Avvizi Stampa Utente
plzza Monu
Il pulsante Messaggi notifica eventuali errori o campi obbligatori non compilati.

Il pulsante Percorso mostra il percorso seguito per giungere al livello della maschera attivata, con possibilita
di utilizzarne i link per risalire rapidamente ad un livello superiore senza passare da quelli intermedi.

Il Corpo del Pannello contiene i campi valorizzabili per I'esecuzione della funzione oggetto della maschera,
caratterizzati da riquadri a sfondo (CAMPO FACOLTATIVO) o a sfondo [giallo (CAMPO
OBBLIGATORIO).

Alcuni campi sono dotati di un pulsante di ricerca (CERCA) che consente di acquisire il dato da tabelle di
contesto precompilate.

Sopgzetio: CEAEL, Denominazions, Id. Creditore
S PULSANTE DI RICERCA
irola

CAMPO OBBLIGATORIO

Lezcrizione Sintetica

Daka Ricedam: Prodouutho

CAMPO FACOLTATIVO

Imaestimoento Contribarn

Attenzione! Tutti i campi previsti dal sistema scaturiscono da un fabbisogno informativo espresso dalla
Regione, la caratteristica di campo “facoltativo” attiene esclusivamente alla possibilita per I'utente di salvare i
dati di quella maschera senza compilare quel campo.

La Barra dei Pulsanti prevede, a seconda delle sezioni interessate, i seguenti tasti:

Conferma - convalida e registra i dati inseriti nel Corpo del Pannello
Inserisci - inserimento di un nuovo record in un elenco

Menu - ritorno al Menu Operativo

Ricicla - riattivazione della maschera di selezione

Indietro - annullamento dell’inserimento, con ritorno al livello precedente

1.4 Fascicoli documentali e formato dei file

Tra le aree di gestione e consultazione presenti sul sistema, sono disponibili una serie di fascicoli documentali
che, strutturati e collocati a diversi livelli, costruiscono I'archivio documentale del sistema e dei Programmi
gestiti.

In particolare, gli archivi documentali implementati si riferiscono a:

e Documentale di Programma (par. 2.2)
e Documentale di procedura/bando (par. 3.5)
e Documentale di progetto (par. 4.7)
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Documentale di attuazione/aggiudicazione (par. 6.3)
Documentale di rendicontazione (par. 6.9)
Documentale di validazione

| file sottoposti ad upload devono avere le seguenti caratteristiche di formato:

v

v

Lunghezza massima della denominazione del file: 100 caratteri (il nome comprende I'estensione, quindi, per
esempio, pippo.pdf ha una lunghezza di 9 caratteri);

Dimensione massima del file: max 8 MB;

La denominazione del file non deve contenere simboli (! ° *) e non deve contenere, nella stessa stringa,

i caratteri “—“e “ ”
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2. PROGRAMMAZIONE

w Gestione bevvestimnent! Pubblicl

» Progeammazions i'

2.1 Piano Finanziario

La sezione ¢ finalizzata a gestire la registrazione e la consultazione degli importi del Piano Finanziario del
Programma.

& Gestione Investimenti Pubblici

& Programmazione

A . . Piano Finanziario
[71 Piano Finanziario

r_’j Documenti di Programma
|= Attuazione GIP 5- PO FESR Lazio 2014/2020 b
A A
[ A Efi. Anno
v
Attivita

Sono dettagliate le articolazioni operative (es. Azioni), le risorse attribuite a ciascuna annualita e la
corrispondente fonte di finanziamento (comunitaria, statale, provinciale, comunale, ecc.).
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Fianio Fisandiat i Wisualissaric

Frogramma FilAnnn Attiyied
5 POYFESR Laxiv 201452020

)

N
Anno I, ATtivita UE Stato Haglons
L JESE F1A1 L.5.1a - Putenzismnenty infr st utiirale dei duster tenlo 2 AR SEALN ALEALION HAREIRIE
L] A4 F1A2 1.5. 10 - Potenziamento dei pentrl di compsdenza privati s 2 oo 000 00
s 2014 PiB1 113 - Sontemmio olla valoe ecasione econumeca dell' inrwia a8 3B 00 258923400 110767300
S 2014 rFipz 114 Sostogrin alle arsivitlolatmorathee i R por s B 5.0M3 953,00 3.530767,00 151313600
L 2014 PLRG 1.7 1 - Agoni di sestegno all coupes adone della RESa li B BEF42065.00 GlZ 00000 202, 20500
S 2014 F1B4 1410 Sostogno a progott imprenditonall presonmo =) 1350500 71.154.00 A0E5100
B 2014 P1BS 151 Basffon sty @ qualificesione della demonda ¢ 0 000 o0 Tl
‘. Fath b F1H& 4.1 bostegnn alla erearkne ral consobdames o di star 2 HBLT LS L R AT E KRS FA 4
R 201 F2ad 201 Corricnso all attuacions dol 'Progetta St atogio B 4.435470,00 L L0F0FE00 1331 a0 E 00
| s P2 A30a  ata Uember regkinsda can awin sprdmentalo dn B AixFhE Y L1 A AR ARAIND TAIE A TED
L WG Fac2 LE1n- Invasiimant par la gLtz arione del 'il_h'.l'-:-.'l.ﬁ:I HAnA00 A5 SCE00 R T

A ciascuna articolazione operativa e relativa fonte di finanziamento sono associati uno o piu capitoli di spesa
del Bilancio regionale.

Nel sistema I'articolazione operativa e definita come “Attivita”, ereditando la definizione implementata nel
corso della programmazione 2007/201 3.

Per comodita continueremo, nel presente Manuale, a indicare con “Attivita” le articolazioni operative che
ciascun Programma gestito definisce in modo diverso: Azione, Misura, Linea, Obiettivo, ecc.

2.2 Documenti di Programma

La sezione é finalizzata a gestire i documenti e gli atti attinenti in modo generale al Programma e non strettamente
riferiti al singolo bando o operazione.

[# Gestione Investimenti Pubblici

& Programmazione
Documenti del Programma
[ Piano Finanziar e

E Documenti di Programma Programma

[& Attuazione GIP 5-PO FESR Lazio 2014/2020 v

=

Il contenuto di questo fascicolo documentale é a titolo esemplificativo:
e Programma Operativo (nelle diverse versioni approvate)

Moddlita Attuative (MAPO)

Regolamenti comunitari
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Wi uahi 22 arione

Dhesserigioein Do
Tid Dwzcrizione Mome Docusnento Diirn. b Data
2 CEAIN5EE 003K Pragramme_ 201 B Erogrnrene-B0AITLERE CRDL0-1-0nil i 30,35 0RAI0I0 1135
LR CEAEIRILS 1912008 Propramme_20 2 Pragramene S TIAREONO10 S 1 Ik pds FUELE QAR 1125
22 LI AEEL S BP0 Propramme 20 B Frograiene SA | LERFIDI0 2 2t Ap 2 EARR LSRNl B &
fa 1 LIRSS - 12000, g anae 201 59 Srograrene- 20041 | LEREOPOI0-1-25-poR 2 FET, 36 DRS00 1106
B MARC 1 1] - DGR G52 del 26777014 2FFEL Il el SEAAZ 29A07,/2014 16:10%
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R MARC 1.2 - DGR 70 dal 2341 1/7018 51 A P-clef pelf BAC 11 241177013 1240:
4 PRI BL6 - LHGR B0 el 2604001 f fest 2 14059 -drf petf TaAh ATHRIAT 1245
%5 MARCI AT DGR 111 dal 1427017 31309 def peif GEaA1 15T 154
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Il fascicolo & disponibile per la generalita degli utenti in visualizzazione, mentre per quanto concerne la registrazione
di un documento o di un atto essa é attribuita agli utenti abilitati per la funzione.

La funziondlita di inserimento/aggiornamento consente effettuare un libero upload di un documento, oppure
richiamarlo da archivi con i quali il sistema é integrato*.

Diocumenio del Prograamma In

Programma
5 POFESR Eario A0147504)

Dlesorizans

Id. File

HUIE: &nno. Mo, Cesstto, FHie

Atbo: Arno, M, Opgoetho. k.

Drocumento da Canicarse

=3 2

Sioglia..

4 Nel primo caso indicato con F — File generico, nel secondo il sistema regionale degli atti amministrativi e il BUR, con gli atti e i
documenti pubblicati sul Bollettino della Regione Lazio.

13
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3. ATTUAZIONE

Nella logica di rilevazione dei monitoraggio, il progetto € I'unita di riferimento e ad esso vengono imputati
dati finanziari e procedurali, indicatori e classificazioni.

A partire da esso si elaborano le informazioni di livello aggregato o di dettaglio, ma il dato rilevato viene
sempre relazionato all’'unita progettuale.

Nel variare delle fonti di finanziamento che gli attribuiscono le risorse, il progetto puo far riferimento ad uno
o pil contesti programmatici, ad una o piu Attivita/Misure/Azioni/Linee di finanziamento.

Affinché i dati di monitoraggio risultino uniformi, confrontabili ed aggregabili, € necessario che tutti i soggetti
coinvolti nel monitoraggio interpretino in modo univoco il termine “progetto”.

Non essendo, tuttavia, immediato definire in modo unico che cosa sia un progetto, si rende necessario
adottare criteri differenti per ciascuna delle tre principali tipologie di operazioni finanziabili.

La variabile discriminante ¢ la “tipologia di operazione”, che prevede tre fattispecie:
Realizzazione di opere e lavori pubblici;
Acquisizione di beni e servizi;

Erogazione di finanziamenti e aiuti a imprese e individui.

Nel caso di interventi che ricomprendano attivita rientranti in tipologie diverse, sara la tipologia prevalente a
fornire il criterio identificativo del progetto.

Nel caso della realizzazione di opere e lavori pubblici, il criterio guida per l'identificazione del progetto &
I'esistenza di un atto (es. delibera di Giunta) che decide/programma l'intervento pubblico. Il progetto sara
quindi delimitato dagli interventi e dalle attivita previste da un atto amministrativo autonomo che ne decide
l'attuazione, specificando tempi e risorse necessari.

Nel caso di attivita rientranti in modo prevalente sotto la categoria acquisizione di beni e servizi, 'adozione
di un autonomo atto puo non essere sufficiente per 'identificazione del progetto, quando questo mantiene
un contenuto piuttosto generico riguardo alle attivita da svolgere o alle forniture da acquistare. Oltre alla
certezza della decisione pubblica si richiede 'identificazione del soggetto attuatore, allorché solo con questo
passaggio si specificano in sufficiente dettaglio le attivita ed i servizi da acquisire.

Nel caso dell’erogazione di finanziamenti e aiuti a imprese e individui, per identificare un progetto € necessario
un atto amministrativo di concessione di risorse pubbliche a favore di un soggetto privato identificato.

Ciascuna assegnazione di risorse a favore di un distinto soggetto privato (cittadino, organizzazione o impresa)
in relazione ad una specifica iniziativa o ad un determinato piano di investimenti costituira un progetto
indipendente.
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3.1 Le procedure di attivazione

La Procedura di Attivazione dei progetti & una fase sovra ordinata al progetto stesso e risulta di particolare
interesse in quanto e propedeutica all’individuazione dei beneficiari e delle singole operazioni, consentendo
di monitorare la fase che porta a identificare i singoli progetti.

B Grestiame Inscs Uimend] Pubbilic

Albvasome: Progelti

Frocedusa
A Frocedurs Btk v

K

Lensmmip pres Sesporesibibe

spansiblio

3.2 Attivazione Progetti

La sezione & finalizzata a gestire le procedure di attivazione (avvisi, bandi, procedure negoziate, ecc.) da cui
originano, a seguito del completamento delle fasi di istruttoria, le operazioni e i progetti.

s Progets

=roerad e
- Frocctura Sltivag on s

g e
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Ll Vemubedapml FOradcnad ]
i hngaEmradars AHLL R

Silarehs

Le informazioni da rilevare consentono di censire 'anagrafe della procedura, dettagliandone la tipologia (es.
bando, procedura negoziata, ecc.) e la data di avvio.

Il codice attribuito alla procedura puo essere richiamato all’atto dell'inserimento dell’anagrafica dei progetti
che sono stati selezionati attraverso quella procedura.

L’associazione di singoli progetti alla stessa procedura identificativa permette di analizzare le operazioni per
aggregati omogenei sotto il profilo delle modalita e dei tempi di attivazione e di ottenere viste di avanzamento
a un livello che ben si presta ad analisi comparative.

Sara, ad esempio, possibile monitorare congiuntamente I'avanzamento dei progetti selezionati tramite lo
stesso bando o confrontare progetti selezionati con modalita diverse, anche al fine di individuare le opzioni
piu efficienti.
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L'inserimento della procedura & dunque I'operazione preliminare e propedeutica alla rilevazione di un
progetto o di un insieme di progetti (es. graduatoria di un bando, elenco di progetti approvati da una delibera
regionale, ecc.).

Le informazioni da rilevare nell’ambito della PA si riferiscono:

e alla tipologia di procedura (es. bando, procedura negoziata, ecc.);

e al soggetto/ente responsabile (tipologia e denominazione)

o alle risorse attribuite alla procedura (Programma, Attivita, Linea di finanziamento)

e allo stato di avanzamento della procedura attraverso la rilevazione di informazioni collegate agli step che
costituiscono I'iter amministrativo di riferimento.

L’accesso alla sezione della procedura

L’attivazione di una nuova PA e la sua codifica non sono nella disponibilita di qualsiasi utente, ma sono gestite
in modalita centralizzata dagli utenti amministratori del Programma di riferimento.

Una volta censita la procedura e attribuito il relativo codice, 'utente DATA-ENTRY abilitato per quella PA
potra aggiornare i campi richiesti.

Per accedere alla sezione della PA, l'utente potra fruire di una maschera di selezione in grado di filtrare
I'elenco delle procedure gia registrate nell’archivio di monitoraggio attraverso i criteri indicati.

Se i campi disponibili non vengono compilati, viene restituito I'intero elenco delle procedure per le quali
l'utente risulta abilitato. Viceversa, la compilazione dei criteri di selezione determina:

e la selezione per tipologia di procedura (Procedura);

e la selezione per Programma (Programma);

e la selezione per codice di PA (Codice Attivazione);

¢ la selezione per tipologia di struttura responsabile (Responsabile);
e la selezione per responsabile (Den. Responsabile).

e Bilancio

Una volta attribuito il criterio di selezione con il tasto “conferma”, si accede all’elenco delle procedure (PA)
corrispondenti ai criteri indicati e dell’abilitazione dell’utente.

Altivazione Progell Visuadizzazione
Cod. Tipo Descrizione EnteResp
& ANXCB2 Proceduranegosaaie Fuccrdo Quatk o pes Sresliccagone: del Proge amems Lazio 300 e MINIS ILRO DLLLO
& AC95 Ayiso pubblics Innovazions; Sostantive Femminde 2015 LAZICINNOVA S P2
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a auoes Mandestazione & interesse Call ter propesal  Ripesizcnamento coonpetitivo LAZICO INNOVA S 12.£
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Il sistema prevede tre tipologie di procedura di attivazione, a seconda della funzione che quel tipo di
procedura svolge all'interno del sistema stesso. In particolare:

A - Procedura di attivazione => Bandi, avvisi, procedure negoziali, ecc.
T - Trasferimento Fondi => Procedure per il trasferimento delle risorse agli O.I.
U - Utilizzo Fondi => Avvisi e operazioni relative all'lngegneria Finanziaria

Con il tasto di selezione si accede alla sezione della procedura (PA) prescelta.

Procedura ALLvazione Visualizzazione
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L'area di Visualizzazione mostra i dati anagrafici di base della procedura (codifica, descrizione, tipo,
responsabile, atto di riferimento, data di approvazione dei progetti, ecc.);

La sezione ¢ dettagliata nelle seguenti schede:

Aggiorna: Tab di modifica dei dati presenti in Visualizzazione.

Iter: Rileva lo stato (previsionale ed effettivo) di perfezionamento delle diverse fasi della procedura
(definizione dei criteri del bando, scadenza presentazione domande, fine istruttoria e approvazione, chiusura).
Documenti: fascicolo documentale relativo alla procedura/bando.

Istruttoria: La sezione nella quale viene censito e codificato il progetto. L'operazione viene codificata gia

nella fase della presentazione della domanda, per cui 'ammissione al finanziamento non determina la creazione
di una nuova entita progettuale, ma un completamento dello stato e delle informazioni dell’entita originaria.

Graduatoria: La sezione nella quale la domanda di finanziamento del progetto conclude la sua fase istruttoria
e viene ammessa (o non ammessa) al finanziamento.

Attivita: Registra I'attribuzione delle risorse finanziaria alla procedura. In particolare, il Programma e le
Attivita/Linee di finanziamento, le risorse attribuite e le date di attribuzione/rimodulazione degli importi,
I’Azione Cardine di riferimento e I'eventuale associazione al Patto per lo Sviluppo del Lazio.

C- P.A. Confluite: Per le procedure di tipo T — Trasferimento, utilizzate per la gestione degli impegni
contabili e dei trasferimenti agli Organismi Intermedi per la gestione di una parte dei bandi approvati dal
Programma, associa le procedure di attivazione di tipo A — Procedure di Attivazione ad esse collegate.

Previsioni di Spesa: La sezione nella quale vengono aggiornate cura del’lRGA le previsioni di spesa
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Quando la procedura di attivazione non e censita nell’elenco di quelle registrate, ne va richiesta la
registrazione alla competente struttura di monitoraggio del’ADG (utenti di Programma/Amministratori), che
vi provvedera attraverso la scheda di inserimento che segue, corrispondente a quella Aggiorna utile alle
modifiche successive.

Piiscunboi u Al isme Bt wfmardss

Protsiarm

- PICEoUna AT e o

Precadira Allisansee b D i

ot Py Coctioe KGRUF Ui BNG
Pregruiviin
L MO Lo 2OLLGALED
Ted Aibeanone:
Pesporabic
W

Vst prrmabi o Cozier e Dl manos

Dielss Bavid [E- et LI E

ek A s dlin

Febaisz

LkssHradone

Dati principali della procedura

Di seguito i campi presenti tra i dati anagrafici della procedura:
Procedura: il tipo procedura (A, T o U) gestita dal sistema;
ID e Descrizione: codice automatico attribuito alla procedura (es. AO037) e descrizione della stessa;

Codice Procedura: Codice locale della procedura utilizzato per la trasmissione al sistema nazionale (cd.
Codice SIGEM della procedura);

Codice IGRUE: Codice della PATT trasmessa alla BDU (codifica IGRUE della procedura);
Codice RNA: Codice della procedura nel Registro Nazionale delle Agevolazioni;

Programma: Programma cui é associata la procedura. In caso di pit Programmi che sostengono la
procedura, il principale, cioé quello che ne definisce le regole di monitoraggio, rendicontazione e validazione
delle spese;

Tipo Attivazione: Tipologia della procedura di attivazione (avviso, bando, procedura negoziata, ecc.);
Responsabile: Tipologia di soggetto responsabile (Regione, Organismo Intermedio, Stato, ecc.);

Codice e denominazione responsabile: Codice regionale (CCR) e denominazione del responsabile della
procedura;

Data avvio: Data di avvio della procedura
Data scadenza: Data chiusura della procedura
Aiuto: Indicazione se trattasi di Aiuto di Stato;

Data approvazione: La data di approvazione/deliberazione del parco progetti collegato alla procedura;
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Atto: L'atto (es. delibera di Giunta Regionale, BURL di pubblicazione della graduatoria, ecc.) di approvazione
dei progetti della procedura;

Bilancio: indica se le operazioni/progetti della procedura sono di tipo S (contabilita regionale) e quindi gestite
attraverso impegni contabili e trasferimenti dal bilancio regionale, o di tipo N (senza contabilita regionale) e
quindi gestite dal punto di vista contabile da enti esterni (es. Organismi Intermedi). In questo secondo caso,
la procedura avra un collegamento con altra procedura di tipo T — Trasferimento Fondi.

Note: Eventuali annotazioni o descrizioni;

Classificazione: Classificazione della procedura, utilizzata per la corretta attribuzione delle Check List di
controllo della spesa al bando/procedura.

3.3 Lerisorse finanziarie della procedura (Attivita)

Nel tab Attivita I'utente abilitato registra, in corrispondenza di una certa data (di delibera, determinazione,
ecc.), le risorse attribuite a valere su uno o piu Programmi, una o piu Attivita/Misure/Linee che concorrono
a finanziare la procedura.

Procedura Attivarione

[hagorms | Documani | ter | st |

Prioveedura
- Procedura ALlivazon

Graduatoria/Delibers | Attivita | P.AConfiuite

Qualsiasi altro utente assegnato a quella PA potra visualizzare i dati della scheda.

ALLWILER Procedura di AlLvazions Wisualies s

Procechira
AIET  Accorda Uuadka per la reslizzaricne del rograming Lazlo Sikegs

Programins Atthvitafazions It [aca
R | PORLazia FESR 20072012 1113 Infrastrusticen e servis di canncttivits ACCO0D00 00 100E2014
Q| PORI azia FESR 2 - rinturn o sorviz i connettivite -HARRIADE DRAOTIMN G
1} P FEkH Lagio 20T .-. = I " Criledbes a8 st tieazione del 'Progeto Stralesioo Sgenda Digit D SARLZIAZY 2WNSL20LE
B8 |90 FESH Lain S0042000 211 - Combiibolae sl sttasivee del 'Progello Sheslegioo Sgends Ligil 2 4h3%455 14 141102018
&  Pagina 11 » R Lt ewcel
Irserisci Conferma Indiartro

3.4 Fasi della procedura (Iter)
Nel tab Iter si accede all’elenco delle fasi procedurali della procedura di attivazione.

Procedura Attvazione

@

et

Gli Iter procedurali di cui € prevista la valorizzazione, a cura del Data-Entry abilitato per la PA, sono quelli di
cui all'immagine seguente.
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Id. Iter Data Prev, Data Eff,
21 finizione criteri di individuazione beneficiari e operazioni [ fvidenzs prbbica fse' peetinente) / Pubbiicatione. bando 28/07/2015
QD 2 Evidenza pubblica {se pertinente) / Pubblicazione bando 05/11/2015
R 3 Presentazicne proposte / Ricezione progetti 1101/2016
R 4 Individuazione beneficiari e operazioni / APProvazione progetti 21/11/2016

5  Corglusione Procedura

ITER PROCEDURALE MOUALITA DI COMPILAZIONE

Data di aoprovazione del Bands o, in mancanza, di
approvazicne delle Modalita Attuative

Definizione criteri di individuozione beneficiari & operazioni

Data di pubbli del Bondo o dell dura o
Evidenza pubblica (s pertinente) / Pubblicazione banda gk - e

zelezione de prngz'—h

Dato di scodenza per la presantazions delle domande

Fresentazione proposte /Ricezione progett A e

Dato di gpprovazicne dai pregetti da parte dello struttura
Individuazione beneficiari & operazioni / Approvezions progetti reglonale (Mucles di Volutazione) ¢ Determinazione
dirigenzigle di approvazions dei progetti

Conclusione procedura

Con il tasto di selezione si accede al dettaglio delle fasi e alla possibilita di aggiornarne il contenuto.
mpento
00

Iter

1 Definizione oritess & individuarione beneficia | o oper asioal

Data Prevista

Data Effettiva

2800012015

lrpexto

Scostamento

DG 398 del 280772015 (modiicata da DG 558 del 20/ 30v2015 e da DG 191 ded 19/042016)

| campi da compilare sono:

Data Prevista: data prevista per il perfezionamento della fase;
Data Effettiva: data effettiva di perfezionamento della fase;
Scostamento: motivazione per I'eventuale ritardo della procedura;
Importo: Importo della procedura attribuibile alla fase;

Note: eventuali annotazioni sulla fase.

3.5 Documenti di procedura/bando

La sezione ¢ finalizzata a gestire i documenti e gli atti attinenti alla procedura/bando e non specifici di un
singolo progetto o operazione.
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W Frograeneresionn
= Attuazione GIP Procedurs Altivasone

[ Attivanione Progerty

S s | Donrmers | e | nstos | GrmtaafOeie | A | PACeftc | oo oo |

Frocedery
A Prcecdina Ao 3

Il contenuto di questo fascicolo documentale ¢ a titolo esemplificativo:
e Atti di approvazione dell’avviso pubblico

Atti di proroga delle scadenze

Atti di concessione del contributo

Delibera programmatica degli interventi

Atti di rimodulazione delle risorse

Atti di revoca e/o scorrimento graduatorie

Atti di chiusura della procedura

Document! dels Procedura dl Artivazions

Froasdure

A0197 Svize Lée 2000
1. Dexrizione Nojoe Documento Dim %b Date
Q 4 - Fiitbatot nituesioe s r ot duis oo oo i 2 BLIEES bl L3705 DANI/NHA QN 40:58
B 16 @ - Imezraziore Deserminas dne r. G15060 oot B
Qo Fromba i i i apes it ki oan aneis 2
Q9 0. Avemo Pubbico U 2
2 coinazione progeCl proe i a1z 2
a .2 < FiwttFica por mwrss e rcew moslisinn dells 0F 2
S 2 & - Posmeipazicns certemmicd peria prezenmas ch
Q9 . Dvise € 1S - Progetii hitsngrale Noo Aneriedsif & o dhe vee 2
Q 15 CenG B-Rirwnci progetio prot n ADL12-2017-1313 2 171002015 14:50405
Q3 Uet A GLUATI 016 - Acprmazioon: Formulisio ¢ maditica cel Acpen £ 5 T4 T8 1004544
2 Ciws A GO 2672016 - Mopronanione Mpviso Pobbifion *LIFT 2020 £ oaf 13RT5 22072016 145045

Il fascicolo € disponibile per la generalita degli utenti in visualizzazione, mentre per quanto concerne la
registrazione di un documento o di un atto essa € attribuita agli utenti abilitati per la funzione.

La funzionalita di inserimento/aggiornamento consente effettuare un libero upload di un documento, oppure
richiamarlo da archivi con i quali il sistema e integrato.

Documento della Procedura di Attivazione

Proccdura
ADT1Z Awviso Life 2020
TipoFile

F - File Generioo v

BUR: Anna. Numero, Oggetto, File

Atto: Anno. Numero, Oggetto, Id

Documento da Caricare | Sceglifile | Nessun file selezionate
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3.6 Codifica del progetto (Istruttoria)

Il tab Istruttoria ¢ il luogo nel quale il progetto viene registrato e codificato, avviandone quindi le attivita di

monitoraggio e controllo.

Prowediira Attivaion:

| Aggiorna | Documenti |

Procedura

A - Praocedura Attivarione

Graduatona/Delibera

La schermata si propone in due aree di visualizzazione, quella superiore di “filtro” e quella inferiore con

I'elenco dei progetti attribuiti alla procedura di attivazione consultata.

Nel momento in cui si completa il suo inserimento, il progetto si trova in uno status iniziale (cd. “Istruttoria

in corso”).

Attraverso il tasto di selezione, si accede al dettaglio dei dati.

15

ALK tfor propazal Energasoeeanibils 311 Iveseie sugli sd st bbb permigicram 4 s B

Frogeabe
Sogetha
Tismo Biin

Fiilet e

Frog.
Al B
praa B
ari B
g B

-

Isky utfan v Proypetn

Protocolhs

(922180148
L ESD DHiKIES
LI-C52-0HsEe7

L ES2 L2008

Geggetto
Fepure Lran
Regaie Laxin
[epune Laan

Foaginme Lania

Hroteeoko

v, Mrege,

(RN
[ x]
[EILK]
]

Criit. Rie

Irpas

Duks
[T R e T ea Y
(el nd il B D i
(LT LIRS R i

LT TR ey B ]

]

Dhegerizasne
Al = g ie pen U DA 30 SF0ST I OIS, WERTE B
Aipd R pewrgetic s per Strutiun = vcdatice (CORUME DI CAVE)
Aurls prerpeticn pey Seoelz celrinesas ormar at @

Apnle pre ez e Sestbe T nnmmslw [ ZOPART D RIONT a2

Per inserire un nuovo progetto, occorre attivare il tasto F9: Inserisci nella barra dei Menu.

La schermata attivata sara la seguente:
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Istruitores

Procodurs
AXIGO  CALL POR PROFOSAL ENERGIA SOSTEMEBILE 2 0- IVESTIRE SUGL EDIFICI PLEELIC PER MIGLIORARE LA SOSTEMBILITACONOMICA FD AMBIEMTA B

Imgairtin Progwtta
00 AOID0E

lIpa (aperasiong

1~ Realararions o cpere »

2 Az o 1 At

- Erogazioned firangismemd & s s Impos e indid i
o

Tipofiubo

Somaetto CF P L, Denominazione, Id Cradizon

11

Dhemsizr e Sirpla Lz

Diata Ricezions Pratocallc

Irvwesstim o L oavtrE s

[Riler rrandia

0 Mon specttcato o

Riiwedente

HYSIGER

Saranno compilati dunque i seguenti dati di base, utili alla registrazione e codifica del progetto.
Tipo Operazione: le opzioni disponibili sono quelle indicate nella figura;

Tipo Aiuto: nel caso di associazione al Tipo Operazione = 3, secondo le voci disponibili indicate nella figura
che segue.

Tipo Asuto

Soggetto: il beneficiario/impresa/impresa capofila del progetto (CF e Denominazione/Ragione Sociale);
Titolo: il titolo/denominazione del progetto;

Descrizione sintetica: Descrizione dei contenuti e delle realizzazioni previste dal progetto;

Data ricezione: la data di ricezione della domanda di finanziamento;

Protocollo: il protocollo o la codifica esterna del progetto;

Investimento: il costo del progetto dichiarato dal beneficiario;

Contributo: il contributo richiesto dal beneficiario;

Riferimento: I'associazione del progetto a una particolare linea eventualmente prevista dalla procedura;
Richiedente: la tipologia del richiedente.

ID SIGEM: Codice con il quale il progetto viene trasmesso alla BDU.
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Completato I'inserimento dei dati nella funzionalita istruttoria, I'utente, attraverso il tasto F4: Conferma sulla
barra dei Menu, registrera i dati suindicati e attribuira la codifica al progetto.

Da questo momento non sara piu possibile la sua cancellazione, mentre saranno modificabili i dati e le
tipologie attribuite.

L'utente che effettua il primo inserimento diviene proprietario del progetto ed & l'unico abilitato alla
modifica/aggiornamento/integrazione/cancellazione dei dati dello stesso, sia nella sezione Istruttoria che nelle
altre sezioni.

Attraverso la funzionalita Cambio Proprietario Progetto, di cui si dira nelle pagine seguenti, sara possibile
trasferire la facolta ad altro utente abilitato (cfr. par. 5 Utilita)

3.7 Approvazione del progetto (Graduatoria)

La scheda Graduatoria é 'ambito nel quale viene definito e tracciato I'esito della valutazione istruttoria della
domanda di finanziamento.

Lo Comstiorme [nwnestiments Pubiblice

Procedura Altivarinne

| Agzlorna | Dosument! | e | Istratioela | GradustedarDellbars | Atdvitk | 9AContkitte | Breviioed di Sparn
Priesdurs

M- Froceduri Allvadeng

Frocetura Attvarione: id o Do dans
ADDFT PlamGenerale di Assisbenza Tacnka

Lndlca Frovedaa Landica 1L Codicr HM&
Litthre P slom e Crelre K=l e B B
W
“tatus
oo ne Puricggio
Preg Protoculic Seggeiia v A CesiiL. e, Erarus Dt Gl Dhencil iivm

ﬁ .‘ull.'.l.l'-m Nigeas | asn Foi B R TR HT A M A ||i|-\.'\-\.|:.-\llllm:m-'ﬁj WS E Mg Svbeirw Bhanabia b Gs |"a
B Aoz B o ngir Fusgkon: Lazio 51T 195 017,00 Arcmazsae ol fTna g B JEACA1E Flane OpcraL v di BIC Lazias p B
A oy B oearis ([T e AAATOE SR 1500 PAEE Aoenesar o G 2 AR Tehrms il e bssrnea b iz ol B2
R e Fasgion: Lazio 1238770 IOIBTTO Arrwecar ol Hivane S0 SELAHIE Litesmat st Sasten s finhenptren B
T Aoz B T | acic PR PER SO0 At Wl fia e S8 FEASRIE Sl e een B
% ooy B PROTMEZIR Fegions Lazio 5200.000,00 5B D000 A rarwecar ol Hivane S0 IR0 Praal iz s 1108
B aoco7 B a7ER Tkt | arit LT IR0 Aoz ol i 2 PEATLAME Flaims O al sl dss saurga B
ﬁ HI.‘.I.I’.E' Hgras | aral AANLEL EaA SR ITOLED Srrnrmea: = hans o A ez peaticaie v e = | ae ||-|::r"I
T oo @ Tusghens Lavio AN AT H LAGH E15,30 Armeecar B B FEALRD1E [ T e P (R

La maschera di inserimento/aggiornamento consente all’'utente di operare il passaggio dello stato del progetto
da quello iniziale di “istruttoria in corso” a quello definito dalla “graduatoria/provvedimento di approvazione”.
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Carandunaboniia

Procedura: Codice & Descrizione imports
ADDRT . PIANOGEMERALE D ASSISTENZA TECHICA 0,00

Progeto: Id. Tiolo/Desorizions
ADNSILCOLE S A o walorseiones “Saali=i d'irgdesmemitasivme eoradisi di impaetto delbe &gioni oi Rico cae Svilugypodsl POR FESE .E'

Tipo Operazions

2 Acrquisizione ol beni o servis

lpoAlulo
0= Intervento chio mon costituiscs divto di stato

Sogpetto

Q0001747342 FOMDO INCENTIVI DX ART. 383 SEXICS R ML L2002

[rata Ricezicne Protocolla
121342018

Irwestimento Richdesto Contributo Richiasta

a0 0,00

ko
Servizio di vadutazione “Analisi d'imlementzzione e analks di impatte delle Azionl di Ricerca e Sviluppo del PFOR FESR 2014-2020°

| campi nella maschera di approvazione da compilare sono i seguenti:

Status: lo stato del progetto.
Di default ¢ attributo lo stato:
5 - Istruttoria in corso (valore iniziale di default)
Le opzioni disponibili per la modifica dello stato (esito istruttoria) sono:
I - Ammesso al finanziamento
2 - Ammissibile non finanziato
3 - Bocciato | Non ammissibile
4

— Rinuncia in fase di istruttoria

Investimento ammesso: il costo ammesso o ammissibile del progetto;
Contributo ammesso: il contributo ammesso o ammissibile al finanziamento;
Data approvazione: la data di approvazione del progetto;

Data scorrimento/assegnazione: la data di approvazione del progetto, eventualmente in relazione a
risorse aggiuntive;

Posizione: la posizione del progetto in graduatoria;
Punteggio: il punteggio ottenuto in graduatoria.

3.8 Le previsioni di spesa

Le utenze abilitate all'inserimento e all’aggiornamento delle stime previsionali sono quelle dei Responsabili di
Gestione (RGA, RLI, RGA/OI), ognuna per le procedure/bandi di propria competenza.

La procedura
L'utente responsabile accede dal Menu Operativo alla sezione Attivazione Progetti, selezionando la
procedura/bando da aggiornare e attivando la scheda Previsioni di Spesa.
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La scheda Previsioni di Spesa mostra I'’elenco delle date cui riferire la stima previsionale.

Previsioni di Spesa mporti osmdat])

Dt Riferiminte

03,03/2020

Ritermects

PR Filtca i Dt
Prowetlurs
FUAT? Programma Moot dl Seambic 4.2 & Mateln? sosteatibs mbagrass - DGR 971 4s82 7 o

Attt Mk s Rit tmpeetain mporte A, Rifecbmenta

LY 1< Breslizesrnned mirasta 2 100

<Y 1 - Fimslizearinne o infrast-u 2 103

<Y 3. Ryl ireacsinm i ifrasizu 9 00

2 4 “Rialirr st intfras En 50 03

2 L Psliesrntis v anfoota 2 07

& € Pogroa it *» Vista wrernl Viseluvoated 55
Attraverso il tasto posizionato all’inizio del record & possibile accedere alla maschera di

inserimento/aggiornamento della previsione.

Il responsabile della procedura interessata aggiorna il campo Importo iniziale ed eventualmente il campo Nota
per eventuali annotazioni esplicative.

Riferimenzo

g
Importein
A )
Data Data Insenimento id
31/12/2020 2061

Validazione: S/N, Data

0-NONVslidato v

Importo ).\rg

o
o
()

Nota

In occasione di una formale richiesta da parte dell’Autorita di Gestione del Programma ed in presenza di una
data di scadenza entro la quale aggiornare i dati, la previsione iniziale potra essere validata e quindi resa non
piu modificabile.

Da quel momento in poi sara possibile continuare ad aggiornare i dati previsionali utilizzando il campo
Importo Aggiornato.

Metodo di rilevazione

Gli importi previsionali sono attribuiti alle date di riferimento in modo cumulato. L'importo del periodo di
riferimento successivo comprende quello del periodo precedente.

Non é corretto, quindi, inserire importi incrementativi.

L'importo inferiore nel periodo successivo &€ ammesso e, nel caso, sottintende la previsione di decertificazione
relativa recuperi dai beneficiari e rettifiche finanziarie alla spesa precedentemente sostenuta e validata.

Funzionalita disponibili

| record relativi ai dati previsionali sono filtrabili attraverso i campi di selezione e il pulsante “Filtra i dati”
posti nella parte superiore della schermata.
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Previshoni dl Spesa Impart! aamelaty)

Ritermants

s m

Vrocedura

AUIUS FNEL Ladio - Fonco AZloni per ' Hinczizioraerenta doil Lecasas ool Latio ikondo ot ront)

"y Agtivity Datakn Imgortoin Importo Azg Hiterimersto

2 Z0L POFESRLax 1872020 |45 1a- Rpaswionsmento coenpat) 2 3L/10v2020

a 2052 P FESR Lozio 20 341 Pawewiwnmnin del sivtem 2

<)

471 |snbyafirodurat all 2

La Data Riferimento, impostata di default a quella corrente, consente di visualizzare tutti i periodi di
riferimento successivi.

Il Riferimento ¢ utile per quella procedure di attivazione nelle quali esista un livello di rilevazione sottostante
(nel’esempio, nella stessa procedura di attivazione due sub-procedure ognuna con la propria stima
previsionale).

Tempistiche e scadenze

| dati previsionali devono essere rilevati gia nella fase di attivazione (predisposizione bando, pubblicazione...)
della procedura, per cui i responsabili sono tenuti ad alimentare i record di rilevazione gia in questa fase.

In un momento successivo, TADG potra porre una scadenza per la rilevazione, al termine della quale gli
importi valorizzati sul sistema, che fino a quel punto avranno avuto un valore di semplice monitoraggio,
saranno validati e presi a riferimento a consuntivo per la verifica del raggiungimento dei target previsti.

La compilazione dell'importo aggiornato, da quel momento in poi, continuera a fornire quotidianamente
linformazione di monitoraggio utile al’ ADG e ai soggetti interessati per verificare lo stato di attuazione degli
interventi e le prospettive di conseguimento degli obiettivi.
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4. 1 DATI DEL PROGETTO

L'area di lavoro del progetto rappresenta il cuore dell’attivita di rilevazione dei dati di monitoraggio, in
particolare di quelli di attuazione.

Nell’'ambito di questa sezione, infatti, vengono rilevati tutti i dati di monitoraggio finanziario, procedurale,
fisico, anagrafico e di classificazione del progetto.

L’aggiornamento dei dati in Gestione Progetti e consentito per qualunque progetto registrato nelle procedure
di attivazione, indipendentemente dallo stato di approvazione.

L’utente abilitato alla registrazione dei dati & quello reso “proprietario” dall’inserimento iniziale del progetto
o, eventualmente, quello abilitato attraverso la procedura Cambio Proprietario Progetto.

Nella maschera seguente selezionare il Programma e, se si vuole limitare I'elenco dei progetti a quelli di una
procedura di attivazione o a un progetto specifico, € possibile inserire i dati nel relativo campo di selezione,
eseguendo poi la richiesta con il tasto Conferma:

i G Hine Inredt imertt Pubisiie

L 1y s e

e e Prnpesii i

Pregiasiin

S-FOTTAN | s AN W

Frooedhra At vazion:

| oz dsicrs

Sl

= sl hiorcimnsrin. v

Fragztin

La compilazione dei campi o dei campi di selezione determina il filtro dell’elenco dei progetti per:
e Programma di finanziamento dei progetti
e Procedura di attivazione (PA) dei progetti
e Comune di ubicazione degli interventi (Localizzazione)
e Stato di Istruttoria/Approvazione dei progetti (Status)
e Codice di progetto, per la selezione puntuale dello stesso (Progetto)
e Beneficiario (o capofila per progetti presentati da raggruppamenti di imprese)
e Codice Unico di progetto (CUP)
¢ Riferimento

e Acttivita (o Azione, Linea, Misura, ecc.)

Solo la selezione del Programma ¢ obbligatoria, il resto dei filtri di selezione € nella disponibilita dell’'utente
per definire con piu precisione I'elenco dei progetti desiderato.
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Attraverso il tasto di selezione disponibile su ciascuna riga dell’elenco dei progetti si accede all’area di lavoro
del progetto, nel’ambito della quale I'utente potra effettuare tutte le registrazioni di monitoraggio anagrafico,
finanziario, procedurale e fisico, nonché attivare le procedure di gestione, contabilita, validazione e
certificazione che hanno il progetto come riferimento e che saranno successivamente perfezionate e integrate

dai responsabili di livello superiore (RGA, UC, ecc).
La sezione relativa al PROGETTO viene aperta in visualizzazione, come mostrato nell'immagine che segue.
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Come mostra la parte superiore della maschera mostra una serie di tab con le corrispondenti aree di lavoro,
in particolare:
e  Dati anagrafici del progetto (Visualizzazione e Aggiorna)
e  Classificazioni previste dai Programmi Operativi e dalla programmazione nazionale e regionale
(Classif.);
29



10/11/2020 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 135 - Supplemento n. 1

Manuale Utente SIGEM (modulo FESR)

L’ubicazione territoriale dell’'intervento (Localizzazione)

| soggetti del progetto (Soggetti)

Il Quadro Finanziario (Q.F.)

Aggiudicazione/contratto/Atto di impegno del beneficiario (Attuazione)
Verifiche, sopralluoghi e irregolarita relativi al progetto (Verif. e irregolarita)
L’avanzamento procedurale (Procedurale)

Gli indicatori di realizzazione (Fisico)

L’annotazione delle comunicazioni e degli atti del progetto (Agenda)

Lo stato di realizzazione del progetto (Piano Costi)

Il controllo di qualita e coerenza dei dati del progetto (Controlli)
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4.1 Dati anagrafici del progetto
Accedendo in scrittura tramite il tab Aggiorna, 'utente pud modificare i dati inseriti in Istruttoria al momento
della codifica del progetto.

0 D E (A T T (T D T T

Bz e s Dol st ol Coslives, Manbor o s Conbrebo debs Regiees Lo del PRI TTSR 20025000

AMFRTE00]

Lyseripone Srootica
Heatmzazione di un nucea dotema imhorma b por o diestions, (1 Monitoraggio o | Cantrollodogll interee rtl doi prograsmene FeESK e ksk p B

Camilaibmsins Rick vesctix Tt n Gl =

Eravsd inmanibis R fiiealin
1E3E12 W T34 T

| dati inseriti in Istruttoria che possono essere modificati sono i seguenti:
o |l titolo/definizione del progetto (Titolo);
e il tipo di operazione (Tipo Operazione);

e la sottotipologia di operazione (Sottotipologia).

Tipo Operazione
3 - Erogazione di finanziamenti e aiuti a imprese e individui

Sottotipologia

7 - Acquisto di partecipazioni azionarie e conferimenti di capitale v

La possibilita di modifica del Tipo Operazione e della Sottotipologia derivano dall’eventuale inserimento di dati
in strutture (es. Quadro Economico, ecc.) ad esse relazionate. Nel caso, per rendere modificabili le tipologie di
operazione, € necessario cancellare quei dati ed eventualmente reinserirli dopo la modifica della tipologia.

e latipologia di Aiuto (Tipo Aiuto);
e |l codice SIGEM

Le informazioni aggiuntive, richieste all’atto del primo accesso in gestione ed in seguito comunque modificabili,

sono:
e la descrizione dei contenuti del progetto (Descrizione sintetica);

e latipologia di investimento (Tipo Investim.).

Tipo Investimento
08.99- Altro

- Sonmoscrizions di aumento o capitsle sociale

i Cabonta

Questa classificazione corrisponde alla tipologia di operazione prevista dal protocollo IGRUE, € derivata dalla
scelta operata sul campo Sottotipologia e si riferisce alle classificazioni previste dal sistema CUP (Natura e

Tipologia).

la modalita di rendicontazione (Modalita Rendicontazione).
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Modalita Rendicontazione

1 - Costi reall v

la modalita di attuazione (Modalita Attuazione).

Modalita Attuazione

e il Codice Unico di progetto provvisorio (CUP Provvisorio);
e il Codice Unico di progetto definitivo (CUP Definitivo)3;
e lanatura dell’'ubicazione dell’intervento (Tipo Localizzazione).

Tipo Localizzazione

1- Areale v

2 -lineare

1D
} - Puntuale

4.2  Classificazioni
| dati di progetto prevedono la compilazione di una serie di classificazioni, di diversa fonte (comunitaria,
nazionale, regionale), utili al fine di definire 'ambito e la natura delle operazioni finanziate.

La procedura di registrazione e consultazione di queste classificazioni € disponibile nella scheda Classificazioni
presente nel menu del progetto.

Aggiorna

Propedly

SR A EDOL Fluones Seslema Il anmativg 0 Cestiape, MMoanlbaiapiie e Conbrollo dells Regione Laziodel IS FSE - FESE 2004 2020

Descririnne Aintat<a

Healizraziomedi un mocwn sistama irtosmatien per L Cestiane, 1] Mapitoraggoe | Enmtialics degli intervanti dal progdanmmd FESE e BB .B

Ireastimenta Richinsn Contribuen Richiasto: Mara Graduataria
1 RS HT W 1A RPN

5 Il Codice Unico di Progetto (CUP). La responsabilita della richiesta del CUP ¢& attribuita all'Amministrazione o all’Ente
responsabile del progetto, cui compete l'attuazione dell'intervento (che, nei casi di concessione di incentivi o di aiuti, consiste
nell'erogazione delle risorse finanziarie pubbliche). | soggetti responsabili, cui & riservata la funzione di richiesta del CUP, hanno facolta
di richiedere I'abilitazione di uno o piu utenti, anche in tempi successivi, oppure di rivolgersi ai soggetti cosiddetti "concentratori", cui
delegare la funzione di richiesta del codice, indicando, pero, un utente di riferimento con cui la struttura di supporto puo rapportarsi,
in caso di necessita.

Il soggetto responsabile dell’attuazione del progetto rimane comunque responsabile sia dell’attivazione della richiesta del codice che
della correttezza delle informazioni inserite, con la responsabilita di intervenire sul sistema CUP per I'aggiornamento delle stesse.
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L’elenco cui si accede € quello delle Classificazioni di Programma, mentre nella parte superiore sono riportati
i pulsanti per accedere alle altre tipologie di classificazione (Classif. di progetto, Fondi Strutturali/lProgrammazione
FAS, Strumenti Attuativi, Classificazioni Aggiuntive).

ificazion Visualrexzions

Progaite
ACIDEECON

Cluowsil i Mrogetic | Fomli StrutturaliPragranmsicns FAS m Cheailiasnl Aggiuntno
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Le Classificazioni di Programma sono relazionate all’Attivita (o alle Attivita) censite nel Quadro Finanziario
del progetto, per cui la preventiva compilazione dei dati finanziari (QF) € un presupposto per poter registrare
dati su questa struttura.

Per ciascuna Attivita, quindi, occorre accedere, attraverso il tasto posto all’inizio di ciascun record, al menu
delle classificazioni, che si riporta di seguito.

Ob. Specifico QSN

29 1.1 - Nessun Oblettivo Specifico QSN v

Ind. Risultato QSN

Tema Prioritario

048 - Efficienza energetica e progetti dimostrativi nelle PMI e misure disostegno v

Dim. Territoriale

101 - Grandi aree urbane {densamente popolate > 50000 abitanti} v
Tipo Finanziamento
104 - Sostegno mediante strumenti finanziari. prestito o equivalente v

Codice Intesa
Lazio Vv
| campi di cui € richiesta la compilazione sono i seguenti:
e L’Obiettivo Specifico QSN (Ob. Specifico QSN);
e L’indicatore di risultato QSN (Ind. Risultato QSN);
e |l Campo di Intervento (Tema Prioritario);
e La dimensione territoriale (Dim. Territoriale);
e Laforma di finanziamento (Tipo Finanziamento);

e |l Codice Intesa della Regione.

Le Classificazioni di Progetto sono univoche per I'operazione e si riferiscono ai seguenti campi:

o |l settore prevalente dei Conti Pubblici Territoriali (Settore prevalente);
e L’Attivita Economica UE (Attivita UE);

e |l Codice ATECO;

e L’eventuale collegamento ad un Progetto Complesso;

e La classificazione dell’operazione come Grande Progetto.
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4.3 L’ubicazione territoriale dell’intervento (Localizzazione)

ProgEetio
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Nella scheda Localizzazione I'utente compila uno o pit record relativi al Comune (o pit Comuni) di ubicazione
dell’intervento.
| campi da compilare nella sezione sono i seguenti:

e il Comune di ubicazione, attraverso la ricerca per classificazione ISTAT (Cod. Comune);

e lindirizzo della sede dell’intervento (Indirizzo);

e il Codice di Avviamento Postale della sede dell’'intervento (CAP);

e il tipo di ubicazione, per definire I'area territoriale principale o secondaria (Tipo Ubicazione);

e la percentuale del Costo del progetto attribuibile all’'ubicazione (Finanz. per Ubicaz.);

La compilazione dei campi & obbligatoria, tranne che per I'indirizzo e il CAP, per i quali I'obbligatorieta &
prevista solo per i progetti che, in anagrafica del progetto, siano indicati con il Tipo Localizzazione = 3 - Puntuale
(vedi par. 4.1).

4.4 | soggetti del progetto (Soggetti)

Nelle varie fasi del ciclo di vita dei progetti, da quelle programmatiche a quelle attuative e di rendicontazione,
intervengono diversi soggetti, pubblici e privati, per i quali si € richiesta la registrazione nella scheda Soggetti
del progetto.
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La registrazione € propedeutica alla registrazione di quei soggetti in altre strutture del progetto, quali il
Quadro Finanziario (per i soggetti destinatari del finanziamento) e I’Aggiudicazione (per i soggetti realizzatori).

In particolare, i Soggetti per i quali e richiesta questa attivita di registrazione sono qualificabili (Ruolo) come:

| - Programmatore del progetto (¢ il soggetto a cui compete la decisione di finanziare il progetto e che
coordina e vigila sulla sua attuazione, nel caso dei regimi di aiuto si tratta del’ Amministrazione che concede
l'aiuto)

2 - Attuatore del progetto (¢ il soggetto responsabile dell’attuazione, per esempio la stazione appaltante,
ecc.)

3 - Destinatario del finanziamento del progetto (¢ il soggetto che riceve il finanziamento, di fatto
coincide con la definizione di Beneficiario; vengono registrati con questo ruolo anche le imprese/enti che
partecipano al progetto in forma aggregata e, relativamente ai progetti gestiti con la contabilita regionale, con
i creditori di Bilancio verso i quali, a valere sul progetto, vengono impegnate e trasferite risorse)

4 - Realizzatore del progetto (¢ il soggetto che realizza o partecipa alla realizzazione del progetto, come
per esempio le imprese affidatarie dei lavori, i professionisti contrattualizzati, 'impresa cui & concesso un
contributo per quanto riguarda gli Aiuti, ecc.)

5 - Responsabile Unico di progetto

Per registrare un soggetto € necessario che sia presente nell’Archivio Soggetti, la cui gestione avviene in
modalita centralizzata ed € descritta nel par. 4.5.

Per associare il soggetto individuato in Archivio al progetto, occorre inserire:
e il Codice Fiscale, attraverso la ricerca in Archivio, per Nome/Ragione Sociale (Cod. Fis. / P. IVA);
¢ lafunzione del soggetto associato (Ruolo);

e il Codice Creditore del Bilancio regionale (Creditore/Debitore), per i progetti gestiti fuori dalla
contabilita regionale (es. Organismi Intermedi), inserire lo 0;

e Il Codice IPA (se trattasi di soggetto pubblico).

| campi Nome/Ragione Sociale, Forma Giuridica, ATECO e Sede Legale sono compilati automaticamente con il
dato presente in Archivio Soggetti.
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4.5 La gestione centralizzata dell’Archivio Soggetti

Dal menu operativo si accede alla sezione Archivio soggetti.

Barhivin Gopgulli

Crommn=inwiagne Saamn

Conl. FoamaNinicfra
Con. Lreolbors) Delibors

Lo Partie 19,

La maschera di attivazione consente la selezione dell’elenco dei soggetti, restringendo la numerosita delle
righe visualizzate attraverso la compilazione di uno o piu criterié:

¢ la denominazione del soggetto/ente/impresa (Denom./Ragione Sociale);

e laforma giuridica (Cod. Forma Giuridica);

6 In caso di mancata valorizzazione, sara restituito I'intero elenco.
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e il codice creditore regionale (Cod. Creditore/Debitore);
e la Partita IVA o il codice fiscale (Cod.Fis/Partita IVA);

La modifica dei dati di un soggetto gia inserito & affidata, in modalita centralizzata, agli utenti di
Programma/Amministratori, mentre I'utente di progetto potra effettuare esclusivamente I'inserimento di un
nuovo soggetto.

Attenzione! Alcuni soggetti sono censiti come Creditori nel Bilancio regionale con piu codici (CCR), cosi come possono
essere censiti come destinatari in misure di aiuto gestite fuori dalla contabilita regionale (es. Organismi Intermedi) e
quindi caratterizzati dal codice 0. L’Archivio soggetti considera il CCR un elemento chiave, per cui in questi casi
l'inserimento va replicato se quel CCR non risulta inserito.

Avremo quindi in Archivio soggetti piu soggetti con lo stesso Codice Fiscale (si tratta dello stesso soggetto replicato),
ognuno con un diverso CCR.

La maschera di inserimento dei dati € mostrata nella figura che segue.

Archivio Sogeetti

[ aziorns | Daitaga | Progc | CoiilPA
Cod. Fis. / PLIWA
DI6335T060Y

Mome ¢ Hagiome Sockale
FROSINONE ANMBINISTRAZIONE PROVIMNCIALE

Forma Glurldica
2420 Provincia

Atibviea ATECO

Creditore ¢ Debliare
e FROSIMOME AMMIMISTRAZIOMNE PROVIMNCIALE

Sede Lerabe Sopgetlo

| campi da compilare sono i seguenti:

il Codice Fiscale (Cod.Fis. / P. IVA), anche attraverso il tasto di ricerca il Archivio;
la denominazione del soggetto/ente/impresa (Nome / Ragione Sociale)

la forma giuridica (Forma giuridica);

il codice ATECO 2007 dell'impresa (Attivita ATECO);

il CCR (codice creditore) regionale (Creditore / Debitore);

il Comune sede legale del progetto (Sede Legale Soggetto);

Il menu presenta diverse schede:

Dati Legali, dove aggiornare, per il soggetto interessato, i dati mostrati nella figura che segue.
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Mati | egali
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Cuata Costibazone

Indirizea rap

Happresenlanie Legala

Moraiminarione:
Indirizza

Telefano Fux

Progetti, dove sono elencati tutti i progetti cui il soggetto e associato con il Ruolo di destinatario del
finanziamento.

Codici IPA, con 'elenco dei codici AOO (Area Organizzativa Omogenea) della Pubblica Amministrazione.
Per maggiori dettagli sulla natura della classificazione, si rimanda al sito https:/indicepa.gov.it.

4.6 Rilevazioni qualitative sulle imprese/beneficiari (Dati Qualitativi)

Nella sezione Soggetti del progetto, selezionando il soggetto di interesse, ¢ richiesto I'aggiornamento di una
scheda Dati Qualitativi.

Sogperttodel Progrite | Vimalizrazinns

Profetts
ADLINCONTT

aLarga nel Lartllarn della ragiane Lazlo

Cod. M A1 IVA
CFT5TI004

Moime £ Ragiond: Sodalc
INERATEL TALIAS A

Forma Cluridic:
1230 Sraclala pe ariand

Allvils ATOCD

Creslitare £ Disbitcre
125732 TRMRATLL ITALIA S P

Secke Lepale Sogsetia
120058051 Hama LAFICY

Il Fumilo

| soggetti per i quali 'aggiornamento & dovuto sono quelli che rispondono a una duplice condizione:
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e [associazione a progetti di Tipo Operazione “Erogazione di finanziamenti e aiuti a imprese e individui”;

e laregistrazione tra i Soggetti con il Ruolo “3 - Destinatario del finanziamento del progetto”.

| campi da compilare nella maschera dei dati qualitativi riguardano I'impresa destinataria del finanziamento,
sono i seguenti:

e la data di rilevazione (Data);
e la causa della rilevazione (Causa);
e leventuale natura artigiana dell’impresa (Artigiana);
¢ la classe dimensionale (media, piccola, micro, grande) dellimpresa (Dimensione Impresa);
e il fatturato dell'impresa (Fatturato);
e la forma giuridica dell'impresa, secondo la classificazione Istat (Forma Giuridica);
e la codifica ATECO 2007 dell’attivita dell'impresa (Attivita ATECO);
¢ il numero di addetti del’'impresa (Addetti totali).
Mati Cualitativi Insiprimainito
Frogattu
ATIIOEO001 SVILUPPODELLA BARDA LILTRA LARGAMEL TERRITORID DELLA REGEIME LAZID
Leggntla
[ pRu i g ] LIPEMEIHER
I —
13ata Faima
Artigiana
]

Ciimansione d'Imgresa
b

Fattaratn Classo i adocett
(¥

Forma Gierdca

Attt ATECO
Cerea

Fatali Inrmn

Eatali Firmn

(omssfin | vt [ inaess |

La presenza del campo Data evidenzia la possibilita di registrare piu schede, corrispondenti a periodi diversi,
per lo stesso soggetto.

La compilazione minima richiesta & quella all’inizio dell’operazione (concessione del finanziamento) e quella a
conclusione dell’operazione.

4.7 Documenti di progetto

La sezione é finalizzata a gestire i documenti e gli atti attinenti generalmente al progetto e non specifici di una
singola procedura di affidamento/gara, di uno specifico giustificativo di spesa, di uno specifico controllo, per i
quali sono disponibili fascicoli documentali dedicati, ognuno illustrato nelle pagine del seguente Manuale.
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Frogetin

[Sapers | Occurere | Gt | Lec | gt | Q7| s | erbavrpirts | Pccedote | £k | Agevi | P Coi | Corto

e - - LAl el ariliae

Il contenuto di questo fascicolo documentale € composto dalla visualizzazione e gestione (inserimento,
cancellazione) dei documenti di progetto e dalla sola visualizzazione dei documenti inseriti nei fascicoli
documentali sottostanti (vedi prima colonna Sezione).

Documenti del Progetto

Progetto

ADI23ECOM Consotidamento e bonifica dissesti idrogeotogici nelle localita’ Centro storico € Vallecautara

lipo

Destrizione Documento Nome Documento

Sezione Id. Descrizione Nome Documento Dim. Kb Data

2 Progetto 1 Atto di inpego 04 - Atto di Impegn o 1.192,50 02/04,/201% 10:00:51
a Progetto 2 Approvazione atto di impegno DGC 13-2018- App 2 4.783.33 10/04/2017 11:41:18
2 Progetto 3 Capacit® amministrativa 01 - Capacit® Ammin 2 13358 10/04,201% 11:41:48
2 Progetto 4 OrganigrammaeCV. 02 - Organigramma 2 1.554,18 10/04/201% 11:42:06
a Frogetto 5 Appr.Piano triennale QOP2 ZU]J9 03-DOC 142010 a o 21067 100452015 11:42:4/7
K< Progetto 6 Drchiarazione RUP 03 - Dichiarazione @ 1.65%.38 10/04/201% 11:43:35
% Progetto 7 Cup 06 CUP Centro Sto @ 20,09 10/04:2019 11:43:56
2 Progetto 3 Appr.Prog.Def 07-DG.C.n27-P 189,34 10/04/2019 11:44;14
L) Progetto 9 Appr Prog.Esecutive 08 - Approvazione E o 1.213.41 10/04/2019 11:44:546
2 Progetto 10 Supporto a Rup 09 - Incarichi Profes @ 3.233.86 10/04/2019 11:45:26
& Progetto 11 Nomina RUP NominaRUPpxf 1.607 50 10/04/2019 12:05:17
%  Pagamenti BF 1 mandato quietanzs Polizza mandato quistanza © 76919 04/06/2019 10:34:08

Nei filtri di selezione dell’elenco, utili a restringere la numerosita delle righe visualizzate, il Tipo consente di
delimitarlo al singolo fascicolo progettuale.

Tipo

RTIFICAZION! 5 Nome Daocumento
e BE

mrens AE

Il fascicolo e disponibile per la generalita degli utenti in visualizzazione, mentre per quanto concerne la
registrazione di un documento o di un atto essa € attribuita agli utenti abilitati per la funzione.

La funzionalita di inserimento/aggiornamento consente effettuare un libero upload di un documento, oppure
richiamarlo da archivi con i quali il sistema € integrato.
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Dacumento del Progetto Inserimento
Progesna
AP ZAFON Crvenlidamento s boetica dissat drageniagcl on iz Incillea Covre stovken o Vallamwiraes
Hpo Fite

[ =Tl Germrive v

I Fies

Arto: Anrc, Numera, Opeetto. lo.

Docurento da Caricare | Scegiifile | Nassunfile soleronsen
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5. LA GESTIONE FINANZIARIA DEL PROGETTO

All'interno dell’area del progetto, si accede al scheda del Quadro Finanziario (Q.F.), nel’ambito del quale
viene dettagliato e gestito il finanziamento del progetto, prevedendosi la rilevazione puntuale delle fonti di
finanziamento e dei relativi provvedimenti di assegnazione.

'rogetto Wistalizzazlone
Chcgerns | Qoo | Gt | Lot | Soget G| Ao | Vchlrapiets | rcsurae | s | i | Paooe
Pragnita

AOT10FE0E Svibappo ool la Handa Litera Langnel torritaric delf rmgione: | aesn

I dascririons Sinkal ks

Swilupoe chella Burda Ulera Lo s ned pon ko oo elis repioene Lacis

Irwestimevto Richicsta Condrbutn Richiosen [Cata G aluaroeda
a0 0
Irreesstinento denimeso Curm Butn A [hirta Rivesorie
125517, ra6, 11 11551276501

Particolare rilevanza rivestono le risorse di cui il progetto si avvale per il suo finanziamento.

Con la finalita del loro monitoraggio e della loro gestione (dal punto di vista dei legami con la contabilita
regionale e con le procedure di rendicontazione delle Attivita), ad esse & dedicata una particolare e complessa
procedura.

E’ questa la sezione, inoltre, nella quale il progetto si relaziona all’'una o all’altra Attivita/Azione/Linea del
Programma.

5.1 Le variazioni del quadro finanziario

Attivando la scheda Q-Q.F. viene attivato un elenco che mostra tutte le variazioni finanziarie di cui il progetto
e stato oggetto, consentendone, attraverso il tasto Inserisci, I'inserimento di nuove.
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Cuzdro Finaneiario

Erngeion
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L'inserimento di una nuova variazione, per esempio quella iniziale, richiede la
mostrata nellimmagine che segue:

Programma L1 Tipo Aluto

Es. Fin.
2020

cup QF. QF2 TipoOp. |a.Credizore  Movimento

3
Destinatario
Atzivits

Data Variazione Tipo Variazione

Procedurs Artivazione

AD249 - Avviso Pubblico "Progetti di Innovazione Digitale®
Tipo Revaca

Codice RNA Atto Amm. Loc

Norma: 1d., Numero, Descrizions

Delibera: Id. Numero, Descrizione
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| dati richiesti sono i seguenti:

il Programma cui si riferiscono le risorse oggetto della variazione finanziaria (Programma);

la tipologia di aiuto (Tipo Aiuto):

Programma L1 Tipo Aiuto

Es Fin. CUP
2020

Destinatario

Attivita

v

Il campo ¢ gia previsto nell’anagrafica del progetto, ma vi possono essere operazioni (es. Aiuti alle
imprese) che prevedono, all’'interno dello stesso progetto, piu di una tipologia. In questo caso, andranno
tracciate ripartendo gli importi su diverse variazioni del QF, ciascuna attribuita alla tipologia di aiuto di
competenza.

In questi casi, il campo presente nell’anagrafica del progetto andra valorizzato con la tipologia “prevalente”
e costituira il dato che sara inviato alla BDU (IGRUE), che nel suo protocollo di trasmissione lo prevede
relazionato univocamente al progetto.

Il tipo di movimentazione (Movimento), utile agli effetti contabili per i progetti per i quali la gestione
finanziaria avvenga attraverso la contabilita del Bilancio regionale:

Es Fin cCuUp QF QF2 TipeOp id Creditore

202 0 3 0

Dece *ar
Jestinatario

u

Per i progetti non gestiti direttamente con la contabilita regionale (bandi e operazioni degli Organismi
Intermedi), va utilizzato il movimento “I — Nuovo impegno” per le variazioni di importo positivo, il
movimento “D — Modifica di impegno” per quelle di importo negativo.

Il beneficiario/destinatario cui sono trasferite le risorse oggetto della variazione finanziaria
(Destinatario), che deve essere preventivamente censito tra i Soggetti del progetto (vedi par. 4.4) con
il ruolo: 3 — Destinatario del finanziamento.

Nel caso di operazioni (Aiuti) nelle quali vi sia una pluralita di destinatari, gli stessi, previo censimento tra
i Soggetti del progetto, andranno richiamati ognuno nella propria variazione del QF, distribuendo in
questo modo le quote di costo e contributo ad essi attribuite.

IAttivita/Linea di intervento del Programma selezionato, cui si riferiscono le risorse oggetto della
variazione finanziaria (Attivita).

Tra le opzioni disponibili, il sistema proporra quelle censite, per quel Programma, nella procedura di
attivazione corrispondente.

La data in cui & avvenuta la variazione delle risorse (Data Variaz.), per esempio la delibera che ha

programmato l'intervento, la determinazione che ha concesso il contributo, I'atto che I'ha revocato o
rimodulato, ecc.

Attenzione! La data di variazione del QF &€ molto importante per imputare alla corretta annualita gli importi attribuiti
e rimodulati a valere su un determinato Programma, Attivita, progetto.
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Nelle variazioni QF oggetto di contabilizzazione (impegni di bilancio), la data variazione NON deve riportare,
qualora valga anche a rappresentare I'importo programmato, quella dell’atto contabile, bensi quella dellatto
programmatico o di concessione che ha ammesso il progetto al finanziamento.

Per es. se un progetto & stato programmato in una delibera regionale o un provvedimento di concessione del 2017
e successivamente impegnato (impegno contabile) per lo stesso importo nel 2019, la Data Variazione del QF
riportera la data della delibera (2017), pur essendo contabilizzata con un atto del 2019.

La tipologia che caratterizza la variazione finanziaria (Tipo Var.), le cui opzioni di scelta sono quelle della
tabella di contesto seguente:

Codice Tipo Variazione Modalita Segno
0 Ammissione al Programma/Attivita (Delibera, Graduatoria, Nucleo di Valutazione) | Approvazione | Positivo
| Risorse da economie di altri progetti Approvazione | Positivo
2 Integrazione costo o contributo (es. Approvazione Variante in corso d’opera) Approvazione | Positivo
3 Rideterminazione contributo (riduzione) Economie Negativo
4 Ribasso d'asta Economie Negativo
5 Utilizzo ribasso/economie — Saldo integrativo Economie Positivo
6 Revoca Economie Negativo
7 Rinuncia Economie Negativo
8 Riprogrammazione o rimodulazione quote o sostituzione del Beneficiario Approvazione | Pos/ Neg
9 Assegnazione ad altro Programma Approvazione | Pos / Neg

Gli importi registrati nella variazione QF devono essere strettamente positivi o negativi in relazione al Tipo di
variazione prescelto (vedi colonna Segno nella tabella sopra riportata). Le sole variazioni 8 e 9 consentono
l'inserimento di importi sia positivi, sia negativi.

Sulla base della Modalita che caratterizza ciascuna tipologia, inoltre, il sistema aggreghera i dati finanziari nel
costo e contributo approvato (modalita “approvazione”) e nel costo e contributo rideterminato (tutte le modalita).
Il sistema verifica le seguenti due condizioni:

a) Limporto aggregato delle variazioni QF modalita “Approvazione” non puo essere negativo.

b) Limporto aggregato delle variazioni QF modalita “Economie” non puo essere positivo.

Il sistema effettua il controllo e, nel almeno una delle due condizioni sia violata, segnala lo “scarto” del progetto
nel controllo dati.

La verifica sulle condizioni a) e b) avviene aggregando i dati per:

Progetto

Destinatario

ProgrammalAttivita

Tipo aiuto

Fonte di finanziamento (UE, stato, regione, ecc.).

Ognuna delle aggregazioni secondo queste chiavi deve rispettare le due condizioni a) e b) sopra riportate.

Se il tipo di variazione indicato € é — Revoca, & necessario valorizzare il campo tipologia di revoca,
scegliendo tra le opzioni seguenti:

Codice Descrizione

| Indisponibilita del sito o degli immobili

2 Insufficienza delle risorse finanziarie disponibili

3 Mancato o ritardato rilascio delle prescritte autorizzazioni
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4 Mutate condizioni di mercato

5 Ritardata approvazione del progetto/erogazione dell'agevolazione

6 Cumulo con altre agevolazioni concesse sullo stesso programma di investimenti
7 Distrazione dall'uso delle immobilizzazioni agevolate

Inosservanza delle norme sul lavoro

9 Mancato avvio dei programmi agevolati

10 Mancata ultimazione entro il termine massimo previsto

I Modifica all'indirizzo produttivo dell'impianto agevolato oltre i limiti previsti dalla norma

12 Scostamento dell'indicatore oltre i limiti previsti dalla norma
13 Variazioni progettuali sostanziali

14 Violazione delle specifiche norme settoriali

99 Altro

e Le annotazioni relative alla variazione possono essere compilate con gli estremi dell’atto amministrativo
che programma o revoca le risorse (Atto Amm. Loc.);

e Nel caso degli Aiuti, & disponibile per la compilazione il campo del codice del Registro Nazionale delle
Agevolazioni (RNA);

e Codice del provvedimento mediante il quale & stato stanziato I'importo relativo alla fonte statale
(Norma), cosi come previsto dal PUC IGRUE.

e Codice della Delibera CIPE (Delibera), solo per nel caso di legge statale del finanziamento diversa da
208/98 (vedi PUC IGRUE)

e L’Azione Cardine che, per i progetti a contabilita regionale, traccera 'impegno contabile associato e le
sue successive movimentazioni (trasferimenti, disimpegni, ecc.) attribuendole a quell’azione (Azione)

Gli importi del costo e del contributo relativi alla variazione (quota di incremento o decremento) sono
dettagliati tra le seguenti voci (fonti di finanziamento).

Quelle relative alla quota del contributo:
Fondo

Stato

Regione

Overbooking

SRy

aney Tans Cagevin ey

200 D Toe g Toprady

Le quote del contributo sono associate ad un capitolo di bilancio e, per i disimpegni, agli impegni contabili da
richiamare, registrazioni che, per i progetti a contabilita regionale (vedi par. 5.2), consentono la gestione degli atti
contabili associati. Per i progetti la cui gestione finanziaria non avviene in ambito regionale (es. bandi gestiti dagli
Organismi Intermedi) I'associazione al capitolo & solo virtuale e non produce effetti né contabili, né informativi.

Il campo “Importo da ripartire” consente, inserendo I'importo totale del contributo, di ripartirlo tra le diverse quote
attraverso la proporzione prevista, per quella Attivita, dal Piano Finanziario registrato in Programmazione. Sara
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comunque possibile, per I'utente, valorizzare direttamente le specifiche quote o eventualmente modificarle dopo il
riparto automatico.

Quelle relative ad altre risorse pubbliche:
Provincia

Comune

Altra Pubblica

Da Reperire

Quelle relative a risorse private:
Privati

Irpere Preaeis Capiriy recepro

E’ possibile effettuare la correzione/modifica dei dati inseriti attivando il tab di aggiornamento (Aggiorna).

In occasione di variazioni dell’entita del contributo concesso al beneficiario (revoche totali o parziali, rinunce,
rideterminazioni del contributo, ecc.), va inserita la variazione del QF corrispondente al disimpegno con
valore negativo pari a quello positivo inserito (in caso di Rinuncia o Revoca totale) o di importo negativo
corrispondente alla rideterminazione (Revoca parziale, rideterminazione contributo, ecc.). In ogni caso
rispettando le condizioni descritte in precedenza con riferimento all'imputazione della tipologia di variazione
del QF.

5.2  Gli impegni e i trasferimenti regionali (integrazione con il sistema di bilancio)

Il sistema di monitoraggio € integrato con quello di contabilita e bilancio della Regione Lazio.

La procedura consente di produrre le pagine contabili e la loro associazione all’atto contabile a partire dalle
variazioni del QF, attivando in tal modo I'iter amministrativo fino all’esecutivita dell’atto stesso.

Nel caso di atti contabili eventualmente prodotti con la procedura ordinaria del sistema di Bilancio e di cui si
renda necessaria successivamente I'associazione ad una o piu variazioni QF, & cura della struttura responsabile
(RGA, coadiuvato dal Data-Entry) informare la struttura di monitoraggio dellADG, in modo da consentire
I'associazione in batch dei QF dei progetti agli Atti contabili di impegno e garantire il corretto allineamento
dei dati.

Descrizione della procedura

Il presupposto per l'attivazione della procedura di contabilizzazione ¢ la presenza di variazioni provvisorie nel

QF del progetto.
Atto contabile associato,
Variazione non modificabile
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Variazione provvisoria, atto

contabile non associato

Attraverso la funzionalita “Selezionare per Inserimento Atto iniziale”, attivabile dall'utente RGA, si
accede all’elenco delle variazioni del QF disponibili per la contabilizzazione.

A questo punto e possibile selezionare (flag ad inizio di ciascuna riga dell’elenco) gli importi delle variazioni
interessate dall’atto in costruzione.

Sehesrione T imenbo Al pes Vi iarione: CLF .

I'rogetla
ANTIGECODT Seilunpro el B Uittra Larga ol wesf foaiicde) L 1 egione Lo

InweslimenLo Amm Conlrlbuio Amim Slais Gradualona
16517 76671 115517 7a6, 1 1- Ammizso al finanzlamentn
CoF. Btk CpF. Attinaki
115,517 76671 A2 T 1LAT00
Arme OF Progr. |d Attt Attlvith  Capitols Imposio ld. Crad. Creditare Proc,
02019 Y a1 2118 pzsaod AL ULEDEG 00 EFOEL MIMNISTLRO DLLLO SLU PO LCOMOMIC D n2
20209 |5 paal Z118 a4mioa 51308900 49731 MINISTERD DELLD SWILLUPPO ECOMOMICT FY =)

& € WRawira 1 did N Lista axces Wisualizeate 1 2di2

Completata la selezione, va premuto il pulsante di Conferma.
Il sistema restituisce la seguente schermata. Gli importi, per ogni capitolo, aggregano quelli delle variazioni
selezionate.
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Percorso 0 Messaggi 1 Awvisi Toma al Menu Stampa Uscita
Inserimento Atto d'Impegno per Progetto VIS

01 REGIONE LAZIO

Eser. Fin. : 2014 Conferma : |Sl|v

Anno/Numero Prop.

Progetto:  AO019P0023 Fornitura del servizio di Assistenza Tecnica per le attivitd connesse alf

Oggetto Atto: POR FESR. LAZIO 2007-2013. Progetto ADO1SPO023.

|R‘_rcodu'_az‘_one Quadro Finanziario. Asse IV - Attivitd IV.1l - Affidamento in economia, :|
Percentuale di anticipazione : |:|% Pluriennale : |S| | Anni : |2 w
Estensore : [ALES ARIANNA v| BUR |Richiesta Pubblicazione sul BUR ||
Bollinatura INO v
Responsabile Procedimento : |MAZZUCCHI CARLO MATTEO - 7157 (ARB3T)

(53

Descrizione Liguidazione :

Struttura Proponente : GR [os 01 (g

Anno  Attivita Importo Capitolo Disponibilita Id Creditore

2014 P401 24.095,00 A38171 27.435,25 1580 E.S.A. ECONOMIA SVIL®
2014 P401 23.189,03 A38172 26.403,21 1580 E.S.A. ECONOMIA SVIL®
2014 P401 905,57 A38173 1.031,54 1580 E.S.A. ECONOMIA SVIL®

Compilati i campi della scheda, in particolare:

e L’oggetto dell’atto (la prima parte € precompilata e riporta 'indicazione del Programma e del codice di
progetto);

e  Percentuale di anticipazione: omettere la compilazione;

e  Pluriennale: indicare S| o NO.
Nel caso di impegni pluriennali, le quote del Quadro Finanziario sommano I'importo complessivo delle pluriennalita.

Gli importi saranno attribuiti dall’estensore sulla specifica annualita attraverso la procedura ordinaria di creazione
delle pagine contabili.

Anni: durata della pluriennalita;

BUR: eventuale pubblicazione sul BURL (indicare S| o NO)
Bollinatura: indicare S| o NO

Estensore

Responsabile Procedimento

Descrizione Liquidazione: omettere la compilazione;
Struttura Proponente

Attraverso il pulsante di Conferma il sistema registra il Numero e la Data della Proposta.
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Insertemento Effettuato.

Inserimento Allo 4 Tmpagnog per Prodgetto VIS
a1 REGIONE LAZTO
E3er; Fn. : 2014 Conferima : "xr/ N. proposta
AnnodNummero Prop, 2014721211
Progetto:  AODIOPOOZ3  Fornitura del servizo di Assistenza Techica pet ke atbvita connesse al 2~
Gggetto Atto: POR FESR LAZLO 20072013 Progetto AD0I9P0023,

Rimodulazione Quadro Fmanziano. Assa [V - Atbvita 1vV.1 - Affidamento n economia, trad

Percentuale di anticipazicne : i Pluriennale : 5L Anni: 2

Estensore ALES ARLANNA BUR Richiesta Pubblicazicne sul BUR
Bollinatura Mo

Responsabile Procedimenta @ MAZFUCCHI CARLD MATTED

Descriziong Liquidazions !

Struttura Proponents : GR o9 o1 RELAFTONT ISTTTUFTONALT

Ao AlLivild Irmpaorta Capitolo DispsoribElita I Crediors

2012 P401 24, 095,00 A3B171 27.435,25 1580 E.S.A. ECONOMIA SVILFY
2014 P01 23.1849,03 AZE1/2 26.403,21 1580 E.5.A, ECONOMIA SviLM
2014 4oL 905,97 AJE1£3 1.031.54 1580 E.S.A. ECONOMIA SYILH

A questo punto si procede richiamando la proposta di atto in ambiente SIRIPA7, con |'utenza
dell’Estensore designato, che potra associarvi il testo, inserire gli eventuali allegati, distribuire gli importi sulle
annualita nel caso di impegni pluriennali, ecc.

Dopo la numerazione della proposta, la variazione del QF “contabilizzata” non & piu in stato Provvisorio
('utente non puo pit  modificarne i dati, se non attraverso una nuova variazione
compensativa/integrativa/rettificativa).

Nel dettaglio della singola variazione, tra le schede presenti vi € quella dell’Atto di Impegno.

Quadro Finanziario ViE

0L REGIONE LAZIO

"Vizuzlizzazone| [A-Aggiorna! [L-Atto di Impegnof[ M-Richlesta Mandsto || U-Unsfica At

Progetho ADTL2PODIS ura eivizlo dl Assistenza Tecnica per le 3ttiviey IC'.'"EE.":

Irveskimmes. Arvkm.: S0 CContribko A, 1 = &rvem s T iamenta
P'ngramm.a 3y I - POR Lezlo FESR 2007/2013 GR O - Intsrvento che non costitulece aiutn dl stacs
Desbmatano: D25 M6 /1008 - ES A ECONOMEA ST AMBIENTE S:H.1 5055
Es.Fin. 3 2015 Quadra Finanziara : Q CUP: F35D140011P000% F
Altiwita 3 PANT - TN Aszisberuis Fetnlca

Data Yariaz.: FLALE.; ARD1T - Mano penerake di Asststenza Teonica
Tipo Var. : 0 - Arnrnissionge al ProgrammafAttivita (Delibera, Gradu Muclas di Walubazione)

lipo Revoos |

ALto Amnn, Loc:

Accedendo alla funzionalita ATTO DI IMPEGNO, si possono visualizzare tutti gli Atti Contabili collegati al
progetto e si viene reindirizzati alle maschere del Sistema di Bilancio e Contabilita.

7 Le procedure previste per la gestione delle fasi (iter) di approvazione dell’atto successive alla numerazione della proposta non
sono trattate nel presente Manuale.
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sl ALL i Chuzicden | inansianio

Progetta
ADTIOED001 Sylluppo della Banda Ulira Larga nel territorks della regiones L azio

ALl
P2A7 2.9 Contritatoal achacione del Poogetto S&atog oo Agenda Degitale por By Bandic Ubbea L argad coli af o insececndi program B

Creditore
ERF2Y RIMIES TERD DELLOY SVILUPPO ECONOMBID

Propasta Atto Descrizione
20121 DE 218348 ded 2371202019 PORFLSE LA 200042020, Mrmodulazions Quadro inanziario. Progs I
201519035 DEG152%% ded 08710/ 2019 FOR FESE LAZI 20k4- 2020, Rimodulazions Cuadro Finanziario. Proge o]
201817555 DEG13543 def 05 1002019 PR FESR LAZIC 200 4- 2020, Rimadulazions Cuadro Finanzisrio, Progs 2

5.3 Inserimento Provvedimenti di Liquidazione

Per poter procedere alla registrazione di un provvedimento di liquidazione inerente il progetto, I'utente
abilitato accede alla variazione QF dove ¢ associato I'impegno corrispondente.

Unedira Finanriario Vizializzazinng

Praputts
TOOEEODG T Traskes nento resorst agl Ovgatiismi Tngeomed S8kl alle finprese)

IrpessiEme i, Cantrinna aram StansGradsioa
it} Log 1 Aummecssa ol hmncamermo
Crela Appraain o LS AT AvAID fHlancio
£14 714,567,700 EOSOTAHTI0 5= Con Cantanifi Reglenale
Costa Ridetorminata Camtritmtn Rlgcrenminat:s Tipo O lipo Ao
L11921.1514.40 LIL¥ELEI4.40 il 2 Alben tipo ol ziuen
Concenia Contriutn Rey
LS SEILA0%) E0
Seberionn per Irgerimenta &tto intrlale | Selerione por nserirnento &tbo Warlarions m
Adtivith s = S . - = .
PR - 1.1.3 - Seslegnn alawainczrarionm eoannmica dell inmmvaripneal iravarss B sperimereazioneg & Fadneiann df soh rianl iroovalive el proess], mel pesd el ensliss ioemnle nogantzzai
Mracarkia
Crodibare
O104hee0e0d 9762 BIC LafiDSPA; W

Urerorminm inne Croditars

Prog kvt redibae et Tt Cunkrilausgo Thua e
B boresiana s B Ah - mmpartn zsclurianl K ol process) [ BIC LAZIC 5P 0 L0000 0 100000000 O ammmissinne al P
6 € Papimaldil » ¥ Listz excel

Selezionata la variazione QF, si accede alla scheda Richiesta Mandato.
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Cpuamlew Finarisiio

Artoed! Impegno | Ridblests Mandatn | Unitflca Aetl

Visualizcasiom:

Agzioma
Progetino
IDEEAHEN Trazlarimard o rienrss agll Cvgan lsml Intermad] [kt alle rrase)
InsesUimenla A mmesss Conlribifm AmmeEssn Savs Gradualora
L 00 - Amrnzzeoal Mnanziamen o
Fragramma 14 TipnAlin e
5§ POERESE Larlp MY T4SA0N G2 Soalrotipodiahen
Ex Fin.  CUR O F. CRF2 Tipon Op k. Croditare Mavimenmo
ML 1 | PrRP I = Muorea bnprgmn

Si accede al seguente form e si compilano i dati richiesti.

Progetto:
estmae, Amm, .
Cootributs Amm. ;

o1 REGIONE LAZIO

YOOI ADOL
10002EC0H0

Richiesta Mandato

TrALlErunento riscree Ao Drganismy [rgermed

0,00

0,00 :

Destinitario: S9625 « LAZIO INNOVA S PA,
Es Fn, 2018 Impeeto Q.F:
ALDVILS! Pi8] -5 - 1,173 - Sosegno allp valon
CIG :  AGIIZ 6. ADTIZ - Avviso Lile 2020

Desonzione Rich. Mandao:

ionporto Erogazione:
Rtenute SI
Capitcio

impegno

2018/9748

2018/9749

2018/9750

Conderma:

Liguidagtone e

£ meodato

AMimesso A finanamemo

I8 897 401,32 Cup;

Estensore : |

Rich Mand. do: o

Disponitieh

(Al ple Imprese)

TEALONHE 2CooMIiIcs S INNOVENIGS MUIaversoe

6o Lguidare

842.972.00

AL

030301001

030301001

Per quanto riguarda 'lmporto erogazione, il dato da imputare deve trovare disponibilita negli impegni da

liquidare. Se piu di uno, I'importo totale da liquidare va ripartito tra i diversi impegni.
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Richiosta Mandato INS

01 REGIONE LAZIO

Progetto: TOOQAEV00L Trasforimeanty risorss 50U OrganiSmy At (Alul e imipe _u::;

levestime. Amm, 0.00

Comanbuto Amim, ; 0,00 1+ Ammesso ¥ fmanBamento

Destnatanio: 59621 - LAZIO INNCOVA S PA.

Es.Fin: 2018 Irpoeto QF: 3BT 401,02 CUP:

AL PLB1 - 5 - 1.1.0 - Sosegns S8 vEONZZALONE eCoOomicl JEl'mnovanons Araverss

CIG : A2 5. ADYIZ - Avviso Ute 2020 v

Desonrione Rich, Mandsto: Liquidaprtone J0% § accoats

Imnporto Erogaziens: | Estensore |
REenute St Conferma: v Rach.Mand. da: &

Capitolo Impegno Disponbitad éa Uquidace
AR2155 20199748 s B42.572.00 Heavia s 020201001
A42155 2018/974% £5 1,500.000,00 030301001
AAR155 2018/9750 ES 352.532,00 01001
AALSS 2018/9751 £S S00.000,00 01001
AS2155 2018)59752 £S 250,006,000 01001
AA2155 2018/9753 £S G00.000,00 030301601
AG2155 2018 54 S 500.000,00 0RF1001

42155 2018/9755 £S5 300.000.00 O30

ASULSS 2018/9756 ES 370.000.00 0
AS2155 2018)9757 £S5 300.000.00 0
AAZLISS C18/9758 £S5 ES0.000,00 0303
AS2155 201855755 £ 150.000.,00 00
AG215S 26189760 s 7,82 33087, %2 O
A42155 2018976 £S5 1,500,000 00 030301081

FIRoels 17 feokh- Vool Dex tica’  FACo esmy €507 Indelio
|

Nel caso di pagamento di fatture, selezionare la voce Ritenute S| per ripartire I'importo del mandato
pagamento tra Imponibile ed IVA (“split payment”).

Una volta compilati tutti i campi, utilizzare il pulsante di Conferma.
Il sistema genera i numeri di mandato come evidenziato nellimmagine sottostante.

Percomo 1 Messagl 0 Avend g @ Mo Sarga Uiscaa

Irsenmeéntd Eifetiy

mo

Richiosta Mandato vis

01 REGIONE LAZIO
Progetto: TOCO2E000!  Traaférimento risars= ook Organismy [oteomed (At afe imprese)
Investime, Amm. 1 0,00
CoRribulo Acnm, . 0.00 1 - Asfvnesss o Snanziamento
Destnatacio: SH621 + LAZIO INNOVA S.PA.
Es.Fn.: 2048 Importo Q.F.: 324897 801,02 Cup:
ALUVIRS: PIBl - S+ 11.3 - Sostegno dia valor@zazione economica defi'innavazione altraverso

CIG: A0112 -6 - A0112 - Avviss Uife 2020

Descnzione RICh, Manamo: 1* Atonto 0%
Importo Eroganone; 1.702.815.82  Estensore ! KSAPI0 ANNA Mmarka

Rtenute S Cocferma: Si I Rich.Mand. da: 0001387 & DOO1IN

Cagetolo Impegno Dispondhath da Lquidare
A42155 2018/9748 ES 84257200 03G3
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A questo punto si procede con l'utenza dell’Estensore, accedendo in “Proposta atti e Ordini di Pagamento” in
ambiente SIRIPA, selezionando “Provvedimenti di Liquidazione” e, a seconda del tipo di pagamento che sia
stato indicato nella sezione del QF prima descritta (con o senza Ritenuta), scegliere la voce:

v “Aggiornamento/Annullamento Provv. Di Liquidazione SENZA Ritenute
v’ “Aggiornamento/Annullamento Provv. Di Liquidazione CON Ritenute

S Covesens  §

REGIONE LAZX

INFORMATIVO REGIONALE INTEGRATO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

O A Drgana Mond Usia 7
% FPROPOSTA ATN . PROTOCOLLO USCITA
& MR
& PROFPOSTA ATT € ORDINT O PAGAMENTO
& PROS
& Gt

¢ N\ PROVVEOUAINT O LIGUIOALONE

LATA Cher e

5.4  Trasferimenti agli Organismi Intermedi

Il sistema di rilevazione dei dati € implementato in una logica di progetto, che vede l'unita progettuale come
il centro di imputazione di dati. Tra questi i dati contabili e, in relazione all’'integrazione con il sistema di
Bilancio regionale, la relazione che si stabilisce tra il Quadro Finanziario del progetto e gli atti e le relative
pagine contabili.

| Programmi gestiti e monitorati dal sistema regionale possono prevedere, per la gestione di una serie di
procedure/bandi e progetti, la presenza di un Organismo Intermedio, che gestisce il rapporto finanziario col
beneficiario con la propria contabilita.

Il Bilancio regionale e i trasferimenti all’ente gestore esterno, quindi, agiscono in un ambito diverso dal
progetto, esterno e sovraordinato allo stesso. Generalmente al livello della procedura di attivazione/bando.

La modalita per gestire questi flussi, dal punto di vista del monitoraggio e della gestione contabile, € quella di
implementare specifiche procedure di attivazione (codificate con la T iniziale, per distinguerle dalle procedure
caratterizzate dalla A iniziale e inerenti I'attivazione e I'attuazione dei progetti).

Artivazione Progetel

Cod Tipo Daccrizions Ente Racpensabile Irperto

ojro TRASEERIMENTO RISORSE MLl DEGANISMIINTERMEDT E 8 EENE D Regore Lazis JZ AN

Al TRASFFRINENTO RISTORSE AL ORIARISMUINTERMETN F ATEENF B Rogiane Lusia ao

Ntro TRASFER! SENGLIOS GEENREFIC AR GESTIS 2 fegiore Lazia a0

Alve TRASFERIMENTO RISORSE AGLI CRGANISMIINTERMELY E A1 EENE © Regore Lazio a0l

% Lita excel Viaalinael- 464

| progetti codificati sulle procedure T possono essere imputati agli atti sulla base di un criterio condiviso?® (es.
un progetto per bando, un progetto per Organismo Intermedio, ecc.).
Le modalita di registrazione sono analoghe a quelle gia descritte per la gestione del progetto, pur limitandosi

ad un minor numero di strutture (anagrdfica progetti, soggetti, QF) e di dati da compilare nell’ambito delle
strutture stessa (non sono richiesti, per esempio, il CUP, la localizzazione, gli indicatori, ecc.).

8 Per esempio, del POR FESR gestisce la procedura con un solo progetto per O.l, associando nel QF i dati dei diversi bandi, il POR
FSE la gestisce con un progetto T per ciascun bando.
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Nella compilazione della variazione QF, € necessario imputarla ad una procedura di attivazione, ai fini della
corretta rappresentazione dei dati di monitoraggio degli impegni e dei trasferimenti.

Folfm AP QF G2 TueOp e Comlinte Mesanenio

000 (1] <3 50421 1= Nugse Impegen v

-
Attwis

P2B1- 1 13- Scmegnn alla valoczraziowe ezoncmizacell lvovazbre yitrrnes &

CataViraaens TizoVirazionm

1N0%/2020 G- A rmasnizim ol Progiamera®rtvis [Dlier o, Graduatons, Nazleo di Vak lssaned v

Canbiow RNA ALl Arren L

Nonea K& Nomero, Dezerizions

Pisehlier s % Nomers, Miseci s

Incorteds Ripartre

Il Conce T e fenizratem

oo

Ineorto Stato Cantclo I
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6. L’attuazione economica e procedurale

Il progetto, registrato nelle sue componenti anagrafiche e localizzative, dotato della sua copertura finanziaria,
vive la fase attuativa attraverso l'attivita del beneficiario che ¢ rivolta alla sua realizzazione.

Il monitoraggio registra quindi I'avanzamento amministrativo, procedurale e finanziario di questa realizzazione,
anche al fine di rendicontarne gli esiti ai soggetti programmatori.

Il punto di partenza € la nascita dellobbligazione nei confronti di uno o piu soggetti realizzatori
(Aggiudicazione/Contratto), da cui derivano le sue rideterminazioni (Impegni giuridicamente vincolanti) e il
succedersi dei SAL, delle erogazioni (Pagamenti) e della documentazione giustificativa (Fatture, note di spesa,
ecc.), documentazione che viene sottoposta a controlli di natura amministrativa e contabile, anche ai fini della
rendicontazione (controllo di I° livello, dichiarazione di spesa alla UE, ecc.).

6.1 Le aggiudicazioni (affidamenti, gare, contratti)

Dalla sezione del Progetto si accede in visualizzazione alla maschera del’l ATTUAZIONE del progetto, come
si seguito evidenziato.

Piopelle Winoalraoasivne
g | Documen | Gl | Lol | Sogeei | G5, | Avsasone | Vesteirguaits | Proesrle | P | Age | PlroCon | oo
Frogeiin

AOTIOEDT Srathupro cely Barela Ubtra Loy v bes 1o o ciella regiore Lo

Cescrizone Slreeilos

Sviuippe dells Damda Wikes Largs sl eiribonic deila yegiane Lagia

Attraverso il tasto Inserisci possono essere accodate, all’elenco Vvisualizzato, una o piu
Aggiudicazioni/Contratti/Affidamenti.

Per le operazioni di realizzazione di opere pubbliche, la sezione va compilata con linsieme delle
gare/affidamenti/lotti gestiti, per la realizzazione del progetto, dal soggetto attuatore (stazione appaltante)
dell’opera.

Per le operazioni di acquisizione di beni e servizi, la sezione va compilata con I'insieme dei contratti di acquisto,

fornitura di beni e servizi, ecc.

Per le operazioni relative ad aiuti alle imprese, la sezione va compilata con 'atto di impegno che I'organismo
gestore (es. I'Organismo Intermedio) trasmette all'impresa ammessa al finanziamento.

La maschera di inserimento ¢ quella della figura seguente.
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Gars Id 2 Deserizione

2
mporto Ritesso Pejcentusie
Drata Pracedura Tioo
v
Sollotipo
v
Classficaziona
0-NON ASSEGNATA
ciG Ogretto
v
Motivo GIG
~
Note Apo it
y v
mprose
v
Numera Data Imparte Scadenza Polizza

| campi da compilare sono i seguenti.
e la descrizione sintetica dell’aggiudicazione/affidamento/atto di impegno (Descrizione);

e limporto da aggiudicare/assegnare (a base di Gara) o all’atto dell’individuazione del’ammontare
dei lavori in economia; per gli Aiuti, 'importo del contributo di cui allAtto di impegno
(Importo).

e la data di inizio della procedura o di invio dell’Atto di Impegno (Data Procedura). Se la fase
iniziale (pubblicazione, invio atto, ecc.) non si € ancora perfezionata, il campo non va compilato;

¢ la tipologia dell’affidamento, sulla base della modalita di selezione dell’offerente (Tipo);

Tipo

1 - Procedura Aperta

10 - Partenariato per l'innovazione

11 - Sistema dinamico di acquisizione

12 - Procedura competitiva con negoziazione
13 - Procedure sotto soglia comunitaria

2 - Procedura Ristretta

3 - Procedura Negoziata con Bando

4 - Procedura Negoziata senza Bando

5 - Procedura in Economia - Amministrazione diretta
& - Procedura in Economia - Cottimo fiduciario
7 - Procedura per Project Financing

8 - Nessuna/Aitro

9 - Dialogo competitive

Le operazioni relative agli Aiuti alle imprese e agli individui devono essere valorizzate con |'opzione
8 — NessunalAltro.

e Sulla base dell'indicazione di cui al punto precedente, va valorizzato il campo Sottotipologia di
aggiudicazione (Sottotipo), che richiama le voci previste dal PUC IGRUE per la tipologia di
gara/aggiudicazione.
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Data Procedura Tipo

1- Procedura Aperta v

Sottotipa

Anche qui, le operazioni relative agli Aiuti alle imprese e agli individui valorizzeranno la voce 0 —
Nessuna.

e |l campo relativo all’Oggetto descrive il tipo di acquisto (Lavori, Servizi e Fornitura) ed il relativo
riferimento normativo corretto (Oggetto);

Oggetto

- Lavori (Dlgs 163/2006)

- Servizi (DLgs 163/2006)

| 3-Acquistoe Fornitura Beni (DLgs 163/2006)
8 - Lavori/Beni/Servizi

- Servizl (Dlgs 50/2016)

- Acquisto e Fornitura Beni (Dlgs 50/2016)

- Affidamento in house (Dlgs 50/2016)

- Affidamento in house (Digs 163/2006)

B - ovoni (Digs 50/2016) |

L’elenco disponibile e costruito sulla base della tipologia di operazione attribuita al progetto. Per
gli Aiuti, per esempio, viene proposto il seguente elenco.

Oggetto

L S

[y
[y

(RO SO
Lv SRV B - S ]

-

4 - Contributi

5- Garanzie

6 - Capitaie di rischlo

7 - Prestiti agevolati / Patrimonizlizzazione
? - Aiuti agli individui

Attenzione! Il dato contenuto nei campi Tipo e Oggetto determina il contenuto delle Check List
di controllo proposte nell’iter di validazione ai responsabili (RGA, UC, ecc.), per cui dopo I'attivazione
dell’iter non sara piu possibile la loro modifica/correzione.

¢ il Codice Identificativo della Gara (CIG);

e se il campo CIG non viene compilato, & obbligatorio valorizzare il campo Motivo CIG.
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clc Oapatro

< sE VUoTO

Maiive GIG @
-0 -
v

IOceny

e eventuali annotazione concernenti I'aggiudicazione possono essere riportate nel campo Note.

e |l campo Appalto Integrato va valorizzato con SI/NO.

Relativamente ai dati del Contratto (o accettazione Atto di Impegno), le informazioni richieste sono le
seguenti:

e Limpresa aggiudicataria, il soggetto affidatario, I'impresa beneficiata, ecc. (Impresa)?;
e Gli estremi del Contratto (Numero);

e La data del Contratto (Data);

e Limporto del Contratto (Importo);

e Per gli aiuti alle imprese, € disponibile il campo per la registrazione della data di scadenza della
polizza fidejussoria relativa agli anticipi (Scadenza Polizza).

Impresa

Numerg Data Importo Scadenza Polizza

Dalla sezione dell’Attuazione, & possibile accedere alle schede concernenti:

il Documentale dell’aggiudicazione

I'lter procedurale dell’aggiudicazione;

il Quadro Economico;

gli Impegni giuridicamente vincolanti;

i Pagamenti del beneficiario (e le eventuali rettifiche/recuperi)

i SAL;

le Fatture e gli altri giustificativi di spesa

la gestione della validazione e certificazione della spesa (Certificazione).

ANANENE NN NENAN

6.2 L’iter procedurale dell’aggiudicazione

Con riferimento ad ogni singola aggiudicazione (affidamento, gara di appalto, lotto, ecc.) registrata, € richiesta
la compilazione delle date previsionali ed effettive di perfezionamento dei principali step previsti.

9 Sono selezionabili solo i soggetti inseriti tra i Realizzatori nella sezione Soggetti del Progetto.
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Gli step disponibili sono proposti sulla base del Tipo di aggiudicazione registrato nella procedura prima
descritta.

Tipo
2 Procecura Ristrena

Step ¢ Aggiudicazione Data Prev. Data Ent Responsabile

Q2 Putbiicazione Bando 08082016 03/08/2014

R sekzione Offerenti

QD Acquzzons Oftecte 06 I00HANE

Q A dicarione Provwdsoria 0082017 O408/2017

2 AR Casitne Definitive 14092047 14/09/2017

Q2 Supula Contratto V112017 10/1 072097

& < Pagmatait > » Lista exced Visualkzzate 1- 4814

| campi da compilare sono i seguenti:

e  Previsione della data di realizzazione dello step (Data Prevista Fine);
e  Data effettiva di realizzazione dello step (Data Effettiva Fine)

e  Responsabile della realizzazione dello step (Responsabile)

e Importo corrispondente allo step (Importo)

e  Motivo della differenza tra data prevista e data effettiva dello step (Motivo Scostamento)
e  Eventuali annotazioni (Note)
6.3 Documenti di attuazione/aggiudicazione

La sezione ¢ finalizzata a gestire i documenti e gli atti specifici di una singola procedura di affidamento/gara.

Gestione Attuazione

| Aggioma | Documenti | iter | QE.BF | ImpegniBF | PagamentiBF | SALBF | FattureBF | Certificazioni
-~

Progetto

Il contenuto di questo fascicolo documentale € composto dalla visualizzazione e gestione (inserimento,
cancellazione) dei documenti, con la possibilita di caratterizzarli con un ulteriore metadato, aggiutivo a quello
della descrizione testuale: il Tipo di “cassetto documentale”.

Documenti dell’Attuazione

Tipo
v
DETERMINA A, Nome
LIMENTA W GAR
E ;;v-iqr r‘“'f R Eiltra fDati
HLDICAZIC |
] TRATTE SCIPLINARE [V INCARICO l
6 YFRRALE INIZI INSFCNA [ AR
7 54l 2
2 CERTIFICATC DI PAGAMENTO V
9 ULTERIORE DOCUMENTAZIONE TECNICA SAL
19 SOSPENSIONIRITRESA LAYOR ‘
11 SUBAPPALT ’
12 VaR1AaN])
13- FINE LAVOR] - COLLAUDO ‘

14 - ALIRD |
T TELLO R 1L SVITIPPU U LA
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Nei filtri di selezione dell’elenco, utili a restringere la numerosita delle righe visualizzate, il Tipo consente di
delimitarlo al singolo cassetto documentale.

Il fascicolo e disponibile per la generalita degli utenti in visualizzazione, mentre per quanto concerne la
registrazione di un documento o di un atto essa & attribuita agli utenti abilitati per la funzione.

La funzionalita di inserimento/aggiornamento consente effettuare un libero upload di un documento, oppure
richiamarlo da archivi con i quali il sistema & integrato.

Tipa File Tipo Documento

F - File Generico v v

Attoc Anno, Num., Oggelto, 1<

Id. File
18

Daocumento da Caricare Scegifile | Nessun file selezionans

6.4 Il Quadro Economico

La rilevazione del quadro economico e la disaggregazione del costo previsto del progetto tra le tipologie di
spesa € legato alla tipologia di operazione che a quel progetto € stata assegnata.

Gestinne Attuazione

[ Aggors | Docmen | i QEBF | inpapy 5 | paganenier

Progetto
ADTI0FHNIL Swlluippo della Banda Ulira Larga nel territorio dellaregione: | azin

Sottotipologia
18001 - Realizzazions QCPE

I Quadro Economico, pur essendo collocato nella struttura relazionale del progetto tra i contenuti
dell’aggiudicazione, & riferito allintero progetto e, convenzionalmente, viene associato alla prima

aggiudicazione inserita nel progetto.
E’ strutturato, analogamente al Quadro Finanziario, in una serie di variazioni incrementali che, a partire dalla

prima, corrispondente al QE approvato al momento del’ammissione al finanziamento, traccia le successive
modifiche fino alla variazione di chiusura che lo allinea alla rendicontazione finale dell’operazione.

L'utente, per inserire una variazione incrementale del QE, inserisce i dati di riferimento della stessa e vi
associa, nel Dettaglio, le voci di spesa con i relativi importi, che vanno a completare i costo del progetto
(prima variazione) e i successivi incrementi/decrementi/rimodulazioni (variazioni successive).
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Cuadro Economico Iniziale del BF

Progeet
ADT10EOO01 Swiluppo dalta Bandz LiLra Larga nel lerrliorlo deflz reglone Lazio

Gara
2 COMCESSIOME D COSTRUZIOME E-GESTIOME DF LINA RETE HGA LOTTOd REGIOME LAZID

Tipa Dlpesarinme
1- Reabirasomedi opere o lavori pubblici

oO.E Tipo Agmornamento
o I Inismala
limipacr my Iniziale limguaren Etkiales

11551 L /66001 AL Lavs
Ik, g
7 Dot
Mum Diata

28007/ 2016

Ot

Proposta n 15134 dal 200092018

=5

| dati di riferimento sono:
e |l tipo di aggiornamento (Tipo Aggiornamento).

Il tipo A per la variazione iniziale, il tipo R per quelle di importo negativo, il tipo C per quella finale
corrispondente alla rendicontazione finale.

Tipo Aggiornamento

v

A-Rialzo

C - Chiusura
R - Ribasso

) L'importo, con il valore iniziale del costo del progetto e, nelle variazioni successive, il decremento o
lincremento dello stesso (Importo).

e | dati relativi all’Atto di riferimento, in particolare:
e |l Tipo di Atto (Delibera, Determina, ecc.);
¢ |l numero (Num), con gli estremi dell’Atto;
e LaData;
e |’'Oggetto dell’Atto.

La scheda Dettaglio consente di ripartire il costo del progetto (e il suo incremento/decremento) per voce di
spesa.
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Le voci di spesa sono proposte all’'utente sulla base della tipologia di operazione e delle caratteristiche dalla
procedura/bando. Di seguito alcuni esempi di dettaglio delle voci di spesa.

Realizzazione di opere pubbliche

2
2
2
)

> A

Id.

10001
10002
10003
10004
10005
10006
10007
10008
10009
10010
10011
10012

Voce di Spesa
A.1.1 - Lavori soggetti 2 ribasso o in economia
Spese tecniche comprase nell’zppalto sogeetie a ribasso
A.2 - Oneri per ta sicurezza non soggetti aribasso
B.1- Spese tecniche
B.2 - Indagini, sondagg & studi {ove non inclusi nelie spese tecniche)
B.3- Incentivi
B.4- Pubblicit€ e gara
B.5  Imprevisti
B.6- Altre veci non esplicitate
C.A- IMA suLavori e sicurezza
C.2 - IMA su Servizi e spese generali

B.7 7 Espropri ed allacciamenti a pubblici servizi

Acquisizione di beni e servizi

2
2
a
)
)
'a

Aiuti alle imprese

a
a
%

Id.

20001

20002

20003

20004

20005

20006

30001
30002
30003
30004
30005
30007
30008
30009
30010
30011

Id.

Voce di Spesa
Acquisizione di servizi specialistici, consulenze, collaborazioni, personale interno o)
Acquisizione di beni, attrezzature, sistemi informatici ¢ telematic, ivi inclusi | co 2
Acquisto di studi. ricerche e analisi.data base
Spese relalive a missioni, viaggl, partecipazione a seminari. convegni e incontri pe O
Spese generali, nel limiti del 109

IVA non recuperabile sostenuta dal bepeficiario

Voce di Spesa
Costi della produzione
Costi indiretti e altri onari
Costi par gadimento beni di terzi
Costi per personale dipendente
Cosli per personale nondipendente
Investimenti Immateriali
Investimenti in leasing
Investimenti Materiali
Servizi di consulenza (3 corpo)

Ammortamenti
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6.917.758,57

2.182.54517

1.700.751,71

Importo
26250000

Importo

2500000

792.95%.00

100.0C0.00
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6.5 Gli impegni giuridicamente vincolanti (Impegni)

La prima rilevazione dellimpegno giuridicamente vincolante si riferisce in linea generale all’atto con il quale
sorge I'obbligo del soggetto beneficiario nei confronti del soggetto terzo (es. stipula del contratto con il
soggetto aggiudicatario, pubblicazione della graduatoria dei progetti ammessi al finanziamento, ecc.).

Gestione Attuarione

Cagyors | Donens | or | QE BF

(55107 | Frur | Coriiion

F':g:mthBF

Prositr
ADTI0EDOOT Sylluppes della Handa Lilra Larga nel tesritario del 3 regione Lazio
Soctotipolongin

1801 - Realizeasame DOPP

La scheda Impegni e collocata all’interno della struttura dell’Aggiudicazione, essendo riferita, nel caso di
operazione con pluralita di affidamenti/contratti/gare, alla specifica procedura di Aggiudicazione su cui si sta
operando.

Per i progetti con una sola aggiudicazione o per i quali I'aggiudicazione (es. Aiuti alle imprese) si riferisca alla
contrattualizzazione con il beneficiario (atto di impegno) e non a una procedura di gara, la relazione é univoca
con il progetto e il dato dell’impegno (e delle sue modifiche) si riferisce all’operazione nel suo complesso.

Impegno
Numere Data Id. Tipo
2 v
fmporto
Tipo Var.
v
Note
| dati di cui € richiesta la registrazione sono:
e il numero dellimpegno, contenente gli estremi alfanumerici dell’atto che I'ha determinato (Numero)
e la data dell’impegno (Data);
e il tipo di impegno, a seconda se si tratti di un incremento o di una riduzione dello stesso (Tipo);
Tipo
v
| - Impegno
D - Revoca
e il valore iniziale dellimpegno o il suo incremento/riduzione (Importo);
e [origine della variazione (Tipo Var.), le cui opzioni sono derivate dal tipo di operazione del progetto e

dal tipo di aggiudicazione che si sta aggiornando;
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Tipo Var.

v

1-Contratto

2 - Variante
$ - Rimodulazione

4 - Chius

| 5-Risoluzione

e  eventuali annotazioni (Note).

6.6 | pagamenti del beneficiario e le erogazioni alle imprese (Pagamenti)

| pagamenti sono identificati dagli atti che dispongono I'erogazione delle somme in favore dei soggetti
percipienti che svolgono le attivita previste per la realizzazione del progetto. Ai fini del monitoraggio'?, e
necessario registrare I'atto di pagamento del beneficiario nei confronti del soggetto terzo attuatore del
progetto (es. mandato di pagamento).

Per quanto riguarda i regimi di aiuto, va registrato il dato relativo al pagamento (erogazione di risorse) da
parte dell’organismo erogante (es. la Regione, un Organismo Intermedio, ecc.) nei confronti del beneficiario.

Il pagamento, in linea con quanto previsto dal sistema nazionale di monitoraggio, va inteso in maniera
differente nel caso dei “tipo operazione” | e 2 (“realizzazione di opere e lavori pubblici” ed “acquisizione di
beni e servizi”), rispetto al 3 (“erogazione di finanziamenti e aiuti”).

Nel primo caso si tratta dei pagamenti effettuati dal beneficiario; nel secondo, il pagamento registrato coincide
(anche temporalmente) con il trasferimento di risorse pubbliche alle imprese, organismi, o privati individui
beneficiari del progetto.

Nella scheda dei Pagamenti e contenuto I'elenco dei pagamenti relativi alla procedura di Aggiudicazione
attivata. Sara quindi possibile modificare il pagamento gia inserito o inserirne ulteriori.

Pagamenti del BF

Preagrtice

AOT10ECDO] Sviluppe della Banda Uitra Largs nel territorio della regione Lagio

Cara

2 COMCESSIOME DICOSTRUZIOMNE EGESTHONE Dl UMNA RETE NGA LOTTO 4 REGIOME LAZIC

Opgello
16 Lavnr {Elgs ST0NT16)

Tips s
1- Realizzazions di opere e lavori pubblici

Mium. Crata Cavsale Irmparta Arnmesss Haote
B pooon @ 121172018 SAL Intermedio £.128.30371 46,178 303,71
B pooon @ 13202018 SAL Intermedio 129443310 1.294.433,10

La maschera di inserimento ¢ la seguente:

10 | monitoraggio dei pagamenti effettuati a valere su un progetto rappresenta un importante indicatore non soltanto dell’avanzamento
del progetto ma anche delle risorse che € necessario attivare a livello nazionale, regionale, provinciale, etc., per far fronte al fabbisogno
di liquidita degli enti responsabili dell’attuazione del progetto. Nell’'ambito della programmazione comunitaria le spese del beneficiario
giustificate da fatture quietanzate o da documenti contabili di valore probatorio equivalente vengono incluse nelle dichiarazioni di
spesa alla Commissione Europea.
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Numern Data id.

-

“
lireoeie Daty Vuts
Imex. Campleas. CRO Capimlo
Murenessu Chisttivo

2 -Competitivica

Tipz Pagamento

Codice Causale

Codics Gestionale

| campi previsti sono dunque:

il numero/codice dell’atto/mandato/bonifico di pagamento (Numero);

la data dell’atto/mandato/bonifico di pagamento (Data)

Pimporto dell’atto/mandato/bonifico di pagamento (Importo);

Pimporto complessivo dell’atto/mandato/bonifico di pagamento (Imp. Compless.);

| due importi sopra enunciati sono identici nella generalita dei casi. Vi possono essere delle situazioni nelle quali lo

stesso pagamento € “utilizzato”, pro-quota, su diverse unita progettuali o diverse aggiudicazioni. Nel caso, il valore
della quota parte va attribuito al campo Importo, il valore risultante dal titolo/documento va registrato nell’ Importo

complessivo.
la data di valuta del pagamento (Data Valuta);
I'oggetto dell'atto o eventuali annotazioni (Note);

il tipo di pagamento, a seconda che 'importo sia di segno positivo o negativo (Tipo Pagamento);

Tipo Pagamento

-1 - Recupero

1-Pagamento

La causale del pagamento, con le opzioni che derivano dal Tipo Pagamento di cui al campo precedente,
dal tipo di operazione del progetto e dal tipo di aggiudicazione (Causale);

Tipo Pagamento

1 - Pagamento

Codice Causale

A - Anticipo

P - SAL Intermedic

azione Saldo

il codice gestionale (Codice Gestionale).
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6.7 Laregistrazione dei recuperi e delle rettifiche

Quando il Tipo Pagamento ¢ valorizzato con “Recupero”, il campo Causale mostra le seguenti opzioni.

Tipo Pagamento
-1 - Recupero

Codice Causale

C- Recuperoincorso
E - Recuperoinc
F - Altrarettifica finanziaria

| - Recupe

Lo v

rointeressi al mora

Le opzioni C ed E sono quelle utilizzate per la gestione della procedura di recupero e che vanno, tra l'altro,
ad alimentare il Registro dei Recuperi, mentre le altre due voci sono utili a tracciare altre rettifiche finanziarie
(causale F — Altra rettifica finanziaria, per es. le rettifiche per effetto di audit sulle operazioni) e a tracciare
eventuali interessi corrisposti dai beneficiari per effetto della procedura di recupero/restituzione.

Il recupero viene inserito a sistema nel momento in cui viene attivata la procedura (es. provvedimento di
revoca) e viene attribuito alla causale C — Recupero in corso.

MNumers Data e,

OLR08/2020 2

Imparto Data Valista

0NCoOoNn
[, Conrpless, CRQ Capilalo

DOCO0.00
AMmesso Obiestivo

7 Compotanita
Note
Tipa Pagamenta
-1-Racupero
Codece Causyle
L - Recuper o in THES -
Cogsos Gestionale
Disty incasso

01,/08,2020

A questo punto il sistema rende disponibili due ulteriori campi:
e La data di ordine/comunicazione del recupero (Data Ordine);

e La data di rimborso da parte del beneficiario (Data Incasso).

In occasione del primo inserimento, la Data Ordine, trattandosi di campo a compilazione obbligatoria, €
allineata dall’'utente a quella del provvedimento di revoca.

Successivamente, nel momento dell’'invio della comunicazione al beneficiario, 'utente aggiornera la Data
Ordine con la data di questa comunicazione.
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A questo punto si procede nel modo seguente:

a) Nel momento in cui il beneficiario restituisce integralmente I'importo, I'utente modifica il Codice
Causale da C — Recupero in corso ad E — Recupero incassato e, contestualmente, inserisce la data
del rimborso nel campo Data Incasso.

b) Se il beneficiario restituisce invece una parte del suo debito, per effetto di una rateizzazione del
rimborso ottenuta, 'utente modifica i campi Importo aggiornandoli con 'importo residuo ancora da
rimborsare e inserisce un nuovo recupero, pari allimporto rimborsato, compilato secondo le
indicazione di cui alla lettera a).

c) Nel caso del pagamento rateale, l'ultima rata a saldo del rimborso va registrata modificando i dati
della riga con l'importo residuo (quella valorizzata come C — Recupero in corso), aggiornando il
campo Causale (E — Recupero incassato) e la Data Incasso.

E’ necessario che, fin dal primo inserimento, il recupero sia associato ad un flusso di validazione (cd. Id di
certificazione), che sara in stato Provvisorio fino al completamento della restituzione da parte del beneficiario.
Nel caso di pagamenti rateizzati di cui ai punti b) e c), le stesse attivita indicate per la modifica dell'importo
andranno replicate sulla quota del flusso di validazione (es. il recupero in corso associato dovra essere via via
ridotto, nella quota, al debito residuo).

6.8 Le fatture e i documenti giustificativi

La sezione Fatture BF contiene la documentazione giustificativa fornita dai beneficiari che svolgono le attivita
previste per la realizzazione del progetto.

Gestione Attuazione

[ Asgorns | Document | ler | QE BF | imoegniOF | PagamenoF | SALBI | FosureBF

Progetto
AT 10ED00] Swihapgic dedla Baka Ul i Langa red to o de B o giore Lagio

Sottotipologiz
L0 - Realizzazione OO

Ganee Il o Descrizione
2 COMCESSIONE DI COSTRUAOMNE B GESTIONE DA REFE RNGALOT FO 4 REGHINLE 18003

Si accede all’elenco dell fatture inserite, che & possibile integrare con altri giustificativi attraverso il tasto
Inserisci.
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0. Numero Data Data Quictanza

2232

Descrizions

Partita IVA/CF Emittente

Nate

Importo Tipo Doc.

lipo Operaz,

3 - Frogazione di finanziamenti e 2ot 3 imprase & individol

Voce diSposa

Importo

| campi previsti sono:
e il numero/codice della fattura/documento giustificativo (Numero);
e |a data della fattura/documento giustificativo (Data);
e |a data di quietanza (Data Quietanza);
e |a descrizione/oggetto della fattura/documento giustificativo (Descrizione);
e il soggetto emittente (impresa, professionista, ecc.) la fattura:
e la partita IVA (Partita IVA/CF), o in subordine il codice fiscale;
¢ la denominazione o Regione Sociale (Emittente);
e  eventuali annotazioni (Note);
e il tipo di documento giustificativo (Tipo Doc).
Tipo Doc.

| 99 - Altro documento giustificativo
| 9- Anticipo su Convenzions
| 3-Art.18
| C- Bollidic/cinerenti agli Avvisi di Gara
« D - Bollidi c/c inerenti ai contr Aut. di Vigil. dei Lav. Pub -
| 11-Buste paga
14 - Costi forfettizzati
8 - Esproprio
12 - Fatura fornitore estere
6 - Fattura per Spesa Tecnica
A - Liquidazione Funzionaric Regionale
| O- Notadi Addebito
5 - Nota di Credito
} 16 - Oneri soclali
l

4 - Parcella Professionale
| B-Pubblicazione suB.UR.L.
10 - Rettifica / Storne fattura
13 - Reverse Charge IVA v

A questo punto va inserito I'importo, dettagliato per voce di spesa (vedi Quadro Economico).
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Se il giustificativo € caratterizzato da una sola voce di spesa, la registrazione avviene contestualmente
all'inserimento degli altri dati sopra riportati.

Nel caso di una molteplicita di voci di spesa a caratterizzare il giustificativo, I'inserimento dei dati del
giustificativo sara completato (ultimi due campi di seguito riportati) dallimporto della prima voce di spesa.

° la Voce di Spesa, che mostra, nelle opzioni disponili, quelle censite nel QE;

30001 - Costi della produzione
- Costiindiretti e altri oneri
- Costl per godimento beni di terzi

- Costi per personale dipendents

- Costl per personale non dipendente

- Investimenti Immateriali iir

Investiment: in leasi

30009 - investimenti Materiali

30010 - Servizi di consulenza {a corpo)

| 30011- Ammortamenti

e limporto della fattura/documento giustificativo (Importo) realtiva a quella voce di spesa;

Gli importi delle altre voci di spesa saranno dettagliati in aggiornamento.

Importo Id. Vece Sp, Descrizione Voce di Spesa
2 30001 Costi della produzione
2 3002 Costi indiretti e altri oneri
< 30003 Costi per godim=nto beni di terzi
2 30004 Costi per personale dipendente

Tasto di e
¢ < 30CO5 Costi per personale non dipendente
aggiornamento

&

2 30007 Investimenti Immateriali

K< 30008 Investimenti in leasing

2 30009 Investimenti Maleriali

) 22.550.00 30010 Servizi di consulenza (a corpo)
) 30011 Ammortamenti

6.9 Documenti di rendicontazione
Sia la struttura dei pagamenti (“Pagamenti BF”), sia quella dei giustificativi di spesa (“Fatture BF”’) prevedono
la possibilita di associare ai dati il relativo supporto documentale.

Attenzione! L’associazione del documento a ciascun giustificativo € vincolante per poter procedere alla validazione e
certificazione della spesa. Il sistema non consente la validazione dell’Ufficio Controllo (vedi par. 8.6) se nel flusso di
validazione vi € la presenza di almento un giustificativo (pagamento o fattura) privo del documento associato.

Le modalita di upload del documento sono analoghe a quelle previste per gli altri fascicoli documentali gia
illustrati.
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6.10 L’avanzamento procedurale

La sezione PROCEDURALE ¢ collocata tra le schede disponibili per la gestione del progetto.

Progrtio Wisusl | rzamome

[conio

La sezione é deputata all'inserimento delle informazioni relative alla tempistica previsionale ed effettiva di
espletamento dei vari passaggi amministrativi (step) in cui risulta articolato il ciclo di vita di un progetto.

L'inserimento dei dati procedurali del progetto é fondamentale per monitorare con precisione la tempistica
di attuazione sia in termini previsionali che di effettivo espletamento.

Dal punto di vista del monitoraggio, il puntuale e tempestivo aggiornamento di questa sezione consente di
definire, anche a livello aggregato, lo stato di avanzamento delliter di realizzazione amministrativa delle
operazioni finanziate.

Nell’lter Procedurale, i dati da inserire riguardano i principali step di avanzamento amministrativo del
progetto, specifici per la tipologia di operazione che caratterizza il progetto.

Realizzazione di opere pubbliche

Faze DataIn. Prev. Data in Agg. Datain. £ft Tipo Rilevazione Nota
12w stisdiod factibilit@p G201/ 5 b U4 LA LV # - Dato prosvviseein
L) Approvazions smidio di fare o) 020120158 02012018 02012018 2 Dato prowviserio
% 2. Avwio progettazions Preli @ 047102017 041012017 04/10/2017 2 - Datw orowviserio
a A-Appeovszione progetiazio 2 02012018 02/01/2018 02/01/2018 2 - Dato prowvisceio
RS Avvio progettazions: Definitiva CaA201/ UgA7201/ 080201/ 2 - Dato prowvisveein
'é & Approwazions progotarion 2 02012018 02801/2018 02012018 2 Dato prosvisorio
%2 7-Awicprogettazione Esecusiva C4s10v2017 1371272 3-Dato verificato Det 53 gl 13:12/2017 - 0
2 3- Appeovazions progetiazio § o) (1022018 31/05/2018 27706/2018 2 -Digro verificato Delibera Giunta Comunal 2
& - Inizio Lavori CaUE20158 32038 2 - Dato provviverio
2 10 Einelaveri 03111208 020372019 7 - Dartn prowviserin
% 11-Awio Coflavdo 0371172016 02703'201% 2 - Dato prowviscrio
R 12-Collaude 18/12/2018 16/04/201% 2 - Date prowviserio
Acquisizione di beni e servizi
Fase Datain Prev. Datan. Agp Data In_Ef1. Tipo Rilevazion= Nota
& 1 -Definiziore contratto FOXNTIMAE 7 - Dato proaisorin Aggindicarone definitiva
2 2 Stipula contratto 23062016 2 - Dato provvisorio
% 2-Iniziofomitura 2- Date prowvvisorio
& A-Finefomiture 3122087 20012018 2 - Dato peowwisorio
% - Iniripverifiche e controlli DIPME AW 2 Datoy prowvvisnrio
2 4 Termine verifiche ¢ contralli 310372018 00602017 72 - Dato prowvisario
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Aiuti alle imprese

Fase Dataln Prev. Data In. Age Dats In. Eff. Tipe Rilevazicne Nots
3 1-Detesminadi AP VIO 28122017 28:/12/2017 2 - Dato provvisaio
%8 2-Pubblicasione ssito sl BURL 12/012018 180472018 2= Dates provraisario
& - Trasmissinre atto di impagno 2501208 D207 FE 2= sty prowvisaorin
% 4 Ricezione attodi impegnn o) 26022018 190472018 2 - Dato prosvisorin
%@ 5 Richesta prime anticipo 20:/03/2018 DBO52018 2 Dato prowisorio
% 6 -Erogazione primo anticipo 26/06/2016 291192018 2-Datoprowvisorio
R 7-Inizio Lavoxi 26:06/2018 29/12/2018 2- Dato prowvisorio
T 8- Richiesta SAL intermadio 24/09/2018 15/12/2013 2- Dato provvisorio
R - Crogasuos SAL intenmedio 231122018 09709/201% 2- Dato provviseio
%8 10-Fina Lavari C6/072019 248001519 2= Dt prowvvisario
& 11 -RichicstaSaldn finale C5/0R/2019 2400719 7 - Dato prowvvisorin
% 12 Frogazicne Salde 0341172012 Q4062020 2 Dato prowvisario
& 13 -Chivsura intervents Car12:2019 Q4/07/2020 2 - Dato prowvisorio

Per ogni Step (Fase) previsto dall’elenco, sono da valorizzare i seguenti dati.

Fase
7 7 - Inizin Lavor

ResponsabileTitolare

Prevista Effettiva Aggiornamento
260672018 29/11/2018
Prevista Effettiva Aggiornamento

Tipo Rilevazione

2- Dato prowvisorio w.

Nate

il nominativo del responsabile della fase (Responsabile/Titolare);

la data prevista iniziale (Prevista);

Viene inserite al momento della registrazione del progetto in stato attivo (ammesso al finanziamento) e non & piu
modificabile a partire dall’inserimento della prima data effettiva.

la data di aggiornamento della previsione (Aggiornamento);

Viene inserita nel momento in cui vi siano elementi informativi sopravvenuti che posticipino o anticipino la data
iniziale prevista (proroghe, ecc.). E' dovuto l'inserimento quanto la data iniziale prevista € trascorsa senza il
perfezionarsi della data effettiva.

la data che si e effettivamente perfezionata (Effettiva);

Attenzione! Le date do compilare sono quelle di cui all'intestazione “Date inizio”, mentre quelle con l'intestazione “Date
Fine” non vanno compilate, in quanto trattasi di struttura (previsionale inizio e previsionale fine) ereditata dal precedente
ciclo di programmazione che prevedeva un monitoraggio per fasi.
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Date Inizio
Vreeiata Lllettiva Aupion nemento
05/1172018 20006/2015

La modalita attuale & quella del monitoraggio per step, che prevede una sola data prevista, una sola data di
aggiornamento, una sola data effettiva.

e  eventuali annotazioni o descrizioni (Note);

e il tipo di rilevazione (Tipo Rilevazione), che rende disponibili le seguenti opzioni.

Tipo Rilevazione

2 - Dato provvisorio v

1 - Loperazione non prevede lo step indicato
3- Datoverificato
4 - Ritardo amministrativo
' 5 - Ritardo per richiesta integrazionl al beneficiario B
1

Di default, il sistema attribuisce I'opzione 2 — Dato prowvisorio, per consentire allutente di inserire date di
monitoraggio potenzialmente aggiornabili e affidabili, anche nel contenuto informativo associato (annotazioni, ecc.).

L'opzione 3 — Dato verificato € utile per I'utente per segnalare gli step valorizzati e controllati che non hanno
bisogno di ulteriore aggiornamento o completamento, mentre 'opzione | — L'operazione non prevede lo step indicato
segnala gli step che, pur automaticamente resi disponibili dal sistema, non sono attinenti alla particolare operazione
oggetto di monitoraggio (per es., gli step procedurali relativi all’erogazione dell’anticipo su operazioni che non
prevedono I'erogazione dell’anticipo).

Le opzioni 4 e 5 consentono all'utente, con riferimento alle operazioni degli Aiuti alle imprese, di gestire il
monitoraggio dell’erogazione dei pagamenti ed, in particolare, la motivazione dell’eventuale ritardo (superiore ai
90 gg) tra le richiesta del pagamento da parte del beneficiario e I'erogazione del contributo.

Tra i controlli implementati sul sistema (vedi par. 7.1), infatti, vi &€ quello relativo a quanto stabilito dall’art. 132, par. |
del Regolamento 1303/2013 e ai 90gg entro i quali il beneficiario deve essere rimborsato. A tal fine, viene utilizzato il
contenuto presente nell'area del Procedurale del progetto (tipologia di operazione = “Aiuti alle imprese”).

Il sistema controlla il numero dei giorni tra la Data Effettiva attribuita alla richiesta di rimborso e quella Effettiva di
erogazione del pagamento (anticipo, SAL, saldo). Se superiore ai 90gg, il sistema produce un alert nelle tabelle di cui ai
punti |) e 2) e inibisce le attivita di validazione (passaggi di scrivania).

Per sanare I'anomalia, 'utente deve:
a) Verificare le Date Effettive per accertarne la correttezza, se non corrette pué modificarle;
b) Compilare, nell’area del Procedurale, il campo “Tipo Rilevazione” con una delle due opzioni:

4 - Ritardo amministrativo
5 — Ritardo per richiesta integrazioni al beneficiario
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Faze Pravista Agglaraata Effettva Tipo Réevazione Hata
# 1 - Determina diaparavas 2/ 2822017 2 - Pato provvisora
P Z - Fubblicaziona asite 55 12/01/2018 18/01/2018 2 - Dato provvisoris
P 3 - Trasmiszione atto dif® 270172018 027022016 2 - Dato pravvisorio
P 4 - Ricezlone atto di Imp MY 28/03/2018 2710312038 2.~ Dato gravvisora
P S - Richissta prims anticipe 27/04/2018 18/04/2018, 2 - Dato provvisork
P 6 - Erogazione primo anti £ 2&/0772018 1070872018 I 2 - Dato :nruv'.’imr}:I — . -
P 7 - Inzio Laveri 25/07/2018 10/08/2018 2~ Dato proyviseria |2- Calo provweona =]
P B - Rithiesta SAL intermedio 24/10/2018 25/10/2016 | 2 - Dato provvisers l;mj\";ﬂ’ pravSde o slop éxiy)
# 9 - Erogazione SAL Interm 2270172019 14/08/2019 I 2 - Dato ,or'o-r.'kw.—-al < _A...Bam secica, -
$ 10 - Fine Lavor 05/07/2019 08/08/2019 2 - Dato provwisoro
P 11 - Richiesta Saido finale 05/08/2019 08/08/2019 2= Dato pravvisoric
P 12~ Erogazione Saldo 03 11/3n9 D8712/201% Iml /
P 13 - Chiusura intervento 03712/2C19 15/03:2020 2 - Dato-prowvisoris

Per i progetti con tipologia di operazione Redlizzazione di opere pubbliche, in corrispondenza dello step di
Inizio lavori, & disponibile la scheda “Sospensioni”.

Gastione Saspensione Procedurale Inserimento
o Tipe  Tigo
A v
Elata doinin Fing Presdsai e

Nello specifico, per sospensione si intende la sospensione fisica dei lavori. E* una fase, eventuale, che puo
essere originata da imprevisti tecnici, ovvero da cause di natura giudiziaria.

Id. Tipo Tipo
1 —2

Sospeso per Procedimento Giudiziario (Reg. 1303/2013 art. 87, co 1 lett. a)
- Sospeso per Ricorso Amministrativo (Reg 1303/2013 art. 87, co 1 lett. a)

- Sospeso per Cause di Forza Maggiore (Reg 1303/2013 art. 87, co 1 lett b)
- Sospeso per altri motiv)

Data Inizi

H WON

Nel caso di opere pubbliche le sospensioni e le successive riprese sono attestate da atti della stazione
appaltante.

6.11 Gliindicatori di realizzazione fisica

Tra i dati del progetto, € presente la scheda degli indicatori di realizzazione (Fisico).

Progrtro Wisual| zzamone

I T A T T ey e e e e
==

Le tipologie di indicatori di realizzazione che il sistema consente di rilevare sono:

e gliindicatori di Programma (es. indicatori previsti dalle Modalita Attuative del Programma Operativo).
e gliindicatori di realizzazione (indicatori del sistema CUP/CIPE);

e  gliindicatori occupazionali (indicatori del sistema CUP/CIPE).
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Prog. Attiv, Id. Ind. Descrizione Indicatore Previsto Conclusive
s 2A1211 1& 20! - ) operazion avviate totall 19500 8200
2 5 P2A1Z 14 17 2a.0f - Numero di operazioni avviate (almeno 100 Mbgs) 14500 500
3 s P2A1211 1100 CO10 - Numero di unit€ abitative addizionali con accesso alla banda 2 37228800
2 5 P2A1 2.1.2 1101 CO106 - Numero di unit@ abitative addizional con accesso alla ban 2 21665600
Qs P2A12.11 1102 CO10a - Numero ¢ii unit€y immobiliari aggiuntive coperte dalla banda o) 95.60200

La valorizzazione di tutti gli indicatori di realizzazione & obbligatoria in due momenti del ciclo di vita del
progetto:

e  Allatto della registrazione del progetto in stato attivo (ammesso al finanziamento), con I'inserimento del
valore previsionale o target (Previsto);

e alla conclusione del progetto, con l'inserimento del valore effettivamente realizzato (Conclusivo).

Indicatore di Programma

I'rogetlo
ANIO0EDCOL SMARTENWS

Programma
5 POIESRE Lazlo 201402020

ALLVIEA
PIE3 L2 1A - AZIONI DI SOSTEGNC ALLA COOPERAZIONE DELLA ffd A LIVELLO REGICHALE ED EXTRAREGIONALE E DI VALORIZZAZIONE DEI &2

Indiczarnres . @ Descrizione:

1260 CO@s-MNumero dl iImprase cie cooperano con st di ricerca

Previsto

10
Aggiomato

2,4
Conelsive
< Hirerimertn

Nelle fasi del ciclo di vita del progetto, & possibile aggiornare il valore previsionale iniziale nel campo
Aggiornato.

Il campo Conclusivo & aggiornabile, per alcuni tipi di operazione e sulla base del contenuto dell’indicatore
stesso, con realizzazioni parziali via via perfezionate durante il periodo di realizzazione del progetto.

Per tracciare in modo piu completo questa tipologia di operazioni, & disponibile la scheda di Dettaglio
dell’indicatore, che consente di registrare le realizzazioni per ciascuna annualita.
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Anno Impegnato dal BF Realizzato dal BF
2 2020 0.00 0.00
2 2019 0,00 0,00
2 2018 0,00 82,00

Il set di indicatori disponibili deriva:

e dalle Attivita del Programma Operativo presenti nelle fonti finanziarie del progetto (Quadro Finanziario),
che rendono disponibili, nella sezione Fisico, i corrispondenti indicatori previsti dal PO e dalle relative
Modalita Attuative.

e dalla scelta dell’operatore, relativamente agli indicatori di realizzazione e occupazionali, previa verifica
degli indicatori proposti dal sistema CUP — CIPE in corrispondenza dello specifico progetto.

6.12 Lo realizzazione economica del progetto nel Piano dei Costi

Tra i dati del progetto, quelli relativi al Piano dei Costi rigurdano gli aspetti puramente economici del
monitoraggio di progetto.

Prisgeettn Wislivowrione
mmmmm
Controdli

La rilevazione si riferisce al valore/costo delle attivita effettuate (importo realizzato) e di quelle da eseguire
(importo da realizzare) in corrispondenza delle varie annualita.

Asno Realarato D Realizzace Nota

Q 2me

CRET

2 x0x 000 ANN73081. 74

In ogni momento della rilevazione, a partire dal momento in cui il progetto & posto nello stato attivo
(ammesso al finanziamento), il valore complessivo (realizzato + da realizzare) del Piano dei Costi deve
eguagliare costo totale del progetto risultante dal Quadro Finanziario.

| campi da valorizzare, per ciascuna annualita di riferimento del ciclo temporale di realizzazione del progetto,
sono i seguenti :

e  Anno di riferimento degli importi realizzati o che si prevedono di realizzare (Anno);

e Importo realizzato nell'anno: valore delle opere e delle attivita progettuali effettivamente realizzate
nell’anno di riferimento, ancorché non liquidate. Il campo Importo realizzato deve essere pari a 0 per le
annualita precedenti all’anno in corso.

e Importo da realizzare nell’anno: valutazione/previsione del valore delle opere e delle attivita
progettuali da realizzare, fino a concorrenza del costo complessivo del progetto. Il campo Importo da
Realizzare deve ssere pari a 0 per le annualita successive all’anno in corso.
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Piano dei Costi

Anno
Importo da Realizzars
Importo Reslizzato

Note

6.13 Verifiche e irregolarita

La sezione Verifiche e Irregolarita gestisce la registrazione dei controlli (verifiche, sopralluoghi, audit, ecc.)
di cui gli interventi finanziati sono oggetto nel corso della loro vita attuativa, sia da parte delle strutture
Regionali, dal Responsabile di attivita all’autorita di Audit, che da quelle nazionali e comunitarie.

La funzionalita dell’'inserimento delle Verifiche e Irregolarita € in capo a tutti gli utenti come RGA, UC,
ADA, ASC ADC:

Frogrtie Wisirl| crasmmns

g | Oocurens | ot | Lot | St | Q5 | Atsione | Verkelregients | Proceort | iics | gerss | oo
==

Dalla sezione del Progetto si accede alla scheda di consultazione e gestione delle verifiche e delle irregolarita
del progetto.

Flencn arifirhe Visualizrarinng

Frogatin
AQ1LR0000T Suppe fella Danda LNra Larga nel lesrlioria deliareglens Lagio

Pragramima

Y FLYERSH |t P S M)

Inizlo Tlpa Cantraolie Soggettn Comtrofiata Estta Fina
% | 3ovoLcozo Zormralko i ] Hivelio (e ifiche # occ) Fonfr el ey Pl 5l 300152020
% 1unazoIn Cordrodia i livells regione lazio NG 20200
R 1000 Zurvrollo i | Hiveo (oo ficle decamersli) ZPEM FIBER £PAISE &l 1702020
o € Paginaldd 3 % Lista wamel Visualizrate 1

3 B €55

L’elenco delle verifiche registrate sul progetto puo essere integrato attraverso il tasto inserisci, mentre le

verifiche gia inserite possono essere aggiornate accedendo al form di modifica attraverso il pulsante collocato
allinizio di ciascuna riga.
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id Data Inizio Ora Data Fine
5

Soggetto Controfiato
Autorita di Controllo

Tipo di Conzroflo

v

Luogo del Controllo

Varbale del Controlla

Documentazions Acquisita

Spesa Controllata

Prowvvediment Amministratni’Gudizian

Esito Verifica/Sopraliungo

v

Note

| campi previsti sono:

e Data di avvio della verifica/controllo/sopralluogo/audit (Data Inizio);

Orario di inizio della verifica/controllo/sopralluogo/audit (Ora);

Data di conclusione della verifica/controllo/sopralluogo/audit (Data Fine);
Indicazione del soggetto che ha ricevuto il controllo (Soggetto controllato);
Indicazione del soggetto responsabile del controllo (Autorita di controllo).

Autorita di Controllo

v

1-RGA

10 - Ispettorato Generaie dei servizi

11 - Corte dei Conti Europea

12 - Ministero dell'Economia e Finanze (IGRUE, UVER IGF)
13 - Ministero dell'Economta e delle Finanze (GdF)

14 - Corte del Contl

2 - Organismo intermedio

3 - UC - Uffici Controllo di | livello regionali

4 - ASC (Area Sistemi di Controlic)

5 - Autorit@ di Gestione

6 - Autorit€ di Audit

7 - Autorit€ di Certificazione

8 - Commissione europea - DG Regio

9 - Ufficio europeo per ia lotta antifrode (OLAF)

e Natura del controllo effettuato (Tipo di Controllo), con le opzioni disponibili che derivano dalla scelta
effettuata sul campo precedente.
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Autorita di Controllo
6 - Autorit€y di Audit v

Tipo di Controllo

5 - Altricontrolli a campione

Controliodi |l livello
- Verifiche Gestionall

Ente, Indirizzo e Comune dove si svolge il controllo (Luogo del Controllo);
Indicazione dei riferimenti del verbale del controllo (Verbale del controllo);
Indicazione della nel corso del controllo (Documentaz. Acquisita);

Esito del controllo (Esito Verif/Sopraluog).

Esito Verifica/Sopralluogo
1-SI v

2-NO
}‘ 3 - Non applicablle

L'esito | indica un esito positivo della verifica (SI, Regolare), I'esito 2 indicata un esito negativo del
controllo (NO, irregolare), I'esito 3 indica un esito non ancora disponibile (non applicabile, da definire, ecc.).
e Eventuali annotazioni (Note).

In corrispondenza di ciascuna verifica registrata, € possibile associare una o piu irregolarita rilevate.

La maschera di aggiornamento delle verifiche, infatti, contiene, oltre alle funzionalita di visualizzazione e
aggiornamento della verifica, la scheda relativa alle Irregolarita.

Propetio
A0 10EDO0T Sy lupmee dedin Banda Ultra Larga nel territoria dedla regions | agia

Frogramita
5 - PO FESH Lagio 2014/20:0

Id Liala Inizio Ora Liaka | ine

a 110202020 FOIDZ 2020
Stgparts Cortrodlass

regioms ks

Attivando la scheda si ottiene I'elenco delle irregolarita inserite, che € possibile modificare e/o integrare con
Pinserimento di altra irregolarita.
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by bregolarila pey Ve i Visunbies

Priggetio
ADLIGLDO0T Swlluppo tella Banda Ulira Lsnga reluerrilero della regicne Lagio

Programma
S - PO ESI Lazio 20E A0

ol OLAF Oescrinone Codice OLAF Liregmlarits Siut limputtt Fr
Qa2 SFESANONFELEGIRILE L] Trdeda 21
& € P ldil 3 B Lista ewce| Wisnilicmm 1 1di1

e

Ne risultera, in corrispondenza di ogni verifica, un elenco di irregolarita rilevate, le cui voci, come prima
descritto, potranno essere aggiornate, eliminate, integrate. E’ possibile allegare il documento relativo alla
verifica effettuata:

Diocumenti dedla Verifica Visuadirras

Prosgetts
ADLIDEODC] Swllupan oella Bandz Litra Lacga nelierrivorio dellz regione Lazia

W,
3
It Descriaomne Mo Dacamonm [, Kb [z
%1 RELAFHINE CEFIMITIVA 0153341 POA FESA Lo 3034 2050 Trawn 2 440,51 T1A A0 112509
€ o Pagina 3411 08 Lista aucel Wmpeliste1-1 8 1

= 0 2
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7. CONTROLLO DI COERENZA DEI DATI

7.1 Controlli bloccanti e alert

Tra le varie schede dell’area di progetto, € presente quella relativa ai Controlli, che € un utile strumento a
disposizione dell’operatore di monitoraggio per verificare la correttezza e coerenza dei dati inseriti.

Frogotie Wisual| rzarmmms:

[ Asvors | Docavens | o | ot | Somet | Q. | testons | Vit oty | Pl | sk | fgenis | Famococt

Dalla maschera attivata € possibile estrarre il file che elenca le eventuali anomalie e/incongruenze sui dati
registrati nel progetto.

Controlll di Cocrenza Wisuallzzazione

b Do AO1100000 oo

Apnr o savers A0 00000 arw | 1o tatel 35 Rllmncio- pew. issd It AT Saka x annulls

Il contenuto dei controlli € composto sia da controlli aderenti a quelli previsti dal protocollo IGRUE per il
monitoraggio nazionale (controlli classificati con esito “Scarto”), in modo da effettuare una sorta di pre-
validazione utile alla trasmissione bimestrale dei dati, sia da altri controlli di natura locale (controllo classificati
con esito “Incompleto”) necessari per migliorare la qualita e la coerenza dei dati di monitoraggio, nonché la
corretta gestione delle procedure di validazione e contabilita.

A B C D E
|Dati di Riferimento |Progressi\rn Descrizione Esito
Controlli Bloccanti 2.27 Economie fonti finanziarie superiori all'importo approvato  Scarto

A
La presenza sul progetto di controlli di esito “Scarto” rende il progetto non trasmissibile al monitoraggio

nazionale, per cui in tale circostanza la Banca Dati Unitaria (BDU) non riceve dal sistema mittente i dati di
quella operazione.

In presenza di controlli di esito “Scarto” o “Incompleto”, il progetto inibisce agli utenti lo svolgimento delle
attivita di validazione (passaggi di scrivania dei responsabili della gestione e del controllo) e di contabilizzazione
(procedura di numerazione della proposta di atto di impegno), questa seconda fattispecie solo per le operazioni
a contabilita regionale.

Sono presenti anche alert di tipo “warning” che segnalano all’'utente anomalie o ipotesi di anomalie e che non
determinano alcun blocco nelle procedure di trasmissione, validazione e contabilizzazione.
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E’ possibile tenere sotto controllo lo stato e il dettaglio degli alert presenti sull’insieme dei progetti gestiti o
su una selezione degli stessi (filtro per procedura di attivazione), attraverso la consultazione del file (Controlli
su progetti in gestione) disponibile nell’area di download “Lancio Estrazioni Excel”.

[ A('-t;.la'zfomGI;" Estrazioni in Excel
[
Estrazione
2 Aagidicazion:
2 Agriudicazions ter
2 Sachivio Soggetti

%  Attivits Procedure Attivazione

[ Lancio Estrazioni Excel

7 A
B Contabxlie® & Lilancw 2 Classificazion

& Controlli sui Progetti in gestione

2 Dat qualitativl soggetto
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8. VALIDAZIONE E CONTROLLO

8.1 Attivazione del flusso di validazione

Attivita propedeutica alla validazione e certificazione delle spese, € la registrazione tra i dati del progetto dei
giustificativi di spesa (pagamenti del beneficiario, fatture, ecc.) nelle relative sezioni (Pagamenti, Fatture).
Attraverso l'attivazione del flusso di validazione (cd. ID di certificazione) avviene la loro associazione (integrale
o pro-quota) a:

e Programma e Attivita, tra quelle censite nel Quadro Finanziario;
e Fase di attestazione

L'utente accede alla scheda Certificazioni, contenuta nel menu presente in Gestione Attuazione in
corrispondenza di ciascuna aggiudicazione.

Gestione Attuazione

I e e e

Progetto
A00F6ED070 Progettazione e realizzazione di pacchetti multimediali per |a fruizione turistica integrati con mezzi segway.

Si accede nell’area di validazione e certificazione delle spese, dove sono riportati i Programmi e le Attivita su
cui € possibile rendicontarle (quelle attivate nel QF).

Lisie Ui feiriond
Progettae
ADDRSEOOR Progetiazions e reallzzazions di pacchettl multimediali per la frufzione Luristica integratl con mezzl semway.
Gara
1 Atlodl impegna
ImpGara
Q000000
Programma Betivita Id. Cer. imp. Cert. Status Proc.
B ol B 3sz-sugperto asoluzion 2 1 PAATESE Wallgato da Al (Mulorldertinic 2 a2
B rorceie @ 352 supporioasolmion 2 2 0,00 Scrivania RGA O a2
& € Paghnaldil > % Lista eacel Wiualizzsie 1- 2di 2

Una volta scelto il Programma e I'Attivita, si accede al flusso di validazione.
Se trattasi del primo inserimento su quell’Attivita, sono richieste i seguenti dati:

L'indicazione della Fase di attestazione (I — Prima attestazione o 4 — Unica attestazione a saldo);
La data di richiesta di rimborso del beneficiario (Data Ric. Rimb. BF);

La descrizione sintetica della natura e del contenuto della validazione (Descrizione);
Eventuali annotazioni (Note)
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Ia.Cert Num
1 1

Statu= Dz oz omb BF

P - Proywizorio 1o Lavorazicne

Tee, Pagemerzi Tex Famure
23530
Qs Pagameno Qs Fanoure
S0 aLo
Descrizicon
Neos
Pagamento del BF
Pagyento. Num. Data. Imperto, Valuts
QOC
Churn It Pagminertn Chets Amm

Q.00

Descridione
Famtura Num. Dazs. Imporo.
200

Voom Spess

Looes S
am

Se trattasi di una attestazione successiva, la Fase proporra altre opzioni.

Fase
v
2 - Attestazione Intermedia
| 3-SaldoFinale
‘, 5 - Artestazione di rettifica
6

| 6-ARtraattestazione iniziale
Nella parte inferiore del form di inserimento, I'utente é chiamato ad associare i pagamenti e/o i giustificativi
presenti nelle corrispondenti strutture dell’aggiudicazione, attribuendo una Quota da inviare in validazione.

La scheda puo essere utilizzata secondo due modalita, a seconda delle procedure di certificazione previste;
I) Inserendo nella stessa scheda la quota (cd. modalita “intersezione’) di eguale importo per il pagamento
e la fattura inserita;

2) Inserendo in schede diverse (cd. modalita ‘“disgiunta’’) le quote relative ai pagamenti e quelle relative
alle fatture/giustificativi di spesa.

La prima modalita (“intersezione”) &, in generale, quella prevista per la rendicontazione dei progetti attuati
da soggetti pubblici (Regione, enti locali, societa pubbliche, ecc.), nellambito della quale il mandato di
pagamento dell’ente & “giustificato” da fatture di pari importo.

La seconda (“disgiunta”) e piu idonea a gestire la rendicontazione:

e dei progetti relativi ad aiuti alle imprese e agli individui, per i quali la documentazione giustificativa
(fatture) prodotta dal destinatario del finanziamento € diversa, nellimporto e nel contenuto, da quello
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del pagamento (erogazione) dell’organismo gestore dell’Aiuto, in virtu del finanziamento parziale
(contributo) dell’'investimento complessivo del progetto e dell’erogazione dell’anticipo iniziale a fronte
di una fidejussione e senza documentazione giustificativa di spesa dell’impresa;

e dei progetti relativi ai Fondi di Ingegneria Finanziaria, per i quali non esiste una documentazione
giustificativa (fatture) da associare alle tranches di pagamento versate al fondo e richiamate all’'interno
della singola attestazione di spesa (ID di certificazione).

In queste due fattispecie, I'eguaglianza sopra descritta puo dunque non esservi nell'importo, né vi & per la
natura e il contenuto (il pagamento del contributo non ¢ riferito alle fatture presentate dall'impresa, che nella
rendicontazione presenta i giustificativi delle spese che essa stessa ha sostenuto), per cui € necessario
distinguere la validazione delle fatture da quella dei pagamenti su righe di validazione (unita di certificazione)
diverse.

Di seguito la prima modalita (“intersezione”), con l'associazione, su ciascuna riga, del pagamento con la
corrispondente fattura.

N Pagamentc Dats Armimws, Mund Faie Guets Ve di Spenn
) 1 AN 21112015
a
<Y
> ‘
L) 2 6800 4
LY 1604
a 7 19w
'é 48 noa
a £8  wd
2 w 49 nea
@ 1 1112014 »9
2 1z A9EY3E 2111 LMI1S LoZLEY LoRLEY L8 ey

La seconda modalita (“disgiunta”), invece, associa nella prima riga il pagamento (sal o saldo erogato
all'impresa), nelle successive i giustificativi (giustificativi rendicontati dall’impresa).

N Pagamento Dats Quota Avnes Mand Fatt Fattura Duta Cuota Vece ol Spesa Froc  Iter
2 AL AN t /.}3 s
Q@ =z o0 (etia] 7 ZROLNHS SOOI Contichilla proviuzione L8 s
2 4 U0 0,00 6 QIN¥42014 cduziee P T
) 4 00 ao 7 01L,042014 ) »9 s
) 4 G0 0wl £ 01002014 L0
2 o o0 a0 13 29052014 oo ;‘-,»’-‘) s
2 04X [ 4 79NN Wz L9 s
LY . 0 0.0 seoduzione aB e
R 00 0o vehaiona a® s
a T 00 PRCl i
) o5 000 £9  ws
) 2 000 0,00 L2 s
2 D a0 0y ces | ol produzione LB e
<) 0 [ YL Cns 28 s
- N (eIl R 223 ZEOFNTES L0003 Contideliy proouione 20 e

La validazione di un anticipo o della prima tranche di versamento al Fondo di Ingegneria Finanziaria, invece,
conterra solo la riga del pagamento o dei pagamenti corrispondenti.

N. Pogaenonto Daes Qe Mand kot Fattura bota ot oo ol Sees)

a 1 15345 120772013 4000000 2800000 W7 ana AR e
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Completata I'associazione dei pagamenti e dei giustificativi di spesa (fatture), I'utente puo avviare la procedura
di attivazione attraverso la funzionalita (Invio RGA) presente tra le schede del flusso di validazione.

[ FotoreEay | OwchFas | oot | Documerts | inioROA | CortfcsoneSuce| Veifeainloo | VadsoreGreer | e

N*Fattura N® Marxclato Id. Progressivo

Eanitlenie

Di seguito le istruzioni relative alle schede disponibili, che si aggiungono a quella iniziale di visualizzazione e
aggiornamento, che & completata da filtri di selezione (“Filtra i dati per”) utili a ridurre I'elenco visualizzato
nel caso di elevata numerosita delle righe.

Le schede sono le seguenti:

Fatture Easy: Funzionalita disponibile per le operazioni che prevedono la modalita disgiunta tra pagamenti
e fatture e che consente I'associazione massiva delle fatture (solo per la prima associazione, non per i casi nei
quali la fattura sia stata oggetto di una validazione precedente);

Batch Fatture: Per il caricamento in batch, tramite upload di un file di testo opportunamente costruito!'!,
delle fatture (solo per operazioni che prevedono la modalita disgiunta tra pagamenti e fatture);

Check-List: Visualizzazione delle check list proposte ai responsabili e dei contenuti delle risposte fornite
(per i flussi gia avviati a validazione);

Documenti: Visualizzazione dei documenti di validazione associati dai responsabili (per i flussi gia avviati a
validazione);

Invio RGA: funzionalita attraverso la quale I'utente del progetto trasmette il flusso di validazione al RGA (o
RGA/QI).

Certificazione Successiva: funzionalita che consente all’'utente di progetto di inserire, a valere sul
Programma e Attivita del flusso attivo, un nuovo ID di certificazione (I'inserimento € consentito solo se I'ID
di certificazione attivo e in uno stato diverso dal Provvisorio);

Verifica in loco: Visualizzazione dei dati della verifica in loco inserita;

Validazione Qte.Certif.: tab a disposizione, in alteranativa alla Scrivania Quote Validazione descritta nel
paragrafo seguente, dei responsabili della verifica e del controllo (RGA, UC, ecc.) per porre I'ID di
certificazione in stato attivo e consentirne la modifica, I'aggiornamento e l'integrazione dei contenuti, nonché
eventuale passaggio di scrivania al responsabile seguente (o anche il caso di restituzione al responsabile
precedente per la correzione e integrazione dei dati e dei documenti).

Iter: Visualizzazione dei passaggi di scrivania dei diversi utenti e responsabili, con possibilita di consultare la
check list documentale trasmessa in occasione delle diverse trasmissioni.

8.2 L’iter di validazione e trasmissione

Il processo di validazione prevede I'attestazione informatica di diversi responsabili, codificati e abilitati sul
sistema sulla base dell’associazione al Programma di riferimento e al ruolo occupato nel processo stesso.

Di seguito un esempio, relativo all’iter implementato per il POR FESR.

I Per le specifiche, rivolgersi all’Assistenza Tecnica (monitcomplazio@regione.lazio.it).
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Mrugramms

5 POFESR Lazlo 20142020

Stato Iniziade Stato succenive 8il Frma Peogramma

P-F o in Lysoranans N
N e RGARL w9 S N
R Valid RLIRepensabive Gostone Aty in@) N
- Visdistato dy UC (U0 O S N
T-URGERLT hw Fartonn I cFedine e S N
V- 1l RS ha Facto la dichiarazione di {&red Sistemi di Corerclio) S N
1=\ WASE (Aven S i Wesliore) S G

G Autcr nd di Gestone] ne® Certhcaziocal S

Anche allinterno dello stesso Programma, puo esservi un flusso diverso (fasi aggiuntive, responsabili
aggiuntivi) sulla base del sistema di gestione e controllo definito.

Per esempio, la presenza dei responsabili di validazione di un Organismo Intermedio determina dei passaggi
di scrivania aggiuntivi.

Steto successvn B Fiemx

Statz Inmals

¥ Frosvscoh it baersdiens QL Seriava LA o) N N
N N

N N

N N

N |

N N

] M AL (e N N

e ¢l Controlio) A Nolidero g2 S G (Auterit N
REITIRTC TET RN ERi T OO Nl ey A 1A G 1@ Crsiliowr v on) N s SN

Ciascuna scrivania é:

v'  codificata.

Per esempio, il codice O3 — Validato da UC Ol (vedi colonna Stato iniziale) corrisponde (vedi colonna Utente) alla
scrivania RGA Ol nella funzione (vedi colonna Stato successivo) di dichiarazione di spesa.

v’ caratterizzata da “specifiche” attribuzioni, relative in particolare a:

a) Definizione importi ammessi dei giustificativi e dei pagamenti (M, R, Ol, O2);
b) Compilazione delle Check List di verifica e controllo (M, R, Ol, O2, O4);

c) Registrazione di eventuali verifiche in loco (R, O2);

d) Costruzione del fascicolo documentale della verifica (M, R, Ol, O2, O4).

Completate le attivita di propria competenza, il responsabile interessato puo:

o effettuare la trasmissione al responsabile di livello superiore (per esempio, da stato T a V);
e retrocedere il flusso di validazione al livello precedente (per esempio, da O3 a O2) per consentire al
responsabile del livello precedente eventuali correzioni e/o integrazioni.

Alcuni responsabili (ADG, AC) effettuano la loro trasmissione non attraverso il passaggio di scrivania del
singolo flusso di validazione, bensi attraverso una Dichiarazione di Spesa complessiva che sara descritta in un
prossimo paragrafo.

Alcuni passaggi sono effettuati con il meccanismo della firma digitale, per altri il passaggio € informatico e
richiede una attestazione documentale esterna (vedi, nella tabella prima considerata, la colonna Firma).

In prospettiva, tutti i passaggi saranno effettuati con firma digitale.

8.3 La scrivania di validazione dei responsabili RG e UC

Il flusso di validazione (ID di certificazione) dall’'utente del progetto &, successivamente all’'lnvio a RGA,
presente sulla scrivania informatica del Responsabile della Gestione (M o OI) e, una volta completata la
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verifica di propria competenza ed effettuato il passaggio di scrivania, su quella del Responsabile dell’Ufficio
Controllo (R o0 O2).

Vi pud accedere attivando il link Scrivania Quote Validazione presente sul Menu operativo, che
attribuisce al responsabile la possibilita di visualizzare e gestire con immediatezza I'insieme dei progetti e delle
quote di cui & proposta la validazione.

Surtvans Quote Widazone Visrlumdooe

Negineu
POFESRLuSu 20000

W suoeachagar
W Cmpocumscn

Frogetms Benetdianho Lrrivina Irporto Loreneist Fatture Gara Cey.

JRANA BXTTURES SR L | P o 1
" iy 1

7 L5055 1

£ 1

2K i

100 nex 1

W ni 1

MP My i Fad B 0 SO N 1
Saars Corailing 3345 58019 1
Seru Cormasting Eral2) 1
CORAEDSRL AR2 Rizzeussian @ 200 0.0 1
HSATEC SOCIETA R 443 Seasprodl B 12354 1Bk 1
] T ey ] 243 oot B L2AA SE206 M L0000 N7 1

L’area di lavoro cui si accede attivando il singolo flusso di validazione corrisponde, nelle struttura e nei dati
visualizzati, a quella descritta nel paragrafo 8.1 e disponibile per I'utente di progetto.

Il menu di visualizzazione e aggiornamento permette al responsabile, accedendo sulla specifica unita di
certificazione, di compilare/aggiornare I'importo Ammesso, importo che deve essere coerente (non
superiore) alla Quota proposta dall’'utente (generalmente, la quota rendicontata dal beneficiario).

Descrizion:

Costo personal dipendent o gennaio 20149

Fattura: Num., Dats, Importo
126125  C4/02/2019 239520

Voce Spesa

SO0 - Costi pos perseoale dipendente

Cuota

239320

CQuaota Amm. Motivo
2.3%5.2)

Se la quota ammessa ¢ inferiore alla quota proposta, la procedura vincola il responsabile all’inserimento della
motivazione (campo Motivo).

Il menu di visualizzazione € integrato da una serie di schede, corrispondenti alle funzionalita di seguito
descritte.

Age BechFature | Checkint | Documet | el | Ve oo | PesagiodSrvarie | e
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Aggiornamento Batch Fatture: per il caricamento in batch, tramite upload di un file di testo (YFM.txt)
opportunamente costruito'?, degli importi ammessi delle fatture (solo per procedura “disgiunta”) e della
motivazione;

Check-List: Gestione (inserimento e aggiornamento) delle check list previste per la fase di attestazione (per
i flussi presenti sulla scrivania del responsabile interessato, sola Visualizzazione quando il flusso & sulla scrivania
di altri responsabili);

Documenti: Gestione (upload ed eliminazione) di file contententi la documentazione di verifica e controllo
del responsabile (per i flussi presenti sulla scrivania del responsabile interessato, sola Visualizzazione quando
il flusso € sulla scrivania di altri responsabili);

Irregolarita: dove registrare le irregolarita rilevate in corrispondenza delle verifiche effettuate.

Verifiche in loco: nella disponibilita del responsabile del controllo (UC) per I'associazione della verifica in
loco, in Visualizzazione per gli altri utenti.

Passaggio di scrivania: attraverso la quale il responsabile trasmette il flusso di validazione al responsabile
successivo (per es. da RGA a UC).

Iter: Visualizzazione dei passaggi di scrivania dei diversi utenti e responsabili, con possibilita di consultare la
check list documentale trasmessa in occasione delle diverse trasmissioni.

8.4 La compilazione delle Check List

Per i responsabili tenuti alla compilazione della Check List (sulla base delle abilitazioni descritte nel par. 8.2), il
passaggio di scrivania al responsabile di livello superiore & consentito solo se sono state compilate le check
list in tutte le domande proposte.

Checkiist Viaualizz:

Progedio
ADQ9SENDD Copreduzionn cnamatagrafica: BURRACO FATALF

Attivie:

PICZ2  3.1.3- allraziona dl nvestiment | medianie sostegno Hnaraiarko, 0 @rado di 3ssicurace una ricackl a sule =nil 3 livelia territor 0}

Gara

1 Atto i inprgoa

Prograsmre Pro

5 PO FESR Lazio 201472070 AD099

Id Cest Fase Stats

1 1 PAttestusino: 01 Suivanas RGA DI

Aggiornsmenti Batch
Processo Titolare Verifica seguita Nate

R seriore1-Verticadell'e © HGA O] 1- Oitato adattato st Che costituisoe | 2D
R Sedone 1 Verfica delte 2 RGADI 2 - Lopes adane consiste inun givoo i Stat o
2 seziore ‘1-*,_'»:::"!_(3_-1&!!‘-':,0 RGA G 3~ | beneficiario g2ll'aluto Un "impresa'?
& € Pugina 10110 > » Lista excel

Attivando la singola domanda (pulsante all’inizio della riga corrispondente), € possibile compilare:

e L’Esito/risposta (a seconda dei Programmi, I’esito SI/NO, Regolare/Non regolare, ecc.);

12 Per la costruzione del file di testo YFM.txt, utile al caricamento massivo (sovrascrittura) della quota, degli importi ammessi e della
motivazione dei tagli negli ID di certificazione a compilazione “disgiunta”, rivolgersi al’AT (monitcomplazio@regione.lazio.it).
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e |l campo Documenti, con la descrizione dei documenti, atti oggetto di verifica e utili allo specifico
controllo richiesto;
e Il campo Note, con la descrizione dei presupposti e delle motivazioni dell’esito attribuito. La

compilazione del campo & obbligatoria se I'Esito attribuito & negativo (NO, Non regolare).

Sono presenti alcune funzionalita che agevolano I'utente nella compilazione, soprattutto nei casi di elevata
numerosita delle domande proposte. In particolare:

e |l pulsante “Valida Tutti Regolari/SI”, che attribuisce a tutte le domande proposte |'esito positivo,
salva la possibilita per I'utente responsabile di procedere in aggiornamento alla modifica.

e la funzionalita “Aggiornamenti batch”, che consente il caricamento in batch, tramite upload di un file
di testo (YKV.txt) opportunamente costruito, delle risposte alle domande della CL.
Di seguito le specifiche per la costruzione del file di testo, le cui codifiche sono recuperabili dal file excel
estraibile in coda all’elenco delle domande.

YKV.txt
‘Nome T Descrizione _ Obbligatorio | Default | Lunghe
Progetto Codice identificativo del Progetto composto da Codice Attvazione di 5 Es. "AD001" Si
Programma @i L (F= FAS , P = POR) Progressivo di 4 Totale 10 Caratteri complassivi
Gara Progressivo delle GARE per il progetto Si n
Codice Attivita o Codice Attsvita o Politica Unitaria (Tabella regionale) Si 4
Politica Unitaria P101 = Potenziamento e mexza in rete delle attivitd di ricerca e trasfesimento tecaologico
P102 = Sostegno agh mvestiment: mpovativi delle PMI
10 Certificazione Progressivo della certificazione all'interao della Gara Si n
Id Programma Codice Programma - Tabella di contesto T13 & T16 (Vuotz 277) Si 1
I =POR FERS 2007:2013
2=FAS
3 = Regionale
10 Tipo Operazione | Campo identificativo Tipo Operazions - Tabella di contesto TO Si i
1 = Realizzazione di Opere Pubbliche
2 = Acquisizione di Benl e Serviz)
3 = Erogazione di Finanziamenti
Fiz bilancio S = Con Contabilita regionale Si i
N = SENZA Contabilita regionale
Processc 0 = Selezione s n
1 = Attuazione
Fase 1= Attestazione Sl n
2 = Attestazione Intermedia
3 = Saldo Finale
4 = | Attestazione a Ssldo
1d Voce CheckList identificativo Vece di Check-List Si nan
Regla 0 = Regionale St n
1= NON Regicnale
Titolare 1= RGA Si n
2=UC..
10 Class. PA Classificazione PA S
Tipo Procedura Tipo Procedura Si
Procedura Aperte
Procedura ristretta....
Oggetto 1 - Lavori Si n
4 - Contributi_.
Procedura di A0 Si 5
Atthvazione &
Esito 15l Si n
2NO
Note 1200
Documenti 1200

Per l'acquisizione del file di testo, & necessario seguire i seguenti passaggi:

Effettuare preliminarmente la compilazione con il pulsante

“Valida Tutti Regolari/SI” (il

caricamento in batch funziona infatti in aggiornamento/sovrascrittura e la validazione di default con
esito regolare produce la base dati su cui YKV va a scrivere);
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4. Cercare e selezionare (tasto “Sfoglia”) il file YKV.txt;
5. Impostare il caricamento su una delle due opzioni:
o Analizza: con questa modalita, il caricamento sara in modalita test e consentira all’'utente di
verificare eventuali difetti di compilazione del file;
o Registra: con questo modalita, i contenuti di YKV saranno registrati sulle righe della Check List.
6. Procedere al caricamento (tasto “Conferma”);

Analizza/Registra

R-Registra

File da Caricare I Sceglifile  Nessun file sefezionato

Num, elsborati

MNum. seartati Num. impegni aggioroati

Num. registrat| Num. reg agg

¢ U

Log Ll

Files Clakorati

A questo punto, la procedura fornira I'esito del caricamento (record registrati, record scartati, ecc.).

E’ sempre possibile procedere ad ulteriore aggiornamento, ripetendo la procedura a partire dal punto 2.

8.5 | documenti attestanti la verifica e il controllo

| contenuti documentali del flusso di validazione sono il report di controllo prodotto automaticamente dal
sistema al momento del passaggio di scrivania (si veda, per la descrizione della funzionalita e i contenuti del
report, il paragrafo successivo) e i file che il responsabile inserisce nel fascicolo documentale del flusso di
validazione.

Il responsabile accede alla scheda Documenti e, attraverso il pulsante Inserisci, si procede alla costruzione
del fascicolo documentale della verifica.

E’ disponibile un campo testuale per la Descrizione del file, che viene acquisito attraverso il pulsante di
ricerca “Scegli file” e la successiva Conferma.

Descrizions

la.Tile Dim

Documente da Caricare | Sceglifile | Nessunfile selezionato

Il contenuto documentale da associare al flusso di validazione é quello specifico di quel controllo, mentre &
consigliabile evitare ridondanze attraverso I'inserimento di file documentali gia presenti negli altri fascicoli
documentali del progetto e/o dell’aggiudicazione (eventualmente, questi possono essere segnalati nella Check List
attraverso il testo inserito nel campo Documenti).
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8.6 Passaggio di scrivania

Definiti gli importi ammessi sui diversi giustificativi, registrate le Check List, aggiornato il fascicolo
documentale, il responsabile puo procedere alla trasmissione al responsabile successivo (cd. passaggio di
scrivania).

Solo per quanto riguarda il responsabile UC, c’¢ un ulteriore adempimento, quello eventuale della
registrazione ed associazione della verifica in loco effettuata.

Al termine delle operazioni descritte, egli accede alla scheda Verifica in loco e attesta la conclusione della
Verifica Documentale (vedi immagine).

Verifica Documentale
1 InCorso

'\.iS"l[I(l Harmwento

Q- InCorso

Dati della Verifica

Verifica i Loco

| vogo

Data Inizio DataMine
Verbzle

Documentazions

A questo punto se la verifica in loco non & prevista per quel tipo di attestazione (es. validazione delle spese di
progettazione, di un anticipo su fidejussione, ecc.), si puo procedere con il passaggio di scrivania anche senza
compilare i dati di questa sezione, altrimenti deve essere seguita la procedura descritta nel paragrafo 8.7.

Alcune scrivanie di validazione (O3, Q, T, V, U) e i corrispondenti responsabili (RGA in sede di dichiarazione,
Suivi, ecc.) hanno una semplice funzione di attestazione/verifica della trasmissione, mentre non prevedono la
compilazione di dati e/o I'aggiunta di contenuti documentali.

In particolare:

Non possono modificare gli importi ammessi sulle singole unita di certificazione
Non compilano Check List

Non aggiornano il fascicolo documentale del flusso

Non registraziono verifiche documentali o in loco

A disposizione di questi responsabili negli stati di validazione indicati vi € il solo passaggio di scrivania.

Il passaggio di scrivania puo essere indirizzato al livello superiore, attestando cosi la validazione del
responsabile interessato, o a quello precedente, per correzioni o richiesta di integrazioni.

Nell’esempio proposto nell'immagine successiva, il responsabile RGA/OI in scrivania Ol ha la possibilita di validare e
trasmettere alla scrivania O2 o quella di restituire il flusso di validazione all’'utente di progetto (stato P — Provvisorio).
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Seanux Al

1= Sorivanis ROA O

Sl Successivo

Lc

Nouls
oL Ots Pagsimmnii lotas Amassy
47164 Q00
Tor. OlzaFatture
0000

=3
Selezionata la scrivania di destinazione (campo Status Successivo) ancora la trasmissione non ¢ effettuata, in
quanto per completarla & necessario agire sul pulsante Conferma.

Il menu propone in anteprima il report di controllo (vedi immagine sotto), in modo che il responsabile possa
preliminarmente consultarlo e verificarlo prima di procedere, attraverso la Conferma, alla definitiva
trasmissione.

Sranus Artunin

01 - Survares ROA C1

S buccessivo

02 - Vahidato RGA O v

RGA U
Mots
Tot Qs Pagamenti Totas Mnmwsso

42184 000

Tot OzaFatture
0000

Documento AOTL2LO08 /- 303-1-5-3-5.p0)] i <::

Deocumenta Firmato

3 O 2 B 2D

Il documento pdf prodotto € strutturato nel modo seguente:

e Un frontespizio con i principali dati identificativi del progetto e riepilogativi della validazione (importi
ammessi, ecc.);

Il riepilogo dei dati finanziari;

L’elenco dettagliato delle fatture e dei giustificativi di spesa oggetto del controllo;

L’elenco dettagiiato dei pagamenti oggetto del controllo

L’elenco completo delle Check List con i contenuti delle risposte (esito, documenti, note);

Il Rapporto di Controllo (solo a partire dalla validazione del’lUC)
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8.7 Registrazione delle verifiche in loco

La procedura di registrazione delle verifiche in loco &, nella modalita implementata sul sistema, di competenza

dell’Ufficio Controllo (UC), che, dal punto di vista della gestione informatica del dato procede nel modo

seguente:

v' Attesta il completamento della Verifica Documentale (vedi paragrafo precedente)

v' Registra o richiede la registrazione'3 dell'esito del campionamento attraverso la funzionalita
“Campionamento verifiche in loco” disponibile nel Menu Operativo nella sezione Validazione e Controllo

13 Dal punto di vista operativo la funzionalita & gestita per il POR FESR in modalita centralizzata dagli uffici dell’Area Sistemi Controllo
e dall’Assistenza Tecnica. E’ possibile che, data la modalita prevista per la programmazione 2014/20 di definizione anticipata, rispetto
alla domanda di rimborso, delle operazioni da controllare, per la procedura informatica possa essere abilitato, ai fini di snellire il
processo, lo stesso responsabile UC.
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Cesto

26250000
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L’esito del campionamento attribuito viene riportato nella scheda Verifiche in Loco contenuto nel flusso
di validazione.

Verifica Documentale

2 - Completata

Campionamento : 3
1= NON PREVISTO
0-InCorso
2 -ESTRATTO PER VERIFICA

Varifiea inl nen

Se l'esito del campionamento € | — NON PREVISTO, il responsabile puo procedere al passaggio di
scrivania e non vi sono ulteriori operazioni da compiere in relazione a questa procedura, se invece € 2 —

ESTRATTO PER VERIFICA il passaggio di scrivania in avanti € inibito fino al completamento dei passaggi
che seguono.

Registra i dati della verifica nella sezione Verifiche e Irregolarita (vedi par. xxxx), avendo cura di compilare
i campi Autorita di Controllo e Tipo di Controllo nel modo indicato dalla figura.

Autorita di Controllo

3 - UC - Uffici Controllo di | livello regionali v

Tipo di Controllo

2 - Controllo di | livello {Verifiche in loco) v

Associa la verifica di cui al punto precedente al flusso di validazione (in stato R o O2). | dati della verifica
saranno visualizzati nel flusso di validazione.
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Verifica Documentals
2 - Completata

Campionamento

2 - Estratto per Verifica

Dati della Verifica
Verifica in Loco
2 Infratel/Open Fiber

Luogo
comune di Sant'Amrogio sul Garigliane

Data Inizic DataFine
30/0L2026 J0/01/2020

Verbale
n.1del 30/01/2020

Documentazione

Esito

1-Regolare

v A questo punto il responsabile dell'Ufficio Controllo pud procedere con la validazione e il passaggio di
scrivania.
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9. CERTIFICAZIONE

Come accennato nel par. 8.2, alcuni responsabili (per esempio ADG e AC) effettuano la loro trasmissione
non attraverso il passaggio di scrivania del singolo flusso di validazione di ciascun progetto, bensi attraverso
una Dichiarazione di Spesa complessiva.

9.1 Dichiarazione di Spesa AdG (Rendiconto)

L’Autorita di Gestione valida la propria dichiarazione di spesa (cd. Rendiconto), accertando la presenza
dei necessari supporti documentali e riscontrando I'esatta imputazione della spesa agli Assi prioritari di
riferimento.

Ad ogni dichiarazione di spesa, il sistema assegna una numerazione, la data di trasmissione, importo
incrementale e importo cumulato dall’inizio del programma.

Py ditone el
5 BURESR Lazlo 00200 bhs
e )
X

Tigo
0 Vorgze 8
) sharmedia
- bermediy
k< Ik
2 termenia
2 veanmedis

Accedendo all’area di lavoro di ciascuna domanda, sono proposte le schede Aggiorna, Quote Disponibili e
Documenti.

Progetti dels Dichiacasions di Spesa/Tendiconto A4G

Aggiocss | Qots Disperitd | Documerts |

Programma Cicharan solae Gea
5 PORSSH L 2004208 11 & Al i)
Arnd Tomakik St
bl 1~ Defiritive
Troera [3m Kh
File Cichidrozone-of-Soes-5-&- 11 pat a INL2A019 142502 J20.85
oy Am Kb
Documento Firmate Clhidvazione o Spen 5 6 31 pdtodm [ 19122019 143526 32306
Nota
Trbtaw Artrsssn
RLIGZA77.256
Ame Sty Progetto (ot Banesticiario Precedents Volidata Totne Gara. Cert PA S SIGEM
ol 111 AP TEécA 002 P [RERITALWG S FA L3 5E £0450785 i L JAD SOLIBFU
0 113 ainn® g9 AP

70 CONSORAOGESE vy SCGEN B 1546652
01 113 AMIIR  F4GIA0s 2 INTEN] !
0 143 A0 RMEGIANCE R RIIMATZOCCHIASPA

a2
200

WALTRET

Nella scheda Documenti, 'AdG compila il fascicolo documentale della dichiarazione. Oltre a caricare file
dal proprio locale, ha la possibilita di acquisirlo dal sistema degli atti amministrativi.
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Documento della Dichiarazione

Programma
5. PO FESR Lazio 201472020

Titolare

é

Dichiarazions: Nom. & Daca

11

Tipie Fide

F - File Generico v

A - Link Detarmin:

Id, File

Atto: Anno, Num,, Oggetto, Id,

Documento da Caricare | Sceglifile | Nessun file ssdezionato
(s =

Per esempio puo allegare la Nota che ’ADG trasmette allADC per trasmettere il Rendiconto.

Plocurmengi adella Dicie asione VisLalireasione

Mrogramma
& POFESE Lamo 200452020

Lichearazizne: Mam. e Llata
11 IHIH0T

Id Dloarizonn Mo Donuma o [im. kh Mata
LI puaba domaned @ 8 ricesmilitlella spesa 2 107264 dal 19-13- 7001 2 pdf 1O0AZA0 A X IAAN D 1645447
€ ¢ Papna1dil 3 B Lista excel Visuatimute1- 1

Nella sezione Quote disponibili vengono selezionate (flag) le operazioni oggetto del Rendiconto.

Definito il contenuto del Rendiconto, in Aggiorna I’AdG modifichera lo status della domanda da “provvisorio”
a “definitivo” e il sistema restituira la stampa della dichiarazione di spesa con il dettaglio per asse per anno
contabile e per importo cumulato dall’inizio del programma e il dettaglio di tutte le operazioni.
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A . REGIONIE LAZI() REGICRE ¥
(% @LAZH’J Py
=POR RENDICONTAZIONE n. 11 DEL 16/12/2019 AdG

Sinless del deb fmisnzion

FIAIR FIHARIIAR IMTFORT OFLEE SPRAE AMMES SE THCHIARATE DALLASTORITA D CERTTFICAZIONE
A4SE FRIORITARIO [AELT T Lot QUOTASTATO | qpliola Crmiiesie in Hoors TOTALE NIRITHY QUOTARTATG | QUOTA
TOTALL  |COMCNITARLA| LOIERY | EEGIONALEE  ichoraime | Corsfeamos COMUNITARIA L. 18187 | REGPOMALE L
1 ALTRL | peeslenl L ALTEI
I = R AT R L 1820 D00 T00 3 1 0T o [ o1 oy L 7 W [ Ol &5 JTHIET AL MR 5 19T TR A0 TE IO BN 71 L ERC ]
B BT ERETACH 1 1D 171 e A 1A 1319 T TE 1A EALLE L1239 447 31 T8 42741 15 7O TR 0 £ 11588 Al
0 - COMRTTIT T 1oa dopEon3a| LSBT GGG bW TADECE ALSHIDRIDN AT 1ET LA 14573 036 W 7 346 B, 38 51 e L MG E FERERE ALY )
M- EHER1A SOSTEHDLE A MDOLTA! 1 DU E003) 8 MY () BLED 28 4R 14K e 0 Eds G SR 1 T S 1
il T8 L BT 2 3 e Y 0 L3 546 (LI L2 B3 L M LE o By ) [
e ATV, T .20 15 :‘ LE.197 507 () 1271631000 A5 170 00 50a 46201 TN 2HRITLE
TOTALE EEIEIM]  AMSTRT MTETLMIEON ISR 1SN ladE] WIS MeElina|  IMAIEENEE SRR sl

Una volta validata e firmata la dichiarazione di spesa (Rendiconto) da parte del’AdG, la stessa assumera lo
status “definitiva” e non potra piu essere modificata.

La dichiarazione di spesa (Rendiconto) sara a questo punto inviata sulla scrivania del’AdC, che potra attivare
la procedura per la certificazione della spesa.

9.2 Domanda di pagamento AdC

Nella sezione Domanda di pagamento AdC, 'Autorita di Certificazione gestisce la procedura per la
validazione delle spese da certificare alla Commissione.

i Attwazione GIP Domanda di Pagamento AdC
Contalhig » bianoe

controllo Programma

5  POFESR Lazio 201472020

litolare
7 OAC
:\ \/ |
I8 Arehinv s Rogestes N/ \ IM" /.v"
Reportstica —
Collogio sstami
i Gestione Mustorizzazionl Ne Data Qta bp. Vialidato Status Tiga
SO s s 2 0 Q00 Definitiva Finale
2 24 10.387.20641 Definitiva Validaz 2
a 30 6157453913 Definitiva Intermedia
= 121 24 02457 42 Definitiva intarmedia
a 130 1032312044 Definitiva Finale
a 47 5156.345,20 Definitiva Intenmedia

Ciascuna domanda di pagamento € caratterizzata dai seguenti dati identificativi di riferimento:
e |l numero identificativo (locale) della domanda;

e La data della domanda;

Il periodo contabile di riferimento;

Il tipo di domanda. Le opzioni previste sono:
a) Intermedia
b) Finale

¢) Vdlidazione locale chiusura conti
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Attivata la domanda, il menu propone una serie di schede corrispondenti ad altrettante aree di lavoro.

Frogelll della Domanda di Pagamento AddC Visimlizzazione

Quote Disponibili | Documenti | Sospesi- Follow Up Piano di Comtrollo. | Verifica Rendiconto

P TOET AT (LR I | ECrd L) e TTTOATE T

b POFESK Lazio 201442020 1 30272017 ') AL 330

In Sessione di certificazione vengono inserite le date di inizio e conclusione dell’iter amministrativo

relativo alla verifica della presenza dei necessari supporti documentali e dell’esatta imputazione della spesa
agli Assi prioritari di riferimento.

sesshone di Ceritcarione Wisisalizz ariome

Fragramma
5= POFFSR Lazio 200472020

Lechiarazians Niam. & Llata | alane
LU P L !

Maula

Drata Inirio Sessiono Mata Fine: Sessione

19 2ane APTHIIF

In Verifica Rendiconto, 'Autorita di Certificazione verifica le spese da validare e/o da escludere a seguito
del controllo dei documenti contabili e amministrativi.

Wt iTTca e mdloonan

g o

Fragamma Lich ©ika [0 H =
5 POFESR Lario 331402200 10 ?

Sl e Renwlic o
1 Daltniceed

{ [SH P

Arwrin smsars e hificansnsson et Sl e s 0SS0 3080 1 ea g s ene i ol s s cracssss con s gend (-]

| otad =i
e Bendoni Chezhd s-Rend conto-1epe |

Fmes BB, B CLIP PBanetiriaria Frecadants Todae Gan  Gerh, | PUL I, S
o ddln AR gt B L e s EREIET whEmEill L wAB eyt
G A1 AMOAE PORTIENOON R ATIC OWASI HEATR 00 qRERTAETIN 4 5 A ARG
LA, e B i yaaeen By A e nia s 0 s e PR A S TASA T ax B 1)

Concluse le attivita di verifica del rendiconto, viene compilata'4 la Check List di verifica del rendiconto, che

riporta I'esito delle verifiche, con il dettaglio delle eventuali anomalie riscontrate, delle criticita e le relative
annotazioni.

14 La compilazione della check puo essere eseguita da utente o tramite importazione batch.
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ChockList Rendiconto Wisumlizzadiome
Lifchizraziomne
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Programma
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B Secine A Hendoonto campless B L bl 48 sehesinree pear o et op 51
ﬂ Heriono A Rendioont o complessi .ﬂ La tipalogiznd merapronesss 4Ii-::1.|,ni5in|.|,|.1lﬁ cF
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Completata la compilazione della Check List, il sistema ne restituira la stampa.
Stampa Randiconto ek st Handiconts 10, pdr AL
Anse At Prog. CUp Benelidarie Preceidsnie Valitdata Tatale Gara
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Firmata la check, il funzionario potra fare 'upload del documento nel fascicolo documentale.

Daocumenil dedla Dechéarazione

Proprareea
5 - POTLSR Lagio 201472020

D!d‘liﬂl asioniz: Murm o Data

Wisuallzzazione

0 1Ry
Ie Dresrizione Moene Documenta Dirm. Kb ala
L | Dloinala rvesibilitl pessdel £ 21 201% Liinareda rceyibilit Upesadel /11 200% o 120404% 13122018 12:14-57
2 Chnde list Corerofia Rendioonta 19122019 Chic list Canerdo Rendicorta 191220 B 1A%4aT 312001 15500
% i ey Rl e ot e lodoiogzicn 300122017 Werbrabe 3012 2013 0l 1297 A% 30/ E2° 2018 1557405
2 oa A 0a Camplone 312 XY A3 1A Campiors JH 70009 W ANE2AE FREZA0E Tk
Qs Ad-Campiona 30122018 Aé.1-Campinne 30122019 pdf L100TT 3201 155755
L & A2 i XKLL A £ 21 Campione 3R1Z 205 0l OB 24 FHL2MA01% 155681,
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Contestualmente alle verifiche sul rendiconto delle spese, 'AdC effettua delle verifiche a campione, svolte su
base documentale, tese ad assicurare che le spese contenute nelle domande di pagamento trasmesse alla CE
siano basate su documenti giustificativi verificabili.

In tale verifica ’AdC accertera che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione siano supportati da
valida documentazione giustificativa, che la documentazione giustificativa sia corretta e conforme alla
normativa comunitaria e nazionale in vigore, e che le operazioni siano state selezionate in applicazione dei
criteri di selezione prestabiliti.

Fiano o Coi ol Wisualies wriime

| Agorma | Campionabil |

Pregramma Dichiararonec Moo Dlata Tikelare {lta Dichizraziong

b POFESK Lashy SO84 2000 b LT e s g f AL H30 1- Defireliva

Anno Conrakila Data Campinnamanto Campinnamente

AER M N EANR 158510 1 Diatinithen

latale Camrg listas A 1Teri, 4]

L S OHER N E1h/453913 oY
HAsse Alth. Prog. Lalll o) Beneficianio Precedente Validata Totale

03 331a ADIOREOOO1 x| Franieonnn B [AZIC IMNOVA SR 412500000 1A0.E51.00 5529651
0z 341 ADIDRFOCOT = | Frandsonnn B | AZI0 IMNOVA S FA JRA2E CO000 TAAITAAT00 A2 PR AAT
B ond 41 ANORENGO1 o | F2AmI0nT B | AT INKCAVA S PA FANCOHLON 1007 442100 AN0T. 402 ¢
& f Pupinaldil b Lista emcel
Conferma W indietra

Tale attivita di definizione del campione, ed eventualmente del sottocampione, € descritta e rappresentata
nella Nota Metodologica allegata al Verbale di ultimazione controllo ed inserita nel sistema informativo, nella
sezione documentale.

Checkl st Campionmmenn Wisimilissurinom:

Progattn

AOLOGEO00T Cratituzicne dal Frnda di Fondi di ol sl puren 27 daltat. 2 dal Begalamantn (U] 130352070 3 e i altrl interwant] i ]
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PIO1 13 Lo - i ciranmes il cotngeLitiveod s e e Tl e produl e Ailiers Lo istic
Gara

i Costituzionedel Fondadi Fondt FARE Lazio

Programma
Y POIFESR Lagio 200402000

Aullin Id. Canr L. SLuba
AO0E 3 1.- Dlinitivo
Mula
ke Chedh List-Campiomamedo-A 01 00CO00 - 1-FI01-5- 40306 pulf D
Processo Verifica Esito
& alutazione ex ate delio fi 1 E'stata esemita ina vakitazione sx anta rmzmumrnf.’:' Mo applicabdle

Nella sezione Piano di controllo Follow Up - importi sospesi, il sistema riportera i progetti che non
hanno superato I'esito positivo del campionamento.
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Progetil defla Domanda di Pagamento AdiC

Progranrim
5 POFESR Lazio 201472020
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m Sospasi- Follow Lip
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Infatti, qualora le integrazioni/chiarimenti non pervengano in tempi congrui, o le verifiche in contraddittorio
non siano state sufficienti, I'importo viene sospeso dalla certificazione e viene predisposta e chiusa la Check
List di controllo a campione, a firma del Dirigente e del funzionario, nello stato di sospeso richiesta

integrazioni/follow up.
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Terminato l'iter delle verifiche e dei controlli documentali, '’AdC inizia la predisposizione della domanda di
pagamento. Nella sezione Quote disponibili andra a selezionare (flag) le operazioni da includere della

domanda.
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Definito il contenuto della domanda, nella scheda Aggiorna I’AdC modifica lo status della domanda da
“provvisorio” a “definitivo” e il sistema restituisce la stampa della dichiarazione di spesa con il dettaglio per asse,
per anno contabile e per importo cumulato. Completa il report il dettaglio di tute le operazioni.

REGIONE LAZIO
DICHIARAZIONE DM STESA n. 10 DEL 19/12/2019 AC

G
LASKY
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Verificata la correttezza dei dati, ’AdC potra firmare digitalmente il file.

Per chiudere I'iter relativo alla certificazione delle spese, il sistema richiede la conferma. A tal punto non sara
piu possibile modificare i dati della dichiarazione.

9.3

A partire dal 2016 e fino al 2025 compreso, i conti vengono trasmessi entro il 15 febbraio N+I per ciascun
periodo contabile e per ciascun fondo, e per ciascun programma. Per periodo contabile si intende il periodo
che va dal 1° luglio N-1 al 30 giugno N, tranne per il primo anno, relativamente al quale si intende il
periodo che va dalla data di inizio dell'ammissibilita della spesa al 30 giugno 2015. Il periodo contabile finale
andra dal 1° luglio 2023 al 30 giugno 2024.

Tale periodo contabile ¢ il periodo di riferimento per i conti, la dichiarazione di affidabilita di gestione, il
riepilogo annuale, il parere di audit e la relazione annuale di controllo ed & diverso dall'esercizio finanziario
per i conti della Commissione, che corrisponde al periodo che va dal 1° gennaio al 31 dicembre.

Nello specifico, ai sensi dell’art. 138 del Regolamento Disposizioni Comuni (RDC) n. 1303/2013 per ogni
anno contabile (a partire dal 2016 e fino al 2025) sono trasmesse alla Commissione la dichiarazione di
affidabilita di gestione e il riepilogo annuale dei controlli a cura dell’Autorita di Gestione, unitamente ai conti
predisposti dall’Autorita di Certificazione, al parere di audit ed alla relazione di controllo redatti dall’Autorita
di Audit (cosiddetto Pacchetto di affidabilita), nei termini stabiliti dall’art. 59, paragrafo 5 del Regolamento
finanziario (ossia il 15 febbraio).

Chiusura dei Conti

Il termine di presentazione dei conti puo essere eccezionalmente prorogato dalla Commissione al |1° marzo
N+1, previa richiesta motivata degli Stati membri interessati, a norma dell'articolo 59, paragrafo 5, dell'RF.
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Chiusura Conti

Pr COETamema

5 POFESR Lario 201472020

M Anno Contabile Anno Dichiarazioni
a 4 2017 -2020 & 2.10
2 32018-2019 5 4.56,7.8
2 22017-2018 “ 2.3
2 1020142017 3 1
¢ ¢ Paginalcil » 3 Listaexcel Visualizeale 1-4di 4

La procedura relativa all’elaborazione e certificazione dei conti prevede da parte dell’utente la realizzazione
di attivita di controllo di coerenza tra i diversi dati, informazioni e i documenti acquisiti ed analizzati e
all'accertamento che ogni spesa oggetto di valutazione in corso in merito alla legittimita e regolarita sia stata
esclusa dai conti, in attesa della conclusione della valutazione delle relazioni finali di audit.

In particolare I'utente accedendo al progetto puo:

v" nella sezione Verifiche e irregolarita, verificare stato e contenuti dell’audit del’AdA;
v" nella sezione Chiusura dei Conti I'importo detratto dai Conti.
v" nella sezione Certificazione la definizione e il tracciamento sul progetto dell'importo rettificato;

Di seguito il riepilogo delle Appendici, a norma del Reg. (UE) n. 1303/2013 articolo 137, paragrafo I, lettera
a) b) c) d):

Appendice | -Importi registrati nei sistemi contabili dell'autorita di certificazione
Appendice 2 - Importi ritirati e recuperati durante il periodo contabile
Appendice 3 - Importi da recuperare alla chiusura del periodo contabile

Appendice 4 - Recuperi effettuati a norma dell'articolo 71 del Reg. (UE) n. 1303/2013 durante il periodo
contabile

Appendice 5 - Importi irrecuperabili alla chiusura del periodo contabile

e Appendice 6 - Importi dei contributi per programma erogati agli strumenti finanziari a norma
dell'articolo 41 del Reg. (UE) n. 1303/13 (dati cumulativi dall'inizio del programma)

e Appendice 7 - Anticipi versati nel quadro di aiuti di Stato a norma dell'articolo |31, paragrafo 5, del Reg.
(UE) n. 1303/201 3 (dati cumulativi dall'inizio del programma)

e  Appendice 8 - Riconciliazione delle spese

105



10/11/2020 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 135 - Supplemento n. 1

Manuale Utente SIGEM (modulo FESR)

{hiusura Contf- Appendice 1 - Imiport] registrati nel sistemi contabdli AdC
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Nella sezione Documenti, 'AdC puo caricare la check list relativa ai conti.
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Prefinanziamenti e Domanda di Rimborso UE

La Commissione Europea effettua i pagamenti a valere sul POR a titolo di prefinanziamento (iniziale e
annuale), di pagamenti intermedi e di pagamento del saldo finale.
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Il prefinanziamento iniziale, corrisposto in 3 rate all’avvio del Programma ed erogato con I'obiettivo di mettere
in condizione ’AdG di fornire ai beneficiari il sostegno fin dall'inizio dell'attuazione del programma.

Il prefinanziamento annuale, corrisposto a seguito dell’accettazione dei conti da parte della Commissione
europea (entro ill luglio) a partire dal 2016 e fino al 2023; & una percentuale dell'ammontare della quota
FESR del Piano Finanziario del Programma operativo per l'intero periodo di programmazione.

Tipo di Prefinanziamento Anno Percentuale

2014 1%
Prefinanziamento iniziale 2015 1%
2016 1%
2016 2%

2017 2,63%
Prefinanziamento annuale 2018 3%

2019 2,88%
2020-2023 3%

| pagamenti intermedi sono corrisposti in relazione alle domande di pagamento inoltrate; la Commissione
rimborsa a titolo di pagamento intermedio il 90% dell'importo risultante dall'applicazione del tasso di
cofinanziamento (previsto per ciascuna priorita nella decisione che adotta il Programma operativo) alle spese
ammissibili per le priorita che figurano nella domanda di pagamento. |l restante 10% viene erogato sulla base
dei conti accettati.

La Commissione determina gli importi residui da rimborsare (o da recuperare) a titolo di pagamento
intermedio.

Nella sezione Prefinanziamenti, 'utente del’AdC inserisce le date dell’accredito e il riferimento alle
reversali:
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L’'utente puo allegare nella sezione Documenti copia delle reversali del prefinanziamento dell’anno in corso.
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Nella sezione Domande di Rimborso UE, al fine di effettuare I'analisi dei flussi finanziari ed avere contezza
dell’avanzamento delle spese certificate e rimborsate, I'utente dellAdC aggiorna le quote di rimborso

richieste (UE e Stato).
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L'utente puo allegare nella sezione Documenti copia della domanda di pagamento presentata all’'UE sul
sistema SFC2014 e copia degli accrediti da parte della Commissione.
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10. ARCHIVI E REGISTRI

Una serie di dati sono registrati in determinati archivi sia ai fini della gestione informatica del programma, sia
per ottemperare all’'obbligo della tenuta di determinati registri (recuperi, irregolarita).

Nel menu operativo la sezione Archivi e Registri comprende diverse funzionalita e registri, aggregate nelle
tre voci:

v" Registro Unico dei Controlli
v Registro dei Debitori
v Campionamento ADA

= Gestione vestiment! Pubblici
M Propue mwoos
B dowsziore G Registro Controlli
B Coreani @
Programma
v
A iradi Daarcal

1100 ¢l Contralio

Proosdes i At anoes

1 vy Coxd, Dyezrzsane. 1) SIGEM

Tipo Cperazione

BB Reportstics

B Cotoqun cetani

I Costion: Autnizzezion
B Gastscns [anelia Consesn

Spesa Contraiata: tea @

Ot Infzic: trd

Uats Finz.tre =4

Tutte le voci prevedono I'estrazione di un file excel (formato csv), con i contenuti filtrati sulla base di un form
di selezione (nellimmagine precedente, il Registro Controlli con il criteri di filtro dell’elenco disponibili).

10.1 Registro Unico dei Controlli

Il Registro Unico dei Controlli prevede I'estrazione dei dati del Registro Controlli e del Registro delle
Irregolarita, mentre quelle relative ai Dati di certificazione estraggono il dettaglio di tutti i controlli
documentali (controllo di | livello) eseguiti.

Registro Controlli

Dati relativi all'insieme delle verifiche e dei controlli registrati dalle diverse Autorita, dai responsabili della
gestione e del controllo, ecc. Le colonne del file csv estratto sono le seguenti:

Progetto
Id SIGEM
Id Ver.
Data Inizio
Ora

Data Fine
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Cod.Autorita
Autorita

Tipo Controllo
Descrizione Controllo
Soggetto

Luogo

Verbale
Documentazione

ID Esito

Esito

Spesa Controllata
Provv. Amministrativi o Giudiziari
Note

Id OLAF
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Dettaglio delle Irregolarita

Dati relativi allinsieme delle irregolarita registrate in corrispondenza delle verifiche di cui al Registro dei
Controlli prima descritto. Le colonne del file csv estratto sono le seguenti:

Progetto

Id SIGEM

Id Ver.

OLAF
Descrizione
Irregolarita
Sistematico
Importo
Documentazione
Note
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10.2 Registro dei Debitori

Dati relativi ad alcuni Registi gestiti dal’Autorita di Gestione e dall’Autorita di Certificazione. Di seguito il

dettaglio dei contenuti.

Registro Irregolarita

Dati relativi all'insieme delle Irregolarita registrati sul Registro dal’ADG attraverso il suo Ufficio competente
(es. ASC per il FESR). Le colonne del file csv estratto sono le seguenti:

Progetto

Id SIGEM

Attivazione

ID Verifica

Data Registrazione
Data Chiusura
Soggetto

Luogo

Verbale
Documentazione

Spesa Controllata

Esito

Provvedimenti Amm. e Giudiz.
Note

Identificativo OLAF
Tipo Irregolarita
Descrizione Irregolarita
Sistematico

Importo
Documentazione Irregolarita
Note Irregolarita

Ritiri e Soppressioni

Dati relativi all'insieme dei ritiri e delle soppressioni registrate sul sistema e tracciate attraverso la procedura

di validazione della spesa. Le colonne del file csv estratto sono le seguenti:

Progetto
Beneficiario

12
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Asse

Attivita

Pagato

di cui Cert.UE
Ritiro in Validazione
Ritirato su domande UE
2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

2019

2020

Tipo Operazione
Quadro F.

Registro dei Recuperi e recuperi pendenti

Dati relativi all'insieme dei Recuperi (in corso o rimborsati, pendenti o decertificati) tracciati sul Registro dei
Recuperi. Le colonne del file csv estratto sono le seguenti:

Progetto

Id SIGEM
Beneficiario

Asse

Attivita

Pagato

di cui Cert.UE
Recupero in Corso
Anno inizio procedimento
Data Ordine

Data Incasso

Nota

Importo Recuperato
Rettifica su domanda UE
2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

2024

2025

Recuperi Pendenti

13
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E’ disponibile inoltre una ulteriore estrazione con ulteriori dati di dettaglio su ciascun recupero (Registro dei

recuperi dettaglio).

10.3 Dati per il campionamento ADA

Questo ultimo set di estrazioni si riferisce a tabulati utilizzati dall’Autorita di Audit per le attivita di
campionamento di cui € competente.
Nel formato excel consueto (csv) € possibile estrarre le due seguenti tabelle:

Campionamento ADA
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Campionamento ADA dettaglio
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10 UTILITA’

10.1 Cambio proprietario del progetto

Il progetto & assegnato, relativamente alla gestione dei dati (inserimento, modifica, cancellazione), ad un
utente abilitato, in prima battuta all’'utente che lo ha inizialmente registrato/codificato (nella sezione Istuttoria
della procedura di attivazione corrispondente).

L’assegnazione puo essere trasferita ad un altro utente abilitato per quella procedura di attivazione,
operazione gestibile sia da un amministratore, sia direttamente dallo stesso utente attraverso la procedura di
seguito illustrata.

Dal menu operativo si accede alla funzionalita Cambio Proprietario progetti.
Cambio Sropostario Progetto

Fropeto: Coo. Desaiz one, 1d 51GEM
Progz armare

Frecedu s Mtvidions

Indicando il codice del progetto di cui si intende modificare la proprieta, si accede alla maschera successiva
dove ¢ possibile attribuire la user del nuovo utente. |l pulsante Cerca consente di individuarlo anche
attraverso il nominativo.

Cambio Proprietario Progetto

Codice Progetio
AG108E0CO1

Vecchio Proprictario
AREAFESR ATO1

Cod. Attiv

Attuszione

1-Regia

Nuove Proprictaric (Cognome Nomne)

Avviso

10.2 Gestione Password

Dal menu operativo si accede alla funzionalita Gestione Password, che consente all’'utente di resettare la
sua password periodicamente o secondo le proprie necessita.

La sezione non é visibile sulla barra del menu e comparira solo al momento in cui la password stara scadendo.
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Fmall per Recugiern Passwnnd

Canfenims Email

Maricoda Telefamn Daia Masclis Codice [scale

Capmiene MHame

10.3 Estrazione dei dati in Excel

Qualsiasi elenco visualizzato sul sistema e esportabile in Excel attraverso il pulsante collocato in coda
all’elenco stesso, nella parte centrale (vedi immagine).
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Lo i e s e
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E inoltre disponibile un menu per il download di una serie di tabelle in formato foglio di calcolo (csv) aventi
per contenuto I'insieme dei dati registrati a valere sulle procedure e sui progetti.

117



10/11/2020 - BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE LAZIO - N. 135 - Supplemento n. 1

Manuale Utente SIGEM (modulo FESR)

Estrazioni in Excel

Estrazione
Qd  Agziudicazione
%2  Asgiudicazione ler
% ArchivioSoggetti
&  Atzivita Procedure Attivazions
e & Classificazioni
[7] Lancio Estrazion Exce! 2 Controlli sui Progettiin gestione
Comabdil@ & biarmc %8  Dati qualitativi sopzetto

Validazione e controlio e
Cartificazions @ Fatture BF
%2 Fatture B - Documenti

% CaitureBF Detragho

Colloguio sstem)
Gestiona Autarizzaciond 2
Gestiona [aballa Contesta

Fastture di Progetio
2 lmpegni di Progeto
%2 Impegni di UPE

2 Impegni Vincolanti BE

% Indicatori di Prograrmma dettaglio

% Indicatori di realizzazione

10.4 Protocollo di colloquio

L’attivita di caricamento massivo dei dati in batch & gestita dall’ufficio di monitoraggio dell’Assistenza Tecnica.

Per info, rivolgesi a monitcomplazio@regione.lazio.it.

10.5 Import massivo dei documenti

Sul sistema sono disponibili funzionalita di importazione in modalita massiva per i documenti da associare alle
seguenti strutture dati:

v" Fatture BF

v" Mandati BF

v' Aggiudicazione

v Progetto

Per poter utilizzare queste funzionalita occorre strutturare i file.zip da sottoporre ad upload in maniera
opportuna e ogni nome dovra contenere un prefisso e il codice Progetto.

. Per i documenti delle Fatture il nome dovra essere composto da un prefisso YFA, un separatore —
e il codice progetto es: YFA-AO| | 5E0055.zip.
La struttura interna del file dovra contenere tre livelli di cartelle la prima con il codice progetto,
allinterno sotto-cartelle con ID Garal/Aggiudicazione al cui interno potranno esserci | -n Cartelle
con ID Fattura al cui interno potranno esserci | -enne file relativi all’ID della Fattura.
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Cartele X Nome Dmensize Tipo
& () AD295E0025 A DIBOLLETTING autcrizzazone ssmica.pof 76 KB Adobe Acrob

=N B! 'L boletting pagamento autorzzazione sismica. pdf 74 kB Adobe Acrob
21

32
D1

- _J 3
=] |

- __J 5
J!

=36
a1t
L2
)3

Ogni file.zip potra essere relativo ad un solo progetto.

2. Per i documenti dei Mandati il nome dovra essere composto da un prefisso YMA, un separatore —
e il codice progetto es: YMA-AO| | 5E0055.zip.
La struttura interna del file dovra contenere tre livelli di cartelle la prima con il codice progetto,
allinterno sotto-cartelle con ID Gara/Aggiudicazione al cui interno potranno esserci | -n Cartelle
con ID Mandato al cui interno potranno esserci | -enne file relativi al’ID del mandato. Ogni file.zip
potra essere relativo ad un solo progetto.

3. Per i documenti di Aggiudicazione/Gara il nome dovra essere composto da un prefisso YGG, un
separatore — e il codice progetto es: YGG-AO!| | 5E0055.zip.
La struttura interna del file dovra contenere tre livelli di cartelle la prima con il codice progetto,
allinterno sotto-cartelle con ID Garal/Aggiudicazione al cui interno potranno esserci |-n Cartelle
con ID Tipo Documento al cui interno potranno esserci |-enne file relativi all’ID del Tipo
Documento. Ogni file.zip potra essere relativo ad un solo progetto.

4. Per i documenti del Progetto il nome dovra essere composto da un prefisso YPG, un separatore —
e il codice progetto es: YPG-AO| | 5E0055.zip.
La struttura interna del file dovra contenere due livelli di cartelle la prima con il codice progetto,
allinterno potranno esserci |-n file relativi all'ID del progetto. Ogni file.zip potra essere relativo ad
un solo progetto.

Dimensione del file.zip contenente i documenti da caricare

La dimensione del singolo file.zip non puo superare i 50 MB.
E stata implementata la possibilita di acquisire file compressi del tipo .7z, che ha una maggiore capacita di

compressione e quindi una minore dimensione del file finale. Basta utilizzare il parametro di compressione
Ultra come da immagine seguente:
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Aggiungi all'archivio X
N F:\DownLoads\
ome
YFA-AD115E0038.72 v]
Fommato dell'archivio: 7z | Modalita aggiomamento: VAggiungi e sostituisciifile v |
Livello di compressione: Ultra v Stttura delle cartelle: | Percom n?laﬁvi v |
Nessuna i
Metodo di compressione: xz:OCiSSima Opzioni
o o No:::le [ Crea archivio auto-estraente
Dimensione Dizionario: Massima [ ] Cogrpriet e csichv
Dimensioni Parola: 64 v | [] Blimina i file dopo la compressione
Dimensione del blocco solido: |4 GB v :
Cifratura
Numero di flussi thread) CPU: ' 8 vl /8 Inserisci password:
Quantita memoria per compressione: 4413 MB
Reinserisci password:
Quantitd memoria per decompressione: 66 MB [ ]
Dividi in piti file {dimensione in byte):
| kil e} | ["] Mostra password
Metodo cifratura: AES-256 v

Parametr cpzionali:

[ Cifra anche il nome deifile

oK = Aiuto

Formato, dimensione e definizione dei documenti contenuti nel file.zip

Le regole da seguire per la costruzione dei file (documenti) contenuti nel file.zip:

l. NON possono esserci caratteri “_" e “-” in contemporanea nel nome file (Il file Estratto_Conto-
2018.pdf non € quindi, per esempio, caricabile)

2. Lunghezza max nome file: 100 caratteri (il nome comprende I'estensione, quindi, per esempio,
pippo.pdf ha una lunghezza di 9 caratteri)

3. Dimensione: max 8 MB
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Caricamento massivo della descrizione associata al documento

YFAD-Codice progetto.txt

Nome Descrizione Obbligatorio| Default| Lunghezza
Codice Progetto Codice identificativo del Progetto composto da| Si 10
Codice Attivazione di 5 Es.
"A000I"
Programma di | (F= FAS, P = POR) Progressivo di
4 Totale 10 Caratteri complessivi
Gara Progressivo della GARA per il progetto Si
ID Fattura Progressivo della Fattura Si
ID Documento Progressivo all’interno del ID Fattura Si n
Descrizione Descrizione Documento Si 250
Documento
YMAD-Codice progetto.txt
Nome Descrizione Obbligatorio| Default| Lunghezza
Codice Progetto Codice identificativo del Progetto composto da|Si 10
Codice Attivazione di 5 Es.
"A000I"
Programma di | (F= FAS, P = POR) Progressivo di
4 Totale 10 Caratteri complessivi
Gara Progressivo della GARA per il progetto Si
ID Mandato Progressivo del Mandato Si
ID Documento Progressivo all'interno del ID Mandato Si
Descrizione Descrizione Documento Si 250
Documento
YGGD-Codice progetto.txt
Nome Descrizione Obbligatorio| Default| Lunghezza
Codice Progetto Codice identificativo del Progetto composto da|Si 10
Codice Attivazione di 5 Es.
"A000 1"
Programma di | (F= FAS, P = POR) Progressivo di
4 Totale 10 Caratteri complessivi
Gara Progressivo della GARA per il progetto Si
ID Tipo Documento Id Tipo Documento Si
ID Documento Progressivo all'interno del Tipo Documento Si n
Descrizione Descrizione Documento Si 250
Documento

Codice progetto € una variabile che indica il Codice del progetto su cui si caricano i documenti.
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N REPORTISTICA

Dal menu operativo si accede alla sezione Reportistica, che contiene una serie di report riepilogativi,
concernenti 'andamento finanziario e procedurale del Programma e degli interventi che ad esso si riferiscono.

= Gestione Investimenti Pubblic

B Progravmazions

Procedure di Validazione e Certificazione

Programma
B Cortificaions S-POFESR Lazic 200472020 v
BB Archivi @ Registrl
w» Reportistica Pracadura

B Report Prog. Finanziaria A - Frocedurs Ativeziore v

B Report Trasf, Risorse Regronol

I Regoet Avanzarmesto Istryitoets m m

» Report Avanzamento Finanziario

{4 Sp» ot Bersticiar per

(7 Brocedure di Vatidazione e Certit

B Ropoct Avanzamento Procedurie
B Rapert Ind di Realz Programaos
M Repoet Vil

Di seguito il dettaglio dei report disponibili.

 Report Standand

i Report Prog. Finanziaria

& Heport ind. di Realic. Programma

A indic ri di Heaslizzazione d

@ Report Verifiche e lrrepolarila
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| report sono estraibili sia in formato pdf, sia in formato foglio di calcolo (csv.)

12 ALTRE FUNZIONALITA’

12.1 Gestione tabelle di contesto

L'implementazione e dell'aggiornamento delle tabelle di contesto & gestita dall’'ufficio di monitoraggio
dell’Assistenza Tecnica.
Per info, rivaolgesi a monitcomplazio@regione.lazio.it.

12.2 Gestione autorizzazioni e abilitazioni

La gestione dell’abilitazione degli utenti e dei responsabili & in carico all’'ufficio di monitoraggio dell’ Assistenza
Tecnica.
Per info e richieste, rivolgesi a monitcomplazio@regione.lazio.it.

12.3 Monitoraggio BDU e trasmissione dati

La gestione dell’elaborazione, trasmissione e validazione dei dati sulla BDU (Banca Dati Unitaria) del sistema
nazionale di monitoraggio (IGRUE) & di competenza dall’ufficio di monitoraggio dell’Assistenza Tecnica.

Per info, rivolgesi a monitcomplazio@regione.lazio.it.
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